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APRESENTACAO

"O assunto mais importante do
mundo pode ser simplificado até ao
ponto em que todos possam aprecid-
lo e compreendé-lo. Isso é — ou
deveria ser — a mais elevada forma
de arte.”

Charlie Chaplin

Ao debrucar sobre a ardua tarefa de escrever um manual de redacao e
estilo, o Vice-Almirante Luiz Sergio encarou o desafio como experiente
marinheiro — o mar grosso se enfrenta “de proa” — trazendo clareza ao
que se imagina dificil e complexo.

Seu unico propdsito: fornecer um guia para o estudo da Lingua
Portuguesa nos cursos de formacdao da Marinha do Brasil.

Na verdade, ao navegarmos nas paginas desta extensa compilagao,
elaborada de forma leve (e a0 mesmo tempo minuciosa), encontramos
valiosos ensinamentos para balizar uma navegacao tranquila no vasto
oceano das letras, quer apontando os perigos a desviar, quer por meio de
inumeros exemplos de “aguas seguras”.

Tenho plena convic¢ao de que mesmo o leitor mais instruido ou erudito
se beneficiara da forma direta de consulta dos mais variados conceitos da
gramatica, com especial atencao a morfologia e sintaxe, fundamentais para
quem deseja aprimorar a linguagem escrita.

Nos tempos atuais, em que a inteligéncia artificial generativa, o
aprendizado de maquina (Machine Learning) e o processamento de



linguagem natural geram grande debate sobre os impactos e transformacoes
na educacdo, e na propria linguagem escrita, o leitor pode se perguntar o
quanto essas tecnologias disruptivas emergentes poderdao tornar obsoletas
obras desta natureza. A resposta, o futuro dira!

Nao obstante, em seu formato de e-book, este manual ja nasce com a
ubiquidade almejada pelo seu “concorrente” mais conhecido: CHATGPT.

Por derradeiro, vale citar a imortal escritora Clarice Lispector — “Que
ninguém se engane, sO se consegue a simplicidade através de muito
trabalho”.

Apresento em meu nome e da Diretoria do Patrimonio Histérico e
Documentacdo da Marinha, em especial do Conselho Consultivo da Editora
Letras Maritimas, sinceros agradecimentos ao Almirante Luiz Sergio pela
elaboracao deste compéndio, que certamente contribuird para a qualificacao
profissional de geracdes de homens e mulheres do mar.

Gilberto Santos Kerr
Vice-Almirante (RM1)
Diretor do Patrimonio Historico e Documentacao da Marinha



INTRODUCAO

"Aprender vdrias linguas é assunto
de um ou dois anos;

ser eloquente na sua propria exige a
metade da vida."

Voltaire

A principio (ou em principio?) pode parecer uma petulancia um
marinheiro redigir um trabalho sobre Portugués (ou portugués?), nao sendo
professor do assunto. Na verdade, porém, quase nada do que aqui esta
escrito partiu de mim. Este (ou esse?) é um trabalho de compilagao,
baseado nas referéncias citadas ao final. Teve o mérito (se é que teve) de
colocar o assunto de forma a facilitar a consulta e de ter escolhido e
reunido, de todos os livros consultados, as melhores explicacoes e
exemplos.

Ndo é um manual de Portugués. Nao ha explicacdes sobre prosddia,
fonética, linguistica, digrafos, morfemas, derivacdo parassindética,
hibridismo, sintagma nominal, hexassilabos, lexematica... £ um guia para
que se escreva, com melhor estilo e sem erros, esta nossa complexa lingua
(ndo existe nada mais dificil do que concordancia nominal, verbal ou do
infinitivo e plural de palavras compostas), e se evite que o0s
comandantes/diretores de OM caiam no erro comum de concluir (ou
concluirem?) seus oficios com o incorreto “Face ao exposto...” (0 correto
é: “Face o exposto...” ou, melhor ainda: “Em face do exposto...”).

Se assim ele servir, tera sido alcangado o nosso (ou meu?) proposito.

Luiz Sergio Silveira Costa



“Um terror me sacode; estou perdido na terrivel floresta da linguagem.
Ignorando a estrada sintatica, vou tropecando em anglicismos, latinismos,
barbarismos e idiotismos de linguagem, quando ouco o silvar de vocabulos
paragogicos. Caio no areal dos solecismos e sou mordido por vdrios
anacolutos. A custo, afastando duras redunddncias e esmagando um
horrendo pleonasmo, escorregando em sinistras hipérboles, agarro-me a
um verbo auxiliar e a um complemento ndo essencial. Porém, hibridismos
me barram o caminho. Ensurdecido por rotacismos e lambdacismos,
arranhado por oragdes anfibologicas, recuo para ndo cair no terrivel
cipoal da regéncia, onde raros escapam com vida. Galhos de corruptelas
me cortam o rosto enquanto sufoco com o cheiro de defectivos. Ponho o pé
num nome proprio, mas logo seis substantivos deverbais saltam sobre mim.
Ndo tendo fuga, me protejo com uma proclise, evitando duas espantosas
mesaclises, aproveito um advérbio de negacdo para atrair trés pronomes
relativos colocados em posicoes ameacgadoras. Felizmente surge a clareira
de um paragrafo. Avanco, abrindo parénteses, onde enfio arcaismos,
anacronismos, expressoes chulas e ambivalentes. Uma silépse espera-me
mais a frente. Desvio-me com uma virgula, engano uma prosopopeia, sou
envolvido por diversos paraquemas, a quem logo se juntam odiosas
ressondncias verbais. Descanso sobre reticéncias, quando ougo o tantd de
interjeigcoes pejorativas emitidas por sujeitos ocultos por elipse. Apocopes!
Escapo pela picada do eufemismo e paro para respirar no fim de um
periodo simples. Avanc¢o pela pedreira dos metaplasmos, luto com
apofonias, salto o pantanal dos cacofatos, esbarro em cacogradfias,
empurro cacologias, me arrasto pela cacoépia. Morto de exaustdo, cercado
por centenas de substantivos promiscuos, ja desespero quando percebo que
cheguei a um lugar-comum?™.

Millor Fernandes
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pensamentos, preceitos, mdximas, raciocinios, consideragoes,
ponderacées, devaneios, elocubragcbes, cismas, disparates, ideias,
introspecgdo, tresvarios, obsessoes, meditagcbes, apotegmas, despropositos,
apodos, desvarios, descocos, cogitacoes, pldacitos, ditos, sandices,
especulacbes, conceitos, gnomas, motes, proposicées, argumentos,
filactérios, reflexbes, escolios, conclusbes, aforismos, absurdos, memorias,
estultiloquios, alogias, despaupérios, querelas, insultos, dislates,
paradoxos, protases, sofismas, singularidades, miopias, estulticias,
silogismos, tergiversacbes, enormidades, paranoias, leviandades,
imprudéncias, incoeréncias, dasabafos, heresias, hidrofobias, sofismas e
dizidelas.”

Mario Prata, sobre o livro Millor Definitivo.



A LINGUAGEM FALADA

“O portugués é uma lingua muito dificil.
Tanto que calga é uma coisa que se bota
e bota é uma coisa que se calca.”

Barao de Itararé

O sujeito entra num bar, senta-se a mesa e logo um garcom aparece para
atende-lo.

— Boa noite, o que o senhor toma?

— Tomo vitamina C pela manha, onibus para ir ao servico e uma aspirina
quando tenho dor de cabeca.

— Desculpe, acho que ndo fui claro. Eu quis dizer o que é que o senhor
deseja?

— Ah, tudo bem! Eu desejaria ter uma Ferrari, dormir com uma bela
mulher e mandar a minha sogra para o inferno.

— Nao é nada disso, meu senhor! Eu s6 gostaria de saber o que o senhor
deseja beber.

— Ah, é isso? Bom... O que € que vocé tem?

E o garcom:

— Eu? Nada... S6 estou meio cansado e um pouco chateado porque o meu
time perdeu para o Fluminense...

Uma professora de Portugués estava em um posto colocando gasolina
em seu carro quando vé chegarem varios motociclistas. Acerca-se de um
deles e pergunta:



— Para onde vao voces todos?
— Vamos para Petropolis — responde o motociclista.

Imediatamente, com um sorriso condescendente, a professora retruca:

— Lamento, mas o que voceé disse ndo esta correto.

— Ah, nao entendi. Pode repetir?

— Voceés sdo do Rio de Janeiro? — retruca a professora.

— Somos, por qué?

— Entao deveriam ter dito "vamos a Petropolis", porque isso quer dizer que
vao e voltam. Dizendo que "vao para Petrépolis" isso vai significar que vao
e ndo voltam mais.

O motociclista comeca a fazer uma cara de concentracao.

— Nao entendeu o que eu disse? — volta a professora.
— Nao... ndo, eu entendi perfeitamente. Eu s6 estou pensando se devo
manda-la a m... ou para m...!!!

Homem culto e orador brilhante, o general e deputado Flores da Cunha
discursava na tribuna da Camara quando um deputado, Teixeira Coelho,
resolveu corrigir-lhe uma frase iniciada com pronome obliquo.

A resposta de Flores da Cunha entrou para a Historia como uma das
melhores reacoes de improviso que se tem nota:

“— O senhor ndo tem autoridade para me corrigir, pois, para ser
coerente, o seu proprio nome deveria ser Icheirate Coelho!!!”

Citado por Claudio Humberto, na coluna
Poder, Politica e Bastidores, de 27 de fevereiro de 2009.



O marido, ao chegar em casa, no final da noite, diz a mulher que ja
estava deitada:

— Querida, eu quero ama-la.

A mulher, que estava dormindo, com a voz embolada, responde:

— A mala... ah ndo sei onde esta, ndo! Use a mochila que esta no maleiro
do quarto de visitas.

— Nao é isso querida, hoje vou amar-te.

— Por mim, vocé pode ir até Jupiter, Saturno e até a m..., desde que me
deixe dormir em paz...



A LINGUAGEM ESCRITA

"Entre duas palavras, escolha sempre a mais simples;
entre duas palavras simples, escolha a mais curta.”
Paul Valéry

A exposicdo escrita é, de um modo geral, mais dificil que a oral.
Enquanto esta dispde da inflexdo da voz, dos gestos e da propria simpatia
que o expositor possa irradiar, aquela conta apenas com o0s elementos
peculiares a lingua para atingir o mesmo objetivo.

Os requisitos fundamentais de uma exposicdo escrita sdo a correcao, a
concisao e a clareza.

O conceito de correcao nunca foi uniforme. Além de influéncias
regionais, de ambiente e até ideologicas concorrerem para as diferentes
interpretacOes, nota-se acentuada discordancia entre escritores e
professores. Alguns pecam por incondicional fidelidade as normas
tradicionais da gramatica; outros, considerando que linguagem ¢
comunicacdo, aceitam de imediato todas as modificacGes.

Nao nos devemos jungir a nenhuma dessas correntes. Acompanhemos a
evolucdio da lingua, sem renunciar, no entanto, aos preceitos que a
estruturaram.

A concisao permite uma facil e rapida percepcao das ideias expostas.
Para alcanca-la, o expositor ndo deve inflacionar o texto com palavras
desnecessarias e oracoes subordinadas. Do mesmo modo, devem ser
evitadas muitas intercalacoes no mesmo periodo, pois extenuam
mentalmente o leitor, dificultando o seu raciocinio.



A concisao, especificamente nos trabalhos didaticos, deve merecer a
maxima atencao.

A clareza permite que vocé seja compreendido. Se vocé escrever com
clareza, voceé dira o que quis dizer. Se a frase for obscura, vocé provocara
confusdo, as vezes, contrariedades. Ha viajantes que ndo encontram quem
os aguarde no desembarque e acidentes ocorrem nas estradas por culpa de
palavras obscuras nos telegramas ou placas de sinalizacao.

Escrever é montar uma estrutura formada por palavras, que se organizam
em frases, que se encadeiam em paragrafos, utilizando-se de sinais de
pontuacdo. Assim:

A palavra — Toda palavra tem um peso, ele depende de sua
expressividade, de sua capacidade de sintetizar uma informacdo precisa e
clara. Ha perda de peso, por exemplo, quando o significado é impreciso
(caso de muitos, varios e similares) ou ambiguo (por exemplo, o verbo
poder, que tanto indica capacidade de fazer algo como autorizacao para
fazer).

Nos substantivos, o concreto se impode ao abstrato, o especifico ao
genérico, o forte ao fraco. Nos verbos, valem mais os de acdo, e na voz
direta. Nos adjetivos e advérbios, deve-se preferir os que acrescentam
informacdo a substantivos e verbos, e desprezar os que sdao usados apenas
para arredondar a frase.

Usar palavras simples, como fazer em vez de empreender, sondar em
lugar de auscultar, entre outras. E palavras curtas, como so0 em vez de
unicamente, ou infragdo, em lugar de transgressdo.

A frase — Deve ser curta e simples, sem o uso de jargoes, da retorica
discursiva e da redundancia repetitiva, e sem o abuso de particulas de



subordinacdo, como que, quando, onde, estendendo-a desnecessariamente.

Construir a frase é trabalho de pedreiro: cada tijolo apoia o que lhe é
posto em cima e nenhum deve atrapalhar a harmonia do conjunto. Quando
se trabalha direito, faz-se um muro, quando nao ha nocdo de equilibrio e
continuidade, fica-se com uma pilha de tijolos.

Exemplo de pilha (que saiu assim, sem tirar nem por, em um jornal):

A defeccdo dos parlamentares do partido tem diversos momentos, a que
cada um deles obedecera.

Exemplo de muro:
Cada um dos parlamentares do partido ja escolheu a sua hora de deixa-lo.

O paragrafo — Ordenam-se as frases segundo uma sequéncia logica.
Pode ser afirmacdo seguida de explicacdo, detalhamento, restricio ou
contestacdo; ou soma de afirmacOes convergentes; ou o detalhe
acompanhando a visao do conjunto. O importante é que o encadeamento
tenha harmonia: o texto deve fluir e ndo avancar aos arrancos.

O paragrafo ndao deve ser tdo curto que faca o texto ficar parecido com
uma letra de rock brasileiro, nem tdao longo que lembre uma argumentacao
juridica. O paragrafo deve ser considerado como uma unidade de
pensamento e deve se interligar ao outro como uma sequéncia natural.

A pontuacao — O ponto deve ser usado a vontade. Pontos encurtam
frases, dao clareza ao texto e facilitam a compreensdao. A virgula,
corretamente usada, da ritmo e elegancia a frase, usada sem necessidade
corta a ideia, provoca cansago. Demonstra bom estilo arrumar os elementos
da frase de maneira a reduzir o nimero de virgulas:



para ter, em Brasilia, um apartamento
é inferior a: para ter um apartamento em Brasilia.

Se é necessario enfatizar uma oracdo intercalada ou marcar uma pausa
dramaticamente, a virgula pode ser substituida pelo travessao.

Sugestoes:

e Fazer um pequeno roteiro, organizando seu material, assinalando os
pontos mais importantes e enumerando 0s tOpicos principais.;

e Usar sindbnimos ou termos analogos, para evitar repeticoes;

e Usar apenas os advérbios e adjetivos necessarios, pois eles sao
inimigos do texto simples. Prefira os verbos e os substantivos;

e Numa declaracdo mais longa, identificar o autor antes de abrir aspas,
ou logo depois da primeira frase — ndo ao final da ultima;

e Construir periodos curtos;

e Distribuir gradual e claramente as ideias, para ndao prejudicar a
unidade do texto;

e Verificar a pontuacdo. Do seu eficaz emprego depende, em grande
parte, o perfeito entendimento do texto;

e Selecionar as palavras, pois constituem os elementos essenciais a
comunicacao linguistica;

e Observar que a concordancia e a regéncia sao de real importancia na
construcdo das frases;

o Evitar os vicios eufénicos, como:
a) o cacofato: Um presente por cada vitoria.
b) a assonancia: A apresentagdo do capitdo € a solugdo que se impae.

e Evitar os denominados pleonasmos viciosos, como nos exemplos:

A Petrobrds cabe o monopdlio exclusivo do petréleo.

O almirante em breve alocu¢do saudou os oficiais promovidos.

e Preferir a voz ativa a passiva, pois ela deixa o texto mais conciso e
Vigoroso:



Eles compraram um carro. (usar)
O carro foi comprado por eles. (ndo usar)

e Se usar a voz passiva, prefira a passiva pronominal a participial:

Foram considerados satisfatorios os resultados dos exames. (ndo usar)
Consideram-se satisfatorios os resultados dos exames. (usar)

Utilizar sinonimos ou, de modo adequado, pronomes, a fim de nao
incidir em constantes repeticoes:

A selecdo treinou, pois a sele¢cdo joga amanhd;

e Observar que, as vezes, basta suprimir, trocar ou incluir uma palavra,
para tornar as frases mais expressivas;

e Nao acrescentar a particula que as palavras que, por si s0s, ja exercem
a funcdo de conectivo, como, por exemplo: enquanto, embora e
apenas;

» Escrever de maneira simples, pois o preciosismo enfastia o leitor. Use
por exemplo dagua, em vez de o precioso liquido, ou bombeiros, em
vez de os valorosos soldados do fogo;

e Quando surgirem duvidas nas regras de portugués, reescrever a frase,
para evitar incorrecoes. Exemplo:

Ao retornar (ou sera retornarem?) a seus clubes, os jogadores falam de
suas decepcgoes.
Preferir usar: Os jogadores falaram de suas decep¢des quando do retorno
aos seus clubes.

o Evitar frases feitas, jargoes e lugares-comuns (clichés);

e Nado usar termos chulos, obscenos e palavroes. No caso dos palavroes,
quando indispensaveis, devem ser grafados com a primeira letra,
seguida de reticéncias:

— Ele a mandou a m.. ;



e FEvitar girias e regionalismos;
e Procurar ndo usar e/ou, por ser impreciso, e etc. por ser incompleto;

e Evitar a mesoclise (pronome no meio do verbo), pois, embora
gramaticalmente correto, é estilisticamente pedante (dir-te-ia, far-lhe-
ia);

e ApOs escrever um texto, fazer quatro releituras. Na primeira, checar
as informacoes. Na segunda, procurar os erros de grafia e acentuacao.
Na terceira, eliminar as repeticoes. Na quarta, cortar o que for
desnecessario; e

e Colocar as frases na forma afirmativa. Preferir:

Ele falta com frequéncia ao trabalho
a: Ele ndo comparece regularmente ao trabalho.

Resumindo, aqui vai uma lista de virtudes do bom texto: originalidade,
detalhes que ajudem o leitor a visualizar uma situacdao, simplicidade na
explicacdo, ironia (sempre leve, jamais ofensiva em nivel pessoal e sempre
acessivel a inteligéncias medianas), referéncias historicas e literarias (para
enriquecer a informacdo, nunca para mostrar erudicdo), respeito pela
inteligencia do leitor e respeito pela ignorancia do leitor.

E um rol de defeitos do mau texto: pedantismo, verborragia,
ambiguidade, inexatiddo, exagero, clichés, repeticdo, redundancia,
contradicdo, detalhes intteis ou Obvios, falta de ritmo, humor grosseiro
(trocadilhos, principalmente), falta de uma sequéncia l6gica e conclusdo
nao apoiada em argumentacao anterior.



ALGUMAS CONCEITUACOES
SOBRE A GRAMATICA

"As palavras tém sexo. E casam-se.
O casamento delas é que chamamos de estilo."
Machado de Assis

Adjetivos — modificam os substantivos; sao variaveis, concordando em
género e numero com o substantivo ao qual se referem:

Segue anexo o relatorio.
Seguem anexas as duplicatas.

Advérbio — é uma palavra invariavel; ndao tem género nem numero;
sempre modifica um verbo, adjetivo ou outro advérbio: bem, agora, tdo,
demais, muito, nunca, mais, etc. Ex.:

Ele agiu violentamente.
(advérbio modificando o verbo)

E a atitude mais adequada.
(advérbio mais modificando o adjetivo adequada)

Ele agiu muito bem.
(advérbio muito modificando o advérbio bem)

Concordancia nominal — é a concordancia das palavras adjetivas
(adjetivo, artigo, pronome e numeral) com o substantivo:

Vestia capa e casacos importados.



Concordancia verbal — é a concordancia entre o verbo e seu sujeito:
O advogado e réu retiraram-se da sala.

Conjuncdao — é uma palavra invariavel; ndao tem género nem numero,
sua funcdo é unir e relacionar um elemento da frase com outro:

que, como, tal, quando, etc.

Conjuncoes coordenativas — sao cinco:

e aditivas: e, nem;

e adversativas: mas, porém, contudo, todavia, entretanto, no entanto;
e alternativas: ou, ou; ora, ora;

o explicativas: pois, que, porque; e

e conclusivas: pois, portanto, logo.

Ditongo — grupo de dois sons vocalicos ditos numa so6 silaba: qualquer,
ruivo, mde, sagudo, agua. O ditongo é o encontro de uma semivogal com
uma vogal, esta pronunciada com mais intensidade. Em "pai"”, a vogal é o a
e a semivogal é o 1.

Hiato — encontro de dois sons vocalicos que sdao produzidos
separadamente e constituem duas silabas:

saida, baleeira, distribuido, bau, Raul.

Locucao adjetiva — é formada por um grupo de duas ou mais palavras
que equivalem a um adjetivo. Sua estrutura basica é de preposicao +
adjetivo:

toalha de renda, luta sem gloria, nervos de ago, satide de ferro.

Sedento é adjetivo enquanto que com sede € locucao adjetiva.



Locucao prepositiva — conjunto de duas ou mais palavras que tém o
valor de uma preposicao. A ultima palavra dessas locucoes é sempre uma
preposicao:

abaixo de; junto a; por cima de; em frente a; diante de; acerca de; de
acordo com; por causa de; por trds de; etc.

Locucao adverbial — expressdao formada por duas ou mais palavras
que tém a funcao de um advérbio:

Ele chegou de madrugada, as cegas, de viva voz, de repente.

Locucao pronominal — duas ou mais palavras que equivalem a um
pronome:

cada qual, todo aquele que.

Modos verbais — sdo trés, o indicativo, o subjuntivo e o imperativo.

e O indicativo é o modo da certeza, do real, do objetivo.
e O subjuntivo é o modo da duvida, da hipotese, do subjetivo.
e O imperativo é o modo da ordem, do pedido.

Os tempos do indicativo sdo:

 presente;

 pretérito perfeito;

e pretérito imperfeito;

 pretérito mais-que-perfeito;

 futuro do presente; e

 futuro do pretérito (antigo condicional).

Os tempos do subjuntivo sdo:



 presente (que eu);
e pretérito imperfeito (se eu);
e futuro (quando eu).

Os tempos do imperativo sao:

e imperativo afirmativo e
e imperativo negativo.

Ha, ainda, as funcdes normais, que sao:

infinitivo impessoal;

infinitivo pessoal;

gerundio; e

participio.

Oracao reduzida — sdao as que nao sao introduzidas por conectivos,
como conjuncdes ou pronomes relativos, e ttm o verbo no participio,
gerundio ou infinitivo:

Acabada a prova, foi embora.
(participio, equivale a: Assim que acabou a prova)

Sumindo, espera ser esquecido.
(gerundio, equivale a: Caso suma)

Imagino ser bom pai.
(infinitivo, equivale a: Imagino que eu seja)

Pronomes — sdo palavras que representam os seres ou se referem a
eles. Ha seis tipos de pronomes:

e pessoais;



® PpOSsessivos;

e demonstrativos;
e relativos;

e indefinidos; e

e interrogativos.

Pronomes relativos — sao conectivos, ligando oragoes e substituindo as
palavras que vém antes:

E linda a musica que vocé cantou.
(que = a musica)

Pronome reflexivo — é aquele que acompanha a voz reflexiva, isto é,
quando o sujeito é, ao mesmo tempo, agente e paciente da ideia expressa
pelo verbo:

Ele feriu-se.

Preposicao — ¢ uma classe de palavras invariavel, que conecta e
relaciona palavras ou oracoes, estabelecendo uma relacao de dependéncia
entre elas. Sdo: a, ante, apds, até, com, contra, de, desde, em, entre, para,
perante, por, sem, sob, sobre, trds:

bola de gude;
pdo com manteiga.

Regéncia — € a relacdo que ha entre as palavras de uma oragdo ou entre
as oracoes de um periodo. A regéncia pode ser verbal (dos verbos) e
nominal (dos nomes - substantivo, adjetivo e advérbio).

* A regéncia é nominal quando o regente é um nome, que rege,
determinando se o0s seus complementos devem ou nado ser
preposicionados e qual preposicao deve ser usada:



O rosto e o corpo dela, gos quais conhecemos...
(e ndo: 0s quais conhecemos...)

e A regéncia é verbal quando o termo regente é um verbo, que sado
divididos em transitivos diretos ou transitivos indiretos, ou seja,
pedem ou ndo complemento com preposicao:

quem ama, ama alguém;
quem duvida, duvida de alguém.

Radical — é a parte comum das palavras de uma mesma familia: o
radical de moderno, modernizar, modernizacao é modern. O radical de um
verbo é obtido retirando-se as duas ultimas letras. O radical de falir é fal; de
adequar € adequ; de ressarcir € ressarc.

Substantivo abstrato — ¢é aquele que da nome a acOes (esforco,
doacdo), sentimentos ou sensacOes (amor, vaidade, dor), qualidades
(beleza, inteligéncia, rapidez) e estados (cegueira, imobilidade).

Verbo impessoal — é aquele que nao especifica o agente, ou seja, nao
tem sujeito, e fica sempre na 3% pessoa do singular:

haver, no sentido de existir.

Verbo unipessoal — é aquele que s6 se usa, normalmente, na 3* pessoa
do singular e do plural:

acontecer, ladrar, ganir.



ACENTUACAO

“Escrever é facil: vocé comeca com uma letra
maiuscula e termina com um ponto final.

No meio, coloca as ideias.”

Pablo Neruda

A) REGRAS GERAIS

Na lingua portuguesa, as palavras com mais de uma silaba tém acento
tonico, que é a silaba mais forte, ou a silaba tonica. Nas oxitonas, o acento
tonico cai na udltima silaba: caju, urubu, etc. Nas paroxitonas, na pentltima:
casa, loja, etc. Nas proparoxitonas, na antepenultima: ultimo, ambito, etc. O
acento tonico pode ter acento grafico, que sdo dois: agudo ou circunflexo.
Os acentos graficos caem, evidentemente, na silaba tonica.

O acento grave e o til ndo tém nada a ver com a silaba ténica. O
acento grave indica a fusdo de dois as. O til é sinal de nasalidade. Se nao
houver acento grafico, o til denota a silaba tonica: coragdo, and, etc. Mas,
se houver acento grdfico, a silaba tonica é onde estiver esse acento, e nao
onde estiver o til:

orgdo, acorddo, etc.
B) REGRAS ESPECIFICAS
I — Proparoxitonas (a silaba tonica é a antepenultima)

1. Acentuam-se todas as palavras:



drabe, aerodromo, antidoto, cdmara, cérebro, devéssemos, -elétrico,
eletrénica, éxodo, fulgido, gélido, hélice, interim, mdquina, mdxima, silico,
solido, telégrafo, ultimo, velocimetro, xicara, zingaro, prémio, veiculo,
sério, oleo, dlcool, dlibi, bidtipo, cagado, vermifugo, deviamos, inocuo,
lévedo, cdlice, elétrico, feiissimo, miope, ndusea, vdacuo, améndoa, génio,
ténue, nodoa, gloria, exiguo, miope, etéreo, mdagoa.

2. Nao se acentuam:

a) algumas palavras que parecem, mas ndo sao proparoxitonas (sao
paroxitonas):

avaro, aziago, ciclope, decano, erudito, filantropo, ibero, pudico, rubrica.
b) palavras latinas:
deficit, habitat.
II — Paroxitonas (a silaba tonica € a penultima)
1. Acentuam-se:
a) as palavras terminadas em qualquer ditongo, mesmo no plural:

dgua, aéreo, nupcias, cdrie, familia, prémio, ambiguo, ténue, drduo,
desaguam, averigue, apazigue, obliquo, bilingue, autopsia, secretdria
(pessoa), série, obvio, relogios, longinquo, enxdgua, etc.

b) as palavras terminadas em -1, -n, -r, -x:

afavel, amavel, dificil, tinel, téxtil, agil, abdomen, polen, proton, elétron,
néutron, plancton, alumen, hifen, éden, actcar, reporter, éter, mdrtir,
carater, coccix, torax, Félix, fénix, onix, latex, climax, etc.



c) as palavras terminadas em -i(s), -us, -d(s), -do(s) -um, -uns, -om, -
on(s), -ps, -ei(s):

juri, taxi, caqui, ldpis, ténis, énus, virus, Vénus, dnus, imd, orfds, orfdos,
orgdos, béncdos, album, factotuns, ions, elétrons, néutrons, protons, biceps,
forceps, joquei, volei, fosseis, idndom, radom, etc.

2. Nao se acentuam:
a) se a palavra terminar em hiato:

secretaria (o local), magoa, boa, voa, canoa, lagoa, pessoa, necropsia,
noticia (verbo neticiar), premio (verbo premiar), maquinaria, etc.

b) as palavras terminadas em -em, -ens, -a(s), -e(s), e -0(s):

item, itens, nuvem, ordem, hifens, edens (atencao que hifen e éden tém
acento), jovem, nuvens, alumens, seca, balas, este, essas, ele, coco (a fruta),
bolos, amem (verbo amar), porem (verbo por).

c) os prefixos terminados em -i ou -r:
hiper, super, maxi, mini.
Quando substantivados, porém, recebem acento:

Ele é super.
As minis estdo voltando.

d) quando ha vogal repetida:
xiita, Mooca, Saara, enjoo, abencoo, leiloo, voo.

III — Oxitonas (a silaba tonica é a ultima)



1. Acentuam-se:

a) as palavras terminadas em -a(s), -e(s), -o(s), -em (se tiver mais de
uma silaba), -ens:

sofd, ja, ds, és, dé, gas, chinés, cipo, alvard, atrds, Amapd, café, pontapés,
francés, portugués, vocé, coco, avo, avos, avos (pouco usado), compos,
portalo, armazém, contém, contém, mantém, mantém, reténs, parabéns,
também, alguém, ninguém, recém, porém, detém, convém, refém, vinténs,
amém, etc.

b) as palavras terminadas nos ditongos abertos grafados em -eis, -eu(s)
ou -0i(s):

anéis, fiéis, papéis, céu, véus, soi, sois, anzois, farois, hotéis, heroi(s),
chapéu(s), troféu, etc.

2. Nao se acentuam:
a) as palavras terminadas em -i(s), -u(s) precedidas de consoante:

Parati, caju, anis, urubus, aqui, ali, bambu, perus, Pacaembu, Paris, tabu.

NOTA:
Acentuam-se se forem precedidas de vogal, com a qual ndo formam

ditongo, seguidas ou nao de s. Ex.:

tatui, Tambau, Emaus, sai, baus, contribui, Icarai, Piaui, destrui, trai-la,
Jacui, etc.

b) as palavras terminadas em -r e -z:



escaler, mulher, reluzir, aviador, capaz, desfez, refiz, talvez, reluz, xadrez,
colher, atroz, arroz, juiz, trair, contribuir, etc.

c) nenhuma palavra oxitona terminada em -or recebe acento, exceto por
(verbo); mesmo seus derivados nao sdo acentuados:

licor, calor, propor, repor, impor, dispor, compor, condor, etc.
d) as palavras terminadas em -im:
ruim, folhetim, assim, etc.
IV — Verbos
1. Acentuam-se:

a) com acento circunflexo, a 3* pessoas do plural do presente do
indicativo dos verbos ter e vir e seus derivados:

tém, contém, mantém, retém, vém, convém, advém, etc.

b) com acento agudo, a 3 pessoas do singular do presente do indicativo
de todos os verbos derivados de ter (manter, conter, reter, obter, etc.) e vir
(intervir, convir, provir, etc.):

detém, mantém, contém, provém, intervém, etc.

A frase: Faga o que lhes convém esta certa, pois convém € singular,
referindo-se a "aquilo que". A frase: Que for¢ca detém (ou detém) esses
animais? esta certa. Com detém, no singular, significa a forca que para
esses animais. Com detém, no plural, significa a forca que esses animais
tém.



c) as formas verbais oxitonas terminadas em -a, -e e -0 seguidas dos
pronomes -la(s) e -lo(s):

amd-lo, comprd-lo-ia, dd-lo-ei, dizé-lo, empregd-lo-eis, oferecé-lo-emos,
tra-lo-as, transpo-lo, vé-los-ei, esquecé-la, etc.

d) as formas verbais terminadas em -i e -u, seguidas dos pronomes -la(s)
e -lo(s) se a letra anterior for vogal pronunciada (formar hiato):

inclui-lo, trai-la, intui-los, extrai-la, substitui-la, destrui-lo, atrai-lo,
possui-la, etc.

NOTA:
Nao se acentuam se a vogal nao for pronunciada (ditongo), e se existir
consoante antes do i. Ex.:

segui-lo, extorqui-lo, pedi-lo, parti-la, impedi-lo, bani-lo, feri-lo, puni-lo,
etc.

2. Acentuam-se ou nao:

a) os verbos terminados em -guar, -quar e -quir (aguar, averiguar,
enxaguar, delinquir, obliquar, etc.) admitem duas prontncias em algumas
formas do presente do indicativo, do presente do subjuntivo e do

imperativo. Se forem pronunciadas com a ou i tonicos, devem ser
acentuadas:

enxaguo, enxdgue, delinquo, averiguo, delinquam.
Se forem pronunciadas com u tonico, nao sao acentuadas:

enxaguo, enxagua, delinquo, delinquam.



No Brasil, usa-se a regra para o a ou i tonicos.

b) os verbos terminados em -guir (arguir, redarguir...) nao tém acento
agudo na vogal tonica u, nas formas rizotonicas (a silaba tonica esta no
radical):

arguo, arguem...
mas tém acento no i, nas formas arrizotonicas:
arguimos, argui.
V — Monossilabos

1. Acentuam-se os monossilabos tonicos terminados em -a, -e e -o,
seguidos ou nao de s:

da, do, fa, pa, ré, no, nés, vos, dé (verbo), sé (verbo), trés, vés, pos, pré,
pos, pro.

2. Nao se acentuam os terminados em -i(s), -u(s), -em, -ens, -az, -ez, -
oz:

bis, li, si, vi, tu, cru, jus, nu, bem, tem, trem, vem, vens, paz, fez, vez, noz,
voz, etc.

3. A palavra que tem acento nos seguintes casos, nos quais é emitido
tonicamente, pois monossilabo tonico terminado em -e é acentuado:

a) no fim de frases interrogativas e exclamativas ou antes de pausa
nessas frases:

Vocé fez isso por qué?
Fez isso por qué, meu Deus?



Qué! Qué?
Isso tem gosto de qué?
Vocé quer falar sobre o qué?
Nos nos conhecemos had o qué? Dez anos?
Havia algo no ar, mas ele ndo sabia o qué e por qué.

b) quando é o nome da letra:
O qué vem depois do pé.
¢) quando é substantivado:

Ela tem um qué de malicia.
Gastou em qué o seu dinheiro?

VI — Ditongos (encontro de duas vogais na mesma silaba)
1. Nao se acentuam:

a) o i e o u de ditongos tonicos (a silaba tonica é no ditongo) em
palavras paroxitonas:

baiuca, feiura, cheiinho, saiinha, Bocaiuva, cauila, etc.

NOTA:
O acento permanece

e se a palavra for proparoxitona (feiissima) ou oxitona, desde que o u
ou o i estejam no final da palavra, sozinhos na silaba, ou forem
seguidos de s:

tuiuiu, tuiuius, teiu, Piaui.



Se a consoante final for diferente de s, nao havera acento:
cauim.
e se 01iouo uforem precedidos de ditongo crescente:
guaiba; Guaira.

b) quando aberta, a 1* vogal dos ditongos tonicos em ei(s) e 0i(s) nas

palavras paroxitonas:

ideia, plateia, jiboia, apoia, boia, colmeia, Coreia, geleia, odisseia,
heroico, alcaloide, assembleia, paranoia, androide, celuloide, centopeia,
claraboia, diarreia, estreia, europeia, tramoia, etc.

c) quando fechada, a 1° vogal dos ditongos tonicos em ei(s), eu(s) e oi(s)

ateu, alheio, apoio, sereia, judeu, joio, etc.

NOTAS:
a) mesmo se incluidas nos casos b) e c) acima, sao acentuadas as palavras

paroxitonas terminadas em -r, por se enquadrarem em regra anterior. Ex.:

contéiner, destroier, Méier, géiser, bléizer, etc.
2. Acentuam-se:

a) a 1 vogal nos ditongos tonicos abertos em eis, 0i(s) e eu(s) nas
palavras oxitonas, proparoxitonas ou monossilabas:

herdi, constroi, doi, corrdi, moi, anéis, papéis, pastéis, fiéis, céu, chapéu,
ilhéu, troféu, véu, hotéis, etc.



NOTA:
Se o ditongo ndo é tonico (a silaba tonica ndo é no ditongo), nao ha acento.
Ex.:

heroizinho, chapeuzinho, trofeuzinho, pasteizinhos (a silaba tonica é zi).
VII — Hiatos (encontro de duas vogais em silabas diferentes)

1. Acentuam-se o0 i e 0 u tonicos das palavras oxitonas e paroxitonas,
seguidos ou nao de s, que formem hiato com a vogal anterior e desde
que nao formem silaba com a consoante seguinte, exceto no caso dessa
consoante ser s:

ai, sai, bau, dai, balatstre, contrai, distribui, pais, possuia, retribuiam,
reconstituirem, retribuido, retine, reunem, raizes, substituissem, saude,
saudo, viuvo, ruido, Jatai, Grajau, jesuita, atraido, argui, saida, caido,
ruina, proibe, altruismo, incluido, Havai, Jundiai, sauva, uisque, citume,
miudo, amiude, paraiso, saida, sanduiche, cafeina, baia, egoismo, ruina,
faisca, Luis, pais, Luisa, juizes, graudo, Aratjo, etc.

NOTAS:
Nao se acentuam essas vogais se

a) seguidas de nh:
bainha, moinho, tainha, ladainha, rainha, etc.

b) constituirem silaba com a consoante seguinte, como é o caso de I, m,
n, r,ouz:

Raul (Ra-ul); ruim (ru-im); ainda (a-in-da); contribuinte (con-tri-bu-in-te);
retribuirdes (re-tri-bu-ir-des); juiz (ju-iz); raiz (ra-iz); demiurgo; atrair;
Aboim; Coimbra; oriundo; influir; triunfo; etc.



c) formarem ditongos e ndo hiatos:

atraiu, constituiu, proibiu, gratuito, fortuito, muito, circuito, saia, baia, sai,
trai, cai, etc.

2. Nao se acentuam:

a) as formas verbais paroxitonas terminadas nos hiatos em -eem, na 3*
pessoa do plural:

deem, creem, leem, veem, etc.
b) a vogal tonica fechada dos hiatos em -00(s), nas palavras paroxitonas:

Voo, enjoo, zoo, perdoo, magoo, abencoo, etc.

EXCECAO:
Os terminados em -n. Ex.:

heroon.
VIII — Diversos
1. Nao se acentuam as palavras terminadas com o sufixo -mente:
somente, diariamente, etc.

2. Nao se acentuam com acento diferencial o e e 0o o abertos ou
fechados das palavras homografas (de mesma grafia) heterofonicas (de
sons diferentes), como:

e colher — verbo e substantivo;
e emprego — substantivo e verbo;
e pelo — preposicao, substantivo e verbo;



pela — verbo e preposicao;
e pera — fruta e antiga preposicao;

deste — pronome demonstrativo e verbo dar;
fora — verbo, substantivo e advérbio;

acordo; acerto; piloto; coro; cerca; etc.

NOTA:
O acento diferencial permanece no verbo poder, para diferenciar os tempos
presente do indicativo (pode) e pretérito perfeito do indicativo (pode).

3. Nao se acentuam com acento diferencial as seguintes palavras
homografas homéfonas (nao ha mudanca de timbre fechado/aberto):

polo (extremidade e jogo)
polo (falcao);

para (verbo e preposicao);
pela (substantivo e verbo).

NOTA:
O acento diferencial permanece no verbo por, para diferenciar da

preposicao por.

4. E facultativo o uso de acento para diferenciar as palavras forma
(verbo) e forma (substantive), embora seu uso seja conveniente para
tornar a frase mais clara, como:

Qual é a forma do pdo de férma?

5. Os nomes proprios de firmas e marcas sujeitam-se as mesmas
regras estabelecidas para os nomes comuns, exceto se o proprio dono
usar 0 nome ou marca do registro publico. Embora o jurista baiano



assinasse: Ruy, deve-se usar: Rui Barbosa, e Antonio, em vez de: Antonio,
Petrobrds em vez de Petrobras, Sérgio, em vez de Sergio... a menos se for o
proprio, com registro sem acento.



ADVERBIOS

“A minha lingua é a minha patria.”
Fernando Pessoa

1. Onde e aonde
S6 devem ser usados quando houver ideia de lugar ou local.

e Onde, seja como pronome relativo ou advérbio, indica localidade, o
lugar em que se esta ou em que se passa alguma coisa:

a) como pronome relativo, significa no (a) qual, e tem sempre um
antecedente ao qual se refere:

Esta é a casa onde Luiz mora.
(na qual)

Ali e o lugar onde nds nos casamos.
(no qual)

Esta é a rua onde nasci.
(na qual)

b) como advérbio, significa que lugar, lugar em que, em que lugar, no
qual lugar, em qual lugar, de que lugar; e fica solto, sem antecedente:

Onde estd vocé?
(em que lugar)

Aconteceu onde vocé mora.



(no qual lugar / no lugar em que)

Verifica de onde vem esse barulho.
(que lugar)

No Rio, onde o sistema foi implantado, deu tudo certo.
(lugar em que)

e Aonde indica movimento para algum lugar, equivale a:

lugar para que (o qual), para que (o qual) lugar, para qual lugar, lugar
no qual, lugar para onde, para algum lugar.

Por isso, deve ser usado apenas com verbos que dao ideia de
movimento, que regem a preposicao a (como: ir, chegar, levar, conduzir,
etc.):

Vocé sabe aonde (para onde / para que lugar) quero ir?
Aonde (para onde) vais?
Ndo sei aonde (para que lugar) vocé quer chegar.
Ele ndo chegaria aonde (lugar para o qual) chegou sem minha ajuda.
Até aonde (para que lugar) o ddlar vai chegar?
Estou tentando lhe dizer onde estamos e aonde vamos investigar.
Estou tentando lhe dizer aonde chegamos e aonde vamos investigar.

ATENCAQ!
As vezes, onde é usado erradamente, ndo dando ideia de lugar. Ex.:

Li a carta onde ele pede demissdo.
Joana foi a cerimoénia, onde foi lida a nova diretriz.
E uma jogada, onde alguém pode obter vantagens.



Nesses casos, deveria ser utilizado:
quando; ocasido em que; em que; no qual; na qual.
2. O sufixo -mente

a) Acrescenta-se aos adjetivos na forma feminina e aos invariaveis em
género, para formar advérbios:

bondosa — bondosamente

repetida — repetidamente
facil — facilmente

honesta — honestamente

E, portanto, errado dizer "apenasmente", pois apenas é advérbio.

b) Numa série de advérbios, a ndo ser quando se deseja enfatizar, o
sufixo -mente sé é colocado no ultimo deles:

A moca respondeu suave, pausada e incisivamente.

3. Alerta

e Como advérbio, significando em atitude de vigilancia,
atentamente, ¢ invariavel em namero:

As Forgas Armadas continuam alerta.
Fiquem alerta as agdes do inimigo.
Hospitais alerta com a dengue.

e Como adjetivo, significando atento, vigilante, varia:

Os cdes estdo alertas.



NOTA:
E comum usar o advérbio como adjetivo. Ex.:

Hospitais alertas.
EUA continuam alertas, etc.

e Como substantivo, varia:

Dois alertas.

4. Todo
» Como advérbio, é o tinico que se flexiona em género:
A casa estad toda reformada.
e Como adjetivo composto, ndo varia:

A mulher é todo-poderosa.
As mulheres sdo todo-poderosas.



ARTIGOS DEFINIDOS E INDEFINIDOS

“Que moca culta, a Maria Eduarda:
usa ponto e virgula.”
Mario Quintana

Artigos definidos e indefinidos devem ser usados com parcimonia e
precisdo: se ndo tém o que fazer na frase, sdo excessos que prejudicam a
fluéncia e enfeiam o estilo. Por outro lado, quando faltam, o sentido pode
ficar turvo e a construcdo, desagradavelmente telegrafica.

ALGUMAS REGRAS:

1. Sempre que é necessario especificar, individualizar ou definir uma
situacao, deve-se usar o artigo. Quando, ao contrario, se quer generalizar,
nao € necessario o artigo:

Carro bate em outro.

Neste caso, carro se refere a qualquer carro, a carro em geral. Se for:
O carro bate em outro, se refere a um carro definido sobre o qual se estava
falando. Outro exemplo: Os economistas protestam, esta-se falando de
todos os economistas. Se nao sdao todos, sO alguns, omite-se o artigo
definido.

Normalmente, é na releitura que se localizam os artigos supérfluos,
usando tanto o bom senso como o ouvido.

2. O artigo indefinido é aquele que mais se presta ao corte. Em
muitas situacOes, a auséncia de artigo pressupde (um) artigo indefinido
oculto. Por exemplo:



Ele marcou uma reunido, em uma sala a parte, para discutir uns assuntos
Sérios.

Todos os indefinidos na frase acima sao supérfluos:

Ele marcou reunido em sala a parte para discutir assuntos sérios.
3. Um e uma nao podem faltar, no entanto, quando sao numerais:
Um dos trés é util.

e Também quando indicam nimero ou quantidade aproximada:
Engordou uns seis quilos;
e ou quando se relacionam a outro e outra:
Um foi, o outro ficou.

4. Em geral, dispensa-se a soma artigo definido + adjetivo ou
pronome possessivo:

Ele ajudou nosso esforgo.
(e ndo: Ele ajudou o nosso esforco)

Ele mexeu os pés.
(e nao: Ele mexeu os seus pés)

5. Nao se usam artigos definidos e indefinidos em titulos, exceto
quando isso for indispensavel ao sentido. Deve-se ter atencdo especial no
caso de a; é comum encontrar-se um titulo duvidoso porque foi cortada a
preposicao a na ilusao de que se tratava do artigo a.



6. Continentes, paises, regioes e acidentes geograficos quase sempre
pedem artigo:

O Brasil é lindo.

Ha excecoes, como:

Israel, Portugal, Angola, Mogcambique, Cabo Verde, Andorra, Cuba,
Marrocos, Sdo Tomé e Principe, San Marino, etc.

Portugal é lindo.

7. Ilhas, cidades e localidades, em geral dispensam o artigo. Ha
muitas excecoes como:

o Porto, o Cairo, o Rio de Janeiro, o Recife, o Havre (caso das cidades), e a
Corsega, a Sicilia, a Sardenha, a Madeira, a Groeldndia (caso das ilhas).

ATENCAQ!
O nome, se personalizado, deve ter artigo. Ex.:

A Sdo Paulo das garoas.
A Cuba de Fidel.

8. Estados brasileiros
e Alguns sdo enunciados com artigo, como:

o Acre, o Amapd, o Amazonas, a Bahia, o Ceard, o Distrito Federal, o
Espirito Santo, o Maranhdo, o Para, a Paraiba, o Parana, o Piaui, o Rio de
Janeiro, o Rio Grande do Norte, o Rio Grande do Sul e o Tocantins

e ¢ outros, ndo, como:



Alagoas, Goias, Mato Grosso, Mato Grosso do Sul, Minas Gerais, Sergipe,
Pernambuco, Rondonia, Roraima, Santa Catarina, Sdo Paulo.

Fui para Sergipe.
(e ndo: para o Sergipe)

Cheguei de Pernambuco.
(e ndo: do Pernambuco)

9. Antes de nome de pessoa, o uso do artigo é facultativo. Se usado
antes, denota intimidade:

O Jodo / a casa do Jodo / o governo do Lula.
Se nao usado, denota nao haver intimidade:

Jodo / a casa de Jodo / o governo de Lula.

NOTA:
Antes do nome de pessoas famosas, ndo se usa o artigo. Ex.:

Picasso morreu.
10. Repete-se o artigo:
a) na 0posicao entre pessoas e Coisas:

O mal e o bem;
o0 amor e o odio.

b) nos antonimos que qualificam o mesmo substantivo:



O Novo e o Velho Testamento;
o bom e o mau aluno.

) na distingao de género e numero:

O pai e a mde;
o professor e os alunos.

d) para evitar ambiguidade:

O curso superior e o secunddrio.
e) nas enumeracoes:

O Fla venceu o Vasco e o Flu.

11. Nao se repete o artigo:
a) quando ha sinonimia indicada por ou:

O prefacio ou preambulo do livro.
b) quando dois adjetivos se referem a um mesmo substantivo no plural:

As linguas portuguesa e inglesa.
c) depois do pronome cujo:

Visitei um amigo cujo pai esta doente.

12. Uso de o ou a:

A frase: Jugara é a melhor estudante da escola, sO estara correta se na
escola s6 houver estudante do sexo feminino, se houver de ambos os sexos,
deve-se usar o masculino, que € o género que prevalece:



Jugara é o melhor estudante da escola.
Essas meninas sdo os melhores alunos da escola.
Susana é o melhor secretdrio da empresa.
Cecilia é o melhor poeta da nova geracdo.

13. Nao se usa artigo no plural antes de palavra no singular, mesmo
que haja uma série delas:

As 5% 6 e 7% séries vdo disputar o concurso é errado.
O correto é: A 5% 6%e 7% séries vdo disputar o concurso.
A 1%e 2%varas civeis.

Ndo concordo com o 4° e 5° itens deste documento.

14. Antes de pronomes possessivos, 0 uso é facultativo. Pode-se
escrever

Estou a seu dispor ou Estou ao seu dispor;
esta € minha vida ou esta é a minha vida.

No entanto, se 0o pronome estiver substituindo um substantivo citado
anteriormente, o uso do artigo € obrigatorio:

Sua casa é maior do que a minha.
15. Antes de horas, o uso é obrigatorio:
Viajamos das 8 as 12 horas.
Se escrevermos:

Viajamos de 8 a 12 horas,
significa que a viagem durou de 8 a 12 horas.



CONCORDANCIA

A concordancia é o processo segundo o qual certas palavras se
acomodam, na sua forma, as palavras de que dependem. Essa acomodacao
formal se chama “flexao” e se da quanto a género e niumero (nos adjetivos,

nomes ou pronomes), e nimero e pessoa (nos verbos). Dai a divisao:

concordancia nominal e concordancia verbal.
A) CONCORDANCIA NOMINAL

As normas validas para o adjetivo aplicam-se também ao pronome,
artigo, numeral e participio. O substantivo a que eles se referem pode, as
vezes, dar lugar a um pronome.

1. Fundamentos

a) adjetivos (nomes ou pronomes), artigos e numerais concordam em
género (masculino e feminino) e mimero (singular e plural) com os
substantivos de que dependem:

Prédio alto; casa branca; homens bons; mesas antigas; duas mulheres;
todas as outras duzentas cadeiras; lateral-direita; ponta-esquerda; massa
de ar frio; luvas de borracha sintética; tardes de chuva mituda; dias de sol
intenso; fabricas de tecido sintético.

b) com substantivos de géneros diferentes, o adjetivo ira para o plural
masculino quando pelo menos um dos substantivos for masculino:

Homens e mulher bons.
Meédico e enfermeiras dedicados.



Ai compreendidos estes e aquelas.

c) mantém-se a concordancia mesmo que haja preposicdo entre o
adjetivo e o substantivo:

Desgracados dos homens.
Coitadas das mulheres.

d) quando um substantivo exerce a funcdo de adjetivo, fica invariavel:

Liquida¢do monstro.

Confusbes monstro.

Entrada é proibido.
Cultura e bom.

Se nao, o correto é:

A entrada é proibida.
A cultura é boa.

O mesmo ocorre com nome de cor quando expresso por substantivo:
S6 ha camisas laranja, calgas cinza, blusas rosa, tons pastel.
Quando o nome da cor for adjetivo, varia normalmente:
Ha duas calgas azuis, vdrias fitas verdes, muitos ternos pretos.

e) o adjetivo, quando estiver afastado do substantivo que o possui por
um elemento modificador, mesmo sendo outro substantivo, deve concordar
com o substantivo possuidor:

Folha de papel almago branca.
(folha é o possuidor e papel almacgo, o modificador)



Folhas de papel almacgo pautadas.
Outros exemplos:

Banca de jornais depredada;
banco de reservas brasileiro;
regime de alimentagdo rigoroso;
luvas de borracha sujas;
fitas de maquina pretas;
noites de outono lindas;
dias de sol maravilhosos;
blocos de carnaval animados;
tardes de chuva gostosas.

2. Um adjetivo com dois ou mais substantivos

Esteja o adjetivo antes ou depois dos substantivos, vocé acertara sempre
se fizer a concordancia no plural e no masculino:

Terno e gravata escuros;

Otimos texto e conhecimentos;
Atentos o governo e as Forcas Armadas;
Reajustados o saldario minimo e os aluguéis;
Convocados o Senado, a Camara e o Supremo;
Mortos pai e mde no acidente;
Professor e aluno atenciosos;

Médica e enfermeira atenciosas.

NOTAS:

a) o adjetivo colocado antes de dois ou mais substantivos pode, por
atracdo, concordar com o substantivo mais proximo:



Branca tinica e sapato;
Otimo texto e conhecimentos;
Seu pai e filhos;
Escolheu ma hora e lugar;
Profunda admiragdo e respeito.

O adjetivo, no entanto, vai obrigatoriamente para o plural se os
substantivos forem predicativos do objeto, nomes proprios, titulos ou
formas de tratamento:

Julgava perdidas a fé e a esperanca
(predicativo do objeto);

Trazia espertos o desejo e as virtudes
(predicativo do objeto);

A justica declarou culpados o pai e a filha;
Os irmdos Caetano e Bethdania;
Os apostolos Pedro e Paulo;
Os generais Costa e Silva e Médici;
Os Srs. Silva e Cia.

b) se o adjetivo vem depois de dois ou mais substantivos, pode também
concordar com 0 mais proximo:

Um terno e uma gravata escura,
Ternos e gravata escurda,
Terno e gravatas escuras.

Isso sera obrigatorio se o artigo se referir especificamente ao ultimo
substantivo:



Um padre e uma moga solteira.

Nesses casos, 0 adjetivo também podera ir para o masculino plural,
principalmente se o escritor quiser se referir a ambos:

Irmdo e irmd estudiosos.
3. Com verbo de ligacao

Com verbo de ligacao (ser, estar, parecer, ficar, etc.), o adjetivo vai para
o plural masculino, em qualquer caso, e segue as normas gerais de
concordancia:

O depoimento e o laudo pericial eram conclusivos;
A loja e a residéncia estavam inundadas;
As casas e o prédio de apartamentos pareciam velhos;
Eram justos o preco fixado e a comissdo;
Estavam liberados a testemunha e o réu.

Apenas se o verbo de ligacao estiver antes dos substantivos, admite-se
também a concordancia com o mais proximo (prefira o plural, de qualquer
forma):

Era justo o preco fixado e a comissdo;
Estava liberada a testemunha e o réu.

4. Um substantivo e dois ou mais adjetivos
a) substantivo antes
e Ha trés possibilidades:

Os governos brasileiro e francés
o governo brasileiro e o francés



o governo brasileiro e francés

Os poderes temporal e espiritual
o poder temporal e o espiritual
o poder temporal e espiritual

A primeira forma (Os governos brasileiro e francés, os poderes
temporal e espiritual) € estilisticamente a mais recomendavel, embora a
segunda (O governo brasileiro e o francés, o poder temporal e o espiritual)
soe melhor em alguns casos. Convém, apenas, evitar a terceira (O governo
brasileiro e francés, o poder temporal e espiritual), por induzir a duplo
sentido.

Sdo corretas ambas as formas a seguir:

Guerra revoluciondria e psicologica
(designa uma guerra, ao mesmo tempo, revolucionaria e psicoldgica);

Guerras revoluciondrias e psicologicas
(designa duas guerras, uma revolucionaria, outra psicologica).

Sdo corretas as duas formas a seguir:

O Presidente da Republica estudou as conjunturas interna e externa;
O Presidente da Republica estudou a conjuntura interna e a externa.

b) substantivo depois
e Admitem-se quatro formas:

A primeira e a sequnda série
a primeira e sequnda série
a primeira e a segunda seéries



a primeira e sequnda séries

O quarto e o sétimo andar
0 quarto e sétimo andar

0 quarto e o sétimo andares

0 quarto e sétimo andares

e As melhores:

A primeira e a sequnda série
a primeira e sequnda séries
0 quarto e o sétimo andar
0 quarto e sétimo andares

5. Adjetivos compostos

’

E o formado por dois adjetivos. S6 o ultimo elemento é flexionado
mantendo-se o 1° elemento no masculino e no singular:

Estudos historico-filosoficos;
tecidos azul-claros;
relagées anglo-franco-brasileiras;
propostas social-democratas;
partidos democrata-cristdos;
homens bem-intencionados;
politica econébmico-financeira;
vida profissional-amorosa;
camisas vermelho-claras.

NOTAS:




a) em blusas verde-limdo, calgcas verde-petroleo, carros vermelho-
cereja, o 2° elemento nao se flexiona, pois ndo é adjetivo, mas substantivo.

b) flexionam-se os dois termos de surdo-mudo, seja a palavra adjetivo
composto ou substantivo:

Homens surdos-mudos;
moga surda-muda;
mulheres surdas-mudas;
os surdos-mudos;

a surda-muda;
as surdas-mudas.

c) nao se flexionam os dois termos de azul-marinho e azul-celeste,
embora ambos sejam adjetivos:

Camisas azul-marinho;
saias azul-celeste.

6. Locucao “a olhos vistos”
Tem funcdo adverbial, ou seja, é invariavel:
Liucia envelhecia a olhos vistos.

7. Substancias e qualquer material que ndo seja contido em
unidades permanecem no singular:

Trés litros de gasolina;
Duas bolas de naftalina.

8. Quando o predicativo é substantivo abstrato ou quando houver
generalizacao:



O predicativo, quando for substantivo abstrato ou quando houver uma
generalizacdo, nao havera concordancia com o sujeito, permanecendo no
singular ou no masculino:

As espinhas ou acnes sdo um enigma para a medicina.
(e ndo: sdo uns enigmas)

Para muitos, as poupangas eram a melhor garantia para o futuro.
(e ndo: eram as melhores garantias)

Crises ndo sdo novidade.
(e ndo: novidades)

Goiabada é bom para sobremesa.
(e ndo: € boa)

Mas, se nao fosse generalizacdao, concordaria com o sujeito:
A goiabada é boa para sobremesa.
9. Com a ideia subentendida

Ha casos em que a concordancia se faz com o nome subentendido e nao
COm O Nnome expresso:

A Vozes foi premiada
(subentende-se a editora);

A Faria Lima vive cheia
(avenida);

O Joelma pegou fogo num 1° de fevereiro



(edificio);

O Paraiba é sinuoso

(rio);

Sdo Paulo é a mais populosa
(cidade);

Sdo Paulo é o mais populoso
(estado);

A Almirante Barroso estd avariada
(fragata);

A Apolo foi a Lua
(nave);

A Dersa serd reformulada
(empresa);

O Opala (carro), a Caravan (perua).
B) CONCORDANCIA VERBAL
1. Regra basica:

O verbo concorda com o sujeito em nimero e pessoa, excetuando-se o
verbo ser que, em alguns casos, concorda com o predicativo.

O prédio ruiu;
Ele chegou ontem;
Nos pedimos para sair;



Os ministros chegaram;
Vivam os noivos;
EXxistem pessoas;

Soaram dez horas;
Falta um minuto.

Atencdo que, independentemente de o complemento estar no singular ou
no plural, o verbo sempre acompanhara o sujeito. Se o sujeito estiver no
plural, o verbo vai para o plural. Se, no singular, o verbo vai para o singular:

A vida de todas aquelas pessoas estava em jogo.
(e ndo: estavam)
(o sujeito é: a vida);

E muito dificil ocorrerem mudangas.
(e ndo: ocorrer)
(o sujeito é: mudancas).

A frase pode ser invertida para facilitar a compreensao:

Ocorrerem mudangas é muito dificil.

Ainda falta comprar duas bolas.
(e ndo: faltam)
(o sujeito é: comprar duas bolas)

A frase pode ser alterada para:

Comprar duas bolas ainda falta;

Apenas um em cada oito presos sai da prisdo
(e ndo: saem)



(o sujeito é: apenas um);

Esses livros ndo da para ler
(e ndo: ddo)
(o sujeito é: ler esses livros);

Graves crimes sdo estes, mas a maldade os faz maiores
(e ndo: os fazem)
(o sujeito é: a maldade);

Rasgou os livros sem que ninguém os lesse
(e ndo: lessem).

2. Com sujeito composto:

O sujeito composto leva, normalmente, o verbo para o plural, quando o
verbo estiver depois do sujeito:

O homem e o filho feriram-se no acidente.
O onibus e o trem partiram lotados.

Entretanto, o verbo pode ficar no singular:
a) quando estiver antes do sujeito composto:

Passard o céu e a terra;

Saiu Jodo e os demais;
“... se a tanto me ajudar engenho e arte”;
“... lugar onde caiba ele, eu e meu 6dio”.

EXCECAO:
Se os sujeitos forem todos nomes préprios ou se indicarem reflexibilidade,



reciprocidade, o verbo tem que ir para o plural. Ex.:

Vieram Maria, Pedro e Jodo;
Feriram-se o agressor e a vitima,
De ambos os lados, cresceram o rancor e o odio;
Venceremos eu e vocé.

b) mesmo estando depois do sujeito composto, se este for formado por
palavras sinonimas, de significado préximo, indicar uma gradacdo ou
palavras tomadas como um todo:

Uma palavra, um gesto, um olhar bastava;
O proprio interesse, a gratiddo, o mais restrito dever fica impotente... ;
A vida e o tempo nunca para;
Estes receios, este proceder meticuloso pode matar-nos;
A pureza e a ingenuidade ndo leva a nada;
O elogio e o incentivo o desarmou;
O rancor e o édio ndo conduz a boa coisa;
A confianga e o crédito em mim o fez mudar de ideia.

3. Com pronomes pessoais:

O verbo fica sempre no plural, referido a 1* pessoa, que prevalece sobre
a 2% e a 3% ou a 2% pessoa, que prevalece sobre a 3%

Eu e tu chegamos cedo
(eu + tu = nos)

Eu, tu e a tua irmd fomos aprovados
(eu + tu + ela = nos)

Tu e ele viestes de carro



(tu + ele = vo6s)
(e ndo: tu e ele vieram)

Tu e os Pires perdestes o trem
(tu + eles = vo0s)

Tu e seu pai saistes do edificio juntos
(tu + ele = v6s)
Ele e a mde eram bem-vindos
(ele + ela = eles)

Eu e as bicicletas nos chocamos
(eu + elas = nos)

Tu e os carros ja estais a vista
(tu + eles = vo0s)

NOTAS:

a) modernamente, admite-se o verbo na terceira pessoa do plural quando
tu e vos se combinarem com ele, eles ou equivalentes (por causa da
dificuldade no uso do tempo verbal correspondente a vos):

Tu e os carros jad estavam a vista;
Eles e vos ja tém lugares marcados;
Tu e teu colega devem ter mais calma.
(e ndo: deveis)

b) se o verbo estiver antes dos pronomes, a concordancia pode ser feita
com 0 mais préoximo:



Era ele e sua tia que chegava.
Poderas tu e o motorista levar-me ao Centro?

4. Quando o sujeito é constituido de oracoes ou infinitivos
O verbo fica no singular:

Que ele entre e saia a toda hora ndo causa espanto;
Andar e nadar faz bem a satde;

Comer, dormir e vadiar era so o que queria;
Serem os homens uma coisa e parecerem outra é facil;
Fumar e beber cachacga faz mal a satide;

Estas sdo providéncias que nos compete tomar;
Ele tem qualidades que ndo adianta discutir;

(o sujeito de adianta é discutir. E o mesmo que: discutir ndo adianta)
Sdo trés jogos que falta ao Fluminense vencer (infinitivo) para sagrar-se
campedo.

A pobreza deles é tanto que so falta comerem terra.

EXCECAO:
Se houver contraste entre os sujeitos ou se estiverem substantivados, o
verbo vai para o plural. Ex.:

O comer e o dormir engordam uma pessod;
Nascer e morrer fazem parte da vida;
Ganhar e perder sdo do esporte;
Amar e odiar sdo proprios do ser humano.

5. Quando o sujeito é resumido por um pronome e locucoes
indefinidos (qual, quais, tudo, nenhum, algum, alguns, cada um, outro,
outros, ninguém, alguém, isto, isso, aquilo, nada, cada qual, alguém,
vdrios, um ou outro, um e outro, etc.)



a) se o indefinido esta no singular, o verbo fica no singular:

Nenhum dos irmdos compareceu;
Qual de nos ira?;

Pai, mde, irmd, alguém deve conhecé-lo;
Meédico, ou advogado, cada qual tem seu codigo de ética;
Cada um de nos tem de procurar;

Tudo, méveis, tapetes, pratos, foi perdido.

b) se o indefinido estd no plural, o verbo vai para o plural, sendo
facultativa a escolha da pessoa:

Quais de nos irdo?
(3% pessoa) (ou iremos?) (1% pessoa) (ambos estdao corretos).

Varios de nos ja sabem
(ou sabemos).

C) com um e outro, mesmo se o substantivo que se segue ficar no
singular, o verbo pode ficar no singular ou ir para o plural:

Um e outro decreto trata da mesma questdo.
(tratam)

Quando, porém, houver ideia de reciprocidade, o verbo vai para o plural:
Um e outro se amam de verdade.
d) com um ou outro, o verbo fica no singular:

Uma ou outra candidata ndo compareceu.
Um ou outro se encarregard do inquérito.



6. Com as expressoes um dos que, nenhum dos que, nem um dos que,
nem

Admite-se a dupla sintaxe, mas prefira usar no plural:

Eu fui um dos que sairam.
(ou saiu)

Sou um dos que mais trabalham neste pais.
(ou trabalha)

Nem eu nem vocé podemos sair.
(ou pode)

Nenhum dos que me aplaudiram conhece os meus propositos.
Nem uma das que me escreveram recebeu resposta.

Quando a expressao um dos que vem entremeada de substantivo, o
verbo pode ir para o singular ou plural, dependendo de quem se queira
enfatizar como agente, embora seja preferivel usar no plural:

Ela é uma das mulheres que mais me encanta.
(quando se quer enfatizar Ela)

Ela é uma das mulheres que mais me encantam.
(quando se quer enfatizar as mulheres)

O Tieté é um dos rios paulistas que estdo poluidos.
(esta no plural porque se quer dar énfase a outros rios poluidos; ficaria no

singular, estd poluido, se quisesse enfatizar apenas o Tieté)

Joana foi uma das mulheres que mais me amou/amaram.



(fica no singular quando se quer enfatizar a Joana, e, no plural, quando se
quer enfatizar as mulheres)

Zico foi um dos maiores craques que existiram.
(ou: existiu)

Um dos fatores que influenciaram a decisdo foi a urgéncia de obter
resultados.
(ou: influenciou)

7. Quando antes do sujeito ha expressoes como cerca de, perto de,
mais de, menos de

O verbo concorda com o sujeito:

Mais de um foi;
Menos de duas pessoas entraram;
Cerca de sete foram;
Perto de 20% dos marinheiros adoeceram.

NOTA:
Com mais de um, se houver ideia de reciprocidade, o verbo vai para o
plural. Ex.:

Mais de um almirante chegaram atrasados;
Mais de uma pessoa se confraternizaram.

8. Com coletivo ou palavras que deem essa ideia
a) sem complemento: concordancia no singular:

O povo saiu;
A gente chegou;



O bando de aves voou;
Um grupo de médicos apoia as medidas;
O casal de turistas chegou.

b) com complemento: concordancia com o complemento,
principalmente quando se quer salientar a acao individual, e ndo o conjunto:

Uma vara de porcos fugiram.
(o complemento é: de porcos)

Uma multiddo de idosos foram a praia.
(o complemento é: de idosos)

Um milhdo de candidatos fardo prova hoje.
(o complemento é: de candidatos)

Embora ambas sejam aceitaveis, a tendéncia moderna é a de usar a
concordancia regular, com o verbo no singular.

9. Nas expressoes de sentido quantitativo (maioria, grande niimero,
muitos, maior parte, um milhdo, etc.)

A concordancia depende de haver ou ndo especificador. Na frase: A
maior parte dos trabalhos figurava na exposicdo, nao ha especificador. Ja a
frase: A maior parte dos trabalhos que foram premiados figurava na
exposicdo o especificador é que foram premiados.

e Quando nao ha especificador, o verbo deve ficar no singular,
concordando com a expressao de sentido quantitativo:

Grande nuimero de pessoas aderiu a iniciativa;
Um milhdo de criancgas sofre desse mal;
Um sem-ntimero de criancas fazia barulho;



A maioria das pessoas viajou;
A quantidade de firmas que presta o servico;
Um mil criangas ja chegou;
Um milhdo de reais foi gasto na obra;
Um de nos saiu.

* Quando ha especificador, pela norma culta escrita, o verbo deve
concordar com o nucleo do sujeito. O nucleo do sujeito é o
substantivo ou pronome que antecede a preposicdo de:

Boa parte dos candidatos ja desistiu.
(o sujeito simples = boa parte dos candidatos; o nucleo = parte)

O presidente destas empresas viajou para Brasilia.
(sujeito = o presidente destas empresas; nucleo = presidente)

Os diretores desta empresa viajaram para Brasilia.
(sujeito = os diretores desta empresa; nucleo = diretores)

Um bando de marginais fugiu.
(sujeito = um bando de marginais; nucleo = bando)

Metade dos alunos foi aprovada.
(sujeito = metade dos alunos; nucleo = metade).

Entretanto, alguns gramaticos e professores aceitam o verbo no plural, se
o substantivo estiver no plural, afirmando que se trata de uma concordancia
atrativa (proximidade do verbo com o substantivo — candidatos, empresas,
marginais, alunos, etc. — que esta no plural), ou ideoldgica (concordancia
com a ideia plural subentendida pelas palavras maioria, grande numero,
boa parte, grupo, etc.). Quando se opta por fazer a concordancia no
singular, salienta-se a ideia de conjunto:



A maioria das pessoas que viajaram levou filmadora.

Quando se opta pela concordancia no plural, salienta-se quem forma o
conjunto:

A maioria das pessoas que viajaram levaram filmadora.

E preferivel, porém, concordar no singular. A maioria das pessoas que
viajaram levou filmadora, pois a concordancia do verbo com o nucleo do
sujeito € indiscutivel (a maioria levou), ja que o verbo concorda com quem
pratica a agao:

Metade dos alunos que estudaram foi aprovada;
Parte das casas foi demolida.

10. Com palavras no plural, mas com ideia de singular
O verbo fica no singular:

Pelos ndo é acentuada;
Nos é um pronome;
Casas estd no plural;
Frases é o sujeito da oracgdo;
Lagrimas € coisa que ele ndo tem.

11. Com nomes proprios no plural
a) sem artigo — verbo no singular:

Andradas fica em Minas;
Memorias Postumas de Bras Cubas consagrou Machado de Assis;
Lusiadas é uma grande obra.



b) com artigo no plural — verbo no plural, faca ou ndo o artigo parte
do nome:

As Memorias Péstumas de Brds Cubas causaram-lhe profunda impressdo;
Os Estados Unidos representam... ;
Os Andes constituem... ;
Os Alpes ficam... ;
Os Lusiadas imortalizaram Camoes;
Os Sertoes consagraram Euclides da Cunha;
Os Maias deram a Ec¢a inegavel prestigio.

EXCEGAO:
Com o verbo ser e predicativo no singular, o verbo fica no singular. Ex.:

Os Lusiadas é a obra-prima de Camoes;
Os Sertoes € o nome da obra que imortalizou Euclides da Cunha;
Os Estados Unidos é o maior pais do mundo.

12. Nas formas de tratamento
O verbo concorda com a pessoa que recebe o tratamento:

Vossa Exceléncia estd errado.
(homem)

Vossa Exceléncia esta errada.
(mulher)

Sua Santidade chegou atrasado.
(o Papa)

Vossa Alteza é magndanimo.



(rei)

Vossa Alteza é magndanima.
(rainha)

13. Com nos no lugar de eu (concordancia estilistica)

Quando o pronome nds substitui eu (plural de modéstia), o verbo vai
para o plural:

Ao terminarmos este discurso, queremos deixar consignado o
agradecimento.
(o palestrante, por modéstia, colocou o verbo na 1? pessoa do plural)

Estamos grato por tudo.
(eu estou)

Somos favoradvel a decisdo.
(eu sou)

De qualquer modo, é forma a ser evitada.
14. Com nos subentendido

Quando a pessoa que fala se incluir num grupo, o verbo concorda com o
pronome nos:

Todos aprovamos a decisdo;
(eu + eles, nos + eles)

Eramos seis na casa;



Os paulistas somos descendentes dos bandeirantes;
(nos, os paulistas)

Os seis estdvamos satisfeitos.
15. Com Verbos Impessoais
a) como nao existe sujeito, o verbo fica na 3 pessoa do singular:

Faz cinco anos que ndo viajo,
Havia cinco anos que ndo ia a Brasilia;
Choveu muito em Sdo Paulo este ano;
Ventava demais naquele morro;

Ja houve ocasiées melhores do que esta;
Fazia frio de madrugada;

Pode haver muitas pessoas no show;
Seria melhor se ndo houvesse brigas.

Entretanto, em sentido figurado, podem personalizar-se:

As crian¢as amanheceram alegres;
Choveram elogios as pianistas.

b) verbo haver
 fica no singular:

No sentido de existir, ocorrer e fazer (na contagem de tempo passado
ou fenémenos da natureza) é impessoal, ou seja, ndo tem sujeito e sO é
conjugado na terceira pessoa do singular, independentemente do tempo
(presente, pretérito, futuro):



Pessoas ha que sabem falar;
Havera promog¢oes na Marinha;
Pode haver mudancas no regulamento;
Ha dois anos que ndo o vejo;

Havia dois anos que eu ndo ia a Sdo Paulo;
Houve trovoadas;

Houve feridos.

e Vai para o plural, quando:
for um verbo auxiliar (sin6nimo do verbo ter nos tempos compostos):

Eles haviam chegado cedo.
(Eles tinham chegado cedo)

Quando se houverem acabado as provisoes...
(Quando se tiverem acabado as provisoes...)

Nos sentidos de:
 obter, conseguir:

Os advogados houveram do juiz a absolvigdo do seu cliente.
o Considerar, julgar, entender:

Os diretores houveram por bem demiti-lo;
Se ndo houve ilicitos, ndo hdo de se misturar os fatos;
Nos o havemos por honesto;
Hdo que se melhorar as regras.

 Sair-se, comportar-se:



Eles se houveram bem no jogo.
Os alunos se houveram bem nos exames.
Eles se houveram com elegdncia diante das criticas.

ATENCAOQ!
No sentido de tempo decorrido ou ligado a fendmenos da natureza (existir,
fazer, ocorrer) o verbo haver deve ter correlacao temporal, ou seja, deve se
correlacionar no mesmo tempo (presente, passado ou futuro) em que esta o

outro verbo da oracdo. Ex.:

Ele estava (passado) ali havia muito tempo.
(e ndo: hd, pois ha é presente)

Ele doara (passado) sangue havia varios meses.
(e ndo: ha)

Se o avido ndo chegasse, ele estaria (futuro do pretérito) Id haveria (futuro
do pretérito) varias horas.

Nas locucdes verbais em que o verbo haver é o verbo principal, e for
impessoal, o verbo auxiliar deve concordar com ele, e ficar no singular:

Deve haver solucbes melhores.
(e ndo: Devem haver solucoes melhores)

Ha de haver alternativas.

Os verbos existir e ocorrer sao normais, ou seja, tém sujeito e fazem a
variacdo singular/plural. Assim, se vocé escrever havia pessoas e houve
discussoes, escreva existiam pessoas e ocorreram discussoes.



c) verbo fazer quando equivale a haver, completar-se, ou nas expressoes
indicativas de fendmenos meteorologicos

e O verbo fica no singular:

Faz dias que ele chegou;
Vai fazer trés anos que estive em Brasilia;
Ontem fez trinta graus;
Dagqui a um minuto fard duas horas que o avido chegou.

16. Com sujeitos que representain a mesia pessoa ou coisa
O verbo fica no singular:

Deus, o Criador, o Onipotente, paira sobre todas as coisas.
“Esse primeiro palpitar da seiva, essa revelacdo da consciéncia a si
propria,
nunca mais me esqueceu...” (Machado de Assis).

O presidente da Republica e membro da ABL convidou...

17. Quando o sujeito sao os pronomes relativos que e quem

e Quando o sujeito é que, o verbo concorda com o0 pronome
antecedente:

Fui eu que falei;
Fomos nos que falamos.

e Quando o sujeito é quem, o verbo concorda na 3* pessoa do singular:

Fui eu quem falou.
Fomos nos quem falou.
Sou eu quem paga.



Foram eles quem chegou.
(Quem chegou foram eles)

18. Com sujeitos ligados por com ou expressao aditivada

O verbo pode ficar no singular ou ir para o plural. Permanece no
singular quando verbo for anteposto ou a expressao aditiva for colocada
entre virgulas:

Chegou o professor com seus alunos.
Marinha, aliada ao Exército, permanece alerta.

Caso contrario, o que € raro, o verbo vai para o plural:

O cruzador com a corveta transpuseram o canal.
A mde com o filho foram salvos do incéndio.

19. Com sujeito constituido pelas expressoes tanto... como ou quanto,
ndo so... mas também, etc.

E mais comum o verbo no plural:

Tanto a educagdo como a satide preocupam 0 0SSO governo.
Ndo so a cultura mas também a habilidade diplomatica distinguiram o
bardo do Rio Branco.
Ndo so o Jodo mas também o Pedro erraram a questdo.

20. Com sujeitos ligados por e

Antepostos ao verbo, este vai para o plural, pospostos, o verbo podera
ficar no singular:

O diretor e seu secretdrio chegaram.
Chegou o diretor e seu secretdrio.



21. Com sujeitos ligados por ou

a) se os termos do sujeito forem do singular e se a ideia expressa for de
exclusdo, o verbo ficara no singular:

Um ou outro serda eleito.
Um economista ou um advogado serd o novo presidente da empresa.

b) se um dos termos do sujeito for do plural e se a ideia for de inclusdo
ou de oposigdo, o verbo ira para o plural:

O autor ou autores do crime serdo punidos.
O tesoureiro ou o diretor podem dar a solugdo.
Ganhar ou perder fazem parte do jogo.
Petrdpolis ou Teresopolis oferecem lindas paisagens.

22. Quando aparece a expressao assim como ou bem como entre
sujeitos

O verbo concorda com o primeiro sujeito:

Eu, assim como tu, sou brasileiro.
Nos, assim como elas, chegaremos a um acordo.
O homem, assim como todos os seres humanos, é mortal.

23. Quando o verbo é apassivado (voz passiva) pela particula se

a) vai para a 3° pessoa do singular ou plural, concordando com o sujeito
que, No caso, estd expresso e vem a ser o paciente da acdo, ou o objeto
direto na forma ativa correspondente:

Vende-se casa
(uma casa é vendida)



Vendem-se casas
(varias casas sdao vendidas).

Casas é o sujeito (casas sdo vendidas) e o objeto direto na frase ativa
(sdo vendidas casas); como o0 sujeito (ou objeto direto) (casas) esta no
plural, o verbo vai para o plural (vendem).

REGRA PRATICA:
Alterar a frase, com o verbo ser mais o participio do verbo em uso. Ex.:

Consertam-se bicicletas.
(Bicicletas sao consertadas)

Procuram-se doadores.
(Doadores sao procurados)

Pode-se citar um caso.
Podem-se citar varios casos.
Ndo se respeitam os idosos.
Passam-se roupas.
E preciso fixarem-se metas.
A Delegacia é o lugar correto para se registrarem documentos.
E comum lerem-se frases erradas na imprensa.
Ndo se fazem mais doces como antigamente.
Nunca se viram jogadores como esses.
(Jogadores como esses nunca foram vistos)

b) nas locugGes verbais em que o se é apassivador do sujeito, é o verbo
auxiliar que se flexiona, embora alguns gramaticos admitam que o verbo
possa ficar no singular:



Ndo se podem impor as ideias.
(Ideias nao podem ser impostas)

Ndo se devem tirar conclusoes.
Sdo estas as ordens que se costumam dar.
Felizmente para as criangas, conseguiram-se salvar alguns brinquedos.

NOTAS:

a) em alguns casos especiais, o verbo auxiliar fica no singular. E quando
nao se consegue usar a regra pratica:

Quer-se mudar as regras da firma.
Ndo se conseguiu obter as notas.
Tenta-se contratar outro gerente.

Pretende-se chamar os gerentes de volta.

b) com verbo transitivo indireto, o verbo fica na 3* pessoa do singular,
pois o se ndo é apassivador, ja que verbo transitivo indireto ndo pode ser
apassivado; no caso, o se é simbolo de indeterminacao do sujeito e vem
sempre acompanhado de uma preposicdo (geralmente de), antes do
substantivo:

Assiste-se a mudangas no pais.
Precisa-se de homens corajosos.
Trata-se de questoes preliminares.
Necessita-se de datilégrafos.
Livrou-se de todos os males.

Ainda se vive mal em muitas regibes brasileiras.
Vive-se e morre-se de amor.
Acredita-se na vitoria.



c) quando o verbo estiver no infinitivo, ndo se deve usar se como
indeterminador do sujeito, pois o infinitivo ja traz a impessoalidade:

Para comprar a entrada, ha que se chegar cedo é incorreto.
Preferir: Para comprar a entrada ha que chegar cedo.
Comédias para ler em casa, em vez de: ... para se ler.

d) hd uma outra forma, de indeterminacao do sujeito dita em
entrevistas, que usa o pronome vocé, mas deve ser evitada na linguagem
culta:

Quando vocé faz isso...
Quando vocé esquece a data...

Nesses casos, deve-se usar o se:

Quando se faz isso...
Quando se esquece da data.

24. Com sujeito indeterminado
a) o verbo vai para a 3% pessoa do plural:

Pediram-me que a procurasse.
Estdo guiando muito mal nas estradas paulistas.
Disseram-lhe que saisse.

b) outra forma classica de indeterminacdo do sujeito em frases expressas
por um verbo é o uso do verbo na 3* pessoa do plural:

Mataram o cachorro.
Encontraram o corpo.

25. Do verbo ser



a) segue a regra geral: concordancia com o sujeito em pessoa e numero:
As professoras primdrias sdo um exemplo de dedicagdo.

b) nos seguintes casos € feita com o predicativo (a palavra seguinte) e
nao com o sujeito:

e Quando inexiste sujeito (referindo-se a tempo e distancia):

Hoje é primeiro de julho.
Hoje sdo dez de julho. Hoje ¢ dia dez.
Agora é uma hora.
Agora sdo duas horas.
E meia-noite.
Do Planalto ao Congresso sdo cem metros.
E um metro.

e Quando o sujeito esta no singular e o predicativo é substantivo no
plural:

A comida eram so verduras.
Minha preocupacgdo sdo os pobres.
O principal erro foram as manifestagbes extempordneas.
O que lhe peco sdo fatos concretos.
O assunto em pauta seriam as amedacas.

Se alterarmos a ordem dos termos da frase, a concordancia sera mais
aceita:

S6 verduras eram...
Os pobres sdo a preocupacdo...

ATENCAOQ!



Ha escritores que preferem a concordancia no singular, para enfatizar o
termo inicial, que esta no singular. Ex.:

A comida era so verduras enfatiza a comida.

De qualquer modo, a tendéncia dominante € a de usar a concordancia no
plural.

 Quando os demonstrativos tudo, isto, isso, aquilo, aquele, nada
ocupam a funcdo de sujeito:

Tudo sdo flores.
Isto sdo as possibilidades.
Aquilo foram gastos intteis.

e Quando um pronome pessoal ou nome de pessoa desempenha a
funcao de predicativo:

As esperangas do grupo é o Jodo.
O chefe és tu.
O autor do projeto somos nos.

ATENCAO!
Se o pronome ou nome de pessoa for o sujeito, o verbo ser concorda com o

sujeito. Ex.:

Vinicius é vdrios poetas num so.
Eu fui o escolhido.
Ele é bom, mas ndo é dois.

c) quando houver dois pronomes pessoais, a concordancia se da com o
primeiro:



Tu ndo és eu.
Ele ndo é vocés.

d) nas oracOes que comecem com pronome interrogativo (que e quem),
o verbo ser concorda com o substantivo ou pronome pessoal que vem
depois de ser:

Que sdo objetos diretos, Pedro?
Que somos nos?
Quem sois vos?
Quem teriam sido os autores do atentado?
Que sdo trés dias?

e) o verbo ser fica no singular:
e Se o predicativo for o pronome demonstrativo:

Amigos € o que ndo lhe falta.
Vitorias € o que a torcida queria.

e Nas frases em que se usa é.. que e onde ha uma expressao
preposicionada:

E nesses dias que o vento aumenta.
(e ndo: sdo nesses dias)

E sobre esses aspectos que ela deve pensar.
(e nao: sdo sobre esses aspectos)

E dessas coisas que...
(em vez de: sdo dessas coisas que...)

e Nos casos em que sdo empregadas as expressdes muito, pouco,



demais, mais de, menos de, bom, bastante e outras do tipo:

Demissoes ndo é bom para o governo.
E preciso muitas informacées.
E necessdrio muitas sessoes de gindstica.
E inadmissivel tais privilégios.
Muitas magds € otimo para a saude.

NOTA:
Quando o substantivo vem acompanhado de determinador (artigo,

pronome, etc.), essas expressoes concordam com o determinador. Ex.:

A horteld é boa para a garganta.
A laranja é étima para a gripe.
E preciso o passe.
Sua demissdo ndo é boa para o governo.
Ndo foram precisos os passes.

e Quando houver um numeral na expressao:

Cem reais é muito por isso.
Trinta mesas é suficiente.
Dez quilometros é demais.
Duas horas é demais.

Porém, se ele for antecedido de artigo ou pronome, o verbo ser concorda
com o sujeito:

Uns cem reais sdo muito por isso.
Umas trinta mesas sdo suficientes.
Quaisquer dois reais sdo suficientes.



f) nas construcoes do verbo ser (é) com artigo (a), exige-se o adjetivo no
feminino:

E proibida a entrada.
E proibida a passagem.
E permitida a danca.

E necessdria a atencdo.
E necessdria a paciéncia.

ATENCAOQ!
Sem o artigo a, o adjetivo fica no masculino. Ex.:

E proibido entrada de animais.
E proibido passagem.
E permitido danca.
E necessdrio atencdo.
E necessdrio paciéncia.

26. Com a expressao o que
O verbo fica no singular e no masculino:

O que se ouvia eram frases indignadas.
(e nunca: o que se ouviam...)

O que ndo é admitido é a internacdo...
(e ndo: o que ndo é admitida...)

Inimigos é o que ndo lhe faltam.
Eleicoes diretas é o que o povo quer.



27. Com numeros fracionarios

A concordancia se faz com o numerador da fracdo; se for um, é singular;
mais de um, é plural:

Um terco dos nossos bens ficou com o advogado.
Dois ter¢os dos nossos bens ficaram com o advogado.
Dois tercos da populacdo do Brasil passam fome.
Cerca de um quarto dos brasileiros é analfabeto.

28. Com verbos modais numa locucao verbal

Verbos modais sdao os associados a outros verbos, auxiliares, formando
uma locucao verbal. A concordancia deve ocorrer entre o verbo modal e o
sujeito ao qual esta ligado, e ndo com o verbo principal, que deve se manter
na forma do infinitivo impessoal:

N6s ndo devemos (verbo modal) assinar (verbo principal) o manifesto.
Na verdade, eles querem apoiar a nosso luta.

Os problemas de concordancia nos verbos modais numa locucao verbal
ocorrem quando o sujeito ou o objeto esta interposto entre os dois verbos da
locucdo mesmo que esse sujeito se apresente entre o verbo modal e o verbo
principal, somente o verbo modal se flexiona em numero e pessoa
concordando com o sujeito. O verbo principal, por sua vez, permanece
sempre na forma infinitiva:

Podem as pessoas reclamar a vontade.
Precisamos nos orientar quanto ao passeio.

29. Erros comuns



Alguns erros de concordancia sao muito comuns e ocorrem nas
seguintes situagoes:

a) com o verbo, complemento, aposto ou oracao dependente colocados
antes do sujeito:

Serdo realizados hoje os sorteios.
(e ndo: serd realizado)

Viu como era feita a aguardente.
(e ndo: era feito)

Estd marcada para o dia 22 uma grande manifestagdo.
(e ndo: marcado)

Mesmo perdida em campo, a sele¢do venceu.
(e nao: perdido)

Causaram-me estranheza as palavras do padre.
(e nao: Causou-me)

Foi publicada no Didrio Oficial uma relagdo do aprovados.
(e nao: publicado)

Ficou constatada apenas uma forte tor¢do no pé.
(e ndo: constatado)

Chegam a ser irritantes os constantes erros do ator.
(e ndo: Chega... irritante)

S6 tinham publicidade oficial as boas emissoras.



(e nao: tinha)

Tem de ser levada em conta a disposi¢do da outra parte.
(e ndo: levado)

Se prevalecerem as evidéncias, eles serdo presos.
(e ndo: prevalecer)

Eles votaram por carta, como permitem os estatutos da entidade.
(e ndo: permite)

Pouco sensiveis a seus argumentos, os guardas ndo os liberaram.
(e ndo: sensivel)

Errados, errados mesmo sdo os termos do contrato.
(e ndo: errado, errado mesmo)

b) com o ntcleo do sujeito distante do verbo:

Os preparativos para a criagdo do novo bairro ja estavam prontos.
(e ndo: jd estava)

As alegagées do advogado de defesa eram uma verdade incontestavel.
(e ndo: era)

Férias fora de hora levam mdes ao panico.
(e nao: leva)

As acusacgoes ao presidente daquele sindicato levariam a possibilidade da
sua prisdo.
(e ndo: levaria)



c) com o nucleo do sujeito no singular acompanhado de uma expressao
preposicionada no plural, que completa ou altera o seu sentido. Nesses
casos, o verbo fica no singular (ndo deixe que a proximidade com expressao
no plural influencie a concordancia):

A diversidade de assuntos ndo agradava aos leitores.
(e ndo: agradavam)

A fulminante ascensdo do candidato nas pesquisas eleitorais mudou o
conceito.
(e ndo: mudaram)

O preco das passagens aéreas sobe hoje.
(e ndo: sobem)

A publicagdo das fotos da modelo prejudicou a sua reputagdo.
(e nao: prejudicaram)

A repercussdo negativa dos aumentos dos precos dos produtos alimenticios
estd preocupando o governo.
(e ndo: estdo)

A passagem normal para essas regioes custa 2 mil dolares.
(e ndo: custam)

O reajuste das mensalidades serd feito em duas etapas.
(e nao: serdo feitas)

d) com a proximidade do verbo com pronome obliquo relativo ao sujeito
de oracao anterior. Nesses casos, 0 verbo deve concordar com o sujeito da
sua oracao, e ndo com o da oragao anterior:



As fotos foram guardadas para que ninguém as visse.
(e ndo: vissem)

Os quadros grandes foram expostos, mas a altura da parede os fez
menores.
(e ndo: fizeram)

C) CONCORDANCIA POR PORCENTAGEM

Nao €é o numero expresso em porcentagem que comanda
necessariamente o verbo, ou que determina a concordancia. O que se impoe
€ o partitivo, a palavra que limita os sujeitos gramaticais numericos:

34% do publico e 14% dos espectadores.

O numero percentual € o sujeito gramatical (34% e 14%) e do publico e
dos espectadores sdo os partitivos, com 0s quais o verbo deve concordar.
Entdo fica assim:

34% do publico veio de outras cidades.
Pesquisa diz que 14% dos espectadores eram do Rio.

Entretanto, no caso de o verbo ser de acdo, ele pode concordar
corretamente com a ideia plural contida no nimero (numero um € singular,
mais de um, é plural), como:

1% do publico faltou.
34% do publico vieram.
99% do Congresso amam o povo.

No entanto, quando o verbo é de ligacdo (ser, estar, permanecer, ficar,
continuar e outros), a concordancia se faz sempre com o partitivo:



14% dos espectadores eram.
34% do publico estava.

Os jornais simplificam as coisas, preferindo a concordancia com o
partitivo, seja o verbo de acdo ou ligacdo. Partitivo singular, verbo no
singular; partitivo no plural, verbo no plural.

Quando ndo ha partitivo, obviamente o verbo concorda com o sujeito
numeérico; se for um, é singular; acima de um, plural:

Setenta por cento roubam, 10% levam pito e 1% recebe punigdo.

Pode-se resumir, portanto, a questao a dois pontos, ignorando as pouco
frequentes excecoes:

a) quando o sujeito-porcentagem aparece desnudo, sem acompanhantes,
o verbo concorda com o numero percentual:

Cem por cento jogam na Loto.
Um por cento paga o pato.
Noventa por cento sdo safados.
Um por cento € honesto.

b) Se o sujeito-porcentagem vem acompanhado de partitivo, o verbo
concorda com o partitivo:

Noventa e nove por cento do STF aplica bem a justiga.
Um por cento dos craques ganham bem.
Noventa por cento dos assessores sdo honestos.
Um por cento dos jogadores aplicam seu dinheiro.

Entretanto, ha trés casos em que o partitivo deixa de atuar sobre o verbo
que, entdo, concorda com o numero percentual:



a) se o partitivo vier antes da porcentagem (sendo mais de 1%, tudo é
plural):

Do Congresso, 90% adoram o contato com o povo.
Dos jogadores, 1% merece confianga.

b) se o verbo vier antes da porcentagem:

Leva a breca 1% dos mecanicos.
Levam a breca 70% do time.

c) se a porcentagem vier qualificada ou determinada (com artigo ou
pronome):

Aqueles 97% do professorado adoram dar aulas.
O restante 1% dos alunos ndo falta a aula.
Uns 8% da populagdo ganham mais de dois mil reais.
Os 30% sdo insuficientes.
Os demais 10% dos atores ainda ndo vieram.

D) CONCORDANCIA ADVERBIAL

Os adjetivos que se transformam em advérbios adquirem as suas
caracteristicas, ou seja, sao invariaveis, ndo concordando e permanecendo
neutros, normalmente na forma masculina:

A cerveja desce redondo.
(e ndo: redonda, pois redondo € o modo pelo qual a bebida desce)

Redondo, adjetivo, se transformou em advérbio de modo e, como tal, é
invariavel.



Ela fala alto.
(e ndo: alta, pois é o modo como ela fala)

A bola rola macio.
Ela sobe rapido.

E) CONCORDANCIA PRONOMINAL
O pronome concorda com o verbo:

Ficamos fora de si é errado.
O correto é: Ficamos fora de nos.



FORMAS DE TRATAMENTO

“Mas se € um sujeito

Que se sujeita

Ainda é objeto”

Luiz Tati

A) QUADRO-RESUMO DAS FORMAS DE TRATAMENTO

Oficiaisdas FA até
coronel e

Vossa Senhoria llustrissimo Senhor \V.S:A V.S, @ funcionarios de
honorarios do
mesmo nivel
Vossa Autoridades
Exceléncia Excelentissimo Senhor V. Ex.? V. Ex. ® listadas no item B
a seguir
. Principes, d
Vossa Alteza Alteza ou Serenissimo V. A, VV. AA. r|m:|pej5 uques
e arquiduques
\" . Rei
095a Majestade V. M. VV. MM. | nese
Majestade imperadores
v Sacerdotes,
0ssa .
Reveradncia Reverendo Padre V. Rev. ® V. Rev. = Padres, Clérigos,
Padres e Pastores
Vv . .
0%5d Excelentissimo e Arcebispos e
Exceléncia .. V. Ex.? Rev. ™ V. Ex. ® Rey. ™= .
. Reverendissimo Senhor bispos
Reverendissima
Vossa Eminentissimo e
Eminéncia . V.Em.®Rev.™ | V. Em. ® Rey. ™* Cardeais
o Reverendissimo Senhor
Reverendissima
Vossa . ma mas Monsenhores,
.. Reverendissimo Senhor V. Rev. V. Rev. .
Reverendissima Cénegos, Frades
Vossa Santissimo (ou Santo)
. V.S, — P
Santidade Padre apa
Vossa Reitores de
Magnifico Reit V. Mag. @ V. Mag. *
agnitico Rertor a8 a8 universidades

Magnificéncia




B) EMPREGO DOS PRONOMES DE TRATAMENTO
1. Uso de Vossa Exceléncia
Obedece a tradicao secular. Para as seguintes autoridades:

a) do Poder Executivo:

e Presidente da Republica;

e Vice-Presidente da Republica;

e Ministros de Estado;

e Secretario-Geral da Presidencia da Republica;

e Consultor-Geral da Republica;

e Chefe do Estado-Maior das Forcas Armadas;

e Chefe do Gabinete Militar da Presidéncia da Republica;

e Chefe do Gabinete Pessoal do Presidente da Republica;

e Secretarios da Presidéncia da Republica;

¢ Governadores e Vice-Governadores de Estado e do Distrito Federal;
e Oficiais-Generais das Forcas Armadas;

e Embaixadores;

e Consules;

e Secretarios Executivos e Secretarios Nacionais de Ministérios;
e Secretarios de Estado dos Governos Estaduais; e

e Prefeitos.

b) do Poder Legislativo:

e Presidente, Vice-Presidente e Membros da Camara dos Deputados e do
Senado Federal,;

¢ Presidente e Membros do Tribunal de Contas da Uniao;

e Presidente e Membros dos Tribunais de Contas Estaduais;

e Presidente e Membros das Assembleias Legislativas Estaduais; e
e Presidentes das Camaras Municipais.



c) do Poder Judiciario:

e Presidente e Membros de tribunais;

Juizes (também se usa o tratamento de Meritissimo);

Desembargadores;

Auditores;

Curadores; e
Defensores Publicos.

d) do Ministério Publico:

e Procurador-Geral da Republica;
e SubProcuradores, Promotores.

e) Universitarias:
e Vice-Reitores.

2. O vocativo a ser empregado em comunicacoes dirigidas aos Chefes
de Poder é Excelentissimo Senhor, seguido do cargo respectivo:

Excelentissimo Senhor Presidente da Republica.
Excelentissimo Senhor Presidente do Congresso Nacional.
Excelentissimo Senhor Presidente do Supremo Tribunal Federal.

As demais autoridades serdo tratadas com o vocativo Senhor, seguido do
cargo respectivo:

Senhor senador,
Senhor juiz,
Senhor ministro,
Senhor governador,
Senhor almirante.



3. Na escolha do tratamento, deve-se considerar o cargo ocupado ou
o titulo, usando-se o de maior relevancia. Assim, médicos, advogados,
etc. e mesmo pessoa que nao tenha curso universitario (titulo) so terao
tratamento Vossa Exceléncia se ocuparem cargo que requeira essa
forma.

4. O verbo concorda com o sexo da pessoa que recebe o tratamento:

Vossa Exceléncia esta atrasado.
(homem)

Vossa Exceléncia esta atrasada.
(mulher)

Sua Santidade chegou cansado.
(papa)

Vossa Alteza é magndnimo.

(rei)

Vossa Alteza é magndnima.
(rainha)

5. Todos os pronomes de tratamento sao da 3* pessoa. Assim, devem
ser empregados o possessivo (seu e variacoes de género e niimero) e 0s
pronomes atonos da 3° pessoa (o, a, os, as, lhe, lhes):

Vossa Exceléncia pode trazer seus amigos.
Atendendo a solicitagdo de V.Ex‘, transmito-lhe, anexos, os documentos
relativos ao processo n°...
Tendo em vista o seu empenho em dar justa solu¢do ao caso em apreco,



solicito conceder-me uma audiéncia, a fim de prestar-lhe informacaes.
Vossa Exceléncia deve estar pronto as 12h.

6. Uso de Doutor:

Doutor nao é forma de tratamento, e sim titulo académico. Evite usa-lo
indiscriminadamente. Empregue-o apenas em comunicacOes dirigidas a
pessoas que tenham tal grau por terem concluido curso universitario ou
doutorado. Nos demais casos, o tratamento Senhor confere a desejada
formalidade as comunicacdes.

7. Uso de V.Ex“ou S.Ex‘ V.S°ou S.S“

e Usa-se V.Ex“e V.S quando nos dirigimos a pessoa:
Recebi a medalha que V.Ex“ se dignou conceder-me.

e Usa-se S.Ex“e S.S° quando nos referimos a pessoa:

Estive com S.Ex® o Ministro da Marinha.
8. Erros comuns na correspondéncia oficial:
a) uso de expressoes indefinidas:

Para os devidos fins.
a consideracgdo de V.EX“.

Deve-se dizer quais os fins, como:

... para as providéncias que se fazem necessdrias.
... para punigdo dos faltosos.

Transmito a V.Ex® o documento em anexo. (errado)



o correto é: Transmito a V.Ex® o documento anexo.

de acordo com o documento referenciado. (errado)
o correto é: de acordo com o documento em referéncia.

em cumprimento d mensagem (errado);
o0 correto €é: em cumprimento ao determinado na mensagem.

Transmito a V.S® o documento anexo, contendo... (errado)
o correto €é: Transmito a V.S o documento anexo, que contém...

e

f) Atentamente ndo é errado. E o mesmo que atenciosamente ou

respeitosamente.
9. Cargos e funcoes

a) a designacdo do ocupante do cargo é feita com letra minuscula
(governador, presidente, ministro, diretor...), mas o nome do cargo deve ser
escrito com letra maiuscula (Chefia do Gabinete, Presidéncia da Republica,
Ministério da Fazenda, Diretoria Financeira...). Quando a designacao do
ocupante vem junto com o nome do Orgdao, mantém-se a maidscula no
segundo elemento (diretor de Tecnologia, presidente da Republica,
secretdrio de Cultura...).

b) quando o personagem ocupa um cargo, deve ser identificado, na
primeira vez, por cargo e nome completo (quase sempre, o cargo antecede o
nome). Em outras mencgoes, escolhe-se: sO o cargo ou sO 0 nome mais
conhecido. Assim: O ministro do Trabalho, Jodo da Silva, disse ontem que...
Em seguida, Silva... Deve-se evitar o efeito sanfona: primeiro a identificacao
por extenso, depois a identificacdo abreviada, adiante por extenso de novo.

c) deve-se usar virgula entre cargo e ocupante do cargo:



O presidente da Republica, Floriano Peixoto;
o governador de Sdo Paulo, Carvalho Pinto;
o secretdrio de Policia Civil, Jodo da Silva;
O ex-presidente da Republica, Janio Quadros;
o diretor da Brahma, Paulo de Castro.

d) no caso de a pessoa ter mais de um cargo ou quando a referéncia ¢é a
um cargo anterior, fica melhor escrever primeiro o nome, depois o cargo ou
cargos:

Paulo José, ex-embaixador do Brasil na Nigéria.

e) se alguém morreu no exercicio do cargo, ndo € ex: escreve-se
presidente Kennedy e ndo ex-presidente Kennedy. Outra situagao:

Fulano, ministro da Justica no Governo Geisel,
e nao Fulano, ex-ministro da Justica no Governo Geisel.

Sem a mengao ao Governo Geisel, ex-ministro da Justiga seria certo.

f) cargos como primeiro-secretdrio, segundo-vice-presidente, sempre
com hifen e por extenso. Ndo se escreve 1° secretdrio ou 2° vice-presidente.

g) a0 mencionar presidentes de paises, deve-se preferir

o presidente da Franca, Frangois Mitterrand ao
presidente francés, Frangois Miterrand.

h) levam hifen postos e graduacGes da hierarquia militar (vice-almirante)
e da diplomacia (primeiro-ministro...) e os cargos completados com o
adjetivo geral (secretdrio-geral...).

i) os cargos ocupados por mulheres vao para o feminino, como:



primeira-ministra, deputada, governadora, juiza, promotora, procuradora,
desembargadora, drbitra, decana, etc.

EXCECAO:
Presidente ¢é usado tanto para homem como para mulher, assim como
tenente, comandante, almirante, chefe, sargento, etc., colocando-se o

artigo de acordo com o sexo:

o presidente, a presidente
o tenente, a tenente...

10. O tratamento Vossa Magnificéncia, dos reitores de universidades,
esta nos manuais antigos de redacao, mas é uma forma empolada, e em
desuso. Por isso, é perfeitamente aceito, hoje em dia, usar Vossa Exceléncia.

11. A forma por extenso demonstra maior respeito, maior deferéncia,
sendo obrigatoria em correspondéncia dirigida ao Presidente da
Republica. Mas, qualquer forma de tratamento pode ser escrita por extenso,
independentemente do cargo ocupado pelo destinatario.



CRASE

Na frase "Se o homem realmente soubesse o valor que tem a mulher,
andaria de quatro a sua procura", se vocé for mulher, certamente colocarad
a virgula depois de “mulher”; se for homem, certamente a colocard

depois de "tem".
Extraido da internet

E a fusdo da preposicdo a com:

e 0 artigo feminino a;

e 0 pronome demonstrativo a/as;

e e a vogal inicial dos pronomes aquele/s, aquela/s e aquilo:

Jodo voltou a cidade natal.

(a preposicao + a artigo)

A cadeira é de cor igual a minha.

(a preposicdo + a pronome)

Pedro se referiu aquela jogada.

(a preposicao + aquela pronome)
Assim, nao ha crase antes de palavra masculina.

A) REGRAS PRATICAS PARA SABER SE HA CRASE:

1. Substitua a palavra feminina por uma masculina. Se ao servir,
havera crase. Caso contrario, nao:



Vou a cidade — Vou ao centro.
Rumo a Copa — Rumo ao campeonato.

A toda velocidade.
(e ndo: a toda velocidade, pois nao se diz: ao todo vapor)

Avido a hélice.
(e ndo: avido a hélice, pois nao se diz: avido ao jato)

2. Quando for possivel a substituicao da preposicao a por outra com
o artigo a (para a, na, da, pela, com a), mesmo havendo ligeira alteracao
de sentido, havera crase:

Emprestou o livro a amiga.
(para a amiga)

Um passo a frente.
(um passo para a frente)

Chegou a Espanha.
(chegou da (de+a) Espanha)

Estava a morte.
(estava pela (por+a) morte)

A saida.
(na (em+a) saida)

Nasceu a 26 de outubro.
(e ndo: Nasceu a 26 de outubro, pois s6 pode substituir por em 26 de
outubro, que ndo tem o artigo a)



Chegaram a tempo.
(e ndo: Chegaram a tempo, pois s6 pode substituir por em tempo, que nao
tem o artigo a

Foi a Franga.
(Foi para a Franca)

Foi a Roma.
(e ndo: Foi a Roma, pois ndao pode substituir por para a Roma);
mas: Vou a Roma do Coliseu.

Vou a Paris.
(e ndo: Vou a Paris, pois nao pode substituir por para a Paris);
mas Vou a Paris do Louvre.

Vou a Goids.
(para)

Vou a China.
(para a)

Vou a Bahia.

(para a)

B) SEMPRE HAVERA CRASE:

1. Quando o verbo for transitivo indireto, pois existe a preposicao a
mais o artigo a:

Obedeca a sinalizagdo.



No entanto, usa-se Respeite a sinaliza¢do, pois o verbo respeitar é
transitivo direto.

Refiro-me aquilo.

2. Nas formas a qual, as quais, aquela, aquele, aquelas, aqueles,
aquilo, aqueloutro (e derivados), mesmo quando subentendidas, quando
forem complementos de verbos transitivos indiretos:

Cheguei aquele lugar.
(a + aquele)

Ndo deu importancia aquilo.

Vou aquelas cidades.

A joia é semelhante a que ganhei.
(a aquela = aquela)

A forga é igual a do ledo.
(aquela)

O que fazer quando vocé encontra alguém com uma roupa igual a sua?
(a aquela que ¢é)

Ha rixas anteriores as que ele citou.
(a aquelas)

Eis a casa a qual me referi.
(se refere a: a qual)



ATENCAOQ!
Quando o verbo complementar for transitivo direto, ndo ha crase. Ex.:

Aquela é a mulher a qual vimos no cinema.
Estas sdo as mulheres as quais vamos ajudar.

3. Nas locucoes com palavra feminina:

a) Adverbiais (exprimem uma circunstancia do verbo e, por isso,
funcionam como verbo):

as pressas, a direita, a risca, as vezes, a frente, a noite, da forga, as avessas,
d toa, d vontade, as claras, a uma, etc.

NOTA:
Algumas locucoes adverbiais de tempo iniciadas pela preposicao em, se

puderem ser trocadas pela preposicdo a, também terdo crase. Ex.:

Aquela hora o mar batia.
(naquela)

b) Prepositivas (formadas por a + palavra feminina + de): a custa de, a
maneira de, a procura de, a espera de, a moda da, a revelia de.

c) Conjuntivas (que ligam duas oracoes ou termos de uma oracao, tendo
o valor de uma conjuncao):

a medida, a proporgdo.

4. Nas locucoes que indicam meio ou instrumento, e em outras nas
quais a tradicdo linguistica o exija, como a bala, a faca, a mdquina, a
chave, a vista, a venda, a toa, a tinta, a mdo, a navalha, a espada, a
baioneta calada:



Morto a bala.
Ferido a navalha.

Escrito a tinta, a mdo, a mdaquina.
Produto a venda.
Comprei a vista.
(pagando no ato)

Entretanto, comprei a vista, também pode ser correto
comprei a paisagem.

5. Antes dos relativos que, qual e quais, antecedidos por a/as quando
0 a ou as puderem ser substituidos por ao ou aos:

Eis a moga a qual vocé se referiu.
(equivalente: eis o rapaz ao qual vocé se referiu)

Fez alusdo ds pesquisas as quais nos dedicamos.
(fez alusdo aos trabalhos aos quais...)

E uma situagdo semelhante a que enfrentamos ontem.
(é um problema semelhante ao que...)

6. Quando houver uma determinacao:

O erro no servico levou a punigdo do soldado.
Ele cedeu a pressdo dos colegas.

C) NAO SE USA A CRASE ANTES DE:

1. Palavra masculina:



andar a pé, pagamento a prazo, caminhadas a esmo, cheirar a suor, viajar
a cavalo, vestir-se a cardater, carro a dlcool, sal a gosto, etc.

EXCECAO:
Usa-se 0 acento grave indicador de crase quando se pode subentender uma
palavra feminina, especialmente moda, maneira, estilo ou qualquer outra
que determine um nome de empresa ou coisa. Ex.:

Salto a Luis XV.
(@ moda de Luis XV)

Ele escreve a Machado de Assis.
(a maneira de)

Referiu-se a Apolo.
(a nave Apolo)

Dirigiu-se a Almirante Barroso.
(fragata)

Vou a Melhoramentos.
(editora)

Filé a Rossini.
(moda)

Ele se veste a 1940.
(ao estilo)

ATENCAO!
O correto é filé a cavalo, sem crase, pois nao é filé a moda do cavalo. O




mesmo ocorre com frango a passarinho.

2. Nome de cidade:

Chegou a Brasilia.
Vou a Curitiba.
Irdo a Roma este ano.

EXCECAO:
Ha crase quando se atribui uma qualidade a cidade. Ex.:

Iremos a Roma dos Césares.
Referiu-se a bela Lisboa, a Brasilia das mordomias, a Londres do século.

3. Verbos no infinitivo:

Passou a ver.
Comecou a fazer.
Poés-se a falar.
A partir de...

4. Substantivos repetidos, que formam locucoes adverbiais:

Cara a cara.
Frente a frente.
Gota a gota.
De ponta a ponta.

5. Pronomes pessoais:

Pediram a ela que saisse.
Jodo referiu-se a mim.
Disse a vocé...




6. Pronomes demonstrativos (esta, essa, isso):

Cheguei a esta solugdo.
Prefiro aquilo a isso.

7. Pronomes indefinidos (certa, cada, qualquer, toda, alguém, quem,
ninguém, tudo, alguma, toda, todos):

O almirante dirigiu-se a cada oficial.
Aquela é a pessoa a quem vocé deve se dirigir.

8. Formas de tratamento:

Escreverei a Vossa Exceléncia.
Recomendamos a Vossa Senhoria...

EXCECAO:
Quando a expressao de tratamento se refere a mulher. Ex.:

Falou a senhora, a doutora, a madame...
9. Artigo indefinido uma, mesmo quando subtendido:

Foi a uma festa.
O carro bateu devido a (uma) falha no freio.

EXCECAQ:
Na locucdo adverbial de modo @ uma (a0 mesmo tempo) e no caso em que
uma designa hora (Saird a uma hora) (uma, neste caso, nao € artigo, é

numeral).

10. Substantivos femininos, tomados em sentido genérico,
precedidos da preposicao a:



Ndo damos ouvido a reclamagaes.
Feriram-se a dentadas.
Devido a morte em familia, faltou ao servigo.
Ganharam a duras penas.

Ndo me refiro a mulheres, mas a meninas.
Mercadoria destinada a exportacdo.
Reunido a portas fechadas.
Progrediram a duras penas.
Trafego proibido a motocicletas.
Ecocardiograma a cores.

Barco a vela.

Matou-o a bala.

Feriu-o a faca.

Feito a mdo.

Escrito a tinta.

De segunda a sexta.

11. Nomes de mulheres célebres:

Ele a comparou a Ana Néri.
Preferia Madonna a Greta Garbo.

12. Das palavras dona e madame:

Deu o dinheiro a dona Maria.
Ja se acostumou a madame Angélica.

EXCECAO:
Ha crase se o dona ou madame estiverem particularizados. Ex.:

Referia-se a Dona Flor dos dois maridos.




13. Da palavra distdancia, desde que nao determinada:

O policial ficou a distancia.
O navio estava a distancia.

Entretanto, quando se define a distancia, existe crase:

O navio estava a distancia de 500 metros do cais.
O policial ficou a distancia de seis metros dos manifestantes.

14. Da palavra terra, quando significa solo, terra firme (oposto de a
bordo):

O navio estava chegando a terra.
O marinheiro foi a terra.

Repare que ndo ha o artigo @ com outras preposicoes:

Viajou por terra.
(e ndo: pela)

O marinheiro esteve em terra.
(e nao: na)

Entretanto, nos demais significados de terra, usa-se o acento indicador
de crase:

Voltou a terra natal.
Os astronautas regressaram a Terra.

15. Da palavra casa, considerada como o lugar onde se mora:

Voltou a casa.
O bom filho a casa torna.



Chegou cedo a casa.
Observe que, com outras preposicoes, ndo se usa o artigo:

Veio de casa.
Voltou para casa. Ou seja, a propria casa ndao tem adjunto.

NOTA:
Qualquer casa que ndo a sua propria, tem adjunto e, pois, pede crase. Ex.:

Vou a casa do Jodo.
Vou a casa dela.

16. Da conjuncdao que, pois nao ha artigo definido ou pronome
demonstrativo:

Eis a casa a que me referi.
(ndo da para fazer: referi a a aquela)

17. Palavra no plural, quando o a estiver no singular:

Seu temperamento levou-a a situagoes desagradaveis.
Referia-se a leis antigas.

D) NAO SE USA CRASE DEPOIS DE:
1. Verbo transitivo direto:

Respeite a sinalizagdo.
Ele ndo viu aquilo.
Ndo vi a que saiu.

2. Preposicdo, pois o uso da crase significaria o uso de duas
preposicoes seguidas, o que é incorreto. Assim, nao ha crase, pois o a



nao é preposicao, mas artigo:

Jodo so chegara apos a janta.
Compareceu perante a juiza.
Foi para a cama.

Na frase: O Tribunal julga tudo: do pinico a bomba atomica ha crase,
pois, por paralelismo, ha dois artigos, o penico e a bomba atdomica. Se nao
se usassem 0s artigos, s6 preposicoes, também por paralelismo, nao haveria
crase:

O Tribunal julga tudo: de penico a bomba atémica.
(este a é preposicao)

E) USO FACULTATIVO DA CRASE:

1. Antes de pronome possessivo feminino no singular (minha, tua,
sua, nossa, vossa):

Estamos a sua disposicdo.
(ou: a sua)

Ndo fez mengdo a nossa empresa.
(ou: a nossa empresa)

Levou a encomenda a sua tia.
(ou: a sua)

Vou a minha casa.
(ou: a)



Na maior parte dos casos, porém, deve-se usar a crase, pois da clareza a
este tipo de oracao.

NOTA:
Se 0 possessivo estiver no plural, é recomendavel o uso da crase. Ex.:

Fez referéncia as minhas virtudes.
Aludiu as suas lutas.

2. Antes de nomes proprios femininos:

Declarou-se a Joana.
(ou: a Joana)

Dé o livro a Maria.
(ou: a Maria)

Em geral, se a pessoa for intima de quem fala, usa-se a crase; caso
contrario, nao.

3. Com a preposicao até:

Foi até a porta.
(ou: até a)
Até a volta.

(ou: até a)

Como ndo tem a preposicdo a (sO tem o artigo a), a preferéncia é nao
usar a crase.

F) USO DA CRASE COM NUMERAIS



1. Usa-se a crase antes de numeros, quando determinados e
referidos a palavra feminina a qual esse nimero se refere (mesmo
quando subentendida):

Comecou as duas e acabou as sete.
(subentendida a palavra horas)

Chegou as 8 horas. A reunido sera a uma.
(subentendido hora)

O assunto vai da pdgina 2 a 4.
A consulta vai das 8 as 18 horas.
A loja abre da 2° a 6° feira.

Zero e meia incluem-se na regra:

O aumento entra em vigor a zero hora.
Veio a meia-noite em ponto.

ATENCAO!
Nao se usa a crase com numerais considerados de forma geral ou
indeterminada. Ex.:

O numero de mortos chegou a dez.

Nasceu a 8 de janeiro.
(ndo determinou o ano)

Fez uma visita a cinco empresas.
(ndo determinou quais sdo as cinco empresas)

2. Como nao se usa crase depois de preposicao, o correto é:



Ela esta esperando desde as 12 horas.
A loja abre de 2% a 6° feira.
O hospital permite visitas de sequnda a sexta.
A loja abre da (ou de) segunda até a sexta feira.

Vejam a diferenca:

A cirurgia dura das 8 as 12 horas.
(tem crase porque ndo é preposicao, mas artigo as)

A cirurgia dura de 8 a 12 horas.
A loja abre da segunda a sexta-feira. (artigo a)

A loja abre de segunda a sexta-feira.
G) CASOS ESPECIAIS E DUVIDAS

1. Com nomes de estados, so se usa crase com aqueles de nome
feminino que admitem artigo, como a Bahia, a Paraiba. Nao se usa
crase naqueles de nome feminino que nao admitem artigo, como Minas
Gerais, Santa Catarina:

Vou a Bahia.
bem-vindo a Paraiba.
vou a Minas Gerais.
bem-vindo a Santa Catarina.

2. Aoua?
e Comida a quilo ou a quilo?

O correto € a quilo, pois quilo é substantivo masculino.



e Bateu a porta ou bateu a porta?

As duas formas sdo corretas.

Bateu a porta significa fechou a porta.
Bateu a porta significa que bateu na porta, e é adjunto adverbial de lugar.

e Saiu a noite ou saiu a noite?
Ambos sao corretos.

Saiu a noite significa que anoiteceu.
Saiu a noite significa que saiu de casa de noite, e é adjunto adverbial de
tempo.

Com palavras que podem ser substantivos ou verbo, so se usa a crase
quando sdo verbos:

e Por a venda ou a venda?

Ambos sao corretos.

Por a venda é colocar uma venda (substantivo) nos olhos.
Por a venda é do verbo vender (tentar vender algo).

e Ela deu a luz a um filho é errado. O correto é: Ela deu a luz um filho.
e Uma gentileza conduz a (ou a) outra?

As duas formas sao corretas.

Uma gentileza leva a outra significa que ha mais uma gentileza a ser feita
pela mesma pessoa.



Ja Uma gentileza leva a outra significa que ha outra gentileza a ser feita,
mas nao necessariamente pela mesma pessoa.

e Vender a vista ou a vista?

Ambos sao corretos.

Vender a vista é substantivo, relativo aos olhos.
Vender a vista é vender sem prestacoes.

e As vezes ou as vezes?

Usa-se as vezes quando for locucdo adverbial de tempo, significando
algumas vezes ou de vez em quando:

As vezes vou ao teatro.

Quando nao significa algumas vezes ou de vez em quando, usa-se as
vezes:

Foram raras as vezes em que fui ao teatro.
e A base ou a base?
Ambas sao corretas.

Vou a base (substantivo) naval.
Estou a base de remédios.

e A beira ou a beira?
Ambas sao corretas.

Limpe a beira (substantivo) do prato.
Estou a beira de explodir!



* A espera ou a espera?
Ambas sao corretas.

A espera € dolorosa. (substantivo)
Estou a espera de boas noticias.

» A disposicgdo ou a disposicdo?
Ambas sao corretas.

A disposig¢do (substantivo) dos moveis ndo estd boa.
Estou a sua disposig¢do.
(do verbo dispor)



DIMINUTIVOS, AUMENTATIVOS,
SUPERLATIVOS, COLETIVOS

“Ndo ha muito a dizer sobre o
ponto pardgrafo, a ndo ser que a
maioria dos escritores demora um
bocado ate chegar a ele.”
William Zinsser

A) DIMINUTIVOS

1. As palavras oxitonas recebem o sufixo -zinho/zinha:

farol — farolzinho bambu — bambuzinho
avido — avidozinho sacl — sacizinho
anel —anelzinho devagar — devagarzinho
trator — tratorzinho mae — maezinha
EXCECAO:

Quando a ultima silaba comeca ou termina com -s. Ex.:

portugués — portuguesinho

2. As monossilabas tonicas recebem o sufixo -zinho/zinha:

peé — pezinho no — nozinho
trem — trenzinho flor — florzinha

3. Embora as proparoxitonas também devam receber -zinho, na
lingua falada costuma-se usar formas populares, como:



arvore — arvinha

musica — musiguinha

chacara — chacrinha

rapido — rapidinho

magquina — magquininha

xicara — xicrinha

4. As paroxitonas ora recebem -inho/inha e -sinho/sinha (as que tém

s), ora -zinho/zinha (as que nao possuem S):

prato — pratinho

ave — avezinha

casa — casinha

lua — luazinha

livro — livrinho

bola — bolinha

lapis — lapisinho

mesa — mesinha

pais — paisinho

animal — animalzinho

baldo — baldozinho

flor — florzinha

pai — paizinho

As que terminam em ditongo so recebem o sufixo -zinho/zinha:

carie — cariezinha

colégio — colegiozinho

estoria — estoriazinha

radio — radiozinho

sitio — sitiozinho

Entretanto, a lingua falada prefere carinha, coleginho, estorinha,

radinho, sitinho.

5. As paroxitonas terminadas em -ia e -ua fazem o diminutivo com o

acrescimo de -inha:

aguia — aguinha

lingua — linguinha

€gua — eguinha

trégua — treguinha

estatua — estatuinha

Tabua — tabuinha

6. Os nomes proprios terminados em ditongo s6 aceitam o sufixo -

inho:

Julinho, Claudinho, Celinho, Amelinha, Flavinho, etc.




7. Diminutivos especiais:

animal —animalejo
(animalzinho)

arvore — arbusto

asa — asinha (aselha)

cdo — cdozinho (canicho)

casa — casinha (casebre),
casinhola

corpo — corpinho
(corpusculo)

espada — espadinha (espadim)

flauta — flautim

forma — formula

globo — glébulo

lugar — lugarejo

novo (principiante) —
novato

obra — opusculo

pele — pelicula

poema — poemeto

povo — poviléu

raiz — radicula

rei — reizinho (régulo)

saia — saiote

verso — versinho (versiculo)

via — viela

B) AUMENTATIVOS




abelha — abelhdo

amigo —amigalhdo

atrevido — atrevidaco

barca — barcaca

bala — balazio (balaco)

bébado — beberrdo (beberraz)

beico — beicola (beicorra)

besta — bestalhdo

bicho — bichaco (bichardo)

boca — bocarra

cabeca — cabecorra

cao — canzarrao (canaz)

Cdra — Caraca

Copo — copazio

corpo — corpanzil

Cruz — cruzeiro

drama — dramalh3o

escada — escadaria

espada — espadagdo

esperto — espertalhdo

faca —facalhdo (facalhaz)

farda — fardalhao

fatia — fatacaz

feliz — felizardo

fino (esperto) — findrio

fogo — fogaréu

forno — fornalha

fumo — fumaca

homem — homenzarrdo

ladrdo — ladravaz

lingua — lingiieirdo

lobo — lobaz

mestre — mestrago

mogo — mocetao

mulher — mulheraca
(mulherona)

navio — naviarra

pedinte — pedinchdo

povo — povareu

vaga —vagalhdo

VOZ — VOzZeirdo

C) SUPERLATIVOS

1. Os adjetivos terminados em -io, antecedidos de consoante,

formam o superlativo com dois i:

frio — friissimo vadio — vadiissimo

macio — maciissimo praprio — propriissimo

Sério — serissimo necessario — necessariissimo

sumario — sumariissimo

precario — precariissimo

2. Superlativos especiais:



acre — acerrimo

agudo — acutissimo

amargo — amarissimo

benéfico — beneficentissimo

célebre — celebérrimo

comum — comunissimo

cristdao — cristianissimo

crivel — credibilissimo

cruel — crudelissimo

doce — dulcissimo

fiel — fidelissimo

frio — frigidissimo

geral — generalissimo

integro — integérrimo

livre — libérrimo

magro — macerrimo
(magrissimo)

negro — nigérrimo
(negrissimo)

miudo — minutissimo

magnifico— magnificentissimo

misero — misérrimo

magro — macerrimo
(magrissimo)

parco — parcissimo

pessoal — personalissimo

pobre — paupérrimo

prédigo — prodigalissimo

provavel — probabilissimo

sabio — sapientissimo

sagrado — sacratissimo

salubre — salubérrimo

sd0 — sanissimo

soberbo — superbissimo

simil — similimo

senil — senilimo

D) COLETIVOS

1. Alguns coletivos:

e avido — esquadrilha

e alho — réstia

e abelha — colmeia, enxame
e astro — constelacao

e arma — arsenal

e animais ferozes — alcateia
e aves — bando, viveiro

e animais de uma regiao — fauna




assassino — choldra
artista — elenco

boi — manada

bispo — oncilio

cabra — ato

bandidos — bando
burro — écua

banana — cacho

cao — matilha

camelo — 4fia

cebola — réstia
cantor — oro

cigano — bando, cabilda
canhao — bateria
cidadao — comunidade
cardeal — conclave
cavalo — manada
chave — molho, penca
conego — cabido

cura — sinodo

duas vozes — dueto
eleitores — colégio
filhote — ninhada
formiga — colonia
flor — feixe, bracada, buqué
foto — album

filme — filmoteca
flho — prole

foguete — girandola
frade — ordem
gafanhoto — nuvem



gato — cambada

gado de corte — rebanho
habitante — populacao
heroi — guerreiro, falange
inseto — nuvem
imigrante — colonia
indio — tribo

jornal e revista (arquivado) — hemeroteca
jurado — juri, corpo
ladrao — bando

lei — codigo

lenha — feixe

letra — alfabeto

livro — biblioteca
mandamento — decalogo
musico — banda

mil anos — milénio
montanha — cordilheira
macaco — capela

mapa — atlas

médico — junta

ministro — ministério
muar — tropa

navio — frota, esquadra
nove dias — novena
nacao — liga, confederacao
ovo — ninhada

ovelha — rebanho

padre — clero

papel — resma, macgo
palavra — vocabulario



peixe — cardume

pinto — ninhada

pao — fornada

porco — vara

professor — congregacao
pessoas reunidas — bando, roda assembleia, multidao
pessoa reles — corja
quadros — pinacoteca
quatro versos — quarteto
roupa — trouxa

selo — albumv

sacerdote — clero

talher — baixela

trés dias — triduo

vadio — malta, sucia
viajante — caravana
verso — estrofe

vagao — comboio



FORMACAO DO FEMININO

“Executivo ao gerente de pessoal: A
ortografia da minha secretdria é
como a matemadtica: ela arredonda
para a letra mais proxima do
alfabeto!”

Citado em Selecoes do Reader’s
Digest

REGRAS BASICAS:

A) Nas palavras terminadas em -e e -o essas letras sao substituidas por -

a:
gigante — giganta infante — infanta mestre — mestra
menino — menina ministro — ministra Mogo — Moga
elefante — elefanta parente — parenta diabo — diaba

B) As palavras terminadas em -és, -or, -1 e -z formam o feminino com o
acréscimo de -a:

camponés — camponesa doutor — doutora
empregador — empregadora juiz — juiza
oficial — oficiala andaluz — andaluza

C) As palavras terminadas em -do formam o feminino em -d, oa ou -
ona:



alemdo — alema cidaddo — cidad3d
6rfdo — 6rfa pedo — ped
anfitrido — anfitrid ou anfitrioa bretdo — bretoa ou bret3
tabelido — tabelioa figurdo — figurona
valentdo — valentona artesdo — artesa
aldedo — alded ancido — ancid
bonachdo — bonachona —

D) Nomes uniformes

Sdo os que apresentam uma Unica forma, tanto para o masculino como
para o feminino. Sao:

a) sobrecomuns (tém um sé género gramatical, ou seja, o artigo fixo, e
servem a ambos 0S sexos):

e para pessoas:

a crianga 0 neném a criatura a testemunha
a vitima o cdnjuge 0 sujeito o individuo
O carrasco o brotinho o benzinho o amorzinho
0 génio o membro a ordenanca a sentinela
o ap6stolo a pessoa o musico o idolo
0 monstro a vitima — —
Exemplos:

Neuza é o carrasco da turma.
Ela é meu benzinho.
Ele é uma criangca muito educada.
Ela é um sujeitinho a toa.

e para designar animais e vegetais (epicenos):



o animal o vegetal a cobra a mosca

a onca a palmeira o besouro 0 gavido
O jacaré 0 mamoeiro o tatu o gamba
O puma o quati 0 avestruz o tamandua

b) comuns de dois géneros ou de duplo género (podem ser empregados
tanto no masculino como no feminino, o género é determinado pelo artigo,
pronome ou adjetivo usado com eles):

Ele é o caixa-chefe do banco Ela é a caixa-chefe do banco
o (a) bandeira o (a) cabeca
o (a) capital o (a) agente
o (a) artista o (a) atendente
o (a) gerente o (a) intérprete
o (a) silvicola o (a) manequim
o (a) modelo o (a) pastor-aleméo
o (a) pequinés o (a) sdo-bernardo
o (a) puxa-saco o (a) jornalista
o (a) personagem o (a) fa
o (a) médium o (a) cliente
o (a) soprano o (a) vulgo
o (a) travesti o (a) chefe
NOTAS:

a) a diferenca entre o sobrecomum e o comum de dois géneros é que o

primeiro tem o artigo fixado, imutavel, enquanto que o segundo varia o
artigo ao variar o género.

b) nos comuns de dois géneros terminados em -nte (sufixo de origem
latina, que ocorre no participio presente de verbos portugueses, italianos,
espanhois) ndo se flexionam, mantém a mesma forma, servindo aos dois
sexos, mudando apenas o artigo, de acordo com o género, como:




o (a) cliente; o (a) atendente; o (a) dirigente; o (a) caminhante; o (a)
retirante; o (a) pedinte; o (a) amante, etc.

Em alguns — e raros — casos, o uso aceita as formas femininas, ou seja,
nao sao comum de dois géneros, que sao os de presidente e parente, que sao
substantivos masculinos, sendo presidenta e parenta, os correspondente
femininos:

Maria é parenta de Pedro
(e ndo: Maria é parente de Pedro).

Ela é a presidenta do Brasil
(e nao: Ela € a presidente do Brasil).

c) alguns substantivos mudam de significado, quando mudam de género:

o grama (peso) o moral (3nimo, coragem)
a grama (capim) a moral (costume, ética, filosofia)
o guarda (soldado) o praca (soldado)
a guarda (conjunto de soldados) a praca (logradouro)
o cabeca ( chefe do grupo) o lente (professor)
a cabeca (parte do corpo) a lente (vidro de aumento)

d) a palavra agravante ¢ comum de dois géneros. Com o sentido de o
que aumenta a gravidade, é masculina; com o sentido de circunstancia
agravante, é feminina; com o sentido de pessoa que interpée agravo, pode
ser masculina ou feminina. O mesmo vale para a palavra atenuante:

Retomou a tatica, com o agravante de explorar a doenca.
(o que aumenta a gravidade)

O crime foi premeditado, o que é uma agravante.
(circunstancia agravante)



Jodo é o agravante / Maria é a agravante.
(quem interp0s o0 agravo)

E) Nomes de género vacilante:
Recomenda-se usar:
a) no masculino:

dagape, amdlgama, antilope, cld, champanha, conjuge, contralto, diabetes,
diadema, dengue, delta, epigrama, eclipse, eczema, langa-perfume,
sanduiche, soprano, sosia, suéter, toalete, telefonema, tesdo, coma.

b) no feminino:

aluvido, aguardente, apendicite, bacanal, cal, chaminé, colera, cataplasma,
derme, dinamite, echarpe, elipse, enzima, faringe, fénix, hélice, juriti, libido,
laringe, mascote, musse, omoplata, ordenanca, omelete, rés, sentinela,
sucuri, torqués, testemunha.

F) Formas femininas especiais:



ateu — atéia arrumador — arrumadeira

ator — atriz abade — abadessa
bispo — episcopisa bode — cabra
cavaleiro — amazona (cavaleira) cerzidor — cerzideira
conde — condessa czar — czarina
cbnego — canonisa cobnsul — consulesa
duque — duquesa didcono — diaconisa
embaixador — embaixatriz
(embaixadora é a mulher que frade — freira
exerce o cargo de embaixador)
frei — soror gigante — giganta
hebreu — hebréia heréi — heroina
javali — javalina jogral — jogralesa
maraja — marani moleque — moleca
maestro — maestrina monge — monja
oficial - oficiala padre — madre
pardal — pardoca (pardaloca ou .
. papa — papisa
pardaleja)
pavao — pavoa patriarca — matriarca
pigmeu — pigméia piton — pitonisa
prior — priora ou prioresa profeta — profetisa
presidente — presidenta raja — rami
sacerdote — sacerdotisa sultdo — sultana
tabelido — tabelioa vardao — matrona ou mulher

veado — corsa, ou veada —

G) Nome que designa cargo ou funcao publica

As palavras que terminam em -o, -or, -z devem ser flexionadas para o
feminino, se o cargo for exercido por mulher, como:

ministra, senadora, vereadora, juiza, promotora, procuradora, governadora,
prefeita, promotora, embaixadora, etc.



O mesmo vale para os terminados em -nte, que ndo se flexionam,
mantendo a mesma forma, servindo aos dois sexos, ou seja, sdo comuns de
dois géneros, mudando apenas o artigo, de acordo com o género, como:

o (a) tenente; o (a) comandante; o (a) almirante; o (a) chefe; o (a) gerente.

As Forcas Armadas, embora cumpram a regra, nao flexionando as
palavras terminadas em -nte, as descumprem, usando nao flexionadas o (a)
general, o (a) sargento, o (a) capitdo, o (a) cabo, quando, pelas regras
citadas anteriormente em A, B e C, deveriam ser flexionadas, virando a

—)

generala, a sargenta, a capitd, a caba.

A Marinha, inclusive, usa o hélice, quando a gramatica consigna a hélice.
Alias, alguns professores admitem — e esta no dicionario Aulete — o uso de
almiranta, como a mulher do almirante, e ndo a que tem o cargo publico. O
mesmo se pode dizer de a generala, a marechala, a sargenta, a capitd, a
caba, como mulheres do general, marechal, sargento, capitdo, cabo e nao
como as ocupantes do cargo. E possivel que isso, além dos usos, costumes e
tradicOes, seja o argumento das Forcas Armadas, ou seja, nao flexionar para
os ocupantes de seus cargos e postos.

Muito antes da chegada de uma mulher a presidéncia do Brasil, a Lei
2.749, de 1956, que "determinava que deve ser observada a seguinte norma
no emprego designativo do cargo publico:



"Art 1° — O género gramatical
desse nome, em seu natural
acolhimento ao sexo do funciondrio
a quem se refira, tem que obedecer

aos tradicionais preceitos
pertinentes ao assunto e
consagrados na lexiologia do
idioma. Devem, portanto,

acompanhd-lo neste particular, se
forem  genericamente  variaveis,
assumindo, conforme o caso, eleigdo
masculina ou feminina, quaisquer
adjetivos ou expressoes pronominais
sintaticamente relacionadas com o
dito nome”.

Art 2° — A regra acima exposta
destina-se =~ por  natureza  as
reparti¢oes da Unido Federal, sendo
extensiva das autarquias e a todo
servico cuja manuten¢do dependa,
totalmente ou em parte, do Tesouro
Nacional". Ou seja, a lei foi clara
em dizer que era apenas para as
"reparticoes da Unido Federal" e
"devia obedecer aos preceitos da
lexiologia do idioma", respeitando e
dando  prevaléncia as  regras
gramaticais.

A Presidente Dilma Rousseff, pela Lei 12.605 de 2012, "determinou o
emprego obrigatorio da flexdo de género para nomear profissées ou grau
em diplomag¢do", o que nao diz nada sobre o uso de presidenta, mas que tem
sido considerado, indevidamente, como a senha para assim chama-la. E
ainda mais, uma indevida interferéncia, por lei, em preceitos e regras
gramaticais.



Muitos professores e gramaticos entendem que presidente pertence as
palavras andrdginas, hermafroditas, bissexuadas, ou seja, comum de dois
géneros, que usam o 0 ou a para determinar o género, como o (a) amante, o
(a) paciente, o (a) docente, o (a) cliente, o (a) ouvinte, e que presidenta é
um neologismo, pois ndo se usam a amanta, a pacienta, a docenta, a
clienta, a ouvinta, a gerenta. Outros, todavia, passaram a admitir o uso das
duas formas, o presidente e a presidenta, como uma das raras excecoes a
regra (como citado na letra d, Nota b, acima).

Independentemente dessas posicoes, a forma presidenta foi admitida no
Vocabulédrio Ortografico da Lingua Portuguesa (VOLP), da ABL, e em
dicionarios (Aurélio e Houaiss), o que é uma chancela de que é também
correta. Mas, pode-se, também, argumentar que a forma a presidenta, além
de ser uma rara excecdo, ndo pegou, ndo é eufdonica, e ndo é usada na
imprensa, seja escrita ou falada, restringindo-se apenas aos Poderes da
Republica, especialmente ao Executivo, unicamente por imposicao da entao
titular do Poder.

Em resumo: usar a presidenta ¢ aceito, ndao é errado (esta no VOLP e
dicionarios), mas é indevido, por ser uma isolada excecdo as regras
gramaticais, ndo ter sido aceito pela imprensa e linguagem popular, e pelo
fato de que uma lei ndo pode prevalecer sobre as regras da lingua, ainda
mais uma lei inespecifica. A verdade é que os que se domesticam, se
submetendo a esse voluntarismo feminino, especialmente presidencial,
deveriam, por extensdo, dizer ou escrever a pacienta, a docenta, a clienta, a
ouvinta, a agenta, a atendenta, a amanta, o que nao fazem, por ser,
evidentemente, uma agressao a gramatica e a linguagem aceita e consensual.
Talvez seja por isso que as Forcas Armadas usem seus postos e graduagoes
inflexionados, pois, cumprir a gramatica, que estabelece a flexdo, atenta
contra a linguagem aceita e consagrada, contra a eufonia (Imagine-se a frase:



A Caba Joana chegou atrasada!!!), e contra seus usos, costumes e
tradicOes, como €, na Marinha, o caso da palavra hélice.



GRAFIA

"O H é mudo, mas tu tens que o
escrever"
Da internet

A) ALFABETO
E formado por 26 letras, com a inclusio do k, w e y, que sdo usados em:
a) siglas, simbolos e unidades de medida:
WWE, Web, km, kg, kW...
b) nomes préprios de origem estrangeira e seus derivados:

Byron, byroniano, Darwin, darwinismo, Kafka, kafkiano, Wagner,
wagneriano...

c) palavras e toponimos de origem estrangeira:
playboy, show, kaiser, Seychelles, seychellense, Kuwait, kuwaitiano...
d) nas enumeracoes:
a), b)...j), k), ... v), w), x), y), z).
B) USO DE -SAO, -SSAO ou -CAO
a) usa-se -ssdo: nos substantivos derivados de verbos terminados em:

-gredir



agredir — agressdo;

regredir — regressdo;

progredir — progressdo;

transgredir — transgressdo;
-mitir:

® omitir — omissdo;

demitir — demissdo;

admitir — admissdo;

permitir — permissdo;
* transmitir — transmissdo;

-mir:
* remir — remissdo;
-ceder:

e ceder — cessdo;
e suceder — sucessdo;
e conceder — concessdo.

b) usa-se -sdo: nos substantivos derivados de verbos terminados em:
-ender:

e compreender — compreensdo;
* apreender — apreensdo;

e pretender — pretensdo;

* ascender — ascensdo;

» suspender — suspensdo;

* repreender — repreensdo;



-verter:

* reverter — reversdo;
e converter — conversdo;
e subverter — subversdo;

-pelir

o expelir — expulsdo;
e repelir — repulsdo.

C) usa-se -¢do: nos substantivos derivados dos verbos terminados em:
-ter:

e reter — retengdo;

deter — detencdo;

abster — abstencgdo;

obter — obtencdo;
-torcer:

e distorcer — distorgdo;
 contorcer — contor¢ao

nos substantivos derivados dos verbos terminados em -ar:

e [otar — lotacgdo;

e divagar — divagagdo;

e admoestar — admoestacdo;
e divulgar — divulgagdo;

e obstar — obstrugdo;

e atentar — aten¢do;

e objetar — objecdo;



e dar — dacdo;
e emular — emulagdo;

nos substantivos derivados dos verbos terminados em:
-trair:

e trair — traic¢do;

e contrair — contragdo,
e abstrair — abstracdo;
e distrair — distracdo;

-partir:

e partir — parti¢do;
e repartir — reparti¢do;

-duzir:

e traduzir — traducdo;
e conduzir — conducdo;
e produzir — produgdo;

€m outros casos:

* moer — moegdo,
e conceber — concepgdo;
e competir — competicdo.

C) NOMES DE ORIGEM TUPI-GUARANI
a) Os sons ¢, ¢0, ci devem ser representados por ¢ ou ¢ e ndo por ss:

paraguacgu, iguagu, mogoro, mugum, guacui, Criciuma.



b) O som gi deve ser representado por j e nao g:
Moji.
D) USODE Sou Z
1. Nos sons és, esa, ez, eza:

a) as palavras que se derivam de substantivo, usam s:

* campo — camponés;

bardo — baronesa;
e corte — cortés;

Franga — francés.
b) as palavras que se derivam de adjetivo, usam z:

e rdpido — rapidez;
 estupido — estupidez;
e palido — palidez;

e (riste — tristeza;

* fraco — fraqueza;

e timido — timidez;

e dvaro — avareza.

2. Nos verbos e pessoas verbais:
a) usa-se z quando o verbo, no infinitivo, é grafado com z:

* trazer — trazemos, trazem
e fazer — fazemos, fazem

b) usa-se s quando o verbo, no infinitivo, ndo é grafado com z:



® querer — quisemos, quiseram
e pOr — pusemos, puseram

3. Depois dos ditongos, usa-se s:
mausoléu; maisena; faisdo
4. Nos estados e situacoes, usa-se z:
gravidez, embriaguez
5. Os verbos derivados de palavras com s usam s:

andlise — analisar;
paralisia — paralisar;
pesquisa — pesquisar.

EXCECAO:
catequese — catequizar

6. Os verbos derivados de palavras que nao tém s, usam z:

Ameno — amenizar;
normal — normalizar;
suave — suavizar

E)USODECousS

a) Os adjetivos derivados de substantivos terminados em -cia, com c,
como: tendéncia, gandancia, delicia, sdo, da mesma forma, grafados com c:

tendencioso(a);
ganancioso(a);
delicioso(a).



b) Os adjetivos derivados de substantivos grafados com s, sao também
grafados com s:

ansia — ansioso(a);
pretensdo — pretensioso(a).

F) A ou AM? (Vietnd ou Vietnam, Amsterdd ou Amsterdam, Roterdd ou
Roterdam)?

Nas palavras de origem estrangeira, como as citadas acima, o elemento
nam (em francés é Viét-Nam) corresponde a prondncia name, assim como,
em holandés, dam, que significa dique, pronuncia-se como a palavra
francesa dame. O -m final ndo é um sufixo de nasalizacdo, mas um fonema.
Assim, o correto ¢ Vietnam, Amsterdam, Roterdam.

Por outro lado, para palavras brasileiras, a convencao ortografica diz que
a vogal nasal a, quando final, é sempre gravada com til, ficando d. Entao, o
correto é tchd, e ndo tchan, da mesma forma que o feminino de irmdo é
irmd, e ndo irman, e de ando €é and, e ndo anam, assim como a palavra que
0s missionarios jesuitas usavam para designar a Deus é tupd, e nao tupan.

A religiao muculmana, ou o conjunto de povos ou paises muculmanos, €
isld, palavra derivada da francesa islam e arabe, isldm. Nesse caso,
entretanto, islamismo se deriva de islam, e nao de isld, pois sendo ficaria
isldismo, que nao existe.

G) G ou J?

a) Nos verbos cujo infinitivo é grafado com j, todas as formas verbais
sdo com j:

viajar — viaje, viajam, etc.;
enferrujar — enferruje, enferruja, etc.



No entanto, os substantivos relativos a esses verbos, sao grafados com g:
viagem, ferrugem, etc.

b) Nos verbos terminados em -gir, todas as formas verbais sdao com g,
exceto a 1* pessoa do presente do indicativo e, por consequéncia, todo o
presente do subjuntivo, que sdo com j:

» Fugir - eu fujo, tu foges, ele foge, etc.;
que eu fuja, que tu fujas, que ele fuja, etc.

» Dirigir - eu dirijo, tu diriges, ele dirige, etc.;
que eu dirija, que tu dirijas, que ele dirija, etc.

c¢) Os substantivos sdao grafados com g:

garagem, miragem, passagem, personagem, etc.
com excecdo de: lambujem e pdjem.

H) -IANO ou -EANO?

Palavras com sufixos -iano e -eano, derivadas de outras terminadas em -
i, e palavras derivadas de outras que tém um -e atono na ultima silaba,
escreve-se -iano:

havaiano (Haval), italiano (Italia), acriano (Acre), acoriano (Acores).
Se o e for tOnico, usa-se -eano:

daomeano (Daomé),
guineano (Gu).



HIFEN

A) NAS PALAVRAS COMPOSTAS
I — Usa-se hifen:

1. Para ligar os elementos das palavras compostas, sem elemento de
ligacao, que perdem a sua identidade de sentido normal, criando, com
os demais elementos, um conjunto que constitui uma nova unidade
semantica ou unidade de sentido ou em que ha uma nocao de
composicao. Normalmente, o primeiro termo esta representado por
forma verbal, substantiva, numeral ou adjetiva:

a) verbal:

porta-malas, guarda-po, porta-avibes, estraga-prazer, quebra-mar, manda-
tudo, bate-estacas, conta-gotas, finca-pé, marca-passo, tira-teima, fura-
bolos.

b) substantiva:

arco-iris, decreto-lei, licenca-prémio, processo-crime, saldrio-familia,
matéria-prima, tenente-coronel, homem-feito, ano-novo, meia-calga,
edificio-sede, papel-moeda, lugar-comum, garoto-propaganda, ferro-velho,
seguro-satde, publico-alvo, vale-refeicdo, desconto-padrdo, mesa-redonda,
médico-cirurgido, tio-avo, jodo-ninguém, ano-luz, guarda-noturno, infanto-
juvenil, litero-musical.

NOTA:
Com a entrada em vigor do Novo Acordo Ortografico, em janeiro de 2009,



o hifen é usado apenas em casos restritos, quando o prefixo/elemento nao
autonomo/falso prefixo termina com a mesma letra que comeca a segunda
palavra, ou quando a segunda palavra comeca com h. Em todas as outras
situacoes, o prefixo é escrito junto a palavra ja existente, caso do adjetivo

infantojuvenil, pois infanto é elemento nao autdonomo.

¢) numeral:
segunda-feira, primeira-dama, primeiro-ministro.
d) adjetiva:

azul-marinho, rosa-choque, ma-fé, boa-fé, maus-tratos.

NOTA:
Nao ha hifen nas palavras compostas em que se perdeu a nogao de
composicao. Ex.:

paraquedas; parachoque; mandachuva; paralama; parabrisa; madressilva;
pontapé; girassol.

2. Nas palavras compostas em que o primeiro elemento é
foneticamente reduzido:

bel-prazer; és-sueste; su-sueste; el-rei; aqui-del-rei.

3. Nas formas verbais a que se intercalam ou acrescentam pronomes
atonos (na énclise e na mesaclise):

amd-lo (amas e lo),
amda-lo (amar e lo),
dé-se-lhe,
fa-lo-a,



oferecé-la-ia,
repo-lo-eis,
serenou-se-te,
traz-me.
Ela deve-me ajudar.

As formas lo, la, los e las também se unem por hifen aos pronomes nos
e vos e ao adveérbio eis:

no-lo; no-las; vo-la; vo-los; eis-me; ei-lo.

4. Nos adjetivos patrios, em que o primeiro elemento tem forma
reduzida, como afro, anglo, euro, indo, luso, sino...:

anglo-americano (anglo = anglicano);
anglo-saxdo;
austro-htingaro (austro = austriaco);
nipo-brasileiro (nipo = niponico);
afro-brasileiro.

NOTA:
Quando nao formam adjetivos patrios, as palavras com afro, anglo, euro,

franco, indo, luso, sino, etc. nao tém hifen. Ex.:

afrodescendente, anglomania, luséfono, francofalante, eurodeputado.

5. Nos adjetivos gentilicos (que indicam o lugar onde se nasce ou
regido de procedéncia), quando derivados de nomes de lugar
(toponimos) compostos:

latino-americano; belo-horizontino; espirito-santense; norte-americano;
porto-riquenho; rio-grandense-do-norte; greco-romano; sul-africano; juiz-
forano; mato-grossense; nova-iorquino.



NOTAS:

a) ndo se usara hifen se uma das duas palavras perder letra, ganhar letra
ou se modificar:

estadunidense; costarriquenho; buenairense.

b) indo-chinés (se se referir a India e a China) e indochinés (se se referir
a Indochina).

6. Nas palavras compostas em que o adjetivo geral é acoplado a
substantivo e indica fungdo, lugar de trabalho ou érgado:

diretor-geral,
secretaria-geral.

7. Com a preposicao sem, que se liga com hifen a alguns substantivos
para indicar unidade semantica (adquire, assim, valor de prefixo):

sem-cerimoOnia; sem-fim; sem-nuimero; sem-terra; sem-sal; sem-vergonha;
sem-par.

Os compostos com sem geralmente sdo invariaveis em nimero:

os/as sem-terra
os/as sem-teto.

Mas, usa-se:

as sem-vergonbhices,
0S sem-nomes.

8. Para ligar duas ou mais palavras que ocasionalmente se
combinam, formando ndo propriamente vocabulos, mas



encadeamentos vocabulares:

ponte Rio-Niteroi; liga¢cdo Sdo Paulo-Santos; foguete terra-ar; acordo
Lula-Morales; entendimento governo-sindicatos; Instituto Médico-Legal;
Via-Ldctea.

9. Para separar silabas de uma palavra ou para mudanca de linha
(translineacao), o hifen de composicao, de énclise, ou mesoclise deve ser
repetido:

bo-ni-to;
Far-se-//-a justica;
exigem-//-lhe.

10. Nos compostos homogéneos (dois adjetivos ou dois verbos), ou
formados com elementos repetidos, com ou sem alternancia vocalica ou
consonantica, por constituirem unidade semantica:

técnico-cientifico; economico-financeiro; maniaco-depressivo; quebra-
quebra; corre-corre; azul-marinho; rosa-choque; bla-bla-bla; reco-reco;
lenga-lenga; zigue-zague; zds-trds; pingue-pongue; tico-tico; xique-xique.

11. Nos compostos de dois substantivos, em que o segundo faz papel
de adjetivo:

fita-pirata; empresa-fantasma; paises-membros;  torneio-relampago;
liqguidagdo-monstro; usina-piloto; bomba-relogio; carro-bomba; caminhdo-
pipa; tamandud-bandeira; moto-serra.

12. Em nomes proprios compostos que se tornaram comuns:

santo-antonio; dom-jodo.



13. Nos compostos que tém apostrofo entre os seus elementos:

olho-d"agua; mde-d agua; mestre-d armas; cobra-d agua; galinha-d
“angola.

14. Nos compostos que designam espécies ou produtos zoologicos,
botanicos e derivados, estejam ou nao ligadas por preposicao ou
qualquer outro elemento:

bem-te-vi, coco-da-baia, couve-flor, erva-doce, feijdo-verde, jodo-de-barro,
vassoura-de-bruxa, bem-me-quer (mas malmequer), badlsamo-do-canadad,
andorinha-do-mar, peroba-do-campo, vaga-lume, manga-larga, dgua-
marinha, ndo-me-toques, cana-de-actcar, pimenta-do-reino, mico-ledo-
dourado, azeite-de-dendé, beija-flor, pé-de-burro (espécie de inhame), pé-
de-pau (tipo de abelha), pé-de-gato (espécie de planta).

NOTA:
Esses compostos, quando tiverem aplicacao diferente dessas espécies, nao
usam hifen. Ex.:

bola-de-neve (arbusto europeu)
bola de neve (aquilo que toma vulto)

bico-de-papagaio (planta)
bico de papagaio (deformacado 0ssea)

ndo-me-toques (planta)
ndo me toques (melindres)

olho-de boi (espécie de peixe)
olho de boi (tipo de selo)



15. Nos nomes geograficos compostos por forma verbal ou ligados
por artigo:

Passa-Quatro; Quebra-Frasco; Trinca-Fortes; Tras-os-Montes; Bahia de
Todos-os-Santos; Entre-os-Rios.

Os demais nomes geograficos compostos ndo usam hifen:

Ameérica do Sul; Cabo Verde; Belo Horizonte...

EXCECOES:
Guiné-Bissau, Timor-Leste.

IT — Nao se usa hifen:

1. Em expressoes latinas, quando nao substantivadas ou
aportuguesadas:

habeas corpus; pro tempore; pro labore; causa mortis; carpe diem.

Mas in-oitavo (derivado de in octavo)

2. Nas locucoes substantivas/verbais, adjetivas, pronominais,
adverbiais, prepositivas ou conjuncionais, ou seja, com elemento de
ligacdo, salvo algumas excecoes ja consagradas pelo uso:

a) substantivas/verbais:

fim de semana; sala de jantar; cdo de guarda; livro de ponto; fogdo a gas;
madeira de lei; ponto de vista; anjo da guarda; dona de casa; estado de
sitio; café da manhd; café com leite; pdo de 16; dia a dia; calcanhar de
aquiles; general de divisdo; comum de dois; deus nos acuda; salve-se quem
puder; faz de conta; dgua de coco; disse me disse; maria vai com as



outras; bumba meu boi; tomara que caia; unha de fome; mdo de obra;
meio de campo; oficial de gabinete; pdo de mel; cdo de guarda; quebra de
braco; comandante em chefe; almirante de esquadra; pé da letra; pé de
guerra; pé de valsa; capitdo de mar e guerra; fim de semana; dia a dia;
dor de cotovelo; olho de sogra; lua de mel; corpo a corpo.

Incluem-se neste caso os compostos de base oracional, como:

Maria vai com as outras
leva e tras
bicho de sete cabecas
deus nos acuda

EXCECOES:
Pé-de-meia, agua-de-coloénia, arco-da-velha.

b) adjetivas:

cor de café, cor de vinho, cor de abdbora.

EXCECOES:
Cor-de-rosa.

C) pronominais:
cada um, ele proprio, nés mesmos, quem quer que seja.
d) adverbiais:

a parte, a vontade, em cima, por isso, depois de amanhd, de menos, a toa,
malmequer, antes de ontem.

EXCECOES:



‘ A-queima-roupa, ao-deus-dard, mais-que-perfeito.

e) prepositivas:

abaixo de; apesar de; a par de; a parte de; a fim de.

EXCECOES:
Antes-de-Vinicius.

f) conjuncionais:
a fim de que, ao passo que, logo que, visto que.

3. Nas expressoes em que cada elemento mantém a sua identidade
propria:

comes e bebes, alto-mar, cha-dangante, primeira vez, luta livre, médico
residente, engenheiro civil, pronta-entrega, meio ambiente, hora extra,
mala direta, mau cheiro.

4. Em palavras compostas com o primeiro elemento em forma
reduzida:

literomusical.
B) NOS PREFIXO0S

Grande parte das palavras de nossa lingua é formada a partir da
utilizacdo de prefixo associado a outra palavra. Os prefixos utilizados na
lingua portuguesa provieram do latim e do grego, linguas em que
funcionavam como preposicoes ou advérbios, isto é, como vocabulos
autonomos. As seguintes regras sao basicas:

I — Prefixos terminados em vogal



1. As palavras formadas por prefixos-radicais nao usam hifen,
ligando-se diretamente ao vocabulo seguinte. Mas, quando o elemento
que se seguir ao prefixo comecar por r ou s, esta letra é dobrada.

EXCECAO:
Usa-se o hifen se o segundo elemento comecar por h ou por vogal idéntica
a vogal final do prefixo. Eis os principais prefixos-radicais e exemplos de

palavras formadas com eles. Ex.:

* aceto (acetofenoma, acetometria)

e acro (acrologo, acroglobina)

e adeno (adenossarcoma, adenocarcinoma)

 aero (aeroclube, aerovia, aeroespacial)

e agro (agroindustria, agropecuaria, agrotécnico, agrotoxico, etc. SO
quando significa acido, azedo, é que se liga por hifen ao outro
elemento: agro-doce)

* alo (alocromatico, alopsicose, alorritmia)

e alvi (alvinegro, alvirrubro)

e ambi (ambidestro, ambiesquerdo, ambivaléncia)

e amino (aminoacido, aminopurina)

e andro (androcentro, abdrossaco, androsfinge)

e anemo (anemometro, anemoterapia)

» anfi (anfiexaedro, anfissaurio, anfiteatro)

» angio (angiografia, angioma, angiorragia, angiosclerose)

 dngulo (angulocapitular, angulocular, angulotuberoso)

 aniso (anisocéfalo, anisogamico)

e antropo (antropobiologia, antropogeografia, = antropossocial,
antropossociologia)

e arqueo (arqueologia, arqueoplasma)

e arterio (arteriocapilar, arteriosclerose)

e artro (artrobactéria, artropneumonia, artrorreumatismo)



astro (astrobiologia, astrofisica, astronautica)

dudio (audiocomando, audiocontrole, audiovisual, audiorreator,
audiosseletividade)

auri (auricéfalo, auriverde, auroferrifero)
bactério (bacteriostatico, bacteriogénico)

bi, tri, tetra, etc. (biamericano, biangular, bianual, tricolor,
tetracampeado, bimestre, bissemanal, bissexual, bi-iodeto)

bradi (bradicardia, bradilogia)

braqui (braquicéfalo, braquioptero)

bronco (broncopneumonia, broncopulmonar)
caco (cacocromia, cacofonia)

cardio (cardiopulmonar, cardiorrenal, cardiorrespiratorio,
cardiovascular)

cefalo (cefalomeningite, cefalorraquidiano)
centro (centroavante, centromeédio, centroplasma)
cérebro (cerebromeningeo, cerebrospinal)

ciclo (ciclotimico, cicloscopio)

cine (cineangiocoronariografia, cinescépio)
cino (cinoglosso, cinomia)

cis (cisalpino, cisandino, cisatlantico, cisplatino)
cisto (cistétomo, cistossarcoma)

cito (citogenético, citoplasma)

cloro (cloracético, cloramina)

cranio (craniocervical, craniomandibular)
cripto (criptologia, criptoanalise)

cromo (cromado, cromagem)

crono (cronologia, cronoscopia)

de (deborcar, debrasar, desarmonia)

di (diacetonico, diacetina)

dis (disjuntar, disidrose)

dorso (dorsolingual, dorsopalata)



eco (ecocardiograma, ecoturismo)

ecto (ectoplasma, ectorraquidiano)

eletro (eletrobiologia, eletrocardiograma, eletroima, eletrossintese)
endo (endocervical, endorradiografia, endovenoso)

epi (epicentro, epiplasma)

equi (equiaxial, equidistar)

esfero (esferografica, esferocéfalo)

estéreo (estereodinamica, estereorradiografia)

espleno (esplenopancreatico, esplenorragia)

estdfilo (estafilococo, estafilorragia)

estilo (estilografo, estiloso)

etno (etnografico, etnologia)

faringo (faringotomia, faringografia)

fibro (fibrospongio, fibrobronquite)

filo (filocomunista, filodramatico, filorretina, filorruso, filossoviético)
fisio (fisiopsicologia, fisioquimica, fisioterapia)

foto (fotoatividade, fotorreacao, fotossensivel, fotossintese)
fronto (frontonasal, frontotemporal)

geo (geocéntrico, geofisica, geopolitica, georrenite)
glosso (glossimetro, glossoide)

grafo (grafonomia, grafolégico)

hdgio (hagiografia, hagiolatra)

halo (halometro, halorragaceas)

hemo (hemodialise, hemofilo)

hetero (heteroinfeccao, heterorganico, heterossexual)
hidro (hidrofone, hidrelétrico, hidroaviao)

hipo (hiporreflexia, hipoplasia)

homeo (homeotomia, homeozoico)

homo (homossexual, homoaxial)

ideo (ideogenia, ideologia)

imuno (imunodeficiéncia, imunorreacdo, imunoterapia)



intro (introvertido, introvisao, introspecgao)

laringo (laringologia, laringorragia)

leuco (leucoplasto, leucoplasia)

linfo (linfotatico, linfoma)

lito (lit6bio, litocalamo)

macro (macrofotografia, macrossaia, macroeconomia)

maxi (maxissaia, maxidesvalorizacao)

médio (mediodorsal, mediofrontal, médio-helénico, médio-oriental,
etc.

Excecoes: médio-volante, médio-ligeiro, médio-grego e médio-latino)
mega (megascopio, megafone, megarrebelido, mega-alianca)

megalo (megaloscopio, megalosfera

meso (mesolitico, mesalogia)

meta (metacinesia, metacentro)

micro (microbalanga, microeconomia, micro-ondas, micro-onibus,
microrradio, microssaia. micro-histéria)

mini (minissaia, minibiblioteca, mini-hotel)
mio (miocardio, miopraxia)
morfo (morfossintatico, morfossintaxe)

multi (multiangular, multicor, multimilionario, multinacional,
multirradiado, multissecular)

narco (narcolepsia, narcose)

necro (necrofilia, necrofobia, necropsia)

neso (nesografia)

neuro (neurocardiaco, neurocirurgido, neurorreacao, neurossensitivo)
nitro (nitronita, nitrocelulose)

noso (nosonomia, N0sotoxicose)

novi (noviclassico, novilatino, novilinio)

octo (octopétalo, octépode)

odonto (odontogénese, odontoide)

oftalmo (oftalmoscopia, oftalmoteca)



oligo (oligopolio, oligotrofico)

omo (omocefalia, omofagia)

oni (onivoro, onissapiéncia)

organo (organotropia, organotaxia)

ornito (ornitocéfalo, ornitofilia)

orto (ortocolo, ortodatilo,ortopedia)

osteo (ostealgia, osteologia)

oto (otorrino, otite)

oxi (oxicéfalo, oxibrometo)

penta (pentagrama, pentafélio)

peri (periotico, periplasto)

piro (piromotor, pirometalurgia)

plano (plandcito, planografia)

plati (platicténio, platidactilico)

pleuro (pleurogono, pleurégeno)

pluri (pluricelular, plurissecular, plurisseriado)
pneumo (pneumotérax, pneumonia)

poli (poli-infeccdo, polirritmico, polissacarideo, poli-hidrico)
psico (psicobiologia, psicomotor, psicossensorial, psicossexual,
psicossocial)

quadri (quadrilongo, quadrimotor, quadrigémeos)

radio (radioaéreo, radioamador, radioatividade, radiopatrulha,
radiorreceptor, radiorrel6gio, radiossonda, radiovitrola, radiotaxi)

reto (retometro, retopictico)

rino (rinite, rinobronquite)/ sarco (sarcoderma, sarcofagia)
sidero (siderotécnico, sideréxido)

tecno (tecnocrata, tecnologia)

tele (telecomando, telessorteio, teleobjetiva, telecomunicacao,
telerromance, televisao, tele-educacao)

turbo (turbocompressor, turboélice, turborreator)
uro (urologia, urobenzoato)



2.

vaso (vasodilatador, vasoconstri¢ao)

xanto (xantorizo, xantose)

xilo (xilogravura, xiloglifo)

zoo (zoomorfismo, zoomagnético, zootecnia)

Quase todos os demais prefixos que terminam em vogal, ndao vém

seguidos de hifen, ligando-se diretamente ao vocabulo seguinte:

ante: anteontem...

anti: antiaéreo, antil.ula, antilulista...

arqui: arquidiocese...

auto: autoestima, autoestrada, autoescola, autobiografia...

contra: contraespionagem, contraordem, contracheque, contramao...
entre: entreouvido...

extra: extraoficial, extraordindario, extracurricular...

infra: infraestrutura, infravermelho...

intra: intraocular, intrauterino, intravenoso...

neo: neoescolastico, neoacadémico, neoirlandés, neoliberal,
neonatal...

proto: protoevangelho...

pseudo: pseudoesfera, pseudoartista...

semi: semianual, semiumido, semicirculo, semiarido, semi...
sobre: sobrecomum, sobreloja, sobrenatural...

socio: socioeconomico, socioatleta, sociocultural, sociogerente...
supra: supraespetacular...

ultra: ultraocular, ultraelevado, ultramarino...

NOTAS:

a) se a palavra seguinte comecar por vogal idéntica a vogal final do

prefixo ou por h mudo, permanece o hifen:



anti-inflamatoério; arqui-inimigo; micro-ondas; contra-ataque; contra-
almirante; supra-arido; ultra-aquecido; anti-heroi; extra-humano; entre-
hostil; auto-hipnose; anti-higiénico; super-homem; infra-hepdtico; neo-
hegeliano; intra-hemisférico; semi-interno...

b) se a palavra seguinte for iniciada por r ou s, essas letras deverdo ser
dobradas e nao se usa o hifen:

autorretrato;  arquirrival;  contrassenso;  ultrassom;  suprarrenal;
contrarregra; autossuficiéncia; extrassensivel; intrarrenal;
neorrepublicano; semirreta; suprassumo; ultrassom; ultrarromantico;
antessala; anterrosto; antissubmarino; antirregimental; antissemita;
antissocial;  antessala; arquissecular;  sobressaia;  pseudorrainha;
sobrerroda; neorromano...

3. Outros prefixos terminados por vogal:
a) os prefixos pre e pro:
e quando de timbre aberto, requerem hifen e acento:

preé-escolar, pré-historia, pré-esclerotico, pré-nupcial; pré-vestibular, pro-
republicano, pré-forma, pro-europeu...

e quando de timbre fechado nao requerem hifen e nem acento:

prefacio, predeterminar, predizer, preestabelecer (pré-estabelecido ou pre-
estabelecido € errado); preestipulado, preexistir, posposto, propor,
promorar, preencher..

b) os compostos com grdo, grd, soto, sota e vice sempre tém hifen:

grdo-duque, Gra-Bretanha, Grdo-Para, grd-fina, soto-mestre, sota-
rancheiro, sota-vento (usa-se, também, sotavento) vice-diretor; vice-versa;



vice-almirante. ..

c) o prefixo co- nao usa hifen, e se aglutina a palavra seguinte, mesmo
se ela comecar por h, que desaparece:

coerdeiro (em vez de co-herdeiro), coabitar, coorganico, cologaritimo,
coobrigacgdo, coigual, coirmdo, coordenar, cooptar, coocupante, coautor,
coedicdo, coorganico, coproprietario...

NOTA:
Se a palavra seguinte comecar por r ou s, essas letras deverdo ser dobradas.
Ex.:

cosseno, cossecante, corresponsdvel, corrompimento...
d) o prefixo bio:
e se aglutina a palavra seguinte:
bioclimdtico, biodegradavel, bioarqueologia...

e Se a palavra seguinte comecar por r ou s, essa letra é dobrada:
biosseguranca, biorreator...

e se a palavra seguinte comecar por o, a letra cai e a palavra se aglutina:
bibnico, bionda, bioscopia...

II — Prefixos terminados em consoante

1. Os prefixos terminados em -r exigem hifen, quando combinados
com palavras iniciadas por her:

e ciber: ciber-heroi...



e hiper: hiper-realismo, hiper-hidratacao...
e inter: inter-regional, inter-racial...
 super: super-requintado, super-homem, super-resistente...

Caso contrario, sao aglutinados:

interurbano, interplanetdrio, interestadual, interdisciplinar, cibercafé,
hiperacidez, hipersensivel, supermercado, superamigo, superatleta,
supersonico...

2. Os compostos com além, aquém, recém exigem hifen:

além-mar, recém-casado, aquém-mar, além-fronteiras, além-tumulo, recém-
chegado, sem-fim, recém-nascido...

3. Os seguintes prefixos exigem hifen, quando combinados com
palavras iniciadas por vogal, h, m, n, b ou p:

e circum: circum-ambiente, circum-navegacdo, circum-hospitalar,
circum-mediterraneo...

e pan: pan-americano, pan-meridiano, pan-harmonico, pan-psiquismo,
pan-brasileiro...

Caso contrario, sao aglutinados: pandemia...
4. Prefixos terminados em -b ou -d:

a) ab, ad e ob: exigem hifen, quando combinados com palavras
iniciadas por r ou consoante idéntica a do prefixo (b e d):

e ab: ab-rogar (anular, suprimir).

EXCEGAO:
Abrupto.




e ad: ad-rogar (tomar por adocdo); ad-referendar.
e ob: ob-rogar (contrapor-se).

b) Sob e sub: s6 exigem hifen se a letra inicial do termo seguinte for b, r
ou h:

sub-horizontal, sub-hepatico, sub-raca, sub-reino, subalugar, sub-reitor,
sub-regido, sub-bloco, sub-base, suboficial, subdelegado, subgerente,
subsolo, subauxiliar, subsecretdrio, subitem, subtrecho, submarino.

EXCEGCAO:
Subumano.

5. Os prefixos an, des e in nao usam hifen, mesmo se a palavra
seguinte comecar por h, que cai:

anistorico, anepatico, desonesto, desabitado, inabilitado, inabil.

EXCECAO:
O prefixo a, que usa o hifen junto com o h. Ex.: a-historico...

6. O prefixo pos:
e quando de timbre aberto, requer hifen e acento:
pos-guerra, pos-escrito, pos-graduagdo, pos-guerra.

e quando de timbre fechado nao requer hifen e nem acento:
posposto...

7. O prefixo ex sempre exige hifen quando indica “estado anterior”
(que foi):

ex-aluno; ex-deputado; ex-ministro...



C) CASOS ESPECIAIS
1. Bem e mal
Mal:

a) como prefixo, com a funcao de substantivo ou adjetivo composto,
formando uma unidade semantica, jamais deve ficar isolado: usa hifen,
antes de vogal, I e h, e é unido, nos demais casos:

mal-educado, mal-amada, mal-limpo, mal-humorado, malcuidado,
malsucedido, malcontido, malpago, malmequer (e ndo mal-me-quer),
malfalado, Casa mal-arrumada, Rio maldrenado, Figura mal-afamada,
Jodo € malvisto por todos, Trabalho malremunerado, Obra malplanejada e
malfiscalizada, Policia malpaga...

b) nos casos em que mal exerce a funcao de substantivo, ou como
sindbnimo de doenca, liga-se a palavra seguinte por hifen; mal-entendido
(equivoco, desentendimento), mal-estar (doenca), mal-francés, mal-
napolitano (doengas), ou sem hifen, quando, nas doencas, cita-se 0 nome
dos cientistas ou se usa elemento de ligacao que, por forca do novo Acordo
Ortografico, teve eliminado o hifen:

mal de Hansen, mal de Parkinson, mal de coito, mal de lazaro...

Foi apenas um mal-entendido.
Foi um servigo tipo mal-remunerado.

NOTA:
A palavra malfeito pode ser substantivo (maleficio, o que acarreta danos)
ou adjetivo (defeituoso, disforme), mas se escreve, seja como adjetivo, ou

substantivo, sempre malfeito.




c) Mal também pode ser advérbio de modo (indica o modo como
ocorre o fato). Como advérbio, vem logo depois e modifica o verbo
(participio), e ndo se liga a palavra seguinte:

Maria foi mal educada pelos pais.
(advérbio)

Ele é mal amado pela mulher.
(advérbio)

Ele ficou mal parado na jogada.
Fui mal interpretado.
O lance foi mal visto pelo juiz.
Ele foi mal remunerado pela sua firma.
O rio foi mal drenado.
A obra foi mal planejada e mal fiscalizada.

d) Mal também pode ser conjuncao (logo que, assim que, quando) e
ndo se liga a palavra seguinte:

Mal ele saiu, caiu a chuva.
Mal parou a chuva, ele saiu, ou seja, Logo que...

Bem:

a) como prefixo e com a funcao de adjetivo, une-se as palavras de
existéncia autonoma sempre com hifen:

bem-dotado, bem-amado, bem-humorado, bem-vindo, bem-falante, bem-
nascido, bem-querer, bem-criado, bem-fazer, bem-posto, bem-me-quer, bem-
pagos, bem-amados, bem-educado, bem-casado...



b) existem casos em que bem se une, sem hifen, a palavra seguinte, com
a necessaria troca do m pelo n:

bendito, benfazejo (mas bem-fazer), benfeitor, benfeitoria (mas bem-feito),
benquerenca, benquerente, benquisto (mas bem-querer), Benvindo (é nome
proprio).

c) como adveérbio de modo, vem depois do verbo, e ndo se liga a
palavra seguinte:

Maria foi bem educada pelos pais.
(indica o modo pelo qual foi educada)

Ele é bem amado pela mulher.
2. Meio e meia

Meio/a pode ser substantivo, advérbio, adjetivo ou numeral. Como
substantivo tem varios significados, como ponto médio, centro, o que da
passagem ou serventia, condicdo, circunstancia, via para se chegar a um
fim, bens de fortuna (usado apenas no plural):

Estou no meio de rua.
O melhor meio de transporte € o trem.
Qual o seu meio de vida?

e Como substantivo composto é usado com hifen, e concorda com o
genero do substantivo:

meia-cal¢ca, meio-fio, meio-navio, meia-direita, meio-termo, meia-sola,
meia-volta, meia-entrada, meia-esta¢do, meia-lua, meia-luz, meio-dia.

e Como advérbio, significando um pouco, quase, junta-se a um verbo
ou adjetivo, sem hifen, e é invariavel em género e nimero:



Janela meio aberta — Janelas meio abertas
Mocg¢a meio gorda — Mocgas meio gordas
Ela esta meio confusa.

Elas estdo meio lentas.

Meio ansiosa.

e Como adjetivo, significando incompleto, inacabado, liga-se a um
substantivo, sem hifen, e é variavel:

meio riso, meias palavras, meias verdades.
e Como numeral, nao tem hifen, significando metade da unidade:
meia laranja, meio quilo, meio-dia.

No caso de horas, se forem 12 horas e 30 minutos, use meio-dia e meia,
pois 0 meia se refere a meia-hora. Ja meio-dia e meio, significara que sao
meio-dia mais metade de meio-dia, ou seja, que sao 12 horas mais 6 horas,
ou 18 horas.

3. Ndo e quase
Com funcao de prefixo, ndo se ligam por hifen ao elemento seguinte:

ndo agressdo, ndo linear, ndo participacdo, ndo alinhamento, ndo
intervencdo, ndo ferrosos, ndo fumantes, ndo pago, ndo alinhado, ndo
iluminada, ndo participante, ndo duravel, quase equilibrio, quase
domicilio; preso estudante ndo identificado, por motivo ndo revelado; ndo
cozido, ndo intencional, ndo reconhecido, ndo abusiva...

4. O prefixo orto significa correto, direito. Assim,

ortografia é escrita correta;
o ortopedista corrige 0s 0SS0S;



o ortodentista corrige os dentes.
Por isso, dizer: "Ele tem uma ortografia correta” é um pleonasmo.
5. Video
Liga-se sem hifen ao elemento seguinte:
videoconferéncia, videodisco, videojogo, videolase, videoteipe.
D) NOS SUFIXOS

Usa-se hifen nos vocabulos formados por sufixos de origem tupi-
guarani, que representam formas adjetivas, como a¢u (grande), guacu
(grande), mirim (pequeno), mor (maior), quando o exige a pronuncia e
quando o primeiro elemento acaba em vogal acentuada graficamente:

anda-agu, amoré-guacu, anaja-mirim, capim-agu, cajda-mirim, sabid-guacu,
capitdo-mor, Cearda-Mirim.



INFINITIVO

“Quanto mais envelheco, menos
Importante se torna

a virgula. O leitor que faca a sua
pausa para respirar”.

Elizabeth Clarkson Zwart

Como se trata de uma das questdes mais polémicas e controvertidas da
lingua portuguesa, € impossivel formular normas inflexiveis para a
distincdo entre o infinitivo pessoal (flexionado) e o impessoal (ndo
flexionado). A regra linguistica quase universal da impessoalidade do
infinitivo ndo se aplica a nossa lingua, que, em muitos casos, flexiona o
infinitivo. H4 normas, mas umas contrariam outras, e sempre se acaba
encontrando uma que legitime a escolha. As regras abaixo expressam, de
forma geral, o consenso de boa parte dos gramaticos, tanto “tradicionais”
quanto “modernos”, a respeito do assunto.

A) FLEXIONADO
1. Regra basica:

Flexiona-se o infinitivo quando ele possui sujeito proprio, em geral
distinto do sujeito da oracao principal:

O governo afirma ndo existirem tais doengas no pais.
(sujeito da oracado principal é o governo; o sujeito do infinitivo é tais
doencas)

Acreditamos todos (n6s) serem os candidatos (eles) muito bons.
Peco-lhes (eu) o favor de ndo chegarem (vocés) atrasados.



Convém sairem vocés primeiro.

O chefe julgava estarem seus empregados superados.
Chegou ao conhecimento desta escola estarem a salvo todos os atingidos
pelo raio.

A imprensa estrangeira noticia sermos nos os responsdaveis.
Ndo admitem serem eles...

Ouvimos baterem a porta.

Deixe as criancinhas entrarem.

Ndo permitam aos loucos se matarem.
Solicito-lhes avisarem-me de todas as ocorréncias.
Deixai virem a mim as criancinhas.

Esperou todos sairem.

(ou esperou sairem todos)

Se o sujeito for o mesmo, o infinitivo nao sera flexionado:

Temos (nos) o prazer de lhe participar. (nos)
Declararam (eles) estar (eles) prontos.
Impossibilitados (n6s) de comparecer. (n6s)
Saimos (nos) para ir (n6s) ao teatro.

2. Regra complementar:

Se voce tiver duvidas na aplicacao da regra basica, apele para esta outra
(no fundamental, as duas coincidem): o infinitivo é flexionado quando pode
ser substituido por um tempo finito (indicativo ou subjuntivo, em geral):

E preciso sairem logo.
(sairem = que saiam)

E tempo de partires.
(de que partas)



Ndo compete a vocés queixarem-se de nos.
(que se queixem)

Convém chegarmos ao fundo da questdo.
(que cheguemos)

3. Outros casos de infinitivo flexionado:
a) quando o sujeito € indeterminado:

Vi executarem os criminosos.
Ouvi cantarem o hino de vdrias formas.
Reajas a ofensa, para ndo pensarem que és covarde.

b) quando o infinitivo é o sujeito:

O quereres tudo me surpreende.
O morrerem pela patria é sina de alguns soldados.

c) quando o verbo for de ligacao (ser, estar, ficar, tornar-se) e estiver na
VOZ passiva:

NGos tivemos que suar muito para nos tornarmos campeoes.
Elas tém que malhar muito para ficarem magrinhas.
O TSE liberou as parcelas para serem divididas pelos partidos.
Eles suaram a camisa para serem os campedes.

d) quando o verbo no plural enfatiza a acdao em vez do sujeito, evitando
ambiguidade:

O presidente liberou seus ministros para subirem no palanque.
(a acdo de subir é que é a énfase) (todos vao subir e ndo somente o



presidente).

A made liberou seus filhos para irem a praia.
e) quando o infinitivo for passivo, reflexivo ou pronominal:

Ndo é elegante dizerem-se coisas da vida dos outros.
Estavam a ponto de se agredirem.
Fugiram para ndo serem vistos juntos.

f) quando o sujeito do infinitivo estiver claramente expresso antes do
verbo:

Houve uma ordem para os técnicos resolverem o problema.
Daqui podemos ouvir os passaros cantarem.
Faca as visitas entrarem.
Mande todos sairem.
Deixou os prisioneiros fugirem.

B) NAO FLEXIONADO

1. Infinitivo usado com verbos impessoais ou com outros, pessoais,
mas empregados de forma impessoal:

E proibido proibir.
E possivel haver diividas.

2. Infinitivo com valor de imperativo:

Meia-volta, volver!
Honrar pai e mde.
Ndo levantar falso testemunho.



3. Infinitivo em locucao verbal (combinacao de um verbo auxiliar
com um verbo principal no infinitivo):

E dificil conseguirmos nos adaptar.
Precisam ficar quietos.
Devemos fazer tudo.
Lamentando ndo poder atendé-lo, desejamos.
Costumavam os filhos reunir-se.
Os técnicos deveriam analisar o problema.
As assessoras podem ter duvidas.
Os sorteados ndo conseqguem conter sua alegria.

4. No caso do sujeito do infinitivo ser um pronome atono (-o, -lo, -no
e flexoes):

Vi-os sair
(ou: vi que sairam);
0 sujeito de vi € eu; o sujeito de sair € os.

Ouvi-as bater.
Mande-os entrar
O Presidente fé-los entrar.
Senti-os cair.
Faca-as entrar
(o sujeito de entrar é: as)

5. Empregado em sentido indefinido:
Viver é lutar.

6. Quando a énfase se concentra num adjetivo do qual o infinitivo é
apenas um adjunto:



Programas capazes de satisfazer.
Situacgoes dificeis de ser aceitas.
Remédios ruins de tomar.

7. Quando depende do gerundio:

As pecas estavam estragadas, devendo ser substituidas.
As inscrigoes estdo abertas, podendo os candidatos dirigir-se a sala.

C) COM PREPOSICAO

1. Nao se flexiona o infinitivo antecedido por preposicao que
funcione como complemento de substantivo, adjetivo ou do proprio
verbo principal (o da oracao anterior):

O pai convenceu os filhos a voltar cedo.
Continuemos a lutar.
Continuamos dispostos a comprar a casd.
As emissoras conquistaram o direito de transmitir os jogos.
Eles foram proibidos de sair.
Hei de estudar.

Os estados foram obrigados a adotar o regime de economia.
O forte calor levou as pessoas a lotar as praias.
Automoveis gostosos de dirigir.

Haveremos de conseguir.

Problemas dificeis de resolver.

Estavam para chegar.

Os técnicos estdo aqui para resolver o problema.
Convidamos os presentes a cantar o hino nacional.
Eles ndo estavam qualificados para ser seus amigos.
Temos a oportunidade de nos especializar mais.

As empresas concordaram em admitir mais pessoas.



2. Nao se flexiona o infinitivo com preposicao que apareca depois de
um verbo na voz passiva:

Os jornalistas foram forcados a sair da sala.
As pessoas eram obrigadas a esperar em fila.

3. Nao se flexiona o infinitivo com preposicao que tenha o valor de
gerundio:

Os trabalhadores estavam a comer.
(= comendo)

Estavam a cantar.
(= cantando)

4. Depois da combinacado ao, o infinitivo varia obrigatoriamente:

Ao entrarmos, encontramos o Jodo.
Ao derreterem-se, as amostras do gelo deixaram sedimentos.

5. Nos demais casos de preposicao (ou locucao prepositiva) mais
infinitivo, é opcional flexionar, ou nao, o infinitivo. Quando ela vier no
inicio da frase, é preferivel usar a forma flexionada:

Por serem miliondrios, tudo lhes parecia barato.
Para chegarmos aqui, gastamos duas horas.

Quando colocadas depois, prefira a forma nao flexionada:

Viemos aqui para cumprimentar o ancido.
Aceitaram o trabalho sem hesitar.
Temos que aprender a licdo para evitar os erros do passado.
Gastamos duas horas para chegar aqui.



Entretanto, a variacdo sera obrigatoria se o verbo for pronominal ou se
exprimir reciprocidade ou reflexibilidade de acdo:

Para nos mantermos em forma, fazemos gindstica diariamente.
Gastamos duas horas para nos dirigirmos para la.
Eles relutaram muito para se cumprimentarem.
Foram ao cabeleireiro, a fim de se pentearem.
Eles fizeram isso, a fim de nos prejudicarem.
Fazem juntos sua primeira excursdo, poucos meses depois de se
conhecerem em Salvador.

D) FLEXIONADO OU INFLEXIONADO

1. Nas combinacoes com verbos causativos (fazer, deixar, mandar...) e
sensitivos (sentir, ouvir, ver...) o infinitivo pode flexionar ou nao. A
preferéncia é: se o sujeito estiver claramente expresso antes do
infinitivo, deve-se flexionar:

O presidente fez (ou deixou, ou mandou) os assessores entrarem
(preferivel) (ou entrar).

Sentimos (ou vimos, ou ouvimos) os colegas vacilarem (preferivel) (ou
vacilar) nos debates.

Quero ver as dguas do rio correrem.

Se o sujeito ndo vier claramente expresso antes do infinitivo, a
preferéncia é ndo flexionar:

Deixai vir (preferivel) (ou virem) a mim as criancinhas.



Neste caso, a preferéncia é reforcada pelo fato de o sujeito estar
invertido, ou seja, colocado depois do infinitivo.

Mandei entrar as visitas.
Ouviu os mestres explicar a questdo.

Se o sujeito do infinitivo for um pronome obliquo (os, as, nos...), a
preferéncia é o infinitivo nao flexionado:

Senti-os exalar o ultimo suspiro.
Faga-as sair depressa.
Mandei-os comecgar o servico.

2. Para evitar ambiguidade:

E preciso sair daqui.
(todas as pessoas)

E preciso sairmos daqui.
(somente nos)

E) OBSERVACOES FINAIS

1. Use o bom senso e o ouvido; o ritmo da frase, a eufonia e a clareza,
em muitos casos, sobrepoem-se a qualquer regra.

2. Em caso de duavida, nao flexione o infinitivo, por economia de texto
e por enfatizar a acao em vez do agente. Quando se diz:

Foi permitido aos empregados fazer criticas, esta-se enfatizando a acdo de
fazer criticas.



Foi permitido aos empregados fazerem criticas, esta-se enfatizando o
agente, os empregados.



NUMERAIS

“Os adjetivos passam, e 0s
substantivos ficam”
Machado de Assis

A) CARDINAIS
I — Escreva por extenso:

1. De um a cem, quando forem enunciados com uma so palavra.
Portanto, de zero a vinte e nas dezenas redondas:

dois amigos,
onze jogadores,
noventa pessoas.

Afora isso, escreva em algarismos:

34 livros; 84 dias.
O Congresso aprova 22 projetos.
Emenda rejeitada pela 11° vez.

Escola pune um aluno.
(e ndo: 1 aluno)

Apos um dia escuro, a luz voltou.
(e ndo: 1)



2. Na mesma frase ou nas enumeracoes, mesmo que a regra indique
escrever por extenso algum numero, use apenas algarismos, para
padronizar:

Incéndio em Paris mata 7 e fere 32.
Em 3 semanas, concordatas batem recorde de 21 meses.
A decisdo sairda em 10 ou 15 dias.

3. No inicio de frase, inclusive em titulos e legendas:
Quarenta e quatro pessoas feriram-se no acidente.
Neste caso, para ndo quebrar a regra, é preferivel usar:
Feriram-se no acidente 44 pessoas.
Da mesma forma, se o numero for grande:

Cento e vinte e trés pessoas foram a festa
deve ser substituido por: Foram a festa 123 pessoas.

4. Em algumas expressoes populares ou quando o numeral estiver
substantivado:

As Mil e Uma Noites.
(obra literaria)

vinte-e-um.
(jogo de cartas)

oitenta-e-oito.
(inseto)



quatro-olhos.
dos oito aos oitenta.

o dois de ouros.
desenhar um cinco.
fazer um quatro, pintar o sete
Anos Oitentas

ATENCAQ que é oitentas e nao oitenta, pois oitentas nao ¢ um numeral,
mas um substantivo.

Nao se deve usar Anos 80, pois é errado; teria que ser Anos 80s, que é
pior ainda, pois nao se faz plural em algarismos.

5. Numeros fracionarios:
Um terco, dois quintos, sete quartos.
Em titulos e legendas, admite-se, porém, a forma numérica:

1/3 das pessoas...
3/5 da populacgdo...

6. Nomes de cidades em palavras compostas:

Trés Lagoas,
Duas Barras,
Santa Rita do Passa Quatro.

7. Na transcricao de documentos:

Aos dezoito dias do més de marco de mil novecentos e oitenta e nove...



8. Para definir periodos historicos:

O Setecentos.
(século 18)

O Oitocentos.
(século 19)

9. Atencao a grafia:

cinquenta
(ndo existe cincoenta);

catorze ou quatorze
(ambos sdo corretos);

seiscentos, com Sc;

um
(ndo existe hum);

mil
(e ndao um mil).

Il — Escreva em algarismos:

Como critério genérico, deverdao ser empregados algarismos sempre que
um numero expressar valor, grandeza ou medida (e ndao apenas mera soma,
como dois amigos, trés pessoas, cinco emendas). De maneira mais
especifica, use algarismo em:



1. Quando os numerais forem expressos por mais de uma palavra, e
a partir de cem:

129 modelos,
153 presentes,
200 metros,

3. 000 municipios,
150. 000 habitantes.

NOTAS:

a) para milhares e acima, use espaco, com ponto, para separar as casas
de trés algarismos:

1. 000,
10. 522,
1. 000. 427.

b) em enderecos, modelos de carro, comunicados, ndo use espaco, nem
ponto:

Avenida Luiz Souza, 4400;
Caixa Postal 3308, apartamento 1012, CEP 80000,
Santana 2000,
Lei 4789,
Portaria 13980.

c) para anos do calendario, use os algarismos em sequéncia, sem espaco
ou ponto:

1989, 1998.
(e nao: 98)



Entre 1970 e 1972
(e ndo: entre 1970 e 72)

Tricampedo em 1953/1954/1955
(e nao: tricampedo em 1953/54/55)

d) use

década de 60
(e ndo década de 1960).

2. Com mil, milhdo, bilhdo, etc. prefira a forma mista, se os niimeros
forem redondos ou aproximados:

2 mil pessoas,

3 milhoes de unidades,
5,4 milhoes de toneladas,
2 bilhoes de habitantes,
1,4 bilhdo de dolares,
(e ndo: 1,4 bilhoes)

ATENCAOQ!

a) 2 (em algarismo) mil pessoas e nao duas mil pessoas; e
b) use, apenas, mil e nao, 1 mil:

mil homens
(e ndo: 1 mil homens);

mil reais
(e ndo: 1 mil reais).



3. Com numeros decimais:

1,32 arroubas de café.
20,3 meses passaram-se.
A densidade de Mato Grosso é de 1,88 habitantes por quilometro quadrado.
A temperatura subia 4,5 graus.

4. Nas tabelas, graficos, mapas, relatorios economicos, principios
matematicos, quadros estatisticos, tabelas de horarios:

A agdo caiu 3 pontos.

5. Ao fazer referéncia a horas, minutos e segundos e tempos de
competicoes:

Ele partira as 4 horas.
A reunido ird das 7 as 9 horas.
O foguete foi lancado as 8h15min20s.
Corrida de 1 hora.

NOTAS:

a) a representacao de hora inteira assim, 15:00, é comum em outras
linguas. Na nossa, devemos usar:

15h, e ndo 15hr ou 15hrs;
para horas fraciondrias, deve-se usar 15:30h ou 15h30 ou 15h30min,;

b) usando-se as abreviaturas, deve-se colocar os caracteres juntos, sem
espaco:



15h30min
(em vez de 15 h 30 min);

) a abreviatura de minuto é min; de segundo ¢ s;
d) quando designando periodo de tempo, deve-se usar por extenso:

A reunido demorou oito horas.
Faltam dois minutos;

e) Na Marinha, usa-se escrever as horas com quatro algarismos, os dois
primeiros indicando a hora e os dois ultimos, os minutos, seguido da letra h:
2332h.

6. Nos dias, meses (em algarismos), décadas, séculos:

O presidente chega dia 3.
A Camara votara a emenda dia 9.
3/9/88.
O século 1°, o século 4°, o século 11.

EXCEGCAO:
Quando se quer exprimir um periodo de tempo. Ex.:

O cantor apresenta-se-d durante cinco dias, em Sdo Paulo.
Choveu por quatro dias seguidos.
Sua pesquisa abrange quatro décadas.
Passaram-se trés séculos.

7. Nas quantias, com as unidades monetarias escritas por extenso:

20 ddlares, 8 reais, 7 marcgos, US$ 5 milhoes.



8. Nas datas, em geral, incluindo-se as que se tornaram nomes e
locais publicos:

Sdo Paulo, 3/3/1988.
Rio de Janeiro, 2 de abril de 1990.
Rua 7 de Abril.
Largo 2 de Julho.
Avenida 9 de Julho.
(e ndo: Nove de Julho)

EXCECAO:
Quando se quiser dar énfase a uma data historica. Ex.:

O Sete de Setembro.
O Nove de Julho.

9. Nas idades:

Maria tem 3 anos.
Uma crianga de 2 anos, 8 meses e 5 dias.

EXCECAO:
Quando os anos designam periodo de tempo. Ex.:

Maria nasceu ha trés anos.
Ele parece ter envelhecido dez anos.

10. Nas percentagens:

Os precos subiram 2% em maio.
A taxa de desemprego caiu 3% neste més.



11. Nas medidas (que s6 devem ser abreviadas em tabelas, graficos e
mapas), como peso, dimensoes, grandezas, etc.:

O termometro marcava 3 graus.
A crianga nasceu com 5 quilos.

O garrafdo comportava 3 litros de dgua.
O jogador mede 2 metros de altura.
Era um terreno de 6 hectares.
Pediu um tubo de 3 polegadas.

EXCECAO:
Quando se estiver mostrando diferencas. Ex.:

O carro deslizou oito metros.
Perdeu trés quilos no regime.
Faltavam dois alqueires na medigdo do terreno.
Coloque duas partes de café para cinco partes de dgua.
A temperatura caiu trés graus.

12. Nos enderecos:

Rua Direita, 7, 30 andar.
Alameda dos Caetés 8, casa 3.

13. Nos nomes de logradouros publicos:

14° Distrito Policial.
Praca 14-Bis.
8% Zona Aérea.

14. Nos resultados esportivos, veredictos e votacoes:



O Sdo Paulo venceu o Santos por 3 a 1 (mas O Sdo Paulo marcou dois gols
de falta).
O réu foi condenado por 5 a 2 (mas O réu precisava de quatro votos
favoraveis).
Guga venceu por 7/6 e 6/4.

15. Nos numeros que indicam ordem ou sequéncia (especialmente
em nomes de navios, avioes, naves espaciais, veiculos, atos de pecas
teatrais, capitulos, canais, modelos, estradas, tamanhos, paginas, folhas,
quartos, etc.):

Numero 2; lapis n° 1; nota 5; modelo V8; avido F-1; avido DC-10; Apolo
7; ato 3; cena 2; 2° ato, capitulo 7; parte 2; canal 5; modelo 4; estrada BR-
101; tamanho 7; pdgina 4; quarto 5; enfermaria 2; quilémetro 2; carro 22;
camisa 10; Formula 1.

16. Em matematica:
Mutiplique por 8, divida por 2, some 5 e subtraia 9.

17. Nas leis, decretos e portarias. Se forem numerados com mais de
trés algarismos, use o ponto antes da centena:

Lei n°4.310/64, Dec. n° 73.224/95, Portaria n° 50.
18. Nas receitas:

Coloque 2 colheres de sopa de manteiga e 6 ovos.
19. Nas festas, feiras, congressos em geral:

5%Festa da Uva;
3° Congresso de Contabilidade;



6 Feira do Livro.
B) ORDINAIS
I — Escreva por extenso:
1. Em geral, os numeros de primeiro a décimo:
primeira hora; terceiro aniversdrio; sexto sentido.
Afora isso, escreva em algarismos:
O 20° colocado; 15 vez; 23° ano consecutivo.
2. Os termos seguintes:
Primeiro Mundo; Terceiro Mundo.
Il — Escreva em algarismos:
1. O primeiro dia de cada més: 1° de janeiro.
2. Os dias da semana: 5° feira.

3. A seriacao de festas, simposios, congressos, feiras, conferéncias,
corridas, competicoes, etc.:

2° Festa da Uva; 3° Simposio de Transportes; 5° Congresso de Cardiologia;
2% Feira Nacional de Moveis; 4° Conferéncia da ONU; 5° Rali de Alfenas;
3° Enduro da Independéncia.

4. Os conflitos e governos:

1? Guerra Mundial, 5 Republica, 3° Reich.



5. Em Matematica:
Eleve a 3 poténcia, corte a 4° casa decimal.

6. Nas indicacoes de unidades policiais e militares, zonas eleitorais,
varas de justica, séries escolares, andares de prédios:

6° Distrito Policial, 9° Regido Militar, 7° andar, 25° Zona Eleitoral, 8 serie,
2% Vara Federal.

7. Na seriacao de artigos e paragrafos até o 10° usam-se algarismos
arabicos com o simbolo de niimero ordinal (°):

artigo 5° da Constituicdo, pardgrafo 3°.

A partir de 11, usam-se algarismos arabicos sem o simbolo de numero
ordinal:

A Lei 312, em seu artigo 11, paragrafo 15, é bem clara.
C) ESCREVENDO OS NUMEROS POR EXTENSO
I — Cardinais:
1. O e é sempre intercalado entre centenas, dezenas e unidades:

vinte e oito,
trezentos e quarenta e oito.

2. Nao existe o e, nem virgula, entre o milhar e as centenas, a menos
que o niumero termine em dois zeros:

mil quatrocentos e nove.
(e ndo: mil e quatrocentos e nove)



dezoito mil e cem.

3. Em numeros muito extensos, usa-se 0 e na mesma ordem de
unidades, mas nao entre uma ordem e outra:

142. 857 = cento e quarenta e dois mil oitocentos e cinquenta e sete
856. 672. 549 = oitocentos e cinquenta e seis milhoes, seiscentos e setenta e
dois mil quinhentos e quarenta e nove.

II — Ordinais:
1. Nao existe hifen nos numeros ordinais:

décimo terceiro
(e ndo: décimo-terceiro),

vigésimo quinto;
octogésimo nono.

2. A concordancia de numeros fracionarios se faz com o valor que o
numero expressa:

Um quarto dos presentes vaiou o orador.
Dois quintos da terra nos pertenciam.
Na época dos bionicos, um terco dos senadores era nomeado e dois ter¢os
eram eleitos pelo povo.

3. Relacao de numeros ordinais:

e 1°— primeiro
e 2°— segundo
e 3° — terceiro



4° — quarto

5° — quinto
6° — sexto
7° — sétimo
8° — oitavo
9° — nono

10° — décimo

11° — décimo primeiro ou undécimo
12° — décimo segundo ou duodécimo
13° — décimo terceiro

20° — vigésimo

21° — vigésimo primeiro

30° — trigésimo

40° — quadragésimo

50° — quinquagésimo

60° — sexagésimo

70° — setuageésimo

80° — octogésimo

90° — nonagésimo

100° — centésimo

101° — centésimo primeiro

200° — ducentésimo

300° — trecentésimo (ou tricentésimo)
400° — quadringentésimo

500° — quingentésimo

600° — sexcentésimo (ou seiscentésimo)
700° — septingentésimo (ou setingentésimo)
800° — octingentésimo

900° — noningentésimo (ou nongentésimo)
1.000° — milésimo

10.000° — décimo milésimo



e 100.000° — centésimo milesimo.

Os ordinais de milhdo, bilhdo e trilhdo sdo, respectivamente,
milionésimo, bilionésimo e trilionésimo. Exemplo:

1.975°: milésimo nongentésimo setuagésimo quinto.
D) ALGARISMOS ROMANOS
I — Uso

1. Use algarismos romanos apenas para designar reis e papas, nomes
oficiais de clubes ou associacoes e determinados orgaos militares:

Luis XV, Henrique VIII; d. Jodo VI; d. Pedro II; Jodo Paulo II; Paulo VI;
Jodo XXIII; Pio XI; Clube XV; XV de Jau; XV de Piracicaba; I Exército; IV
Exército; VII Comar.

2. Mantenha os algarismos romanos na transcricao de leis ou
documentos oficiais:

“Paragrafo 4°... IV — A inelegibilidade de que trata...”

3. Use algarismos arabices para todos os demais casos que indiquem
seriacdao, entre eles séculos, capitulos, guerras, governos, planos,
projetos, usinas, naves espaciais, zonas, distritos, regioes, festas, feiras,
congressos, conferéncias, simpasios, ruas, competicoes esportivas, etc.:

século 5°; século 18 (e nao: século XVIII); século 20; 1* Guerra Mundial (e
nao: I Guerra Mundial); 5% Republica; 3° Reich; Plano Cruzado 2 (e nao:
Plano Cruzado II); Angra ; Gemini 5; Soyuz 8; Zona 4; 6° Distrito Naval;
4 Regido Militar; 3% Festa da Uva; 23° Congresso de Cardiologia; 2°



Simposio de Informdtica; Formula 1; 14° capitulo; rua 15 de novembro;
etc.

IIT — Como escreve-los

1. Sao sete as letras basicas:

e I=1;

e V=5;

e X =10;

e L =50;

e C=100;
e D=500;e
e M=1.000

2. Se uma letra se repete, duplica-se o valor:

XX = 20;
CCC = 300.

3. As letras I, X, C e M podem ser repetidas, no maximo, trés vezes
consecutivas; as letras V, L e D nao se repetem.

4. Se um valor maior precede outro menor, ambos se somam:

LX =60;
CV =105.

5. Se um valor menor precede outro maior, ele é deduzido do
segundo:

XC =90 (100 — 10);
CD = 400 (500 — 100).



6. Uma barra sobre a letra aumenta mil vezes o seu valor:

v

5. 000;
1. 000. 000.

M

E) CONCORDANCIA COM NUMEROS

1. Numeros nao inteiros, menores que dois, como 0,3, 1,1, 1,2, 1,9
fazem a concordancia sempre no singular:

1,9 milhdo,
1,7 bilhdo,
1/12 avo,
0,2 ponto percentual,

1,4 grau,

0,6 metro,
1,3 ddlar,
0,45 real.

Prefira o verbo, porém, no plural:

1,9 milhdo de pessoas estavam presentes,
1,7 milhdo de habitantes ja abandonaram o pais.

Se forem dois ou mais, use o plural: 2,3 milhdes.

2. Milhdo, milhar, bilhdo, etc. sao masculinos. Assim, os artigos,
pronomes e numerais que o antecedem devem concordar no masculino:

Os quatro milhdes de doses de vacina. (e ndo: as quatro milhées de doses)
Havia dois milhées de pessoas.
Os milhares de pessoas que compareceram.



3. Os numeros um e dois e as centenas, a partir de duzentos, variam
em género:

um; uma; dois; duas;
duzentas; trezentas; seiscentas; novecentas;
seis mil duzentas e uma pessoas;
oito mil setecentas e quarenta e duas espécies.

4. Mil nao tem género; é invariavel. A concordancia se faz com o
substantivo:

dois mil alunos; duas mil alunas.
F) DIVERSOS

1. Especifique sempre as ordens de grandeza dos niimeros, mesmo
que seja preciso repetir palavras ou simbolos:

De 20 mil a 50 mil, qualquer quantia era aceita.

Estavam ali de 40 mil a 50 mil pessoas.

A inflacao deste més ficara entre 12% e 15%.
(e ndo: ... entre 12 e 15%)

2. Nunca use o o antes de namero inteiro, a nao ser para indicar
dezenas de loteria, niimeros de referéncia, prefixos telefonicos e digitos
de computador:

2/1/97 (e ndo: 02/01/97);
as 8 horas (e ndo: as 08 horas);
chegara dia 9 (e nao: dia 09);
na pdgina 5;



o DDD ¢ 071;
bilhete de numero 04215.

3. O correto é: cinquenta, e nao cincoenta.



PLURAL

A) REGRAS BASICAS:

1. Palavras terminadas em vogal, em ditongo oral ou em ditongos
nasais -de e -do (as terminadas em -do, em todas as paroxitonas e
algumas oxitonas) recebem o acréscimo de -s:

bambus, bonés, magds, mdes, chdos, cristdos, cidaddos, orfdos, vdos,
chapéus, réus, fogaréus, casos, paus, leis, herois, tabus, rds, taxis.

ATENCAOQ!
avos (avo paterno+ avo materno);

avos (avo + avo ou avo + avo).

2. Palavras terminadas em -m: trocam o m pelo n, antes de
receberem o s:

nuvens, itens, dlbuns, homens, bons.
3. Palavras terminadas em -r ou -z: recebem -es:

escaleres, talheres, juizes, acticares, mares, gdngsteres, faquires, arrozes,
ziperes, rigores, gizes, reporteres, vorazes, juniores (0), seniores(0),
gravidezes, estupidezes, sordidezes, posteres, hamburgueres, suéteres,
éteres, canceres, bléizeres, tréileres, destroires, mesquinhezes, sassafrases,
géiseres; sorores; Luciferes.

EXCECOES:
cardter vira caracteres;
qualquer vira quaisquer;



CUSCUZ Vira oS Cuscuz.

4. Palavras terminadas em -éu e -au: fazem o plural apenas com o
acréscimo de -s:

réu — réus
chapéu — chapéus
troféu — troféus
degrau — degraus
sarau — saraus

5. Palavras terminadas em -s:
a) quando monossilabas tonicas ou oxitonas, recebem -es:

gases, meses, retroses, obuses, portugueses, reveses.

EXCECAO:
cos faz cos ou coses;

xis (plural da letra) é invariavel.

b) quando paroxitonas ou proparoxitonas, permanecem invariaveis:

os Onus, os pires, os 6nibus, os virus, os forceps, os cais, 0s caos, 0s 0dsis,
os lapis, os ourives, as condoléncias, os pésames, os oculos.

NOTA:
a palavra diabetes é usada sempre com o artigo no singular: o (a) diabetes.

6. Palavras terminadas em -al, -el, -ol, -ul: trocam o -1 por -is:

canais, anéis, rois, pauis (de paul), futebois, caracois, anzois, pastéis,
dlcoois, aluguéis, currais; mel-méis; jornais, papéis.



EXCECOES:
mal — males
consul — consules
cal — cales

7. Palavras terminadas em -il
e se oxitonas: trocam o -I por -s:
anis, sutis, fuzis, barris, Brasis.
 se paroxitonas trocam o -I por -eis:
réptéis, téxteis, fosseis, verossimeis, estéreis, projéteis, dificeis.
8. Palavras terminadas em -n: acrescenta-se -s:

hifen — hifens
polen — polens
abdomen — abdomens

EXCECOES:
canon — canones

espécimen — espécimes ou especimenes

9. O plural das trés palavras de origem francesa, dossier, atelier e
guichet, adaptadas ao portugués, forma-se seguindo a regra geral da
formacao do plural dos nomes/substantivos, isto é, acrescentando-se s
ao singular. Assim, as formas plurais sao:

dossié — dossiés
atelié (variante de atelier) — ateliés
guiche (variante de guichet) — guichés




B) PALAVRAS INVARIAVEIS, QUANDO SUBSTANTIVADAS,
OBEDECEM AS NORMAS GERAIS DE FORMACAO DO PLURAL.:

Pesar os pros e os contras.
Os contras nicaraguenses.
Os sins e 0s ndos.
Os vivas e 0s morras.
Os sendes e 0s poreéns.
Os quatros e os cincos do baralho estavam rasgados.

NOTA:
Dois, trés, seis e dez nao variam, pois terminam em -s ou -z. Ex.:

0s trés de paus.
0s seis de ouros.
os dez de espada.

C) LETRAS
» Prefira usar o nome pronunciavel da letra acrescido de -s:

Colocar um pingo nos is.
Separe os emes e 0s enes.

NOTA:
XIS ndo varia. Ex.: Os xis da questdo.

e Apenas em casos excepcionais, use a repeticao da letra como forma
de plural:

Os AA e os EE
OsVVeosZZ

D) LOCUCOES



1. Nas locucoes ligadas pela preposicao de, coloque o segundo termo
no singular, se se tratar de matéria continua, e no plural, se a palavra
indicar variedades, unidades, individuos:

fabricas de papel, industrias de tintas (varios tipos de tintas), espécies de
solo, grupos de soldados, tipos de gente, marcas de sal, espécies de sais
(sais diferentes), caixas de fosforos, catdlogos de tipos ou selos, exposi¢coes
de quadros, exposicoes de pinturas, fabricas de envelopes, de sapatos, de
meias, de sanddlias, etc.

2. Proceda de maneira semelhante nos casos em que o segundo
elemento tem carater predominantemente abstrato; se o sentido for
genérico, a segunda palavra nao varia; se o sentido for especifico, o
vocabulo tem plural:

niveis de investimento, planos de emprego, projetos de expansdo, casos de
estupro, pedidos de faléncia, opgoes de voo, postos de beneficios, taxas de
juros, quadros de avisos, etc.

3. As locucoes prepositivas nao devem conter elementos no plural,
com excecao de a expensas de, pois expensas ja vem no plural:

Viver a custa da mulher.
(e ndo: as custas)

Estar a volta com problemas.
(e ndo: as voltas com)

Suzana esta em via de casar.
(e ndo: em vias do)

E) NOMES PROPRIOS



1. Seguem a regra dos nomes comuns:
os Josés, os Jodes, os Luizes, os Amardis, os Rangéis.

2. Os nomes e sobrenomes compostos s0 variam no primeiro
elemento:

os Josés Antonio, os Almeidas Prado, as Marias Antonieta.
3. Os estrangeiros recebem um -s:

os Kennedys, os Chopins, os Disneys, os Bushs, os Sadats.

NOTA:
Se 0 nome, ou sobrenome, terminar em -s ou -z, fica invariavel, com

excecao de Luiz, que faz plural Luizes.

F) NOMES DE ENTIDADES E COISAS

Vao para o plural os nomes de 6rgaos publicos, empresas, entidades,
veiculos, armamentos, naves espaciais, avioes, navios e qualquer tipo de
produto e marcas industriais e comerciais:

os Detrans, os Itaus, cinco Santanas, dois Mirages, as Apaes, trés Martinis,
dois Amarettos, os Hondas.

NOTA:
Marca comercial precedida de outra palavra fica invariavel. Ex.:

dois carros Opala, duas Coca-Cola, cinco blindados Urutu, quatro avioes
Mirage.

A razdo é que fica subentendida a palavra marca



dois carros marca Opala.
G) NOMES GEOGRAFICOS OU DE VIAS PUBLICAS
Admitem igualmente o plural, como os nomes comuns:

os diversos Brasis, as duas Coreias, as duas Alemanhas,
os dois Rios, os muitos Recifes, as duas Paulistas (avenida), as Augustas
dos pobres e dos ricos.

H) PALAVRAS TERMINADAS EM -AO
1. A maioria transforma-se em -oes:

coragoes, tubarées, mamoes, limdes, campedes, mansbes, omissoes, ledes,
Jooes (plural de Joao).

e Incluem-se nesta norma todos os aumentativos:
vagalhdes, homenzarroes, cavalbes, figurdes, paredoes.
Por isso, os dicionarios sé registram as que terminam em -des ou -0es.

2. Todas as paroxitonas fazem o plural apenas com o acréscimo do -

acorddos, béngdos, orfdos, 6rgdos, sotdos.

3. Relacao de algumas palavras e seus plurais; ha as que admitem
duas ou até trés formas de plural, sendo a 1°, a preferivel:

e Alazao — alazoes, alazaes
e Alcorao — Alcoraes, Alcoroes
e Aldedao — aldedes, aldedos, aldedes



Alemao — alemaes

Anao — anoes, anaos

Ancidao — anciaos, ancioes, anciaes
Artesao — artesaos, artesoes
Bastiao — bastioes, bastides

Cao — caes

Capelao — capelaes

Capitao — capitdes

Castelao — casteldes, castelos
Catelao — catalaes

Chao — chaos

Charlatao — charlataes, charlatoes
Cidadao — cidadaos

Cirurgiao — cirurgioes, cirurgides
Corrimao — corrimaos, corrimoes
Cortesao — cortesaos, cortesoes
Cristao — cristaos

Deao — deoes, dedes, dedos
Ermitao — ermitoes, ermitaes, ermitaos
Escrivao — escrivaes

Faisao — faisoes

Grao — graos

Guardiao — guardides, guardioes
Hortelao — horteldes, hortelaos
Irmao — irmaos

Mao — maos

Pagao — pagaos

Pao — paes

Refrao — refraos, refraes

Rufidao — rufioes, rufiaes
Sacristao — sacristaes, sacristaos



e Sultao — sultdes, sultdos, sultaes

e Tabelidao — tabelides

e Tecelao — teceldes

e Vao — vaos

e Verao — veroes, veraos

e Vilao — viloes, vilaos, vilaes

e Vulcao — vulcaos, vulcaes, vulcoes

I) SIGLAS
Acrescente um s minusculo as siglas usadas no plural:

os BTNs, os CDBs, as LTNs, os PMs, os SPCs, os IPMs, os DERs, as
Apaes, as ATMs, as ARs, Ovnis, 50 UFMs, novas Cohabs.

A regra vale também para o caso em que se quer dar sentido de plural a
uma entidade unica:

os BBs, os BCs, os MECs, as UNEs, os EMFAs, os dois PMDB:s, etc.
J) DIMINUTIVOS
Use a seguinte regra:

1. Por a palavra primitiva no plural:

papel — papéis
baldo — baldes
flor — flores
bar — bares
alemdo — alemdes



2. Acrescentar o sufixo do diminutivo (-zinho, -zinha, -zito),
passando a desinéncia do plural (-s) para depois do sufixo:

papéis (s) + zinho + s = papeizinhos

balbes (s) + zinho + s = balbezinhos
flore (s) + zinha + s = florezinhas
bare (s) + zinho + s = barezinhos

alemde(s) + zinho + s= alemdezinhos.

Observe que os acentos graficos agudo e circunflexo ndo sao necessarios
no diminutivo, porque a silaba tonica é a penultima (-zi):

papeizinhos

Observe, também, que o til permanece, pois ndao é acento (é sinal de
nasalizacao):

balbezinhos
Outros exemplos:

animalzinho — animaizinhos
coracdozinho — coragdéezinhos
tonelzinho — toneizinhos
alemdzinha — alemdzinhas
pastelzinho — pasteizinhos.

3. Quando a palavra primitiva terminar em -s ou -z, nao seguir a
regra acima, pois o -s e o -z pertencem a raiz da palavra:

luz — luzinhas
(e ndo: luzezinhas)



pais — paisinhos
(e ndo: paisezinhos)

cruz — cruzinhas
lapis — lapizinho

K) NUMEROS
S6 fazem plural quando substantivados:

Os melhores onzes do mundo jd jogaram no Maracand.
Manuel fez trés cincos quase ilegiveis.
Vocé fez dois setes; agora corte os setes!
Nesta rua ha duas casas vintes.

NOTA:
Os numeros terminados em -s ou -z nao variam. EX.:

os dez, os dois, etc.
L) SUBSTANTIVOS JUNTO COM NUMERAIS

Quando o substantivo esta antecedido por mais de um numeral ordinal,
ele vai para o plural:

O 1° e 2° vice-presidentes.
O primeiro e o segundo graus.
A loja fica no primeiro e sequndo pisos.

NOTAS:

a) se repetir o artigo, o substantivo pode ficar no singular:



O 1°e o 2° vice-presidente.
O primeiro e o segundo grau.
A loja fica no primeiro e no segundo piso.

b) se o substantivo vier antes dos numerais, deve ir para o plural:

Os graus primeiro e segundo.
A loja fica nos pisos primeiro e segundo.

M) PALAVRAS COMPOSTAS
Se ndo ligadas por hifen, seguem a regra geral:
aeroespaciais, anticarros, infravermelhos, antiaéreos.
Se ligadas por hifen, seguem as seguintes regras:

1. Nos compostos de substantivo + substantivo; substantivo (ou
numeral) + adjetivo; adjetivo + substantivo; verbo + verbo (nao ligados
por e), os dois elementos vao para o plural:

guardas-civis, cotas-partes, meias-noites, caixas-pretas, altos-relevos,
cachorros-quentes, boas-novas, cabecas-chatas, puros-sangues, saltos-
mortais, cartas-bilhetes, dguas-furtadas, mdos-bobas, boias-frias, quintas-
feiras, pés-frios, cés-cedilhas, tenentes-coronéis, primeiros-ministros,
amores-perfeitos, meios-termos, obras-primas, corres-corres, tremes-
tremes, couves-flores, meios-fios, cirurgiGes-dentistas, pesos-galos,
capitdes-aviadores, peles-vermelhas, ovelhas-negras, ares-condicionados,
carros-fortes, bananas-nanicas.

2. Nos compostos de substantivo + substantivo, quando o segundo
fixa a significacdao ou da ideia da finalidade do primeiro, s6 este varia:



escolas-modelo, postos-chave, pombos-correio, elementos-surpresa, efeitos-
cascata, mandatos-tampdo, criancas-problema, livros-caixa, salarios-
familia, bananas-macgd, canetas-tinteiro, leis-padrdo, navios-aerdodromo,
mapas-mundi, cavalos-vapor, guardas-marinha, clubes-empresa, forcas-
tarefa, carros-bomba, laranjas-lima, peixes-boi, licengcas-prémio,
dimensobes-padrdo, tatus-bola., vales-refeicdo, sambas-enredo.

O plural de couve-flor é couves-flores, pois, embora ambos os termos
sejam substantivos, flor ndao é um tipo de couve, ou seja, ndao fixa o
significado de couve. E o caso, também, de micos-ledes, cidades-satélites,
homens-rds, decretos-leis.

Esta € a regra mais controvertida do plural de compostos. Ha professores
que preferem colocar no plural os dois vocabulos, ja que o segundo
substantivo passa a ser entendido como adjetivo, porque qualifica o
primeiro, caindo, assim, na regra substantivo + adjetivo, quando variam os
dois elementos. Com efeito, o plural de navio-varredor é bem mais sonante
como navios-varredores do que navios-varredor.

3. Nos compostos de substantivo + substantivo, nos quais seus
elementos sao ligados por preposicdao, somente o primeiro vai para o
plural:

Pernas de pau, pés de moleque, capitdes de mar e guerra, gotas-d’agua,
pdes de 16, camaras de ar, estrelas-d’alva, mulas sem cabeca, pores do sol,
amigos da onca, pais de santo.

NOTAS:

a) a regra vale mesmo se o segundo substantivo ja estiver no plural:



rosa dos ventos vira rosas dos ventos,
mestre de obras vira mestres de obras.

b) Os fora da lei e os fora de série nao variam.

4. Nos compostos de adjetivo + adjetivo, so o ultimo elemento vai

para o plural:

medidas economico-financeiras
estudos historico-geogrdficos
vidas profissional-amorosas
camisas verde-claras
partidos social-democratas
os democrata-cristdos
os franco-americanos
0s técnico-profissionais
0s marxista-leninistas
clinicas médico-odontoldgicas

EXCECOES:
Surdo-mudo e novo-rico: os dois elementos sofrem flexao. Ex.:

homens surdos-mudos, novos-ricos.

5. Nos compostos em que o primeiro elemento é invariavel
(preposicao, advérbio ou prefixo) e o segundo, variavel, so o segundo

faz plural:

vice-presidentes, mata-ratos, mal-entendidos, recém-nascidos, alto-
falantes, abaixo-assinados, salve-rainhas, ave-marias, contra-ataques,
sem-vergonhas, todo-poderosos, super-homens, grdo-duques, bel-prazeres,
sempre-vivas, ex-ministros.



NOTA:
As palavras formadas pela adicdo de prefixos seguem a norma: prefixo +
adjetivo, plural regular: raios infravermelhos.
Prefixo + substantivo, ndo se faz plural: radiacées ultravioleta.

6. Nos compostos constituidos por advérbio + pronome + verbo, so o
verbo varia:

os bem-te-vis
os bem-me-queres
0S ndo-me-toques

7. Nos compostos, quando os dois elementos sdao constituidos de
palavras iguais ou indicam sons de coisas, sO o segundo vai para o
plural:

reco-recos
quebra-quebras
tico-ticos
troca-trocas
pisca-piscas
tique-taques
teco-tecos
piu-pius
qua-qud-quds
corre-corres
pingue-pongues

8. Nos compostos formados por verbo + substantivo, somente o
segundo elemento vai para o plural:



quebra-mares
caca-fantasmas
bate-papos
beija-flores
arranha-céus
pega-rapazes
mata-ratos
porta-bandeiras
para-lamas
quebra-molas

NOTA:
Quando caga é substantivo, como ca¢a-bombardeiro, ambos os elementos
variam. Ex.:
cacas-bombardeiros.

9. Nos compostos nos quais o primeiro elemento é a palavra guarda:
a) Guarda (substantivo) + adjetivo: os dois elementos vao para o plural:

guardas-noturnos
guardas-civis
guardas-municipais
guardas-marinha

b) Guarda (verbo) + substantivo: apenas o segundo vai para o plural:

guarda-portoes
guarda-barreiras
guarda-chuvas
guarda-sois




guarda-lemes
guarda-costas

10. Nos compostos designativos de cores:
a) se o segundo elemento é substantivo, o composto fica invariavel:

calcas verde-garrafa
luvas verde-esmeralda

ternos azul-marinho

vestidos azul-celeste

uniformes verde-oliva

b) se 0 segundo elemento € adjetivo, so ele se pluraliza:

vestidos azul-escuros,
gravatas verde-claras.

c) se houver a palavra cor, nenhum elemento vai para o plural:
vestidos cor-de-rosa.

11. Sao invariaveis:

a) expressoes substantivadas:

0S arco-iris
0s vinte e um
0s tomara que caia
0S maria vai com as outras
0s vai-ndo-vai
os chove-ndo-molha
os diz-que-diz



os fora de série
os fora da lei
oS sem-terra
os bumba meu boi
os disse me disse
os faz de conta
0S sem-pdtria
os banho-maria
os louva-a-deus
0s mapa-mundi
os salvo-condutos

b) os compostos de verbo + palavra invariavel:

os bota-fora

os cola-tudo

0s topa-tudo
0S pesque-pague

c) os compostos de verbos de sentido oposto:

0s entra-e-sai
os perde-e-ganha
0s sobe-e-desce

os leva e traz

os vai-e-volta

d) os compostos em que o segundo elemento ja tiver o -s:

os saca-rolhas
0s para-quedas
os salva-vidas



os porta-malas
os toca-discos
os lustra-moveis
0S arco-iris

12. Casos especiais:

0s jooes-ninguém
os lugar-tenentes
0s padre-nossos
0S pai-nossos
as ave-marias
as salve-rainhas
0s surdos-mudos

N) NAO SE USA PLURAL

1. Quando o substantivo, apos os verbos ser, tornar-se, virar,

constituir, etc. conferir ao sujeito (no plural) um carater de abstracao e
generalizacao:

Cavalos nacionais sdo o destaque da corrida
(destaque é uma palavra abstrata que generaliza o sentido do sujeito cavalos

nacionais).

Professoras sdo exemplo de dedicacgdo.
Eis os assuntos que foram noticia hoje.
Tiros sdo sinénimo de confusdo.

Essas acusagodes sdo consequéncia do despeito.
Manifestagdes como essas jd ndo constituem novidade.
Pernilongos tornam-se o tormento da temporada.

A poesia e a cangdo sdo parte de um todo.



Pontos polémicos foram a marca da nova Constituigdo.
Vasco e Botafogo sdo a atracdo da rodada.
As palavras e os gestos sdo a ferramenta que o autor utiliza no trabalho.
Os rumores sdo fruto de um mal-entendido.
Seu desprendimento e patriotismo serdo exemplo e incentivo para as novas
geracoes.
Os lugares-comuns sdo o maior inimigo do jornalista.

EXCECOES:
A palavra ou expressao que vem depois dos verbos citados vai para o plural
se exprimir um fato concreto, se individualizar o sentido do sujeito ou se

encerrar ideia de oposicao. Ex.:

Empresas tornam-se mercadorias na Bolsa.
(fato concreto)

Pai e mde foram testemunhas do esforco do filho.
(individualizacao)

Dois atletas brasileiros sdo os destaques dos 100 metros.
(fato concreto)

Algumas dessas emendas sdo hoje partes essenciais da Constituicdo.
(fato concreto)

Nomeacgoes e demissoes sdo armas do governador.
(oposicao)

2. Quando uma propriedade (geralmente uma palavra abstrata) se
referir a dois ou mais sujeitos ou termos da oracao:



Saiu a lista com os nomes dos jogadores é errado,
a menos que cada jogador tenha varios nomes.

Da mesma forma, ¢é errado dizer:

Saiu a relagdo com os nomes dos aprovados.
O correto €é: ...com o nome dos jogadores, o nome dos aprovados.

A policia apurou a identidade dos mortos.
(isto é, de cada um); (e nao: as identidades)

Com a presencga de Gil e Caetano...
(e ndo: as presencgas)

Aguardavam o comparecimento do governador e do prefeito.
(e ndo: os comparecimentos)

O time sentiu a auséncia de X e Y.
(e ndo: as auséncias)

Mais de 30 mil pessoas tinham perdido o emprego na industria.
(e ndo: os empregos, pois cada um so tinha um emprego)

Para o lugar de Jodo e Pedro...
(e nao: para os lugares, pois cada um s6 ocupava um lugar)

Sentiam-se felizes, no fim da vida.
(e ndo: das vidas)

A década de 70 foi prodiga em crimes desse tipo.
(e ndo: desses tipos)



Partidos definem sua posicdo para a eleigdo.
(e nao: suas posigoes)

O time ndo soube explorar a velocidade de Jodozinho e Marquinhos.
(e ndo: as velocidades)

Com o resultado da venda da casa e fazenda...
(e nao: das vendas)

3. Quando houver referéncia a uma parte do corpo humano que seja
unica:

Os alunos balan¢caram a cabeca.
(e nao: as cabegas)

O coragdo deles pulsava em ritmo acelerado.
Ambos estavam com problemas no estomago.
Bateram com o nariz na porta.

Quando, porém, essas partes nao forem unicas (mdos, dedos, olhos),
usa-se o plural:

Voltaram os olhos (os dois) para os céus.
Ergueram as mdos (as duas), em sinal de aprovacgao.
Cortaram as orelhas (as duas) dos condenados a guilhotina.

4. Quando houver referéncia aos atributos de pessoa:

Ficaram com o espirito prevenido.
(e ndo: com os espiritos)



Queriam salvar a alma.
Tinham a consciéncia tranquila.
Impuseram a vontade aos demais.

5. Com simbolos de pesos e medidas:

17 km
(e ndo: 17 kms);

10h
(e nao: 10hs).

6. Com palavras terminadas em -x:

os torax
0S cOcCcCix
as xerox
0s fénix
os telex
os fax

7. Com substantivos no papel de adjetivo. Além de nao fazerem
plural, ndo variam de género:

camisas limdo, blusas vinho, bolsas rosa, calgas laranja, papéis marfim,
tons pastél, ternos cinza.

0) PALAVRAS QUE SO SAO USADAS NO PLURAL

os oculos, as nupcias, os parabéns, os pésames, as férias, as cocegas, as
finangas, as fezes, as olheiras, os afazeres, os viveres, as costas, os Estados
Unidos, as felicitacbes, as saudacdes, as boas-festas, as boas-vindas, os
cumprimentos, as condoléncias, os patins, as olheiras, os suspensorios, 0s



afazeres, os arredores, 0s juros, as trevas, os naipes do baralho (espadas,
copas, ouros e paus), etc.

P) DIVERSOS
1. Quando ha metafonia
Em algumas palavras, o o fechado do singular passa a aberto no plural:

contornos, corvos, despojos, esforcos, fornos, fossos, pocos, rogos, tornos,
fogos, porcos,etc.

As vezes as normas cultas do Brasil e Portugal diferem. Sdo os casos de
almoco, bolso e sogro, que, em Portugal, apresentam a vogal aberta no
plural, a qual se mantém fechada no Brasil.

2. Nao se usa artigo no plural antes de palavras no singular:

A 5% 6% 7°séries mudaram de local.
(em vez de: As 5% 6%e 7% séries...)

A Segunda e Terceira Zona Eleitoral mudaram de endereco.
O Segundo e Terceiro Distrito Policial foram reformados.

3. Nomes de paises, de instituicoes e de acidentes geograficos so
usados no plural levam os artigos e os verbos para o plural:

Os Estados Unidos sdo uma poténcia.
Os Alpes ficam na Europa.
Vocé sabe onde ficam os Pirineus?
As Filipinas sdo um conjunto de ilhas.
Os Paises Baixos tém pequena populagdo.
As Nacgoes Unidas ficam em New York.



NOTA:
Com Minas Gerais é diferente, pois o termo € usado no plural, mas
também no singular.
Assim, o tempo do verbo depende do artigo. Com artigo, o verbo vai para o

plural; sem artigo, para o singular:

As Minas Gerais produzem muito leite.
Minas Gerais faz fronteira com a Bahia.

4. Plural majestdtico ou de modéstia

E quando se usa nds, mas se quer dizer eu. E, normalmente, empregado
por oradores:

Nos somos presidente de todos os brasileiros.
(Eu sou...)

N6s queremos ser bondoso e carinhoso.
(Eu quero...)

Como se vé, o verbo vai para o plural, mas os adjetivos e substantivos,
nao.



PONTUACAO

Na linguagem escrita, os sinais de pontuacao tém as seguintes
finalidades:

a) assinalar as pausas e as inflexdes da voz na leitura;

b) separar palavras, expressdes e oracoes que, segundo o autor, devem
merecer destaque; e

c) esclarecer o sentido da frase, eliminando ambiguidades.
A) PONTO SIMPLES

Emprega-se:

1. Nas abreviaturas:

D.F. (Distrito Federal);
Sr.;
V.EX".

2. Para separar oracoes independentes:
Chove. O navio zarpou.
3. Para separar periodos cujos pensamentos se entrelacam:

O ensino na UFRJ é de alto nivel. Aos ensinamentos essencialmente
técnicos, acrescenta conferéncias e debates sobre temas de grande interesse
nacional e internacional.



B) PONTO PARAGRAFO

Emprega-se quando se passa de uma para outra série de conceitos.
Convém notar, porém, que 0 seu uso varia muito de escritor para escritor.

"A pdtria ndo € a raga, ndo é o meio, ndo € o conjunto dos aparelhos
economicos e politicos: é o idioma criado ou herdado pelo povo. Um povo
SO comeca a perder a sua independéncia, a sua dignidade, a sua existéncia
autébnoma, quando comega a perder o amor do idioma natal. A morte de
uma nacgcdo comeca sempre pelo apodrecimento de sua lingua.” (Olavo
Bilac).

C) DOIS PONTOS

Emprega-se sempre que uma ideia apresenta a que vem a seguir ou
explica a anterior. Sdo usados:

1. Nas citacoes, com verbo expresso ou oculto:

Apos reunido com o presidente, o ministro do Trabalho prometeu: "Os
saldrios, neste ano, ganhardo da inflagdo.”
Malan: “A recessdo estd no fim”.

2. Nas enumeracoes:

Vieram trés dos seus filhos: Jodo, José e Maria.
O deputado fez duas ameagas: denunciar o acordo e romper como governo.

3. Nas exemplificacoes, explicacoes, esclarecimentos, sinteses ou
consequéncias do que foi enunciado:

Previsdo de Delfim: a recessdo serd pior do que a de 1981.
Ja se sabe: faltara cerveja.



O governo reage: Codigo Penal para os agressores.
Instituto faz as contas e avisa: a inflagcdo vai subir.
Apos dez anos, mulher ndo desiste: acha que o marido estd vivo.
Jodo justificou-se: o que pretendia era chamar a atengdo para o problema.

4. Nos vocativos que encabecam cartas, requerimentos e oficios:

Prezado Senhor:
Magnifico Reitor:
IIm° sr.:

5. Nas frases de estilo direto, depois dos verbos dizer, perguntar,
responder, acrescentar e outros semelhantes:

Disse Emerson: “O homem é apenas metade de si mesmo; a outra metade é
a sua expressdo.”

NOTA:
Em seguida aos dois-pontos, no meio do paragrafo, usa-se letra mintiscula,

exceto quando os dois-pontos apresentam citacdao ou transcricao. Ex.:

Vieram dois dos seus filhos: o mais velho e o mais novo.
O ministro da Fazenda disse: A inflagdo vai cair.

D) PONTO E VIRGULA

Emprega-se quando ha uma pausa entre a do ponto e a da virgula, entre
duas oracOes afins. Usa-se para:

1. Separar, dentro de um periodo, oracoes em comum, que
poderiam, inclusive, ficar em periodos diferentes:



Formou-se engenheiro; o irmdo, advogado.
Jodo trabalha no Senado; Maria, na Camara; Pedro, no comércio.
Na Marinha, o patrono é Tamandaré; no Exército, Caxias; na Aerondutica,
Santos Dumont.

2. Separar oracoes iniciadas por conjuncoes ou advérbios que
indiquem adversidade ou conclusao, quando se quiser ressaltar esse
sentido:

Os soldados dormiam; entdo, os traficantes atacaram.
Até agora, so hipoteses; mas as pesquisas avangam.
Chegou atrasado a sala; por isso, perdeu a melhor parte da conversa.

3. Separar diferentes itens de uma enumeracdao ou listagem (em
documentos, leis, portarias, regulamentos, decretos, etc.) e de uma
explicacao:

Consideram-se sujeitos a taxacdo: perfumes, cosméticos e produtos de
toucador; bebidas fermentadas ou destiladas; artigos eletroeletronicos;
joias e casacos de pele
(enumeracao).

Art.2°: é proibido: a) subir na mesa; b) gritar; c) tirar a camisa.

Considerando que o requerente esta amparado; que sempre foi fiel
cumpridor de seus deveres e que prestou relevantes servicos; resolvo
deferir seu requerimento
(explicacao).

Vende-se: milho e café; metais; géneros alimenticios.

E) VIRGULA



Serve para marcar as separacoes breves de sentido entre termos
vizinhos, inversoes e intercalacoes:

O Executivo, o Legislativo e o Judicidrio sdo os trés poderes da Republica.
(separacao)

Queria os filhos educados, respeitadores e estudiosos.
(separacao)

E um homem que trabalha, viaja e se diverte.
(separacao)

Amigos, parentes, vizinhos, de todos se afastou.
(inversao)

O processo, creio eu, deverd ir logo a julgamento.
(intercalacdo)

A democracia, embora (ou mesmo) imperfeita, é o melhor sistema de
governo.
(intercalacdo)

A virgula ndo é, como se costuma dizer, uma pausa para respirar; segue
regras, pois a falta ou colocacdo indevida de virgula pode alterar o sentido
de um texto ou dificultar a sua compreensao. A frase Os jogadores (,)
violentos (;) fizeram muitas faltas durante o jogo tem significado diferente
com e sem a virgula. Com a virgula, significa que todos os jogadores sao
violentos; sem a virgula, significa que s6 alguns jogadores sdao violentos.

I — NUNCA SEPARE POR VIRGULA

1. O sujeito do verbo:



O presidente, atacou a oposigdo. (errado)
Os homens de bem, nada terdo que temer. (errado)

Mesmo nos casos de o sujeito ser muito extenso, a virgula entre ele e o
verbo é gramaticalmente proibida:

Todos os que foram convocados pela pobre prefeitura da cidade, sdo
obrigados a comparecer a praca central. (errado)

NOTA:
Numa enumeracao, a virgula pode ser usada antes do verbo. Ex.:

Artigos, comentdrios, criticas, eram a sua especialidade.
2. O verbo do complemento (objeto direto, indireto, etc.):

Os sindicatos apresentaram, uma lista de 15 reivindicacodes. (errado)
Os governos devem lutar, pelo bem-estar do povo. (errado)

3. Um complemento verbal de outro:

Pedimos a todos os presentes (complemento verbal indireto) que fiquem em
siléncio (complemento verbal direto).
Assim, a todos os presentes nao fica entre virgulas.
Reduziram a niveis minimos o peso, e nao: Reduziram, a niveis minimos, o
peso.

IT — USA-SE VIRGULA:
1. Para isolar o vocativo:

Vejam, amigos, o resultado do nosso trabalho.
Diga logo, Jodo, o que vocé pretende.



Senhor, por que tanta irritagdo?
2. Para isolar o termo explicativo:

Machado de Assis, autor de Dom Casmurro, tem um estilo sobrio e
elegante.

O mais rdpido dos quatro, José, chegou cinco minutos na frente.
(Ou: José, o mais rdpido dos quatro, chegou cinco minutos na frente).

Aristoteles, o grande filosofo, foi o criador da Logica.

ATENCAOQ!

Se o termo for restritivo, em vez de explicativo, ndo se usa a virgula. A
diferenca é que é restritivo quando houver mais de uma pessoa ou coisa:
Minha tia Joana é bonita (significa que eu tenho mais de uma tia).

Se eu tivesse uma tia s, seria explicativo, e ficaria Minha tia, Joana, é
bonita. Outro exemplo:

O ex-presidente José Sarney mora no Maranhdo (ha mais de um ex-
presidente da Republica; logo, é restritivo). Ja na frase O presidente, FHC,
estd viajando, ¢é explicativo, pois s6 ha um presidente. Na frase Os dois
filhos de Pedro que chegaram do Rio estdo em casa significa que Pedro
tem mais de dois filhos. Se fossem apenas dois, que chegaram do Rio
deveria estar entre virgulas. Todavia, sempre que 0 nome proprio vier antes,
deve ser usado o termo explicativo entre virgulas:

Tele, ex-técnico da selecdo de futebol, estd doente.

3. Para indicar a omissao do verbo (elipse) ou de um grupo de
palavras:

O pai prefere os livros, e os filhos, o esporte.
Jodo trara as bebidas, Chico, os salgados, e Maria, os doces.



No céu azul, dois fiapos de nuvens.
Estes, os livros que pedi.
Elas, as mulheres das quais falei.
Grande brasileiro, o Bardo do Rio Branco.
Obtiveste dez em Fisica e eu, em Quimica.

4. Para separar, nas datas, o nome do lugar:
Sdo Paulo, 16 de abril de 1990.
5. Para separar o destinatario e o endereco, nas correspondéncias:

Fulano de Tal, Avenida Rebougas 5.423, ap. 36, Sdo Paulo, SP.
Fulano de Tal, Caixa Postal 43.

6. Antes de todas as conjuncoes coordenativas adversativas (mas,
porém, todavia, contudo, ndo obstante, no entanto), alternativas (ou... ou,
ora... ora, quer... quer, seja... seja), e conclusivas (logo, pois, portanto,
assim, por conseguinte, por isso, de modo que, entdo, porque, que (=
pois), porquanto, etc.):

O Governo aceitou o pedido, mas sob condigoes.
Chegou atrasado, mas ainda conseguiu assistir ao espetdculo.
Garantiu que ajudaria, no entanto ndo cumpriu o prometido.

Ele ira, quer queira, quer ndo queira.
Ou sai logo, ou perde o trem.

Ora se exalta, ora se comporta com moderacgdo.

E muito inteligente, logo fard o trabalho sem dificuldade.
Esquivou-se com rapidez, de modo que o golpe ndo o atingiu.
Saia depressa, porque o trem estd partindo.

Ande logo, que (= pois) ela esta para chegar.
Conseguiu o emprego, pois era o melhor dos candidatos.



NOTA:
Antes de e, ou e nem, apenas nos seguintes casos. EX.:

a) quando o e liga oracoes de sujeitos diferentes, e se pode subentender
uma pausa na leitura:

O filho foi reprovado outra vez, e os pais resolveram tird-lo daquela escola.

Ela chegou, e comecou a chover
(sem a virgula, ela é que teria comecado a chover).

O governo admitiu o erro, e 0s empresdrios protestaram.
Gil langa novo disco, e Caetano conclui seu filme.

b) se 0 e e 0 nem estiverem repetidos na frase, por énfase ou
enumeracao:

“Ele fez o céu, e a terra, e o mar, e tudo quanto hd neles”.
Ninguém foi com ele, nem o pai, nem a mde, nem o filho.

C) caso se queira dar énfase a uma afirmacdo ou introduzir uma pausa na
frase:

E melhor sairmos logo, ou ndo?
Afinal o chefe é ele, ou sdo vocés?
Ndo mudo de opinido, nem que me matem!
O governo tentou, e a providéncia veio tarde, economizar.

7. Antes e depois de conjuncoes, sempre que elas estiverem
intercaladas no periodo:

O ferido pediu socorro; nenhum motorista, no entanto, parou para ajudd-
lo.



(porém, todavia, contudo, entretanto).

Chegou muito cansado; ndo quis, pois, ir ao teatro.
(portanto, por conseguinte)

Estava sem camisa; sentia, por isso, muito frio.
(portanto)

NOTAS:

a) quando iniciarem frase, porém, contudo, todavia, no entanto e
entretanto poderdao ou nao ser seguidas de virgula:

Os livros custam caro; todavia, vou comprar alguns deles.
Os livros custam caro; todavia vou comprar alguns deles.

b) quando mas iniciar a frase, ndo use virgula:

Diga o que quiser. Mas seja rapido.
(e ndo: Mas, seja rapido)

c) também ndo sdo seguidas de virgula, quando iniciam frase, as
conjuncgoes ou... ou, quer... quer, seja... seja, ora... ora, pois, de modo que,
que (= pois), porque e porquanto.

d) Pois, no sentido de porque, s6 admite virgula antes:
Ndo sai, pois chovia.
8. Para separar os elementos paralelos dos provérbios:

Cada terra com seu uso, cada roca com seu fuso.
Tal pai, tal filho.



Longe dos olhos, longe do coragdo.

9. Para separar palavras e locucoes explicativas, retificativas e
continuativas (por exemplo, ou entdo, isto é, ou seja, além disso, por
assim dizer, alids, a proposito, entdo, com efeito, vale dizer, ao contrdrio, a
saber, data vénia, por outra, a meu ver, etc.):

Os dois, isto é, pai e filho...
Queria todos os bens, ou seja, carro, casa, terras e dinheiro.
Veja, por exemplo, este caso.
Diga, entdo, o que quer.
Esse é, por assim dizer, o eleito dos céus.
Acrescente-se, além disso, outro detalhe.
A compra do material, a meu ver, € indispensavel.
No sol, que é uma estrela de quinta grandeza, tem centro o sistema solar.
Nos vemos amanhd as doze horas, ou melhor, as onze.
A inflagdo, disse o Ministro da Fazenda, sera contida.

10. Para separar advérbios e adjuntos adverbiais, especialmente
quando curtos ou constituidos de uma unica palavra:

Aqui, trabalha-se.
A forma: aqui se trabalha também é correta.

NOTA:
Quando o texto for mais longo, convém usar a virgula, por uma questao de

pausa. Ex.:

A vegetagdo voltava a crescer, depois de muitos anos de seca.

11. Para separar a oracdo principal das oracoes subordinadas
adverbiais (as que tém adjunto adverbial — termo que indica



circunstancias (causa, tempo, lugar, modo, comparacao, conformidade,
etc.) —, especialmente quando as oracoes subordinadas forem
colocadas antes da oracao principal, embora, as vezes, também seja
necessario usar a virgula, quando colocadas depois da oracao principal,
para evitar ambiguidade:

Em Santos (adjunto adverbial de lugar), infeccdo matou dois.
(colocada antes da oracao principal).

Infecgdo matou dois, em Santos
(colocada depois).

Quando (adjunto adverbial de tempo) terminou a sessdo, os deputados
deixaram apressadamente a Camara.
O prazo esta encerrado, como (adjunto adverbial de modo) vocé pensava.
Como vocé pensava, o prazo estd encerrado.
Se tudo corresse bem, eles chegariam antes do anoitecer.
Traga-nos a matéria ainda hoje, se for possivel.
Embora houvesse muita gente no estddio, nada de grave ocorreu.
Ndo me impedirdo de vir aqui hoje, ainda que o tentem.
A medida que o governo perdia forca, a oposicdo aumentava sua
influéncia.
Para que a administracdo publica funcione melhor, é preciso mudar
mentalidades.
Enquanto a formiga trabalhava, a cigarra cantava.
Porque ninguém lhe dava atencdo, a crianga comegou a chorar.
O médico proibiu as visitas, a fim de que o doente repousasse.
Embora tudo fizesse, ndo consegui convencé-la.
Disse, como era seu habito, os piores desaforos possiveis.

12. Para enfatizar adjuntos adverbiais ou assinalar a sua inversao:



Sei que, apesar de tudo, vocé é o melhor.
A lealdade é, sem duvida, uma virtude.
O sertanejo é, antes de tudo, um forte.
De repente, o céu escureceu.
Queria a vitoria e, apesar das dificuldades, a alcangou.
Ndo explicou, até porque nada lhe perguntaram, a razdo daquela estranha
atitude.

Ainda fomos ao teatro, apesar de estarmos esgotados.

13. Para separar os objetos pleonasticos, quando se deseja dar
enfase:

As palavras, leva-as o vento.
Dinheiro, quem ndo quer?
Bons jogadores, ja ndo existem tantos como antigamente.

NOTA:
Se nao se desejar dar énfase ao objeto ou se ele é um pronome obliquo,

omite-se a virgula. Ex.:

O carater molda-o a vida.
A mim me parece irrelevante essa opinido.

14. Para separar palavras repetidas:

Tudo, tudo, tudo poés a perder.
Amigos, amigos, negocios a parte.

15. Para separar adjetivos que exercem funcao predicativa:

Atento e cuidadoso, dava sempre o melhor de si.
Nunca pensei que ele, limitado e pouco brilhante, obtivesse tamanho
sucesso.



16. Para separar oracoes reduzidas de gerundio, participio e
infinitivo:

Encerrando o ciclo de palestras, o engenheiro falou sobre as agressées do
homem ao meio ambiente.
Os soldados puseram-se em forma, atendendo ao toque de reunir.
Chegado o momento, vocé serd avisado.
O barco desapareceu sem deixar vestigios, tragado pelo forte redemoinho.
Concluida a vistoria, o navio zarpou.
As misses, chegando a passarela, sorriram.
Para fazer valer sua opinido, usava os métodos de que dispunha.

17. No caso de forte inversao dos complementos da frase, para dar-
lhe maior clareza:

Do pais, a maior riqueza eram os po¢os de petroleo.
(ordem direta: A maior riqueza do pais eram 0s po¢os de petréleo)

A opinido era undnime, dos homens e mulheres.
(ordem direta: A opinido dos homens e mulheres era unanime)

O mar, espero esteja limpo.
(Espero que o mar esteja limpo)

18. Para separar as oracoes sindéticas (ligadas por conjuncao
coordenativa):

Entregue-me os originais, que eu os reverei.

Ndo te descuides, sendo poderds ser surpreendido.
Desenvolver um estilo de Informacdes Estratégicas, que vise a elaboracdo
de um Plano Nacional.

Louvem-se os homens do mar, cujo sacrificio é por todos reconhecido.



ATENCAOQ!
Nao ha virgula se a oracado restringir o sentido do sujeito, isto €, ndo

funcionar como oracao intercalada. Ex.:

O pai que gosta dos filhos faz tudo por eles.
O mais velho dos deputados que estavam presentes abriu a sessdo da
Cdmara.
O homem que estuda merece respeito.

19. Para separar oracoes ou locucoes intercaladas que interrompam
a fluéncia da oracao principal:

“Vejo aqui”, prosseguiu o deputado, “bons amigos”.

Paulo teve sucesso, porque ¢ dedicado, e, tendo ganho prémios, recebeu
muitos elogios.
Os soldados, que ndo conheciam o local, iam devagar.
Mais empenho, e ndo desculpas, era o que se pedia.
O casal, com o dinheiro recebido, conseguiu mobiliar a casa.
O escritor terminou, antes do tempo previsto, o romance tdo esperado.
O criminoso, ja condenado a morte, ndo admitia a culpa.

20. Com sim e ndo:

Sim, senhor, é o que todos esperavam.
Ndo, amigos, ninguém o demove dessa decisdo.
E o que quero, sim.

Ndo, nunca pedi isso.

NOTAS:

a) evite o uso excessivo de virgula, principalmente quando uma série de
adjuntos adverbiais se sucede na frase:



O presidente disse, ontem, em Brasilia, as 15 horas, apos reunido do
Ministerio, que...

Se for importante colocar o horario logo na primeira frase, ela pode
ganhar ritmo com uma pequena inversao:

O presidente disse as 15 horas de ontem, em Brasilia, apos reunido do
Ministerio, que...

De qualquer forma, intercalacOes exageradas sempre prejudicam a
fluéncia da frase, estejam ou ndo assinaladas por virgulas. A ordem direta
contornaria todos os problemas, como no exemplo:

O presidente disse ontem que as mudan¢as economicas...
Depois, poderao ser colocados todos os demais detalhes.

b) se houver parénteses ou travessoes na frase, a virgula vira depois do
segundo deles:

Apelou para os mais influentes amigos (ministros e deputados, entre eles),
quando lhe quiseram tomar as terras.
Os paises endividavam-se sem cessar — porque isso era facil na década de
70 —, ainda que ndo soubessem como pagar.

F) PARENTESES
Usados para:

1. Dar uma explicacao, sem quebrar o ritmo ou toldar o sentido da
frase:

O Rio (a cidade, nao o estado) € bonito demais.



2. Citar o nome de um autor e sua obra:
E eu, fitando-a, abengoava a vida. (Casimiro de Abreu, Obras, p.279)

3. Isolar oracoes intercaladas com verbos declarativos, em
substituicao a virgula e aos travessoes:

Afirma-se (ndo se prova) que Jodo é desonesto.
G) PONTO DE EXCLAMACAO
Emprega-se:

1. Para exprimir emocoes (espanto, dor, prazer, esperanca, surpresa,
etc.). Seu uso na redacao oficial fica geralmente restrito aos discursos e
as pecas de retorica:

Que belo gesto!
Quanto dinheiro!
Povo deste pais!

2. Depois das interjeicoes:

Ah! Se teu pai soubesse...

Oh! Por que fizeste isto?
(interjeicdao de espanto)

O meu rapaz!
(interjeicdo de apelo)

H) PONTO DE INTERROGACAO



Emprega-se nas interrogacoes diretas e nas indiretas com entoacao
especial:

Que vieste fazer?
Entdo? O médico veio?

NOTAS:

a) quando o ponto de interrogacdo ndo indica fim de periodo, a frase
seguinte se inicia com letra minudscula:

— Quem fez o trabalho? — perguntou o professor.

b) quando a frase exprime, simultaneamente, sentido interrogativo e
exclamativo, empregam-se os dois sinais:

Ja?!

Vocé ndo sabia que tinha de levantar cedo?!

c) Ndo cabe ponto de interrogacao em estruturas interrogativas indiretas
(em geral, em titulos):

Porque a inflacdo ndo baixa.
Como vencer a crise.
O que é linguagem oficial.
Quero saber quem é voceé.

I) ASPAS
Emprega-se:

1. Nas declaracoes, transcricoes e citacoes de manchetes de jornais,
titulos de reportagens e capitulos de livros (usa-se a letra maiascula so6



na primeira palavra):

“Ai temos a lei,” dizia Jodo.
A lei, em seu artigo 1°, afirma: “Todo poder emana do povo”.
“Uma receita de beleza”.

2. Nas citacoes de secoes de revista ou jornal:

“Entre nos”
“Esporte Total”

3. Nos nomes de teses, conferéncias e debates (usam-se todas as
iniciais maiusculas):

“A Soliddo do Homem Moderno no Teatro Contempordneo”™
4. Para apelidos ou codinomes:

“Ledozinho da Lapa”
“Tiquinho"

NOTAS:

a) nos apelidos de personagens conhecidos ndao se usam aspas:
Bebeto, Xuxa, Careca.
b) usam-se aspas, quando o apelido vai intercalado ao nome préprio:
Adilson “Maguilla” Rodrigues.
c) se o apelido for incorporado ao nome, dispensam-se as aspas:

Luiz Igndcio Lula da Silva.



5. Para ressaltar uma palavra ou expressao:

Ndo escreva “pra”, mas “para”.
A tal “refeicdo leve” causou-lhe indigestdo.
Ela lhe deu um “ndo” sonoro.

6. Nos termos estrangeiros, exceto se forem de uso ja comum:

O processo de “détente” teve inicio com a Crise dos Misseis de Cuba.
Serd outra pdgina, conforme diagramacdao.
Ver 1° edigdo do livro.

NOTAS:

a) a tendéncia moderna é, em vez de aspas, usar o tipo italico; e

b) ndo se usam aspas nos nomes cientificos e de familias de vegetais e
animais: aedes aegypti.

7. Na escrita de letras:

“V!’ e ((B”;
0 caso estd descrito na alinea “a” do artigo 122.

EXCECOES:
“Dia D”, “Hora H”.

8. Quando um periodo abre e fecha com aspas, estas devem ficar
antes do ponto final:

“Ndo quero mais”.
e o : A s
Se isso é importante, diga por qué”.



Quando houver ponto de exclamacdo ou de interrogacao, as aspas
devem ficar depois deles, mas seguida de ponto:

“Essa imagem é boa?”.
“Abaixo a ditadura!”.

No meio do texto, o sinal de pontuacdo é colocado depois das aspas:
“Ndo quero isso”, disse Paulo.

9. Quando houver uma citacao dentro de outra, usa-se, inicialmente,
aspas duplas, e, em seguida, aspas simples:

“A nota do rei dizia "As agcbes devem ser imediatas”. Entdo, vamos agir”.
Se a citacdo dentro da outra terminar o texto, as aspas serao triplas:
“A nota do rei dizia "As acoes devem ser imediatas””.
J) RETICENCIAS
Empregam-se:

1. Para indicar interrupcao de pensamento por hesitacao:

Oh! nada...
Bem... as duas horas... combinado?

2. Para traduzir ironia ou emocao:

Ele sabe de tudo...
(ironia)



Perdoa-me... Perdi-te...
(emocao)

3. Para substituir o etc.:

Virdo o Jodo, a Maria, Pedro...
4. Para indicar que algo foi suprimido na frase:

Ele sabe (...) resolver tudo.
K) TRAVESSAO
Use, mas nao abuse. Emprega-se:
1. Para introduzir uma explicacao ou complemento em uma oracao:
Jodo gritou — e sempre agiu assim — ao ver a cobra.

2. Para substituir parénteses e virgulas, quando se deseja salientar
palavras ou frases:

O controle inflaciondrio — meta prioritdria do Governo — serd ainda mais
rigoroso.
Na locugdo verbal — a uma hora — emprega-se o acento grave.
Ele reiterou suas ideias — energicamente.
A vida — disse Socrates — é efémera.

3. Nos dialogos:

— O senhor estd bem? — perguntou.
— Estou — respondeu.

NOTAS:




O sinal parénteses pode ser seguido por virgula e também ser substituido
por ponto, ao final da oracao:

Foi uma conquista de todos (especialmente da diretoria), que trabalhou
duro.
Ele respondeu perguntas sobre a sua drea de atuacdo (financas e material).

L) ASTERISCO
Emprega-se:

1. Para indicar que se vai fazer uma citacao ou comentario ao pé da
pagina.

2. Para indicar uma pessoa cujo nome nao se quer declinar:
D.*, Sr.*,
M) TREMA

E um sinal grafico cuja funcao era, no passado, indicar a pronuncia da
vogal u, quando atona e antecedida de q ou g, e seguida de e ou i (que, gui,

que, qui):

freqtiente, tranqiiilo, bilingiie, agiientar, cingtienta, seqtiestro, lingtiica,
pingtiim, argtiir, giiinqtiénio.

Entretanto, com o Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa em vigor a
partir de janeiro de 2009, o trema foi abolido, passando a ser usado somente
em nomes proprios e seus derivados, como Miiller, miilleriano, Gisele
Biindchen. Apesar disso, a pronuncia das palavras que recebiam trema nao
mudara, ou seja, o u devera continuar a ser pronunciado.

N) APOSTROFO



E um sinal grafico, em forma de virgula, que indica a elisdao de letra ou
de letras. Limita-se aos seguintes casos:

1. Indicar a supressao de uma letra ou letras no verso, por exigéncia
da metrificacao:

c’roa, esp’ranca, of ’recer, ‘star, etc.
2. Reproduzir certas pronuncias populares:
‘td, ‘teve, etc.

3. Indicar a supressao da vogal, ja consagrada pelo uso, em certas
palavras compostas ligadas pela preposicao de:

galinha-d’dgua, mde-d’dgua, pau-d’dgua, pau-d’alho, pau-d’arco, fios-
d’ovos, estrela-d’alva, copo d’dgua.

NOTAS:
Algumas vezes, em nomes proprios, observa-se passar o d para maiusculo,
0 que € incorreto; assim:
Garcia de Avila deve ficar Garcia d"Avila, e ndo: Garcia D Avila.

Joana de Arc deve ficar Joana d Arc, e ndo: Joana D Ar.




PRONUNCIA

A prosodia é o estudo da pronuncia correta das palavras. O erro de
pronuncia que consiste no deslocamento do acento tonico da palavra,
chama-se de silabada.

1. Palavras de pronuncia unica:

obsoleto(é); algoz(6); boemia(€); enxdgua(d); fecha(é); nobel(bél);
rubrica(bri); ibero(bé);  filantropo(trd);  avaro(va);  pudico(di);
misantropo(tro); outrem(ou); maquinaria(ria); recorde(cor); necropsia(sia);
mister(tér); cateter(tér); ureter(tér); condor(dor); aziago(zia); batavo(ta);
ciclope(clo); pegada(ga); decano(ca); meteorito(r1); sutil(til); novel(vél);
cartomancia(ci); juniores(0); prurido(ri); dolo(d6); improbo (im; o
antonimo é probo(pro); luciferes(ci) (no singular é Lucifer); neon(é);
zangdo(zan); levedo(lé); latex(1a); duplex(du); triplex(tri); ileso(1é);
apaziguo(gu); averiguo(gu); mobilio(bi), estratégia(té), rubrica(bri),
monolito(nd), habitat(ha)

2. Palavras de dupla proniincia para o mesmo significado:

réptil — reptil projétil — projetil
Ocednia — Oceania hieréglifo — hieroglifo
acrobata — acrobata pégo — pego
alopata — alopata SOror — soror
XErox — Xerox biopsia — biopsia
autoépsia — autopsia biotipo — biotipo
catéter — cateter crisantemo — crisantemo
dmega — omega azalea — azélea




3. Palavras de dupla pronincia, mas com significados diferentes:

caqui e caqui;
acorddo e acorddo;
clitoris e Clitoris (Pico de montanha, Filipinas);
fluido e fluido (verbo)...

4. Nas palavras terminadas em -im, a silaba forte é, normalmente, a
ultima:

jasmim, ruim, capim

EXCECAO:
interim (a forte é in).

5. Ha substantivos que tém o som fechado (controle(0), interesse(é),
textil(€)), porém, os verbos derivados desses substantivos tém o som
aberto:

E preciso que vocé controle() os gastos.
Quero que vocé se interesse(é) pelo jogo.

6. Ha substantivos que tém o o fechado, no singular, mas aberto, no
plural (metafonia):

apostos, carogos, chocos, comborgos, contornos, cornos, corpos, corvos,
despojos, destrocos, escolhos, esforcos, estorvos, fogos, fornos, foros,
forros, fossos, miolos, olhos, 0ssos, ovos, po¢os, porcos, portos, postos,
pOVos, renovos, rogos, Socorros, soros, tijolos, tocos, togos, tornos, tordos,
tremogos, trocos, trogos.

Os demais mantém o o fechado no plural:



almocos, adornos, bolsos, estojos, esposos, globos, gostos, polvos,
pescogos, sogros, etc.

7. Nos ditongos ui, a tonicidade € no u e nao no i:

gratuito, fortuito, circuito, intuito, fluido (s6 se usa fluido para o verbo
fluir).

8. Os ditongos que vem antes de m ou n, adquirem o som nasal
dessas consoantes:

faina
andaime (é anddime e ndo anddime)
Roraima (é Rordima e nao Rordima).

9. O x tem sons diferentes:

ch — lixo;

ks — maxi;
SS — mdximo;
Z — exorcisar.

10. A pronuncia do s:
e quando estiver entre vogais, o s tem som de z:
casa, Maisa, etc.
e Quando ndo estiver entre vogais, o s tem som de ¢ ou ¢:

subseqiiente, subsolo, falso, salsa, subsidio, subsisténcia, etc.

As EXCECOES sio:
obséquio e seus derivados, como obsequioso, etc.



e as palavras que comecam por trans (transito, transagdo, etc.), nas quais o
s tem som de z.

11. O feminino do adjetivo canhoto é canhota, que se pronuncia
canhota. A pronuncia canhdta é para o substantivo canhota, ou seja, a
mao esquerda.



POR QUE, POR QUE, PORQUE, PORQUE

“Carmosina, quase albina, mais
que ladina,

voz masculina, lingua ferina, doce
assassing...”

Jorge Amado (Tieta do Agreste)

A) USA-SE POR QUE:
1. Nas perguntas:

Por que vocé demorou?
Por que os paises vivem em guerra?
Por que sinais o reconheceram?

2. Sempre que estiverem expressas ou subentendidas as palavras
razdo ou motivo:

Ndo sei por que ele faltou.
Ninguém sabe por que ele deixou o emprego.
A China explicou por que havia vetado a visita do presidente norte-
americano.
Eis por que o transito estd congestionado.
Veja por queseu dinheiro estd valendo menos.

3. Quando essa forma puder ser substituida por para que, pelo qual,
pela qual, pelos quais e pelas quais:

Todos lutamos por que (para que) haja maior justica social.
Estavamos ansiosos por que (para que) ela voltasse.



Este é o caminho por que (pelo qual) seguiu.
Mataram a cobra por que (pela qual) a crianca fora picada.
Todos os caminhos por que (pelos quais) passa a Politica sdo dificeis.

B) USA-SE PORQUE:

1. Quando equivale a pois, porquanto, uma vez que, pelo fato ou
motivo de que:

Ndo viajei, porque perdi o avido.
Chegue cedo, porque o estadio hoje vai ficar lotado.
O espetdculo foi cancelado, porque ndo havia teatro disponivel.

2. Nas oracoes interrogativas em que se pergunta algo, mas ja
formulando uma hipdtese como resposta:

Vocé ndo foi porque choveu?
Vamos reduzir o numero de pdginas da revista porque o papel esta escasso?

C) USA-SE PORQUE:
Porqué nio é conjuncio, mas substantivo. E usado:

1. Quando substitui as palavras motivo, causa ou razdo, pergunta ou
indagagdo, estando sempre apoiado por artigo:

Ndo sei o porqué da sua recusa.
O diretor ndo quis explicar os porqueés da decisdo.
Havia muitos porqués (perguntas/indagac6es) para poucas respostas.
O porqué do submarino nuclear.

2. Quando, no plural, substitui as palavras vontades, desculpas ou,
justificativas, em fim de frase:



E uma crianga cheia de porqués.
Ndo tem mais porqueés!

D) USA-SE POR QUE:

Quando, nos casos previstos acima para seu uso, 0O por que encerrar a
frase ou ndao necessitar de complemento ou puder ser substituido por
porque:

Vocé demorou por qué?
Os paises vivem em guerra por qué?
As torcidas nunca aceitam o resultado adverso. Por qué?
Estava triste sem saber por qué. (o porqué)
O diretor nos advertiu e perguntamos por qué. (0 porqué)
Muitos protestaram, mas ndo havia por qué.
Vocés brigaram, meu Deus, por qué? Vejamos por qué.
Jodo conquistou, sabe-se ld por qué (o porqué), a simpatia dos presentes.
Ndo sei por qué (o porqué), mas algo vai acontecer.

E) OUTROS EXEMPLOS:

Eu sei por que Jodo € assim; porque Deus o criou assim.
Eu queria saber o porqué de sua melancolia. Afinal, vocé esta melancolico
por qué?
Gostou por qué, Jodo?
Gostou, Jodo, por qué?
O porqué de ndo votar em Lula.
Por que ndo votar em Lula.
Mas, por qué, Paulo?
Jodo perguntou por qué, e levou uma resposta grosseira.

Vocé ndo sabe por que (motivo) eu fiz aquilo, e agora me pede que eu



explique por qué. Mas eu ndo irei dizer o porqué! Ainda estou triste porque
vocé me ofendeu.

Vocé fez isso porque (porquanto) me amava? Eu nem sei por que (motivo)
eu ainda continuo com vocé. Eu ndo sei por qué. Deve ser assim mesmo, a
gente nunca sabe o porqué de continuar amando.



PREPOSICOES

“A virgula condena ou pode salvar:
‘Ndo tenha cleméncia!’ ou ‘Ndo,
tenha cleméncia!”
Barbara da Silva Machado
Emprego de algumas preposicoes:

A) A/PARA

Pediu para ele. (errado)
Pediu a ele. (certo)

B) ATE
Pode-se usar até o ou até ao:
Vou até o (ao) navio.
C) COM / CONTRA

O Flamengo vai jogar com o Vasco € errado.
O correto é: O Flamengo vai jogar contra o Vasco.

D) COM / EM

Sequestro acaba com dois mortos. (errado)
Sequestro acaba em dois mortos. (certo)

E) COM /A



Adequar-se com o discurso. (errado)
Adequar-se ao discurso. (certo)

F) DAQUI/DE

Nao as use juntas, pois fica repetida a preposicao de, ja que daqui é de +
aqui:

Vocé é daqui de Salvador? é errado;
o correto: Vocé é daqui, Salvador?
ou, melhor ainda: Vocé é aqui de Salvador?

Outros exemplos de repeticdo inconveniente:

Vocé gostou daqui de casa?
(o correto é: Vocé gostou aqui de casa?)

A que horas vocés sairam dai de sua casa?
(o correto é: A que horas vocés sairam ai de sua casa?).

G) DE + O (A) (artigo definido) / DE + pronome demonstrativo.

Embora seja comum na linguagem falada, e até aceita por gramaticos,
ndo se deve fazer a combinacdo da preposicao de com os artigos definidos
(o, a, os, as), com pronome pessoal (eu, tu, etc.) ou com pronome
demonstrativo (este, esse, aquele), quando o artigo ou o pronome fizerem
parte do sujeito de um verbo no infinitivo:

O direito de o homem viver.
(e ndo: o direito do homem viver)

O fato de ela estar deitada.
(e ndo: o fato dela estar deitada)



E tempo de o Congresso votar a emenda.
(em vez do Congresso...)

Apesar de o navio ter apitado, houve a colisdo.
Apesar de as relacdes entre os paises estarem cortadas.
S0 tive contato com ele uma vez, antes de ele ser presidente.
Antes de estes requisitos serem cumpridos.
Comprou o tecido, apesar de aqueles padroes ndo serem bonitos.

H) DE (0, A)/ O (A, A, AO)

Repetiu de ano (errado)
Repetiu o ano. (certo)

A obrigag¢do de pagamento do auto-selo € inconstitucional. (errado)
A obrigagdo ao pagamento... (certo)

Israel desmente invasdo a Siria. (errado)
Israel desmente invasdo da Siria. (certo)

Jodo tomara posse no cargo. (errado)
Jodo tomara posse do cargo. (certo)

Poupou o pai de mais um desgosto. (errado)
Poupou o pai a mais um desgosto (certo) ou Poupou ao pai mais um
desgosto..

Em confirmagdo a minha tese. (errado)
Em confirmagdo da minha tese. (certo)



I) DE + QUE
So6 se usa de que se houver termo que reja a preposicao de:

Temos a informagdo de que vai chover
(temos a informacao de algo, ou seja a preposicao de é regida pelo
substantivo informacgdo).

Hda uma sensagdo de que estd tudo perdido.
(ha uma sensacao de algo)

Ha uma tendéncia de que saia o aumento
(ha uma tendéncia de algo)

Comenta-se a possibilidade de que saia a lista hoje.
Caso contrario, ndo se usa de que, apenas que:

Certifique-se que tudo estd certo.
Lembre-se que a porta estd fechada.
A previsdo € que ndo vai chover.

Com o verbo ser, nunca se usa de que:
A ideia é que saiamos cedo.
J) EM (NO, NA) / DE (O, A)

Entrar de férias ou Entrar em férias?
(ambos corretos)

Ficar de pé ou ficar em pé?
(ambos corretos)



Blusa em seda. (errado)
Blusa de seda. (certo)

Casa em alvenaria. (errado)
Casa de alvenaria. (certo)

K) EM / NO (A)

Ndo vejo mal no Governo proceder assim. (errado)
Ndo vejo mal em o Governo proceder assim. (certo)

Isso ocorre porque o sujeito é o ser de quem se fala ou que executa a
acao enunciada na oracao; por isso, ele pode ter complemento, mas nao ser
o complemento.

Verbos de movimento exigem a (na):

Corro nas Laranjeiras. Mas, A minha escola fica em Laranjeiras,
em vez de: ... nas Laranjeiras (ficar nao é verbo de movimento).

L)EM/A (O)
Verbos de movimento exigem a preposicao a:

Vou a Copacabana, mas moro em Copacabana.
Ele se anima em intensificar. (errado)
Ele se anima a intensificar. (certo)

A recusa em acolher. (errado)
A recusa a acolher. (certo)

Treinou chutes em gol. (errado)



Treinou chutes a gol. (certo)

Ele estava vestido em rigor. (errado)
Ele estava vestido a rigor. (certo)

Vou lhe pagar a longo prazo. (errado)
Vou lhe pagar em longo prazo. (certo)

Entrega a domicilio. (errado)
Entrega em domicilio. (certo) (... no seu domicilio)

TV a cores. (errado)
TV em cores. (certo)

M) EM / SOBRE (SOB)

O goleiro exerce lideranga em todo o time. (errado)
O goleiro exerce lideranca sobre todo o time. (certo)

N) EM desnecessario

Eramos em seis a mesa. (errado)
Eramos seis a mesa. (certo)

As vendas cairam em 10%. (errado)
As vendas cairam 10%. (certo)

0) NO (A) / PARA

Jodo foi nomeado na vaga do secretdrio. (errado)
Jodo foi nomeado para a vaga do secretdrio. (certo)



Maria subiu no 6nibus. (errado)
Maria subiu para o 6nibus. (certo)

P) NO (A)/ A (AO)
Verbos de movimento (ir, levar, chegar, vir, etc.) exigem a, e nao no (a):

Levou os filhos ao teatro.
Vai ao cinema.
Vou ao banheiro e nao: no banheiro.
Vou a cidade e nao: na cidade.

A bala gruda no dente. (errado)
A bala gruda ao dente. (certo)

Preste atencdo no que vou dizer. (errado)
Preste atengdo ao que vou dizer. (certo)

O advogado deu entrada no processo. (errado)
O advogado deu entrada ao processo. (certo)

O onibus passa na porta de casa. (errado)
O onibus passa a porta de casa. (certo)

Na saida, nem sequer nos cumprimentou. (errado)
A saida, nem sequer nos cumprimentou. (certo)

Fico no aguardo de noticias. (errado)
Fico ao aguardo de noticias. (certo)

Os passageiros desembarcaram ao norte de Salvador. (errado, pois pode ser



no Polo Norte)
Os passageiros desembarcaram no norte de Salvador. (certo)

Sentem na mesa para almocar. (errado)
Sentem a mesa para almogar. (certo)

Dormir no volante. (errado)
Dormir ao volante. (certo)

Precisa-se de garis. Tratar na rua... (errado)
Precisa-se de garis, tratar a rua... (certo)

Ficar no sol. (errado)
Ficar ao sol. (certo)

Chegar em Santos. (errado)
Chegar a Santos. (certo)

Q) PELO / PARA

Recebi uma proposta pelo meu carro. (errado)
Recebi uma proposta para a venda do meu carro. (certo)

Torgo para o Fluminense. (errado)
Torgo pelo Fluminense. (certo)
Torgo para a vitoria do Fluminense. (certo)

Pelo ¢ originario da combinagdo da antiga preposicao per com:
* 0 (a), artigo definido:

pelo mundo, pela porta, pelos cantos, pelas ruas.



e 0, pronome demonstrativo:
Trabalhou muito, pelo que teve folga hoje.
e 0, pronome pessoal:

Pelo ndo ajudar a memdria.
(por o ndo ajudar...)

R) POR (PELO, A) / SOBRE (SOB)

Marcar sob pressdo. (errado)
Marcar por pressdo. (certo)

S) POR (PELO, A) / PARA

Torcer para... (errado)
Torcer por... ou pelo... (certo)

T) POR (PELO, A) / EM

Empatou em 1x1. (errado)
Empatou por 1x1. (certo)

U) SOBRE / SOB

Discorreu sobre politica. Falou sobre o tema.
(a cerca de)

Sobre ser inteligente, € estudiosa.
(além de)

Caiu sobre a cadeira.
(em cima de)



Ele esta sob minhas ordens. Esta sob cuidados médicos.
(sujeito a)

Ele esta sob pressdo / Jodo estd sob suspeita.
(sujeito a)

Sob este aspecto, vocé tem razdo.
(a respeito de)

Sentou sob a arvore.
(embaixo)

V) SOBRE / A (O)

Os esforcados sempre ganham terreno sobre os acomodados. (errado)
Os esforgcados sempre ganham terreno aos acomodados. (certo)

W) NAO SE DEVE USAR DUAS PREPOSICOES SEGUIDAS

Face ao exposto. (errado)
Face o exposto. (certo)

E preciso ter respeito para com o juiz. (errado)
E preciso ter respeito pelo juiz. (certo)

Passou a bola por entre as pernas. (errado)
Passou a bola entre as pernas. (certo)

Chutou a bola por sobre a trave. (errado)
Chutou a bola sobre a trave. (certo)



Estd chovendo desde de manhd. (errado)
Esta chovendo desde manhd. (certo)

Venho perante a V.Exa. (errado)
Venho perante V.Exa. (certo)

X) REPETICAO DA MESMA PREPOSICAO

Pedro conversou com Jodo e Jose.
Pedro conversou com o Jodo e com o José.

No 1° exemplo, a acdo ocorreu no mesmo momento e, no 2° em
momentos distintos. Assim, a regra é: se a agao ocorre no mesmo momento,
ndo se repete a preposicao. Se ocorre em momentos diferentes, repete-se a
preposicao:

Viajar por terra e por mar.
Morar na cidade e no campo.
Passar a pdo e dagua.
Comer com sal e pimenta.
Foi solto gragas a coragem e valentia do policial.

Y) DUVIDAS
a) TEM DE / TEM QUE?
A preferéncia é tem de:
Ele tem de achar a solugdo.

b) A FAVOR / EM FAVOR?

A favor significa pro; se op0Oe a contra e da ideia de escolha:



O padre votou a favor da castidade.

Sou a favor da pena de morte.
(pro)

A decisdo do juiz foi a favor do réu.
(pro)

Torgo a favor do Fluminense.
(pro)

Hd uma articulagdo a favor da Petrobras.
(pro)

 Em favor da a ideia de favorecimento, beneficio, bem, interesse,
causa:

Peticoes em favor das mulheres.
(pela causa)

Medidas em favor dos direitos humanos.
(pela causa)

Houve manifestacées em favor da Justica.
(pelo beneficio)

Tem o sentido de atendimento a uma causa maior, mais do que uma
simples escolha:

Houve muitos esforcos em favor da paz.
(pela causa)



Retirei a candidatura em favor do Jodo.
Outros exemplos:

Votei a favor dela (escolha), em favor do plebiscito
(causa maior, ou para beneficia-lo, pelo interesse do plebiscito).

Torgo a favor do gol, em favor do espetdculo.

Estdo todos a favor dela.
(escolha)

Estdo todos em favor dela.
(pela causa, pelo beneficio)

Abandonou a Toyota, em favor da Honda.
(pela causa)

Abriu mdo da casa, em favor da ex-mulher.
(em beneficio)

Houve muitos esfor¢os em favor da paz.
(causa maior)

Trabalhou a seu favor e ndo contra vocé.

Atleta ficou nua em favor dos animais.

Jodo descartou Paulo, em favor de Antonio.



Voto a favor dos pobres.
(escolha)

Voto em favor dos pobres.
(beneficio)



PRONOMES

A) DEMONSTRATIVOS (este, esta, esse, essa, aquele, aquela, isto, isso,
aquilo):

I — ESTE (e flexoes), ESSE (e flexoes) e AQUELLE (e flexoes):

A linguagem informal tende a nao fazer distincao quanto ao emprego
dos demonstrativos este e esse, 0 que até certo ponto se justifica, tendo em
vista a dificuldade de, em certos casos, estabelecer essa distincao e a
predominancia, em outros, dos valores estilisticos sobre os valores
gramaticais.

1. ESTE e flexoes (neste e deste); ISTO:
a) designa pessoa ou coisa proxima de quem fala ou escreve:
Este livro é meu.

Esta mesa, este jornal, esta pdgina, esta matéria, esta cronica, esta
critica, esta empresa, este homem;

b) refere-se, igualmente, ao lugar em que se esta:
Este apartamento, este local, este pais, esta casa;

c) indica um periodo de tempo presente, que ainda ndo terminou, um
mandato, uma gestao, etc.:

este ano (o ano que vivemos), este més (o més atual), esta semana (a
semana em que se esta), este século, esta tarde, esta manhd, esta vida, esta



noite, este momento, este governo, esta administracdo;
d) identifica, numa oracao, o termo mais proximo:

Eram duas irmds, Josefa e Maria; esta (Maria, no caso), a loira, e aquela
(Josefa), a morena;

O navio se aproximava lentamente, e sua guarnigdo erguia os bracos. Este
detalhe (a guarnicao erguer os bracos) chamou a atengdo do menino.

e) usa-se em relacdo a algo que, s6 depois, o leitor sabera o que é:
Esta é a questdo: o amor é importante.
2. ESSE e flexoes (nesse e desse); 1SSO:

a) indica pessoa ou coisa um pouco afastada de quem fala ou préxima de
um interlocutor:

Por favor, traga-me esse livro.
Cuidado com essa escada.
Essa menina ndo toma jeito.
Veja se esse relogio estad funcionando;

b) refere-se ao lugar em que ndo se esta:
essa casa, esse pais, esse apartamento;

c) usa-se como segunda referéncia a pessoa ou coisa, isto é, numa
citacdo a algo que o leitor ja sabe:

Chegou a Sdo Paulo em 1954, nesse ano nasceu Maria.
O amor é importante; essa € a questdo.
Anos depois de ter lido o Ulysses, percebeu a influéncia desse livro na sua



vida.
O barco se aproximava do cais, muito avariado. E que esse barco
enfrentara forte tempestade;

d) designa tempo passado (mais proximo):

Esse més, o das enchentes em Sdo Paulo, foi dificil.
Esse tempo, que ndo volta mais, sempre deixa saudades.

3. AQUELE e flexoes (naquele e daquele); AQUILO:
a) refere-se a pessoa ou coisa afastada de quem fala e de quem ouve:

Va buscar aquele livro.
Vocé estd vendo aquela estrela?
Eles devem aparecer naquela esquina;

b) indica um tempo passado (mais distante):

Aquelas férias foram as melhores da sua vida.
Aquela safra de café bateu o recorde do século;

c) identifica, numa oracdo, o termo mais distante:

Visitaram a Argentina e o Chile; neste, viajaram pelos lagos andinos e,
naquela, esquiaram em Bariloche.

4. Com referéncia a nocao de tempo, usa-se:

Este més — meés corrente
Nesse més — meés proximo
Naquele més — meés distante



5. Para enfatizar a frase ou ampliar a idéia da palavra anteposta,
deve-se usar esse:

Sdo muitas as recordacoes daquela época, recordagdes essas que jamais
poderei esquecer.

Jodo, esse ¢ o nome do homem.

6. As dificuldades maiores ocorrem com relacao aos demonstrativos
que se referem a elementos ja citados ou por citar no texto. Convém
lembrar que, nesses casos, este se refere ao futuro, ao que vem abaixo, a
seguir, e que esse sempre se refere ao passado, ao ja dito, que ficou para tras
ou esta acima. Por exemplo:

Jodo é incorruptivel, essa é nossa maior certeza.
A Marinha do Brasil tém estas virtudes: eficdcia e competéncia.
O navio se aproximava para atracar com forte inclinacdo. E que esse navio
(termo ja enunciado) enfrentara forte tempestade.

7. Para firmar conceito:

a) se o gala apaixonado disser a namorada: Este olhar me perturba, meu
bem!, estara se referindo ao seu préoprio olhar e ndao ao dela, como
pretendia. O correto é esse olhar, que se refere ao dela. Quer dizer, este esta
sempre mais perto de quem fala ou escreve do que esse, por mais perto que
esteja o esse;

b) Jodo e José foram e serdo sempre candidatos ao cargo, mas aquele é
mais experiente do que este. Quando se usa este ou aquele para referéncia a
termos ou oracOes anteriores, este se refere ao mais proximo e aquele,
obviamente, ao mais afastado, nem seria preciso dizer. E claro, também,



que se deve evitar tal recurso, que obriga o leitor a se esforcar para

entender.

IT — ISTO (esta coisa), ISSO (essa coisa) e AQUILO (aquela coisa)
seguem a mesma norma, mas s6 podem ser usados para coisas. Em
relacdo a pessoas, tém sentido pejorativo. Algumas locucoes jamais

variam:

além disso
(nunca além disto),

isto é,
por isso.

III — CA e AQUI equivalem a este; Al, a esse; LA e ALI a aquele.

IV — TAL pode substituir esse e aquele, especialmente, ou dar carater
indefinido ao substantivo que acompanha:

tal homem
(esse, aquele)

tais assuntos
(esses)

tais modelos
(aqueles)

tal dia e tal hora, etc.

V —MESMO / MESMA:



1. Se modificam um substantivo ou os pronomes eu, tu, ele (vocé),
nds, vos, eles, equivalem a proprio(a) e flexionam-se de acordo com o
género e numero da pessoa que representam:

Ela mesma confessou o crime.
(propria)

O aluno mesmo fez o dever.

Eles mesmoslavam suas roupas.
(proprios)

Elas mesmas lavaram as roupas.
(proprias)

2. Quando significa igual, varia normalmente:
O mesmo homem; as mesmas pessoas; 0s mesmos receios.

Cuidado, porém, ao se usar mesmo no sentido de igual, pois deve-se
atentar para o tempo cronoldgico. Assim, em vez de se dizer:

Ela usava a mesma roupa da época de Cristo,
deve-se dizer: ... roupa igual...

3. Como pronome neutro, independe do género e niimero da pessoa
que representam, e nao variam:

O mesmo disseram eles.
(elas)

Ele ficou na mesma.



(ela)

Ndo adianta pegar esta rua: vai dar no mesmo.
4. Como advérbio, com o sentido de inclusive, até, nao varia:

A moga quer mesmo estudar Letras.
Mesmo os professores erraram na resolucdo do problema.

5. Deve-se evitar o uso de mesmo, para nao repetir palavra ja citada
na frase. Nesses casos, deve-se usar outra palavra, em vez de mesmo:

Realizou-se a solenidade de formatura do curso; a mesma compareceu o
reitor.
E preferivel dizer: Realizou-se..., a qual compareceul...

O juiz estudard a lei, bem como as conseqiiéncias que advirdo da mesma.
E preferivel dizer: O juiz estudard..., bem como as conseqiiéncias dela
decorrentes
(ou: que dela advirdo).

Os médicos estdo reunidos; amanhd se saberd a decisdo dos mesmos.
E preferivel dizer: ... a decisdo deles.

Chamei-o e o mesmo ndo veio.
E preferivel dizer: Chamei-o e ele ndo veio.

B) PESSOAIS

1. Os pronomes pessoais sao:

* retos: eu, tu, ele (ela), nos, vos, eles (elas)
e obliquos: atonos ou tonicos:



— atonos: me, te, se, o0, a, lhe, nos, vos, se, os, as, lhes.

— tonicos: mim, comigo, ti, contigo, si, consigo, ele, ela, nés, conosco,
v0s, CONvosco, si, consigo, eles, elas.

2. Uso de O ou LHE

O pronome pessoal obliquo o (a, os, as, lo, la, los, las) deve ser usado
para substituir objetos diretos, ou seja, termos que nao se ligam a verbos por
preposicao. Substitui, pois, pronomes pessoais retos, que nao podem ter
funcao de objeto direto:

Eu o vi.
(e ndo: Eu vi ele)

Eu vou ajuda-lo.
(e ndo: Eu vou ajudar voce)

Odiarmo-los.
(e ndo: Odiarmos eles)

Procure-a.
(e nao: Procure ela)

O pronome lhe substitui os objetos indiretos, ou seja, termos que se
ligam a verbo por preposicao (geralmente a e para):

Eu ndo lhe obedeco.
(e ndo: Eu ndo obedeco a vocé)

Comprei-lhe um livro.



(e ndo: Comprei um livro para vocé)
o lhe substitui o objeto indireto para vocé

O pronome lhe nao deve ser usado como objeto direto, ou seja, deve ser
usado apenas com verbos transitivos indiretos. Quem determina se o objeto
é direto ou indireto é a regencia do verbo. Em caso de duvida, va ao
dicionario. Assim, devemos dizer:

Devo ajudd-lo, e nao: Devo lhe ajudar.
(o verbo ajudar é transitivo direto)

Ndo lhe obedeco, e nao: Ndo o obedeco.
(obedecer é transitivo indireto)

Eu a amo ou eu te amo.
(mas nunca: eu lhe amo, pois amar é transitivo direto).

NOTAS:

a) ao usar lhe, manter o s da 1° pessoa do plural, que é cortado quando se
usa pronome obliquo o (a, os, as, lo, la, los, las):

comunicamos-lhe,
oferecemos-lhes,
esperamo-la,
consideramo-los;

b) ha verbos, como informar, avisar, cientificar, prevenir, notificar que
admitem duas construcoes:

Informei-o do pre¢co — Informei-lhe o preco.
Ja o preveni dos perigos — Ja lhe preveni os perigos.



A frase: Informei-lhe do pregco é errada, pois se estara usando duas
preposicoes (o lhe ja embute uma preposicao - a ele);

c) os verbos ajudar, assistir, aspirar, presidir e recorrer, embora pecam
objeto indireto, ndo admitem lhe, que deve ser substituido por a ele, a vocé,
etc.:

Eu ajudei a ele no debate.
(e nao: agjudei-lhe...)

Eu assisti a ele na operagdo.
(e ndo: eu assisti-lhe...)

O verbo assistir, porém, no sentido de caber, admite o pronome lhe:
Nao lhe assiste direito de resposta.
3. Uso de EU ou MIM

Os pronomes pessoais retos (eu, tu, etc.) sempre exercem a funcao de
sujeito da oracdo, ou seja, conjugam o verbo, e nao podem ser regidos por
preposicao:

Este exercicio é para eu fazer.
Ela trouxe o livro para eu ler.
Isso é dificil para eu entender.
Eu, nos exemplos, € o sujeito de fazer, ler e entender.

Mim é pronome pessoal obliquo, e nunca exerce a fungdo de sujeito.
Quando usado, mim deve, sempre, estar com preposicao (a mim, de mim,
entre mim, para mim, por mim, em mim...):



Ela trouxe o livro para mim.
Ela chegou antes de mim.
Ela fez isso por mim, por eu merecer.
A sorte veio até mim.

E preciso, porém, ter atengao com a ordem dos termos na oracao. E duro
para eu viver longe de vocé é errado, pois eu nao € sujeito, que é viver
longe de vocé. Deve-se usar para mim, e o correto é:

E duro para mim viver longe de voceé
ou, na ordem direta:
Viver longe de vocé é duro para mim.

Em resumo: ndo interessa a posicao do pronome, e sim a funcao. Se for
sujeito, é pronome reto. Se nao, pronome obliquo. E como saber se eu é
sujeito? Trocando a ordem dos termos da frase, pois eu, como sujeito, nao
fica no fim da frase, mas o mim, pode ficar.

Outros exemplos:

E uma satisfagdo para eu participar da prova esta errado,
pois o0 pronome eu ndo € sujeito (é participar da prova), nao tendo relacao
com o verbo participar.

Se invertermos a ordem das palavras, aparecera o erro:
Participar da prova é uma satisfa¢do para eu (?).
O correto é:

E uma satisfagcdo para mim participar da prova, ou
Participar da prova é uma satisfacdo para mim.



Ndo ha nada entre eu e vocé é errado,
pois o correto é: Ndo hd nada entre mim e vocé ou Ndo hd nada entre vocé
e mim.

Entre eu so6 pode ser usado antes de um verbo no infinitivo:

Passou-se um bom tempo entre eu comecar o trabalho e vocé me ajudar.
4. Pronome de caso reto
a) ndo se usa pronome reto entre verbos:

Deixe-o dormir sossegado.
(e nao: deixe ele dormir sossegado)

Faca-nos entrar.
(e ndo: Faga nos entrarmos)

Mandaram-me ficar aqui.
(e ndo: mandaram eu ficar aqui)

Vi-o entrar.
(e ndo: vi ele entrar)

Senti-a mexer na maganeta da porta.
(e ndo: senti ela mexer...)

b) quando a forma verbal deixa claro quem é a pessoa gramatical, é
desnecessario usar o pronome reto:



Bebi o cafe.
Sai mais cedo.

Sé se usa o pronome quando se quer enfatizar o agente:

Eu bebi o café.
Eu sai mais cedo.

5. CONSIGO é reflexivo, significando com si mesmo.
Tenha sempre esta medalha consigo.

Ter atengdo que consigo ndo deve ser usado para substituir com vocé. A
frase: O Diretor quer falar consigo é incorreta, pois é ambigua, ja que fica
davida se ele quer falar comigo ou com ele proprio. Assim, o correto é:

O Diretor quer falar com voceé.

6. SI é reflexivo e so0 deve ser usado quando se refere ao proprio
sujeito da oracao, ou seja, quando o sujeito pratica e recebe a acao
verbal:

Ele precisa pensar mais em si.
Os atletas brigaram entre si.

Se nado for o sujeito da oracdo, ou seja, quando o sujeito é um e o
complemento € outro, deve-se usar vocé ou lhe:

O dinheiro foi repartido entre eles.

Isso é para voceé.
(e ndo: para si)

Usa-se si, também, para evitar ambigiiidade, quando ha reciprocidade:



Os dois machucaram-se a si proprios.

7. Nao se pode empregar na mesma frase os pronomes SE e O (a, os,
as). Assim, é errado dizer: Um homem esperto ndo se o pode iludir. O
correto é:

Um homem esperto ninguém pode iludir,
ou: Um homem esperto ndo pode ser iludido.

8. Emprego de me + o (a), te + o (a) , lhe + o (a), nos + o (a); vos + o

(a):

O dia da formatura, ela ndo me avisou.
(ou: ... ndo avisou a mim.)

A data da homenagem, eu te avisei.
(ou: ... avisei a ti.)

Essa historia, quem lhe contou?
(ou: ... quem contou a vocé?)

Essa explicagdo, ninguém no-la dara.
(ou: ... dard a nos.)

9. Colocacao dos pronomes nas formas obliquas atonas (me, te, se,
lhe, o, a, nos, vos, lhes, os, as), que constituem, com o verbo, um todo
fonético.

FORA DAS LOCUCOES VERBAIS:
USA-SE A PROCLISE (pronome antes do verbo):

a) sempre que o sujeito esta antes do verbo, pois ele atrai o pronome:



Jodo me chamou para conversar
Ele me ofereceu um cigarro
Maria lhe entregou o livro

b) nas oragdes iniciadas por:

I) palavras que indicam negacdo (ndo, nada, nunca, jamais,
ninguém, nenhum):

Ndo me ameaces;

IT) advérbios (sempre, ja, ainda, agora, talvez):

Sempre te amei
Eu ja lhe contei a verdade.

IIT) pronomes relativos, demonstrativos e indefinidos e conjuncées
subordinativas (se, como, porque, que, quem, qudo, quando, quanto,
enquanto, embora, logo que, etc.):

Logo que o vi, chamei-o para o despacho
(conjuncao subordinativa)

Quando se ama, tudo vale
(conjuncdo subordinativa)

Foi ele quem o chamou
(pronome demonstrativo)

Alguém nos chamou.
(pronome indefinido)



Foi ele que te chamou
(pronome relativo).

Assim, a famosa frase de Janio Quadros:

Fi-lo porque qui-lo, esta errada.
O correto é: Fi-lo porque o quis.

c) nas formas verbais proparoxitonas:

NoOs o admiravamos.
NOs a idolatravamos.

d) nas oracOes iniciadas por palavras exclamativas ou interrogativas
(quem, que, qual, quanto, como, onde, quanto):

Quantas dafligoes vocés nos causaram!
Quem te fez tdo infeliz?

e) nas oracoes iniciadas por algumas conjungdes ou locucoes
coordenativas (nem, ndo sé... mas também, tanto... como, etc.):

Nem ele se lembrou da irmd.
Ndo s6 me obrigou a ir a festa, mas também a dancar.

f) nas oracdes optativas (indicam desejo):

Bons olhos o vejam.
Deus lhe pague

g) no gerundio, precedido de em ou particula negativa:

Em se tratando de vocés, tudo farei.
Saiu da sala, ndo lhe entregando, porém, o prémio.



h) no futuro do presente e no futuro do pretérito do indicativo (antigo
condicional):

Vocés lhe fariam um favor?
Eles nos dardo um presente.

ATENCAOQ!
A linguagem culta, especialmente a lusitana, ndo permite que se empregue
a proclise no inicio de qualquer frase, ou seja, o0 pronome obliquo atono
antecedendo o verbo. Ex.:

Me disseram que...
(o correto é: Disseram-me que...).

Me viram
(o correto €é: viram-me).

Mas, ha uma tendéncia, no Brasil, para aceitar o seu uso:

Me da um dinheiro ai!
Me senti traido
Me liga!

Se cuidal!

Te peguei...

Mas, sO se deve colocar esses pronomes antes do verbo se houver uma
palavra atrativa, antes, como:

Amanhad lhe ligarei
Alguém me chamou
Isso me agrada
Deus te abencoe



Ndo se esqueca de mim
Se ndo me quer mais...
Se soar mal, como Peguei-te, use: Eu te peguei, ou Peguei vocé.

USA-SE A ENCLISE (pronome depois do verbo):

a) na maior parte dos casos, por observar a ordem direta, em que o
complemento segue-se ao verbo:

A carne estragou-se.
Jodo desculpou-se

Entretanto, ha professores que sugerem o uso da proclise, justificando
que o sujeito proximo atrai o pronome:

A carne se estragou.
Jodo se desculpou.
Ela me deu o livro.

Mas, se o sujeito se distanciar do pronome, deve-se usar a énclise:

Vale a pena levantar-se cedo.
Os tempos de dor acabaram-se
O crescimento das candidaturas deve-se...

b) no inicio de periodo ou de qualquer de suas oracOes, desde que estas
ndo sejam intercaladas:

Criei-o, dei-lhe nome, tornei-o um cidaddo
Fi-la entender o perigo.

NOTA:
O verbo fazer, no sentido de ordenar, rege os pronomes obliquos atonos o,



a, os, as, e ndo lhe, lhes, e nem os retos ele, ela. As construcoes corretas
sdo:

fi-lo sair — eu o fiz sair,
fi-la desistir (e ndo: Fiz ela) — eu a fiz desistir,
fi-los sentar — eu os fiz sentar,
fi-las entender — eu as fiz entender,
fizeram-na assinar — eles a fizeram assinar.
(e ndo: Eles fizeram ela assinar)

) nas oragOes imperativas afirmativas:
Soldados, perfilai-vos!
d) com gerundio ndo precedido de EM ou particula negativa:

O conferencista chegou, desculpando-se pelo atraso.

NOTAS:

Nao existe énclise com o verbo no futuro do presente e no futuro do
pretérito do indicativo, e no futuro do subjuntivo. E errado dizer-se
realizaria-se, direi-lhe, farei-lhe ou quando encontrd-lo... Nesses casos,
deve-se usar a mesoclise (pronome no meio da forma verbal): realizar-se-
ia, dir-lhe-ei, far-lhe-ei; ou a proclise, se o texto for menos formal e se o

sujeito estiver antes do verbo, como:

O acordo se realizaria.
Eu lhe direi.
Eu lhe farei.
Quando o encontrar...

* na énclise, quando o verbo termina em m, do ou ée, 0s pronomes o, a,
os, as tomam a forma de no, na, nos, nas:



Eles esperavam-na.
Pée-nos a dormir.

e com o infinitivo regido de preposicdo, na forma ndo-flexionada,
predomina a énclise, que ¢é de rigor quando o pronome for o,a(s):

Aqui estou para abragar-te.
Cansei de aconselhar-te.
Comecei a compreendé-lo.

Na forma flexionada, porém, é mais comum a praclise:
Ao se encontrarem, reviveram o passado.
USA-SE A MESOCLISE (pronome no meio da forma verbal):

No futuro simples do presente ou no futuro do pretérito do indicativo,
quando, no inicio do periodo ou no meio dele, nao houver nenhuma palavra
capaz de atrair o pronome:

Dar-te-ei amanhd a resposta.
A vida proporcionar-lhe-a bons momentos
Ser-nos-ia util ter o apoio de todos.

A mesoclise é, pois, um caso especial de énclise, que s6 ocorre no
futuro. Mas, é errado usar a meséclise quando houver, antes do futuro do
presente ou do pretérito, uma das palavras atrativas, que obrigam o emprego
da praclise:

Em vez de: Nada dir-lhe-emos até termos a confirmacgdo do fato,
usar: Nada lhe diremos...



Em vez de: Espera o estado que a Unido dar-lhe-a mais verbas,
usar: ... que a Unido lhe dara mais verbas.

A mesadclise desagrada ao ouvido, por parecer pedantismo, levando-se a
evita-la, mudando a frase. Em vez de se dizer: Fd-lo-ei quando puder,
acaba-se usando: Vou fazer quando puder.

NAS LOCUCOES VERBAIS

Com o verbo principal no infinitivo ou no gertindio, o pronome atono
pode ser colocado antes do verbo auxiliar, depois do auxiliar (proclise com
o infinitivo) ou depois do infinitivo (énclise com o infinitivo):

N6s lhe devemos falar a verdade ou
Devemos-lhe falar a verdade (proclise com o infinitivo), ou
Devemos falar-lhe a verdade (énclise com o infinitivo).

Eu lhe ia dizendo...
Eu ia lhe dizendo que...
Eu ia dizendo-lhe que...

A colocacdo do pronome antes do auxiliar (N6s lhe devemos falar...) ou
depois do auxiliar (préclise com o infinitivo) (Devemos-lhe falar a
verdade) sdo usadas na linguagem oral ou escrita informal, mas devem ser
evitadas na linguagem formal, quando se deve empregar a énclise com o
infinitivo (Devemos falar-lhe a verdade).

Quando houver, porém, palavra atrativa, que exija a proclise (por
exemplo, ndo), s6 duas posicOes sdo possiveis para 0 pronome atono: antes
do auxiliar ou depois do infinitivo, sendo melhor colocar depois do
infinitivo (énclise com o infinitivo):



Ndo lhe devemos dizer a verdade ou
Ndo devemos dizer-lhe a verdade. (melhor)

Outros exemplos:

O Diretor lhe deseja (ou deseja-lhe) falar
ou: O Diretor deseja falar-lhe. (melhor)

Quero fazer-lhe feliz.

ATENCAOQ!
A preferéncia é usar a énclise com o infinitivo, que obriga ao uso do hifen:
Isso vai repetir-se de novo.
Quando se usar a proclise, o hifen (com o verbo anterior) podera ser usado

ou nao. Ex.:

Isso vai-se repetir de novo.
(ou: vai se repetir...)

Jodo havia informado-nos do caso.
(preferéncia) ou

Jodo havia nos informado do caso.
(ou: havia-nos informado...)

No portugués ortodoxo (de Portugal), usa-se o hifen. No Brasil, aceita-se
ser dispensado.

Com o verbo principal no participio passado, é errada a énclise do
verbo no participio; o pronome deve ficar antes ou depois do auxiliar:



A inflagdo havia aproximado-se de 50% é errado.
Deve-se usar: A inflagcdo se havia aproximado...
ou: A inflagdo havia-se aproximado de 50%.

Jamais tinhamos enfraquecido-nos tanto. (errado)
Usar: Jamais tinhamo-nos enfraquecido tanto
ou: Jamais nos tinhamos enfraquecido tanto.

Teria afetado-lhe o isolamento constante? é errado
Usar: Té-lo-ia afetado...?
ou: Teria lhe afetado...?

Tenho-lhe recomendado.
ou: Eu lhe tenho recomendado
(e nao: Eu tenho recomendado-lhe)

Tendo-me formado
e ndo: tendo formado-me.

C) RELATIVOS (que, quem, qual, cujo, onde, como, quando, quanto)
1. QUE

E usado em relacdao a pessoa ou coisa, no plural ou no singular. Em
geral, usa-se que depois das preposicoes a, com, de, em, por, ou seja,
preposicoes monossilabas:

A rua de que falei é aquela
A cidade a que me destino.
Os amigos com que conto.
As provas em que me baseei.
Deu as explicacgoes de que todos precisavam



A frase: Café Ideal: o gosto que gosto é errada. O correto é:

... 0 gosto de que gosto.

NOTAS:

a) em seguida a outras preposicoes nao monossilabas (apds, contra,
desde, perante, para, sobre), emprega-se o pronome o qual (a qual):

A palestra, durante a qual almogamos, foi longa
O assunto sobre o qual falei...

b) Que atrai o pronome, mesmo quando subentendido.

Nao se diz: que mostrou-se, mas que se mostrou.
Desejo me amem. (que me amem)

c) deve-se evitar o uso desnecessario de que:

Onde vocé mora?
(e ndo: Onde é que vocé mora?)

Quem sabe a resposta?
(e ndo: Quem € que sabe a resposta?)

Enquanto e ndo: Enquanto que.
2. QUEM

O pronome quem s6 é empregado com referéncia a pessoa ou a algo
personificado:



Farei sugestoes se forem solicitadas por quem de direito.
Darei o primeiro lugar a quem escreveu.
Essa é a pessoa de quem mais gosta.

NOTAS:

a) quando houver dois antecedentes, ndo se deve usar quem, para evitar
ambiguidade:

E a secretdria do gerente, de quem ele gosta muito.

Neste caso, ndo se sabe se ele gosta da secretaria ou do gerente. Usar do
qual (diretor) ou da qual (secretaria).

b) uso de que ou quem: tanto faz, desde que se siga o seguinte: quando
se usa que, o verbo que se segue deve concordar com o termo antecedente
(que vem antes do que):

Fui eu que fiz.
Foram eles que fizeram.

Quando se usa quem, estando o antecedente no singular ou no plural,o
verbo vai para a 3° pessoa do singular, concordando com o quem:

Fui eu quem fez o trabalho.
Foram eles quem fez o trabalho.
(quem fez o trabalho, foram eles)

Outros exemplos:

Hoje sou eu que pago.
Hoje sou eu quem paga.



Hoje somos nos que pagamos.
Hoje somos nos quem paga.

3. CUJO
O pronome cujo equivale a do qual, de quem, de que:

O oficial, cujo uniforme estava impecavel.
Jodo, a cujas ordens obedecemos...

Este é o chefe com cujas idéias ndo concordamos.
Este é o chefe contra cujas atitudes lutamos.
Este é o chefe cujos ideais apoiamos.

Este € o chefe de cujo relatorio discordamos.

Erros comuns:

O Flamengo, cuja maioria dos seus jogadores
(o certo é: o Flamengo, cujos jogadores, em sua maioria)

O funciondrio, que seu saldrio ndo é suficiente.
(o certo é: o funciondrio, cujo saldrio ndo é suficiente)

NOTA:
Nao se usa o artigo definido entre cujo e o substantivo subseqiiente. Ex.:

A empresa cujo o presidente € bom... (errado)
O correto é: A empresa cujo presidente...

4. QUANTO
S6 é usado quando o antecedente da idéia de quantidade:

Isso é tudo quanto temos.




D) POSSESSIVOS

1. O pronome possessivo, ao lado de um substantivo, pode ou nao vir
precedido de artigo. No entanto, o artigo é obrigatorio se o substantivo
estiver subentendido:

O meu livro — Meu livro.
Nossas tristezas — As nossas tristezas.
Olhei um retrato que era o meu
(substantivo subentendido).

2. Quando se deseja enfatizar, pospoe-se 0 possessivo:
Filho nosso ndo procederia assim.

3. Um unico possessivo, determinando varios substantivos, concorda
com 0 mais proximo:

Sua habilidade e carisma.
Nossos amigos e amigas.

Desejando-se enfatizar, repete-se 0 possessivo:

A sua habilidade, o seu carisma impuseram a escolha do seu nome para o
cargo.

4. Se o termo vem acompanhado de modificador, é obrigatoria a
repeticao:

A sua educacdo esmerada (modificador) e a sua cultura grangearam-lhe a
admiragdo de todos.

5. Deve-se ter cuidado no emprego do possessivo, a fim de evitar
ambigiiidade:



José foi com a esposa ao gabinete de seu pai.
(ndo se sabe se o pai é de José ou da esposa)

O correto seria dizer:

José foi ao gabinete de seu pai com a esposa, ou
José foi com a esposa ao gabinete do pai dele.

6. Ao falar sobre as partes do corpo, os objetos de uso pessoal e as
qualidades do espirito, o pronome é dispensado:

Jodo foi fazer teste no (seu) joelho esquerdo.
(O seu é dispensado)

Paulo balangava a (sua) cabega.
(Dispensa-se o pronome sua)

Calgou os sapatos e nao: os seus sapatos.
E) INDEFINIDOS
1. MAIS e MENOS
Quer como pronomes, quer como adveérbios, sao invariaveis:
Mais amor e menos confianga.
2. TUDO
a) Tudo que e tudo o que

Emprega-se indiferentemente tudo que ou tudo o que:



Tudo que ele disse, ou
Tudo o que ele disse.

b) TUDO e NADA

Quando sintetizam os elementos do sujeito composto, exigem o verbo
no singular:

Passeios, cinema, livros, nada o atraia
Conselhos, adverténcias, castigos, tudo foi feito em vdo.



SIGLAS E ABREVIATURAS

A) REGRAS GERAIS

1. Na primeira vez que aparecem no texto, da-se por extenso o
significado das siglas, escrevendo-se, em seguida, as iniciais entre
parénteses, exceto quando sao conhecidas: (PMDB, INSS, ONU).
Depois, basta a sigla: Conselho da Autoridade Portudria (CAP). Ha,
porém, Orgaos tao conhecidos que dispensam o uso do nome completo,
como:

Ibope, Ibama...

2. Nas siglas com até trés letras, sejam soletradas ou formem
palavra, usam-se letras maiusculas:

CEF, ONU, PM, OEA.

3. Nas siglas que tém mais de trés letras e formam uma palavra
(siglema), apenas a inicial é maiuscula: Unesco, Petrobras, Varig,
Mercosul. Nas que ndao formam palavra, todas as letras sao maitsculas:

BNDES, INSS, CNBB.
4. Nao se abrevia a primeira palavra de nomes compostos:

Porto Alegre e nao: P. Alegre;
América Latina (ou AL, em titulos, e ndo: A. Latina).

5. As abreviaturas que indicam titulos ou formas de tratamento tém
inicial maiuascula:



Cel. Augusto, Sr. Antonio, D. Luciano, Dra. Angélica.
6. A abreviatura de televisao é TV e nao Tv ou teve.
7. Abrevia-se Santo (antes do nome) para Sto. E Sdo para S.

8. Na identificacdao de deputados federais e senadores, usa-se a sigla
partidaria ligada por hifen a sigla do estado:

PTB-SP, PI-MG.

9. Quando se faz referéncia a uma cidade, pode-se usar a
abreviatura do estado apos o nome da cidade, colocando-o entre
parénteses ou entre virgulas:

Candeias (BA),
Campinas, SP,
Parati (RJ).

10. Para medidas, é preferivel escrever por extenso quilometros
quadrados, metros ctbicos, a nao ser em quadros e tabelas ou quando
ha muitas referéncias no texto; admite-se, entdo, a abreviatura (km2, m3).
Quando ndo ha referéncia ao valor ou quantidade, usa-se por extenso:

Andou muitos quilémetros.

As medidas sdo abreviadas sem espaco, sem ponto e nao tém forma
plural:

17km e nao: 17 km ou 17 kms.

11. Para horas também nao ha espaco, ponto ou plural:



12h e ndo: 12 hr ou 12hrs;
12h30min12s; também se usa: 12:30h ou 12h30.

12. Nas assinaturas apenas com as iniciais, estas devem ser
separadas por ponto:

L.S.C,J.PT.

13. Ao citar, pela primeira vez, num texto, Rio de Janeiro, Minas
Gerais e Estados Unidos, escrever assim, por inteiro. Nas outras
seguintes referéncias, usar:

Rio, Minas, EUA.



USO DE LETRAS MAIUSCULAS E
MINUSCULAS

A) USE MAIUSCULAS
1. No inicio de periodo, verso ou citacao direta:

O preco do leite vai subir.
Deputado acusa: “O governo ndo governa”.
“Auriverde penddo de minha terra”.
Que a brisa do Brasil beija e balanga...”

NOTAS:

a) se, depois de dois pontos, vier um mero desdobramento da frase (e
nao citacdo textual) ou uma enumeracdao, a palavra comecara com
minusculas:

Comerciantes alertam: faltardo brinquedos no Natal.
O time € o que se sabe: muito ruim!

b) ap6s ponto de interrogacao e ponto de exclamacdo, usa-se, como
regra, letra maiuscula, exceto quando valem por virgula ou travessao:

Jodo! onde estas?

2. Nos nomes proprios de qualquer espécie, incluindo-se designacoes
de entidades mitologicas:

Jodo, Macedo, Brasil, América, Guanabara, Tieté, Baco, Atlantico,
Artemis, os Souzas, os Afonsinos.



3. Nas datas oficiais e nomes de fatos historicos e importantes, de
atos solenes e de grandes empreendimentos publicos:

Sete de Setembro, Quinze de Novembro, Inconfidéncia Mineira,
Proclamacdo da Republica, Guerra do Paraguai, Revolu¢do dos Cravos,
Renascimento, Revolucdo Francesa, Dia das Mades, Dia da Crianga,
Questdo Religiosa, 2° Guerra Mundial, Reforma Ortogrdfica,
Descobrimento da América, Projeto Rondon, Programa de Metas, Acordo
Luso-Brasileiro, Plano Diretor, Natal.

4. Nos conceitos politicos, religiosos ou filosoficos relevantes:

Patria, Pais (o Brasil), Estado (significando uma nacdo politicamente
organizada), Igreja, Justica, Republica, Império, Constituicdo (e seus
sinonimos, como Carta Magna, Carta, Lei Magna), Congresso, Senado,
Parlamento, Constituinte, Nacdo (quando se tratando de Brasil), Raca,
Governo (brasileiro), razdes de Estado, Estado autoritdrio.

NOTAS:

a) esses nomes se escrevem com inicial mindscula quando sdo
empregados em sentido geral ou indeterminado:

as igrejas da Bahia, as nagées do Ocidente, 0os governos estrangeiros, 0s
paises do Mercosul.

b) estado da Federacdo deve ser escrito com minuscula:
o estado de Sergipe, o estado da Bahia.

5. Nos titulos de livros, jornais, revistas, artigos e producoes
artisticas, literarias e cientificas em geral (filmes, pecas, miisicas, telas,
teses, etc.), que também vao em negrito:



O Estado de S. Paulo, Jornal do Brasil, Veja, Platoon, Com Ag¢ucar e com
Afeto, Guernica, A Volta ao Mundo em 80 Dias, Os Lusiadas, Os Trés
Mosqueteiros, Os Sertoes.

Escrevem-se com inicial mindscula, no entanto, as particulas contidas
nesses titulos, independentemente do numero de silabas (considere
particulas, no caso, os artigos, preposicoes e suas contracoes, conjungoes e
advérbios, como o, a, os, as, de, da, das, do, dos, em, na, nas, no, nos, sem,
com, etc.:

Com a Pulga atras da Orelha,
Reflexoes sobre a Vaidade dos Homens,
Passagem para a India,
Memorias de um Sargento de Milicias,
Um Homem, uma Mulher,

Tia Zulmira e Eu,

O Samba agora Vai,

A Lapide sob a Lua,

Sermodes dum Leigo,

Elos de uma Corrente,

Nunca aos Domingos.

6. Na designacao de regioes geograficas:

Baixada Santista, Baixada Fluminense, Mogiana, Regido Norte, Regido
Sul, Zona Norte, Zona Leste, Centro (da cidade), Cone Sul, Reconcavo
Baiano, Vale do Paraiba, TriGngulo das Bermudas, Triangulo Mineiro,
Planalto Central, América Central, Europa Ocidental, Africa Oriental,
Peninsula Ibérica, Pirineus, Oriente Meédio, Leste Europeu, Ocidente,
Solimoées, Montanhas Rochosas. ..

7. Nos pontos cardeais, quando indicam regioes:



o Sul, o Nordeste, o Sudeste, o Leste.

NOTA:
Se o ponto cardeal define direcdo ou limite geografico, a inicial é

minudscula. Ex.:

Percorreu o Pais de norte a sul .
O metr6 avancga no rumo sul.
A cidade fica no leste da Franga.
O furacdo causou estragos no oeste da Antilhas.

8. Nos nomes de eras historicas ou épocas notaveis:

Antiguidade,
Idade Média,
Era Cristd,
Quinhentos (o século 16),
Heégira.

Em mindsculas, porém, quando ndo se configurar uma era histdrica:

era espacial,
era nuclear,
era industrial,
idade das trevas.

9. Nos nomes que designam artes, ciéncias ou disciplinas, bem como
nos que sintetizam, em sentido elevado, as manifestacoes do engenho e
do saber:

Etica, F ilosofia, Medicina, Portugués, Arquitetura, Astrondutica, Arte,
Cultura, Direito, Matematica, Pintura, Educacdo Fisica, Ciéncia,
Filologia.



NOTA:
Quando se referir a idioma, deve-se escrever com inicial minuscula. Ex.:

Estuda portugués.
O professor de Portugués conhece muito bem o portugués.

10. Nos atos legais ou normas economicas e politicas consagradas
por sua importancia:

Lei de Diretrizes e Bases, Instru¢do 113, Imposto Predial e Territorial
Urbano, Imposto de Renda, Lei de Sequranca Nacional, Decreto-Lei n° 56,
Acorddo de 3 de agosto, Portaria de 15 de julho.

Entretanto, quando se citar de modo geral, ficam em mindsculas:

As leis devem ser cumpridas.
A portaria do ministro € extensa.

11. Nos qualificativos ou apelidos de personalidades:

Ivd, o Terrivel;
Catarina, a Grande;
Ricardo Coracgdo de Ledo;
Cid, o Campeador;
Tempo do Onga.

12. Nos nomes das festas religiosos:

Pdascoa, Natal, Quaresma, Confraternizacdo Universal,
Ressurreigdo, Reis, Finados, Semana Santa, Corpus Christi.

13. Nos nomes de corporacoes, reparticoes publicas, entidades,
escolas, homenagens, honrarias, prémios, feiras, festas, exposicoes,



seminarios, simposios e congressos:

Secretaria da Fazenda, Prefeitura do Rio de Janeiro, Diretoria de Transito,
Comissdo de Financas, Camara Municipal, Senado Federal, Ministério da
Fazenda, Presidéncia da Republica, Receita Federal, Federacdo das
Industrias, Faculdade de Filosofia, Universidade de Sdo Paulo, Colégio
Objetivo, Associacdo Cristd de Mocos, Feira de Utilidades Domésticas,
Exposi¢do de Moveis Coloniais, Congresso Brasileiro de Radiodifusdo,
Festa do Pedo de Boiadeiro, Semindrio de Direitos Autorais, Ordem de Rio
Branco, Prémio Nobel de Literatura, Troféu Villa-Lobos, Banco do Brasil,
Colégio Militar, Dia das Mades.

14. Na denominacao de edificios, monumentos, estabelecimentos
publicos ou particulares, estadios, ginasios, autodromos, hipédromos,
aeroportos, ferrovias, rodovias, cemitérios, igrejas (enfim, em todos os
casos em que uma designacao se incorpore ao nome proprio):

Torre Eiffel, Monumento ao Soldado Desconhecido, Edificio Itdlia, Pago
Imperial, Biblioteca Nacional, Paldcio do Planalto, Editora Nova
Fronteira, Lojas Americanas, Cine Roxi, Radio Eldorado, Rede Globo,
Armazém Guararapes, Circo Orlando Orfei, Confeitaria Brunella, Gafieira
Som de Cristal, Metalurgica Almeida, Escritorio IOB, Restaurante
Barravento, Hotel Nacional, Estdadio do Maracand, Autédromo de
Interlagos, Aeroporto de Cumbica, Ferrovia Norte Sul, Rodovia dos
Guararapes, Via Dutra, Cemitério do Aragd, Catedral da Sé, Igreja da
Candeldaria, Teatro Municipal.

e Nao se escrevem com maiusculas, porém, as simples indicacoes a
respeito de um nome proprio:

o estadio do Botafogo, o aeroporto de Cascavel, a livraria do Conjunto
Pereira, a igreja da Penha, o hotel de Abrolhos, o teatro da Galeria Amigos



da Arte, o autéodromo de Ribeirdo Preto, a rddio de Bons Ares, o
restaurante do Jodo (desde que esse ndo seja o nome da casa), etc.

15. Nos nomes proprios de acidentes geograficos, embora os nomes
comuns que os acompanhem sejam em minusculas:

rio Tieté, serra do Mar, baia de (e nao: da) Guanabara, pico da Neblina,
ribeirdo das Lajes, golfo Pérsico, mar do Norte, ilha Solteira, ilha de
Marajo, cabo da Boa Esperanca, lagoa dos Patos, oceano Atlantico, atol
das Rocas, morro do Borel, monte Everest, canal da Mancha, usina de
Tucuruli...

16. Nos toponimos (nomes préoprios de lugar), como paises, estados,
cidades:

Franga, Amazonas, Aracaju.
17. Nos nomes de vias e lugares publicos:

Avenida Rio Branco, Rua da Lapa, Largo do Carioca, Praca da Republica,
Ladeira General Carneiro, Travessa da Piedade, Marginal do Pinheiros,
Beco do Carmo, Tunel Reboucas, Parque do Flamengo.

18. Nos titulos e formas cerimoniosas de tratamento e suas
abreviaturas:

Vossa Exceléncia, Vossa Eminéncia, Sua Senhoria, Vossa Santidade, Nossa
Senhora, V.Exa., V.Ema., S.Sa., V.S., Doutor, Senhor, Dom, Sir, Dr., Sr.

19. Na palavra Deus, e nas demais palavras a Deus referentes, e nas
palavras equivalentes a Deus em outras religioes:



o Pai, o Onipotente, o Seu nome, Ele, o Criador, o Todo-Poderoso, Jeova,
Ala, o Padre Eterno, o Senhor.

20. Nos nomes de entidades religiosas, santos, anjos e demonios:

Virgem Maria, Virgem, Espirito Santo, o Salvador, Nosso Senhor, Sdo
Pedro, Sdo Paulo, Santo Antonio, Santo Ivo, Santa Inés, Satands, Belzebu,
Satd, Lucifer, Buda, Jeovd, Xang0, lansd, Ilemanjd, Ogum, Oxum, Exu.

21. Nos nomes comuns, quando personificados ou individualizados e
os nomes de seres morais ou ficticios:

a Virtude, o Amor, a Ira, o Bem, o Mal, o Lobo, o Cordeiro, a Cigarra, a
Formiga, a Capital (da Republica ou do estado), o Interior (do Pais ou
Estado), o Litoral (paulista), o Poeta (Camoes).

22. Na designacao dos astros em sentido amplo:

O homem jamais chegara ao Sol.
A Terra possui milhoes de anos.
Na Lua existem imensas crateras.

Nao sendo assim, usa-se inicial mindscula:

O sol do meio-dia é abrasador.
Ndo existe na terra homem perfeito.
E na lua crescente que mais se planta.

23. Nos nomes de torneios, congressos e campeonatos:

Torneio Sul América, Campeonato Paulista de Futebol, Campeonato Sul-
Americano, o Sul-Americano, Jogos Abertos, Jogos Olimpicos, o Pan-



Americano, Torneio da Amizade, Copa do Mundo, Taca América, Troféu
Brasil, Congresso Brasileiro de Cardiologia.

24. Nos nomes proprios compostos (unidos por hifen), todos os seus
elementos sdo escritos em maitsculas:

Acordo Luso-Brasileiro, Grd-Bretanha, Pantanal Mato-Grossense, Grupo
Anti-Sequestro, Associacdo Extra-Sensorial, Todo-Poderoso, Decreto-Lei n°
5, Procuradoria-Geral, Vice-Presidéncia, Instituto Médico-Legal, Inquérito
Policial-Militar, Decreto-Lei.

25. Nas marcas e tipos, que sao nomes proprios:

Honda, GM, Eternit.

Ha casos em que a popularidade da marca ja a confundiu com o produto;
entao, tem tratamento de nome comum:

Tomou uma coca-cola.
(mas, uma fabrica de Coca-Cola)

26. No sentido epistolar, quando se deseja realcar a consideracao e o
respeito:

Meu querido Pai, Meu estimado Amigo, Minha distinta Diretora.

27. Nos nomes que designam altos cargos, entidades ou postos,
acompanhados do nome da pessoa:

Papa Paulo VI, Presidente José, Governador Jodo, Almirante Pedro,
Deputado Federal Paulo, Coronel Silva, Capitdo de Fragata Celso, Bardo
do Rio Branco, Duque de Caxias, Vice-Governador Jodo...



NOTAS:

a) embora a norma oficial mande grafar com maidscula, a imprensa
escrita costuma grafar esses cargos com letras mindsculas:

governador Pedro, presidente Antonio, etc.

b) se esses nomes forem usados de modo vago ou geral, ou sem estarem
acompanhados do nome da pessoa, devem ser escritos com minuscula:

Sonho ser papa.
Céu de brigadeiro.
Os deputados vdo votar o projeto nesta semana.
Serd promovido a embaixador.
O prefeito de Salvador.
O governador do Piaui.

) na designacado de profissoes, usa-se minuscula:

advogado, engenheiro, professor, inspetor, superintendente, diretor,
secretdrio.

28. Nos nomes cientificos de familias de vegetais e animais:
Filidae, Cervidae.
B) USE MINUSCULAS:
1. Para designar as estacoes do ano, os meses e os dias da semana:
primavera, verdo, janeiro, dezembro, sequnda-feira, sabado.

Quando os nomes dos meses estiverem relacionados a datas histéricas
ou a nomes de lugares publicos, escrevem-se com inicial maitscula:



Largo 7 de Setembro, Avenida 9 de Julho, Rua 13 de Maio, o 7 de
Setembro, o 15 de Novembro.

2. Na designacao das festas pagas ou populares:
carnaval, bacanais, saturnais.

3. Nos nomes proprios e de locais que se afastaram de seus
significados primitivos e se tornmaram parte integrante de um
substantivo comum ou sinénimos de outros comuns:

Foi escolhido para cristo.
Era o judas da escola.

Agia como um dom-quixote.
Tornou-se um mecenas.
Comportava-se como um barba-azul.
Sempre foi um caxias no trabalho.

dagua-de-coloénia, folha de flandres, jodo-de-barro, erva-de-santa-maria,
pau-brasil, castanha-do-pard, jodo-de-barro, ao-deus-dard, banho-maria,
maria-rosa (palmeira)

NOTA:
Quando mantiverem seu significado primitivo, usa-se maiudscula. Ex.:

doenca de Chagas, mal de Alzheimer, além-Brasil, anel de Saturno, aquém-
Atlantico...

4. Nos adjetivos patrios ou gentilicos e nos nomes de povos e tribos
indigenas:

os alemdes, os romanos, 0s guaranis, os xavantes, os cariocas.



5. Nos nomes de personagens ou entidades do folclore:
saci, mula-sem-cabecga, curupira, caipora, cuca, lobisomem, iara.
6. Nas formas objetivas que designam dinastias:

carolingios, angevinos, sassanidas.

e Departamentos, divisoes ou secoes de empresas, 0rgaos e instituicoes
oficiais:

departamento de compras do Ministério da Educacdo,
vice-presidéncia de futebol do Fluminense.

C) CASOS ESPECIAIS

1. Na segunda referéncia a um orgao, entidade, estabelecimento,
empresa, etc. deve-se usar minuscula:

O Ministério da Fazenda divulgou ontem o novo pacote economico. Com
ele, o ministério pretende...

A Radio Eldorado divulgou as normas de seu prémio de musica. Este ano, a
radio distribuira...

Joseph Brodsky ganhou o Prémio Nobel de Literatura de 1987. O prémio,
no valor...

A Universidade de Sdo Paulo mudou as normas do seu vestibular. Pelo
novo requlamento, a universidade...

O Imposto de Renda aumentou novamente suas aliquotas. Por elas, o
imposto...



O Tribunal Federal de Recursos negou ontem a liminar pedida. Sequndo o
julgamento do tribunal...

ALGUMAS EXCECOES:

o Fundo (Monetario Internacional), o Clube (de Paris), o Supremo (Tribunal
Federal), o Congresso (Nacional), a Camara (Municipal), a Assembleia
(Legislativa).

2. Continuara com inicial maidscula a palavra que servir para
designar o nome de dois ou mais orgaocs, empresas entidades, leis,
normas econdomicas ou politicas, corporacoes, reparticoes, prémios,
feiras, edificios, monumentos, estabelecimentos, estadios, ginasios, ruas,
vias, regioes, acidentes geograficos, etc.:

os Ministérios da Economia e da Justica, as Federacgées da Industria e do
Comércio, as Leis Falcdo e Fleury, os Impostos Predial e de Renda, os
Planos Cruzado e Real, os Colégios Objetivo e Arquidiocesano, os Prémios
Eldorado e Moliere, os Aeroportos de Cumbica e Congonhas, os Cines Roxi
e Marabad, os Estdadios do Pacaembu e do Morumbi, os Paldcios do
Planalto e da Alvorada, as Igrejas da Candelaria e da Consolagdo, as
Copas Unido e Brasil, as Baixadas Santista e Fluminense, as Zonas Leste e
Oeste.



VERBOS

Os verbos possuem:

¢ Modos — indicativo, subjuntivo e imperativo;
o Tempos — presente, pretérito e futuro; e

e Formas nominais — infinitivo impessoal (andar é bom),
infinitivo pessoal (é bom eu andar),
gerundio e participio.

A) ALGUMAS CONCEITUAGOES SOBRE VERBOS
1. Verbos abundantes

Sdo os que apresentam mais de uma forma em algumas pessoas:

e haver (havemos ou hemos; heis ou haveis);
e ir (vamos ou imos);

e construir e derivados (construis ou constrois; construi ou constroi;
construem ou constroem).

Em geral, a abundancia ocorre no participio passado, que tem uma
forma regular e outra, irregular:

aceitado, aceito ou aceite
acendido ou aceso
assentado ou assente
benzido ou bento
completado ou completo
elegido ou eleito
entregado (em desuso) ou entregue



enxugado ou enxuto;
expressado ou expresso
expulsado ou expulso
inserido ou inserto
matado ou morto
prendido ou preso
rompido ou roto
suspendido ou suspenso
concluido ou concluso
emergido ou emerso
imergido ou imerso
exprimido ou expresso
extinguido ou extinto
fritado ou frito
omitido ou omisso
submergido ou submerso
suprimido ou supresso
tingido ou tinto
ganhado ou ganho
salvado ou salvo
imprimido ou impresso, etc.

O primeiro dos participios acima citados, chamado de regular (termina
em -ado ou -ido), é usado com os auxiliares ter e haver, na voz ativa, e nao
faz plural. O segundo, irregular (ndo termina em -ado ou -ido), é usado
com os auxiliares ser, estar e ficar, na voz passiva, e faz plural:

Os submarinos tém imergido muito.
Muitos homens foram salvos.
Ele havia matado a mulher.
Ela foi morta pelo marido.



NOTAS:

a) atualmente s6 se usam ganho, gasto, pago e pego, seja com os verbos
ter e haver, como com ser e estar, pois ganhado, gastado, pagado e pegado
sairam de uso.

b) os verbos abrir, cobrir, dizer, escrever, fazer, por, ver, vir e seus
derivados, sO tem o participio irregular:

aberto, coberto, dito, escrito, feito, posto, visto e vindo.

c) os verbos trazer e chegar nao sao abundantes. SO tém o participio
trazido e chegado, pois nao existem trago e chego como participio, apenas
nas expressoes eu trago e eu chego.

d) o verbo entupir é abundante na 3° pessoa do singular do presente do
indicativo; existem as formas ele entope e entupe.

2. Verbos defectivos

Sao os que ndo tém todas as formas na sua conjugacdo. As falhas sdao
apenas nos presentes do indicativo e do subjuntivo, ndao ocorrendo nos
pretéritos e futuro. Sdo:

a) abolir, aturdir, banir, brandir, brunir, carpir, colorir, delir, delinquir,
demolir, emergir, esculpir, espargir, explodir, exaurir, extorquir, fremir,
feder, fulgir, fundir, haurir, imergir, impingir, jungir, prurir, retorquir,
ruir, ungir e soer, que nao se conjugam nas formas em que, ao radical, se
segue a ou o (o radical do verbo é tudo aquilo que sobra quando se
eliminam as duas ultimas letras do infinitivo (-ar, -er, -ir). O radical de
falar é fal-, de beber é beb-, etc). Assim, ndo existem as formas coloro,
denulo, esculpo, exauro, expludo (ou explodo), ruo, abolo, extorco. O verbo
abolir, no presente do indicativo, é:



tu aboles,

ele abole,
nos abolimos,

vos abolis,
eles abolem.

b) aguerrir, combalir, comedir-se, delinquir, descomedir-se, embair,
emolir, empedernir, esbaforir, espavorir, falir, florir, foragir-se, fornir,
inanir, puir, reaver, remir, renhir, ressarcir e transir, que s6 se conjugam
nas formas em que, ao radical, se segue i. Os verbos reaver, ressarcir e
falir, por exemplo, sé sdao usados nas formas arrizotonicas, ou seja, com o
acento tonico fora do radical. Assim, no presente do indicativo sé existem
duas formas:

reavemos — reaveis
ressarcimos — ressarcis
falimos — falis

O presente do subjuntivo ndo existe, pois se deriva inteiro da primeira
pessoa do singular do presente do indicativo, que nao existe. Substituem-se
as formas inexistentes do verbo ressarcir por verbos sinonimos: indenizar,
compensar. Assim, dizer:

Se o Governo ndo ajudar, os empresdrios falem é errado.
Deve-se usar: ... vdo falir.

ATENCAQ!
Os verbos advir, compelir, desmedir, discernir, fruir, jazer, polir, prazer e
submergir, embora pouco usados em algumas formas, sao, atualmente,

integralmente conjugados. Ex.:

Eu jazo, tu jazes, etc.



c) os verbos unipessoais, aqueles que s6 sdao conjugados nas 3* pessoa do
singular e do plural, como os verbos que indicam vozes de animais (miar,
latir, coaxar, mugir, etc.) ou acdo propria de animal (ruflar, voejar, zumbir,
etc.).

d) os verbos impessoais, aqueles que sO se conjugam na 3 pessoa do
singular, como:

e 0s verbos que exprimem fenomenos da natureza: chover, chuviscar,
ventar, nevar, amanhecer, trovejar, etc.:

Ontem choveu varias horas.

ATENCAOQ!
A maioria desses verbos, quando usados em sentido figurado, deixam de

ser defectivos, variando normalmente. EXx.:

Choveram pedras sobre os jogadores.
O chefe relampejou quando soube do resultado das eleicoes.

* 0 verbo fazer, quando indica tempo decorrido ou meteorolégico:

Faz dez anos que me mudei.
Faz noites frias la.

A frase Dois anos fazem diferenca esta correta, pois ai o verbo fazer nao
indica tempo decorrido;

» 0 verbo haver, na acepcao de existir, ocorrer ou fazer (na contagem
de tempo passado):

Ha duas pessoas no quarto.
Houve disturbios em Sdo Paulo.
Morreu ha dez anos.



e 0s auxiliares dos verbos impessoais nas locucoes verbais, que
também se tornam impessoais:

Reclamacées podia haver, mas ndo gritos.
(e ndo: podiam)

Deve haver motivos para a sua ira.
(e ndo: devem)

e) o verbo viger (ndo existe vigir), que é empregado apenas nas formas
em que o g é seguido de e: viges, vigem, vigerd, etc.:

Uma lei que esta em vigéncia, vige.

O decreto continua vigendo
(o gerundio de viger € vigendo, e nao vigindo, pois nao existe vigir).

f) o verbo precaver, que s6 possui formas arrizotonicas, ou seja, as que
tém o acento tonico fora do radical. S6 tem, no presente do indicativo, as 1°
e 2% pessoas do plural (nés precavemos ou nos nos precavemos; VoS
precaveis ou vOs vos precaveis); nao existem, pois, as formas eu precavo ou
precavejo ou precavenho; nao tem presente do subjuntivo e o imperativo
afirmativo. Suprem-se as falhas do verbo com os sindnimos prevenir e
precatar (que nao € popular):

Previna/Precate seus filhos contra as mds companhias
(e ndo: precavenha ou precaveja, que nao existem).

E bom que os torcedores se previnam/precatem contra a violéncia
(e ndo: precavenham ou precavejam).



g) o verbo adequar, que é também arrizotonico; s6 tem, no presente do
indicativo, as 1? e 2% pessoas do plural (nds adequamos, vos adequais) nao
tendo, portanto, presente do subjuntivo, imperativo negativo e a 2* pessoa
do singular do imperativo afirmativo; suas falhas sao supridas por adaptar,
ajustar, moldar:

Adéque seu padrdo de vida a seu saldrio é errado, pois nao existe adéque;
deve ser usado ajuste, adapte, molde ou, entdao, uma locucado verbal:
Vocé deve adequar seu padrdo de vida.

h) o verbo computar, que nao se conjuga na 1% 2* e 3% pessoas do
singular do presente do indicativo. Assim, ndo possui o presente do
subjuntivo e o imperativo negativo. As formas inexistentes devem ser
substituidas por verbos ou expressoes equivalentes:

Eu sempre computo os pros e contras € errado.
Deve ser usado:

Eu sempre procuro computar os...
ou: Eu sempre avalio o0s pros...

i) o verbo feder, que nao tem a 1% pessoa do singular do presente do
indicativo. Assim, ¢ errado dizer:

Por acaso, eu fedo? que nao existe.
Deve-se usar: Por acaso, eu estou fedendo?

3. Verbos transitivos, bitransitivos e intransitivos

 Verbo Transitivo Direto é o que pede objeto direto, ou seja,
complemento sem preposicao:



Ele almeja melhor sorte.

e Verbo Transitivo Indireto é o que pede objeto indireto, ou seja,
complemento com preposicao:

Ele desobedeceu ao professor.

ATENCAO!
Nao existe voz passiva com verbos transitivos indiretos. Por isso, € errado
dizer:

O professor foi desobedecido.
(usar: Ndo obedeceram ao professor)

Serd procedida a leitura.
(usar: Serd efetuada a leitura)

O Verbo Transitivo Indireto rejeita o pronome o (ou lo) como
complemento. S6 admitem o pronome lhe. Assim, é errado dizer: eu
desobedeci-o (o correto € eu desobedeci-lhe). Entretanto, os verbos assistir,
ajudar, recorrer, aspirar e presidir, embora indiretos, ndo admitem nem o
pronome o (ou lo), nem o pronome lhe. Assim, quem assiste a um jogo nao
pode dizer que assistiu-lhe, mas que assistiu a ele. O verbo assistir, porém,
no sentido de caber, admite o lhe:

Ndo lhe assiste o direito de votar.

* Verbo Bitransitivo é o que, com o mesmo significado, pode pedir
objeto direto ou indireto:

O musico agradeceu as palmas aos espectadores.

e Verbo Intransitivo é o que ndo pede objeto, pois a acdo se encerra:



Este argumento ndo procede.
Antbnio morreu.
Paulo chegou.

Mas pode ter complementos, como adjuntos adverbiais de tempo, de
lugar, de causa, etc.:

Paulo morreu ontem a tarde.
Paulo morreu na cama.
Maria morreu de coracdao.

4. Verbos pronominais

Sao os que se conjugam com o pronome obliquo atono, correspondente a
pessoa gramatical do sujeito:

apaixonar-se (eu me apaixono);
suicidar-se (ele se suicidou);
orgulhar-se (tu te orgulhas dela).

Podem ser chamados de reflexivos, se praticam e recebem a acgao:
Ela se lava diariamente.

Um verbo é pronominal com relagao a:

a) pessoas:

O menino arrependeu-se.
Ele se deitava todas as tardes.
Paulo se queixou da auséncia dos empregados.
Jodo aposentou-se depois de trinta anos de trabalho.

b) coisas:



A noticia espalhou-se pela cidade.
O dique rompeu-se.
A magd estragou-se.
O copo esvaziou-se.
As agoes valorizaram-se.

NOTAS:

e ha verbos que ora exigem, ora ndo exigem o Se, como iniciar,
inaugurar, refletir, classificar e outros. Quando se diz que alguém
inicia / inaugura / reflete / classifica algo, o se é dispensado. Mas,
quando se diz que algo se inicia / inaugura / reflete / classifica, o se é
indispensavel:

Jodo inicia o trabalho amanhd.
O trabalho inicia-se amanhad.

Pedro inaugura a loja amanhd.
A loja inaugura-se amanhd.

O lago reflete sua imagem.
A imagem reflete-se no lago.

O técnico classificou o time.
O time classificou-se.

e O verbo armar, normalmente ndo exige o se, exceto quando estiver
relacionado com fenOmenos da natureza:

Esta se armando chuva.
Uma tempestade se armou rapidamente.

Outros exemplos:



O arroz pegou no fundo da panela. (errado)
O arroz pegou-se ao fundo da panela. (certo)

Vinho aberto estraga. (errado)
Vinho aberto se estraga. (certo)

As mdos enrugam. (errado)
As mdos enrugam-se. (certo)

Os abacates se apodrecem. (errado)
Os abacates apodrecem. (certo)

Relogios atrasaram. (errado)
Relogios se atrasaram. (certo)

Ela esta descascando inteirinha. (errado)
Ela esta se descascando inteirinha. (certo)

Eu debruco na janela. (errado)
Eu me debruco na janela. (certo)

Vocé ja largou de sua mulher? (errado)
Vocé ja largou-se de sua mulher? (certo)

N6s formamos em Direito. (errado)
N6s nos formamos em Direito. (certo)

Resolvi desabafar-me com ela. (errado)
Resolvi desabafar com ela. (certo)



O dinheiro sumiu. (errado)
O dinheiro sumiu-se. (certo)

Eu ndo arriscaria a dizer uma coisa dessas. (errado)
Eu ndo me arriscaria dizer uma coisa dessas. (certo)

Paula usou touca para que seus cabelos ndo molhassem. (errado)
Paula usou touca para que seus cabelos ndo se molhassem. (certo)

Nenhum jogador conseguiu ombrear-se a Pelé. (errado)
Nenhum jogador conseguiu ombrear com Pelé. (certo)

Ndo encoste na parede. (errado)
Ndo se encoste na parede. (certo)

Sua inteligéncia sobressaia-se. (errado)
Sua inteligéncia sobressaia. (certo)

5. Verbos de ligacao

Sao os que ligam o predicativo ao sujeito:
Maria parece cansada.

6. Locucao verbal

Expressao formada por dois ou mais formas verbais: Estou comendo
muito. Nas locucoes verbais, o verbo principal é sempre o ultimo; os demais
sao verbos auxiliares, que fazem a concordancia:

Eu devo falar.
Deve ser coisa de louco.



Deverdo ocorrer mudancas.
Devera haver mudancas.

B) FORMAS RIZOTONICAS E ARRIZOTONICAS DE VERBOS

e Rizotonicas sdao as que tém a vogal tonica no radical ou raiz do
verbo.

e Arrizotonicas sdo as que tém a vogal tonica depois do radical.

Ex.: sofrer: a raiz é sofr-.
Entdo, a forma sofro é rizotonica, e sofremos, € arrizotonica.

C) CONJUGACAO DE VERBOS COM PRONOMES:
1. Com os pronomes o, a, 0s e as:

a) terminando a forma verbal em vogal oral, acrescenta-se -o, -a, -o0s, -
as:

ama-o,
colocando-os,
privei-as.

b) terminando a forma verbal em -r, -s, ou -z, suprimem-se estas
consoantes e acrescenta-se -lo, -la, -los, -las:

fizemo-lo
(fizemos + 0)

fa-lo
(faz + o)



queré-lo
(querer + 0)

¢) terminando a forma verbal em -m ou som nasal, (do, 6e), acrescenta-
se -no, -na, -nos, -nas:

fazem-no,
poe-na,

viram-nos,
tém-nas.

2. Na voz reflexiva, com os pronomes pospostos:
a) na 1° pessoa do plural, cai o s:

apresentamo-nos,
apresentdramo—nos,

apresentemo-nos,
apresentdssemo—nos.

b) no futuro do indicativo, conjuga-se:

apresentar-me-ei,
apresentar-te-ds,
apresentar-se-d,
apresentar-nos-emos,
apresentar-vos-eis,
apresentar-se-do.

¢) no futuro do pretérito do indicativo, conjuga-se:

apresentar-me-ida,
apresentar-te-ias,



apresentar-se-id,
apresentar-nos-iamos,
apresentar-vos-ieis,
apresentar-se-iam.

D) VERBOS QUE MUDAM LETRAS QUANDO CONJUGADOS

1. Os verbos terminados em -air, -oer e -uir, como sair, cair, trair,
possuir, destruir, construir, substituir, concluir, moer, etc. tém a 2° e 3°
pessoas do singular do presente do indicativo terminando em -i e nao
em -e:

pOSSuis — possui;
destrois — destroi;
incluis — inclui;
poluis — polui;
atribuis — atribui;
cais — cai;
mois — moi;
substituis — substitui.

No entanto, na 3* pessoa do plural, esses verbos se conjugam com e:

saem, concluem, caem, substituem, possuem, destroem.

NOTA:
Os verbos em que o u é mudo, como seguir e derivados, fazem excecao a

esta regra, escrevendo-se com e na 2% e 3% pessoas. Ex.:

segues — segue,
consegues — consegue,
persegues — persegue.



2. Os verbos que terminam em -uar e -ir, como continuar, recuar,
atuar, atenuar, transferir, insistir, decidir, permitir, conferir, etc. se
conjugam, no presente do indicativo e do subjuntivo, com e:

continue, recue, atue, decide, permite.

3. O verbo por e derivados (compor, impor, propor, repor, dispor, etc.),
na 3* pessoa do singular do presente do indicativo, deve ser grafado
com til:

poe, impoe, propoe.
Na 3% do plural, com o til e acrescentado m:
poem, propoem, impGem, repoem...

4. Apenas quatro verbos, e seus derivados, dobram a vogal e na 3°
pessoa do plural, formando o hiato -eem:

ler, dar, ver e crer:
leem, deem, veem, creem,
releem, anteveem, descreem, etc.

5. Verbos que mudam letras do infinitivo:

a) os terminados em -ger e -gir trocam o g por j, se a letra seguinte for a
ou o:

constranger (constranjo, constranjas)
exigir (exijo, exijam)
infringir (infrinjo, infrinjas)
dirigir (dirijo, dirijam)

Se for e ou i, ndo existe alteracao:



constranger (constrangiram)
exigir (exigiram)
infringir (infringiram)
dirigir (dirigiram)

b) nos terminados em -guer ou -guir, o u desaparece antes de a e o:

erguer (ergas, ergo)
extinguir (extingo)

Antes de e e i, a letra u permanece:

erguer (ergues)
extinguir (extingui)

c) alguns verbos terminados em -ir, que tém o no infinitivo,
transformam o 0 em u na 1° pessoa do presente do indicativo e no presente
do subjuntivo:

engolir (engulo, que eu engula)
cobrir (cubro, que tu cubras)

d) os verbos cuja terminacao -ir é precedida de consoante apresentam a
letra e na 3° pessoa do singular do presente do indicativo:

permitir (permite)
atingir (atinge)
repetir (repete)

dirigir (dirige), etc.

ATENCAOQ!
Ja os verbos terminados em -uir, usam i na 3° pessoa do singular do

presente do indicativo. Ex.:




atribuir (atribui)
possuir (possui)

E) CORRELACAO VERBAL
E a sintonia entre os tempos e modos dos verbos num texto.
1. Quando ha duas acoes no passado:

Se uma é no passado recente, e outra, mais anterior, usa-se, para a
primeira, o pretérito perfeito, e, para a segunda, o mais-que-perfeito:

Ele matou o guarda que o surpreendera roubando.
(e ndo: ... que o surpreendeu...)

2. Com o pretérito imperfeito do subjuntivo:

Deve-se usar o futuro do pretérito do indicativo (antigo condicional), em
vez do pretérito imperfeito do indicativo:

Se ndo saisse, ndo se molharia.
(e ndo: ... se molhava)

Se fosse eu, ndo iria.
(e nao: ... ndo ia)

Se eu ndo gostasse de vocé, iria embora.
3. Com o futuro do indicativo:
Deve-se usar o futuro ou o presente do subjuntivo:

Ndo irei se vocé ndo for.
(futuro)



Ndo irei a ndo ser que vocé va.
(presente)

4. Com o futuro do pretérito do indicativo (antigo condicional):
Deve-se usar o futuro do subjuntivo:

Ndo chegariamos a tempo se fossemos a pé.
Ndo conseguiria dormir se ndo parasse de chover.

F) USO DO IMPERATIVO

1. No imperativo afirmativo, a 2° pessoa do singular e a 2° pessoa do
plural derivam-se da 2° pessoa do presente do indicativo, com a
supressao do s:

Tu jogas — joga (tu); vos jogais — jogai (v0s).
Tu calas — cala (tu); vos calais — calai (v0s).

As demais pessoas (menos a 1° pessoa do singular, que nao se usa, pois o
imperativo se refere a alguém com quem se fala) derivam do presente do
subjuntivo:

Que vocé jogue — jogue (Voce);
que vocé cale — cale (voce);
Que nos joguemos — joguemos (nos);
que nos calemos — calemos (nos);
Que eles joguem — joguem (eles);
que eles calem — calem (eles).

Assim, a frase: Vem para a Caixa vocé também esta errada, pois mistura
a 2% pessoa (vem tu) com a 3° pessoa (vocé). O correto é:



Venha para a Caixa vocé também
ou: Vem para a Caixa tu também.

ATENCAO!

a) com o verbo ser, tu és é substituido por sé tu (em vez de: é tu) e vos
sois por sede vos (em vez de: soi vos):

Cura-te a ti mesmo e sé feliz.

b) os verbos fazer e dizer ha duas formas para a 2% pessoa do singular do
imperativo afirmativo:

faze ou faz e dize ou diz;

c) o verbo querer, no presente do indicativo € tu queres. No imperativo,
ndo € quere tu, mas quer tu;

d) o verbo vir, no presente do indicativo € tu vens. Mas, no imperativo é
Vem tu, em vez de vem tu, que seria a regra.

2. No imperativo negativo, todas as pessoas se derivam do presente
do subjuntivo, colocando nao antes:

que tu digas — ndo digas tu;
que vocé diga — ndo diga vocé;
que nos digamos — ndo digamos nos;
que vos digais — ndo digais vos;
que eles digam — ndo digam eles.

3. Outros exemplos:



Respeite a sinalizagdo.
(3% pessoa)

Respeita a sinalizagdo.
(2% pessoa)

Dirija correto.
(3% pessoa)

Dirige correto.
(2% pessoa)

G) USO DO PRESENTE DO SUBJUNTIVO
Deve ser usado quando ha suposicdo, e com embora e talvez:

Penso que ela vai ao baile. (errado)
Penso que ela va ao baile. (certo)

Acredito que ele esta bem. (errado)
Acredito que ele esteja bem. (certo)

Ele talvez o convide para o baile.
Embora queira, ndo podera ir ao baile.

H) USO DO FUTURO DO SUBJUNTIVO

Indica um futuro hipotético; é usado em oracdes condicionais (se) e
temporais (quando). Deriva-se da 3% pessoa do plural do pretérito perfeito
do indicativo, abolindo-se as duas ultimas letras (am):



Eles quiseram; Quando/Se eu quiser; quando/se tu quiseres.
Eles trouxeram; Quando/Se eu trouxer; quando/se eles trouxerem.
Eles puseram; Quando/Se eu puder; quando/se vos puserdes
Eles viram; Quando/Se eu vir; quando/se nos virmos
Eles vieram; Quando/Se eu vier; quando/se nos viermos

Assim, é errado dizer: Quando o sol se por. O correto é:
Quando o sol se puser.
I) VOZ ATIVA / PASSIVA
Na voz ativa, o sujeito é o agente da acdo; na voz passiva, € o paciente:

O policial agrediu o bandido;
(ativa)

O bandido foi agredido pelo policial.
(passiva)

Ou seja, o objeto direto na voz ativa vira sujeito na voz passiva.

Verbo transitivo indireto ndo tem voz passiva. Como o verbo proceder
no sentido de "realizar" é transitivo indireto, € errado dizer: Sera procedida
a leitura da Portaria. O correto é: Serd efetuada a leitura... ou A Portaria
sera lida.

Outros exemplos:

O filme foi assistido pelo aluno. (errado)
O aluno assistiu ao filme. (certo)



O cargo era visado por mim. (errado)
Eu visava ao cargo. (certo)

J) VERBOS DERIVADOS DE PALAVRAS (sufixo -isar ou -izar)

Os verbos derivados de palavras que possuem s na ultima silaba sao
grafados com -isar:

andlise — analisar;
aviso — avisar,
pesquisa — pesquisar;
aliso — alisar, etc.

Os verbos derivados de palavras que nao possuem -s- na ultima silaba
sao grafados com -izar:

ameno — amenizar;
legal — legalizar;
suave — suavizar,
normal — normalizar;
real — realizar;
moderno — modernizar;
valor — valorizar;
horror — horrorizar;
suave — suavizar,
escravo — escravizar;
dinamismo — dinamizar.

K) JUNCAO DE VERBO QUE PEDE PREPOSICAO COM OUTRO
QUE NAO PEDE



E preciso tomar cuidado para ndo cometer erro: Conheci e gostei de
Maria. O verbo conhecer nao pede preposicdao (quem conhece, conhece
alguém ou alguma coisa); o verbo gostar pede (quem gosta, gosta de
alguém ou de alguma coisa). A frase correta seria:

Conheci Maria e gostei dela.

Vi e me enamorei de Lia. (errado)
Vi Lia e me enamorei dela. (certo)

Amo e obedeco a Maria. (errado)
Amo Maria e a ela obedeco. (certo)

L) USO DO GERUNDIO

a) quando ha simultaneidade entre a acdo expressa pelo verbo principal e
o gerundio:

Vi Pedro cantando.
b) quando a acdo tem duracao:
Estou escrevendo um livro.

c) quando ha predominancia do sentido verbal ou adverbial em
detrimento do sentido adjetivo:

Tendo sido julgada a querela, cumpra-se!
* Nao se deve usar o gerundio:

a) para indicar agoes futuras:



Vou estar lhe avisando da data.
Pedro vai estar se formando neste ano.

b) quando gerar ambiguidade:

Ela encontrou a mde chorando.
Carro atropela crianga subindo a ladeira.

Outros exemplos de mau uso:

Achou uma caixa contendo.
(que continha...)

O ladrdo correu, sendo preso logo depois.
(tendo sido...)

Chegou sentando-se.
(e se sentou).

M) USO DO PRESENTE NO LUGAR DO PASSADO OU DO
FUTURO

No lugar do passado é o presente histdrico:

Colombo parte em direg¢do a América. Comanda trés navios. Chega a Sdo
Salvador.

Pode ser usado no lugar do futuro, desde que futuro préximo:

Vou a Franga no fim do ano.
Em 2005, termino o curso.



N) PRINCIPAIS REGENCIAS E USOS DE ALGUNS VERBOS
1. Assistir
e No sentido de ver, presenciar, caber, morar € transitivo indireto:

Assistimos a conferéncia.
Assistimos ao jogo.
E um direito que assiste ao trabalhador.
E um direito que lhe assiste.
O presidente assiste em Brasilia.

e No sentido de ajudar, auxiliar, é transitivo direto:

O funciondrio assiste o seu chefe.
O meédico assistiu o doente.

2. Atender

A regencia do verbo divide os gramaticos, pois pode ser transitivo direto
ou indireto, com o uso da preposicao a. Segundo Celso Luft, ha uma
preferéncia dos gramaticos para usar a preposicdo a se atender qualquer
coisa ou objeto, que ndo seja pessoa. E ndo usar a preposicdo se atender

alguma pessoa:

O meédico atendeu o rapaz.
O diretor atendeu os alunos.
Jodo atendeu ao telefone.
O chefe atendeu aos apelos.
A acdo atendeu aos propositos fixados.
Jodo atendeu ao telefone para atender o irmdo.

3. Aspirar



e No sentido de respirar, sorver, é transitivo direto:
Aspirou o ar puro.
* No sentido de pretender, é transitivo indireto:
Aspirar a um cargo.
Nesse sentido, porém, ndo admite a forma obliqua lhe:

O cargo? Aspiro-lhe é errado.
O correto é: Aspiro a ele.

4. Chamar

Chame o servente.
(pedir que venha)

A linda Marcela, como lhe chamavam os rapazes do meu tempo. (Machado
de Assis)
(apelidar)

Chamar-se a Justica, chamar ao siléncio. (Aulete)
(recorrer)

O vento e a corrente chamam as naus para terra. (Constancio)
(atrair)

5. Chegar

Cheguei ha dias.
(voltar)



Ele chegou aos Estados Unidos.

(ir)

Ele chegou dos Estados Unidos.
(vir)

O preco do automével ndo chegou a R$10.000,00.
(atingir)

O dinheiro ndo chegou para as despesas.
(ser suficiente)

Chegou a delegado.
(alcancar posto)

Chegar pertence a familia dos verbos de movimento, que exigem a
preposicao a, e nao em:

Chegou ao curso e nao: no curso.
6. Custar
e No sentido usual, significa ter valor, valer:
A casa custou caro.
e No sentido de ser dificil, ser demorado, ser doloreso é impessoal,
ficando na 3? pessoa do singular, sendo o seu sujeito o fato custoso,

dificil, e ndo a pessoa para a qual o fato é doloroso:

A policia custou a prender o ladrdo. (errado)
O certo é: Custou a policia prender o ladrdao.



Custei a deixar a Marinha. (errado)
Custou-me deixar a Marinha. (certo)

José custava a aceitar as desculpas. (errado)
Custava a José aceitar as desculpas. (certo)

Os casos errados, porém, sdao aceitos na linguagem coloquial. Assim,
Ainda custo a entender € aceito, embora na norma culta seja:

Ainda me custa entender.
7. Dignar-se
Sao corretas as duas formas:

Digne-se V.Ex® de conceder-me...
Digne-se V.Ex® conceder-me...

8. Esquecer
E transitivo direto:

Ele esquece tudo.
Esqueci os livros.
Ndo me esqueceu o seu aniversdrio.
Esqueceu-me apresentar-lhe minha mulher.
(cair no esquecimento)

Mas, acompanhado de pronome obliquo, é transitivo indireto:

Ele se esquece de tudo.
Ndo me esqueci do seu aniversario.



NOTA:
Embora sejam usadas na linguagem falada, as formas esquecer de algo e de
alguém sao erradas. Ex.:

Ele esqueceu de ir ao clube.

Esqueceu de fazer serdo.
(falta o pronome obliquo se)

9. Exceder
E mais comum o seu emprego com objeto direto:

A vitoria excedeu a expectativa.
(ir além)

Ninguém o excedeu em talento.
(ultrapassar)

Ele se excedeu em usar explicagoes prolixas.
(exagerar)

10. Favorecer

A natureza favoreceu-o.
(dotar)

Favorecia-se do prestigio do amigo.
(valer-se)

A decisdo favoreceu os oficiais.
(beneficiar)




11. Implicar

e No sentido de antipatizar, mostrar ma vontade, usa-se com a
preposicao com:

O jovem implicou com a moca.

e No sentido de envolver, pode ser transitivo direto ou indireto, pois é
implicar alguém em alguma coisa:

Implicamo-nos nas discussoes.
O jogo implicou Jodo nos preparativos.
A secretdria implicou o chefe nos escandalos.

e Nos demais sentidos, como fazer supor, requerer, tornar
necessario, acarretar, etc. é transitivo direto:

Os precedentes do juiz implicam dignidade.
(fazer supor)

O estudo implica a compra de livros.
(tornar necessario)

O seu procedimento implicara aborrecimentos.
(acarretar)

A corrida implica grande sacrificio.
(requerer)

12. Informar

E bitransitivo, ou seja, transitivo direto e indireto. E errado, porém, usa-
lo com dois objetos indiretos. As frases seguintes estdo ambas certas:



O locutor informou os ouvintes (objeto direto) dos acontecimentos (objeto
indireto);
ou O locutor informou aos ouvintes (OI) os acontecimentos (OD).

E errada a frase: O locutor informou aos ouvintes (OI) dos acontecimentos
(OD).

13. Ter

e No sentido de existir e ocorrer, nao se usa o verbo ter, e sim o verbo
haver. E errado dizer:

Tem alguém pensando em voceé.
O correto é: Ha alguém pensando em vocé.

Entdo, jamais diga:

Ndo tem problemas com o Jodo;
Ndo tinha ninguém em casa; ou
Teve tempo em que a vida era melhor.

Diga:

Ndo ha problemas com o Jodo;
Ndo havia ninguém em casa; e
Houve tempo em que a vida era melhor.

e Ter de ou ter que?

Prefira usar ter de:

Tinha de sair.
Tinha de falar algo.



14. Obrigar

Ninguém te obrigara a fazer isto.
(forcar)

Alguns norte-americanos se obrigaram por criancas sul-vietnamitas.
(responsabilizar-se)

Os aplausos obrigaram o pianista a tocar novamente.
(forcgar)

15. Presidir
E usado, facultativamente, com objeto direto ou indireto:
Presidiu a (ou a) solenidade.
16. Proceder
* No sentido de comportar-se, ¢ intransitivo:
Procedeu bem.

e No sentido de executar, realizar, é transitivo indireto, exigindo a
preposicao a:

Procedeu ao inquérito.

* No sentido de originar-se, é transitivo indireto, exigindo a preposicao
de:

Ele procede de portugueses.

e No sentido de ter fundamento, é intransitivo:



A acusagdo ndo procede.

17. Satisfazer

Pode ser transitivo direto, indireto, direto e indireto ou intransitivo,
dependendo do seu significado:

Satisfez a vontade das pessoas.
(direto)

A limpeza ndo satisfez as suas exigéncias.
(indireto)

Satisfez os pais das ofensas.
(direto e indireto)
(tem o sentido de indenizar, reparar dano)

Satisfez-se com a explicacdo.
(intransitivo)

18. Haver

a) é abundante. No presente do indicativo se usa ndés havemos ou nos
hemos e vos haveis ou vos heis;

b) no sentido de existir, ocorrer e fazer (na contagem de tempo passado
ou fendomenos da natureza), é impessoal, ou seja, ndo tem sujeito e sO €
conjugado na terceira pessoa do singular, independentemente do tempo
(presente, pretérito, futuro). Assim, o correto €:

Havia (e ndo: haviam) dois jogadores impedidos.
Houve trovoadas.



Havera cobrangas.
Haveria feridos.

¢) no sentido de tempo decorrido ou ligado a fendmenos da natureza
(existir, fazer, ocorrer), o verbo haver deve ter correlacio temporal, ou
seja, deve se correlacionar no mesmo tempo (presente, passado ou futuro)
em que esta o outro verbo da oracao:

Ele estava (passado) ali havia muito tempo.
(e ndo: ha, pois ha é presente)

Ele doara (passado) sangue havia vdrios meses.
(e nao: ha)

Se o avido ndo chegasse, ele estaria (futuro do pretérito) Id haveria (futuro
do pretérito) varias horas.
d) € regular nos sentidos de:
» obter, conseguir:
Os advogados houveram do juiz a absolvigdo do seu cliente.
e "considerar, julgar, entender:

Os diretores houveram por bem demiti-lo.
Se ndo houve ilicitos, ndo hdo de se misturar os fatos.
Nos o havemos por honesto

* sair-se, comportar-se:

Eles se houveram bem no jogo.
Os alunos se houveram bem nos exames.



Eles se houveram com elegdncia diante das criticas.

e quando for um verbo auxiliar (sindbnimo do verbo ter nos tempos
COmpostos):

Eles haviam chegado cedo.
(Eles tinham chegado cedo)

Quando se houverem acabado as provisoes...
(Quando se tiverem acabado as provisoes...)

Hdo de existir alternativas.

e) nas locucdes verbais em que o verbo haver é o verbo principal, e for
impessoal, o verbo auxiliar deve concordar com ele, e ficar no singular:

Deve haver solugées melhores.
(e ndao: Devem haver solucoes melhores)

Ha de haver alternativas.

f) atencdo que os verbos existir e ocorrer sio normais, ou seja, tém
sujeito e fazem a variagdo singular/plural. Assim, se vocé escrever:

havia pessoas e houve discussoes,
escreva: existiam pessoas e ocorreram discussoes.

19. Fazer

O verbo fazer, no sentido de haver, ou de tempo decorrido é impessoal,
ou seja, ndo apresenta variagao, so sendo usado na 3* pessoa do singular:



Faz dois anos que ndo vejo o Paulo.
Fez trés anos do falecimento da Maria.

Com locucao verbal, a concordancia é a mesma:

Vai fazer dois anos que ndo passeio
(em vez de: vdo fazer...)

Deve fazer duas horas que ele partiu.
20. Existir
O verbo existir varia normalmente. Assim, o correto é:

Ndo existem lobisomens,
em vez de: Ndo existe lobisomens.

21. Agradar

* No sentido de satisfazer, contentar, exige objeto indireto:
A noticia ndo agradou ao presidente.

e No sentido de bajular, afagar, acariciar, pede objeto direto:

A baba procurava agradar o menino com balas.
Bons pais costumam agradar seus filhos.
Nunca fui de agradar ninguém.

22. Ir

a) junto das preposicoes para ou em, referindo-se a tempo, é impessoal;
assim, € usado apenas na 3% pessoa do singular:



Vai para vinte anos que casei.
Vai em trés anos que enviuvei.

b) Ir a significa ir em direcao a; e ir no significa ir dentro de:
Fui ao cinema, no carro de Paulo.
) Ir para sup6e um deslocamento demorado ou definitivo:

Foi para o céu.

Ele vai para Santos.
(significa que é uma mudanca demorada ou definitiva)

Quando o deslocamento € rapido ou provisorio, usa-se ir a:
Foi a Santos.

23. Consultar

Nao é reflexivo, ou seja, ndo tem pronome:

Eu consultei o médico,
em vez de: Eu me consultei com o médico.

24. Suceder

e Com o sentido de substituir, vir depois, é transitivo indireto:
Sucedeu ao diretor.

e Com o sentido de acontecer, pode ter objeto direto:

Sucedeu um ferimento apos a luta.
Uma tempestade armou-se rapidamente.



Este fato sucedeu ao outro.
(vir depois)

25. Integrar
Pede a preposicao em e nao a:

O jogador esta integrado no plantel.
O professor integrou-o no grupo.

26. Habituar-se:
Pede a preposicdo a e ndo com:
Ja me habituei a isso
27. Desinteressar-se:
Pede a preposicao de:

Desinteressei-me da casa.
(e ndo: ... pela casa).

28. Faltar
a) concorda com o sujeito, mas é preciso identifica-lo:

Falta dois minutos para as seis é errado;
o correto é: Faltam dois minutos para as seis
(o sujeito é dois minutos; entdo é: dois minutos faltam...).

Faltei pouco para eu agredi-lo € errado;
o correto é: Faltou pouco...
(o sujeito é pouco, e ndo eu; entao é: Pouco faltou para eu...).



Faltam remédios para o povo.
(o sujeito é remédios).

Faltaram aplicagdo e atitude para vencer.
(o sujeito é: aplicagdo e atitudes).

b) quando o sujeito é uma oracao (frase com verbo), faltar vai para o
singular:

Ainda falta prender dois bandidos,
e nao: Ainda faltam prender dois bandidos,
(sujeito € oracional: prender dois bandidos.

c) quando o sujeito é um infinitivo, ou oracdo reduzida de infinitivo,
faltar nao varia, ficando na 3% pessoa do singular:

Sdo muitos os livros que me falta ler.
S0 faltou os torcedores agredirem o drbitro.
Nossa angustia era tdo grande, que so faltava chorarmos
(sujeito é um infinitivo).

Faltam ainda votar dois deputados é errado.
O correto €é: Falta ainda votarem dois deputados.
(o sujeito de faltar é: votarem ainda dois deputados).

Faltava opinarem vdarias pessoas
(e ndo: faltavam opinar vdrias...)

S6 faltou Zico e Junior fazerem chover
(sujeito é oracgao reduzida de infinitivo).



ATENCAQ!

A frase: Tem gente que so falta acreditar em Papai Noel é errada.
O correto é: Tem gente a quem so falta acreditar em Papai Noel.

29. Crer
» No pretérito perfeito do indicativo, conjuga-se:

cri, creste, creu, cremos, crestes, creram.
e No pretérito imperfeito é:

cria, crias, cria, criamos, crieis, criam.
30. Laurear
Usa-se com a preposicao de:

O cientista suico, laureado de tantos prémios, fez bela conferéncia
em vez de: O cientista suico, laureado com tantos prémios...

31. Vencer

Tem varios significados, e em quase todos é transitivo direto, como
alcancar vitdria sobre, triunfar de:

O Fluminense venceu o Botafogo.

No sentido de alcancar vitdéria, triunfar é transitivo indireto e
intransitivo:

E melhor vencer pelo amor que pela forca.
Hei de vencer.



32. Visar

Quando significa por o sinal de visto em e dirigir o olhar para, ou
quando esta junto de outro verbo, nao € regido por preposicao:

Visar os originais.
Visar o documento.
Visar o alvo.
O livro ndo visa fabricar escritores.

Quando significa ter em vista alguma coisa, propor-se a, pretender,
almejar, deve ser seguido de preposicao:

Visar ao progresso.
Visar a por os amigos em altos cargos.

Modernamente, é comum dar-se-lhe apenas objeto direto, qualquer que
seja o seu significado:

As notas visaram mais o professor do que os alunos.
33. Prever, provir e prover

Prever significa ver antes, provir significa proceder, derivar, ter
origem, descender, e ambos se conjugam exatamente como o verbo vir (ele
previu, eles previram, eu provenho). prover significa abastecer, suprir,
mas sO se conjuga como o verbo ver no presente do indicativo (eu provejo)
e no do subjuntivo (que eu proveja), sendo regular nos demais tempos.
Conjuga-se:

e No pretérito perfeito:

pl’OVi, proveste, proveu, provemos, provestes, proveram.



e No pretérito mais-que-perfeito:

provera, proveras, proverd, provéramos, provereis, proveram.
* No pretérito imperfeito do subjuntivo:

Se eu provesse, provesses, provesse, provéssemos, provésseis, provessem.
e No futuro do subjuntivo:
quando eu prover, proveres, prover, provermos, proverdes, proverem.
e No participio passado:
provido.
e No futuro do pretérito do indicativo (antigo condicional):
proveria, proverias...

34. Aguentar
Exige o complemento:

Aguente-se na ponta da corda, que me aguentarei na madeira!
Assim, a frase:

Vocé votou nele, agora aguente, esta errada
(faltou o complemento, como: ... aguente firme).

35. Parecer

e Normalmente concorda com o sujeito:



O cdo parece feroz.
As drvores parecem postes.

* As vezes concorda com o predicativo (termo que vem depois dele):
Isso parecem desilusoes.

e Geralmente é impessoal, tendo como sujeito uma oracao, e fica no
singular:

Quando eu estava com ela, as horas parecia que voavam.
Os meninos parecia que brincavam, mas na verdade, brigavam.

e No sentido de assemelhar-se, é pronominal:

Eu me pare¢o com meu irmdo.
Pedro se parece com Jodo.

e Quando o verbo parecer se une a outro, apenas um deles varia:

Eles parecem estar vivos
ou Eles parece estarem vivos.

36. Competir
e Conjuga-se assim, no presente do indicativo:

compito, competes, compete, competimos, competis, competem.
* No presente do subjuntivo:

compita, compitas, compita, compitamos, compitais, compitam.

e Pelo verbo competir se conjugam:



aderir, advertir, aferir, aspergir, assentir, auferir, compelir, concernir,
conferir, conseguir, consentir, convergir, deferir, desmentir, despir, diferir,
digerir, discernir, dissentir, divergir, expelir, ferir, gerir, impelir, inerir,
inferir, ingerir, inserir, interferir, investir, mentir, perseguir, preferir,
pressentir, preterir, proferir, prosseguir, referir, refletir, repelir, repetir,
ressentir, revestir, sequir, sentir, servir, sugerir, transferir, travestir, vestir.

37. Arrasar
E transitivo direto:

A Lei 5.420 arrasou com o ensino brasileiro é errado.
O correto é: A Lei 5.420 arrasou o ensino brasileiro.

38. Morar
e Exige a preposicao em. O correto € dizer:

Eu moro na rua...
em vez de: eu moro a rud...

e O mesmo vale para residir, residente, sito e estabelecer:
O acgougue Alfa, sito na rua.
39. Entrar

Pode ser transitivo direto, indireto e intransitivo. No sentido de
ingressar, dar entrada, pede a preposicdo para, e nao de:

Entrei para socio do Fluminense
em vez de: Entrei de socio...

40. Dar



Se usado para especificar as horas, concorda com o numero, se nao
houver algum outro termo com funcdo de sujeito:

Deu uma hora.
Deram duas horas.
Quando davam cinco horas, saimos.

Se houver algum termo com a funcdo de sujeito, concordara com esse
termo:

Ja deu trés horas o reldgio da matriz?
Quando o despertador dava trés horas, saimos.

Os verbos bater e soar seguem 0 mesmo principio.
41. Mobiliar

O presente do indicativo é mobilio, mobilias, mobilia, etc. No presente
do subjuntivo é mobilie, etc. sendo, pois, diferente, na prontncia, dos
verbos auxiliar, premiar e conciliar. A silaba tonica € no bi. O correto,
pois, é: eu mobilio e ndo: eu mobilio.

42. Parir
Conjuga-se assim no presente do indicativo:

pairo, pares, pare, parimos, paris, parem.
No presente do subjuntivo:

paira, pairas, paira, pairamos pairais, pairam.
Deixe que a gata para em paz! é, pois, errado.

43. Frigir



Conjuga-se assim, no presente do indicativo:
frijo, friges, frege, frigimos, frigis, fregem
A cozinheira frege ovos como eu gosto.

44. Cerzir

Conjuga-se por agredir, denegrir, prevenir, progredir,
transgredir:

As costureiras cerzem as roupas € errado.
O correto é: As costureiras cirzem as roupas.

45. Apelar
No sentido de interpor recurso, usa-se apelar de:

Apelar da sentenga.
Os professores apelaram do critério.

No sentido de recorrer a algo ou alguém, usa-se apelar para:

Apelarei para a consciéncia dela.
O exemplo abaixo serve para os dois casos:

O advogado apelou da sentenga para o STM.

regredir,

NOTA:
O substantivo apelo é usado com a. Ex.:

Ele fez um apelo ao professor.
Jd fizemos vdrios apelos as autoridades.



46. Servir

Quando significa "prestar servico", ajudar, prestar ou por sobre a
mesa, pode ser transitivo direto ou intransitivo:

Os militares servem a Pdtria.
Gosto de servir os pobres.
Sirva o almogo, querida.

NOTA:
Sirva a mesa, querida € incorreto.
O certo é: Sirva a mesa, querida.

Quando significa prestar servico militar, ser 1til a, convir, é transitivo
indireto:

Servir ao Exército.
Serviu ao rei com lealdade.
Esse negocio ndo lhe serve.

Ha oito anos que serve a mim.

Quando significa fornecer (comida ou bebida), prevenir de mal futuro,
utilizar-se, ser util é bitransitivo:

O garcom serviu-lhe o almoco.
O ladrdo serviu-se de uma faca.
O fato lhe servira de licdo.

O pai lhe serviu de exemplo.

47. Requerer

Nao segue a conjugacdao do verbo querer, pois requerer nao € "querer
de novo". A diferenca se mostra logo na 1* pessoa do singular do presente



do indicativo, que é eu requeiro (no verbo querer é eu quero) e do pretérito
perfeito, que é eu requeri (no verbo querer é eu quis).

Nos tempos do passado e do futuro, o verbo requerer deve ser usado
segundo o padrdao dos verbos regulares da 2* conjugacdo, como temer,
vender; pretérito perfeito do indicativo: ele temeu, vendeu, requereu; futuro
do subjuntivo: quando ele temer, vender, requerer; pretérito imperfeito do
subjuntivo: se ele temesse, vendesse, requeresse.

48. Reaver

Nao é "ver de novo"; é haver de novo. Reaver deve seguir o verbo
haver, mas apenas nos casos em que haver tem a letra v. Assim, o verbo é
defectivo, e, no presente , s6 se conjuga nas 1* e 2* pessoa do plural
(reavemos, reaveis), nao tendo, portanto, presente do subjuntivo, imperativo
negativo e a 2 pessoa do singular do imperativo afirmativo. Se o pretérito
perfeito do indicativo do verbo haver é eu houve, tu houveste, ele houve,
nos houvemos, vos houvestes, eles houveram, o mesmo é com o verbo
reaver:

eu reouve,
tu reouveste,
ele reouve,
nos reouvemos,
VOS reouvestes,
eles reouveram.
(ndo existe: reaveram ou reaviram)

O mesmo se aplica aos outros tempos verbais:

Se eu houvesse — se eu reouvesse
Se eu houver — se eu reouver



Voceé reouve tudo que perdeu?
Ndo ficarei contente enquanto ndo reouver o que perdi.
Ah se eu reouvesse o dinheiro que perdi.

As formas inexistentes do verbo reaver sao substituidas por equivalente,
COMO recuperar:

Advogada recupera imovel.
(e ndo: reaveé, que nao existe)

Espero que vocé recupere a saude.
(e ndo: reavenha ou reaveja, que nao existem)

49. Os verbos derivados devem seguir a conjugacao dos verbos
primitivos, como:

e Por — Eu ponho; Eu pus; Eu punha; Se eu pusesse

e Supor — Suponho; Supus; Supunha; Supusesse

* Expor — Exponho; Expus; Expunha; Expusesse

e Compor — Componho; Compus; Compunha; Compusesse

e Ver — Eu vejo

e Rever — Revejo

e Prever — Prevejo

e Antever — Antevejo

e Vir — Ele veio

e Provir — Proveio

e Antevir — Anteveio
¢ Convir — Conveio

e Ter — Eles tiveram



e Conter — Contiveram
e Deter — Detiveram
¢ Manter — Mantiveram

50. Arreia ou arria?
* Arreia é do verbo arrear (por os arreios):
Ele arreia o cavalo.
» Arria é do verbo arriar (abaixar, fazer descer):
Ele arriou as cortinas.

51. Pulo

Pode ser tanto do verbo pular, como polir. O verbo polir se conjuga
assim, no presente do indicativo:

pulo, pules, pule, polimos, polis, polem.
No presente do subjuntivo:

pula, pulas, pula, pulamos, pulais, pulam.

Querem que eu pula os moveis da casa toda.
52. Ouvir
E costume as pessoas dizerem ao telefone:
Prossiga, eu estou lhe ouvindo bem, o que é errado.

Ouvir é transitivo direto. Assim, o pronome que substitui o objeto é o
(masculino) ou a (feminino). Nao se usa lhe. O certo é:



Eu o estou ouvindo bem.
ou: Eu estou ouvindo vocé bem.

53. Querer

O verbo querer nunca é conjugado com a letra z. Assim, o correto é
quis, quiser, quisemos, quisessem, quiserem, etc. Quiser ¢é futuro do
subjuntivo; querer é infinitivo. O verbo querer, no sentido de "estimar",

exige a preposicao a:

Quero muito a meus pais.
Quero muito a vocé ou quero-lhe muito.

54. Caber

A 1% pessoa do presente do indicativo € eu caibo; do presente do
subjuntivo é que eu caiba; do futuro do subjuntivo € se eu coubesse.

A frase: Sdo casos que ndo me cabem discutir esta errada.
O correto €: ... que ndo me cabe discutir.

55. Perder
O presente do subjuntivo € que eu perca.

Ndo quero que vocé perca a minha confianca.
Perda nao é pessoa de verbo, é substantivo:

Foi uma perda irreparavel.
Perda de confianca.

56. Responder



e No sentido de dar resposta a alguém ou a alguma coisa pede objeto
indireto:

responder a carta.
responder as acusagoes.
responder ao desdfio.

* No sentido de dizer em resposta, pede objeto direto:

respondeu o que queria.
respondeu o que todos esperavam.

57. Dizer

a) é comum se usar na linguagem popular a expressao que dira, como:
Se ele ndo souber, que dird eu!, o que é gramaticalmente incorreto. O verbo
dizer deve concordar com o pronome pessoal que lhe serve de sujeito:

Se ele ndo souber, que direi eu!
Se vocé ndo sabe, que diremos nos!
Se o Jodo ndo entende, que dirds tu!

b) uso de dizer e falar
Quando houver que depois do verbo, usa-se dizer:

Ele disse que ia.
(e nao: falou)

Ele falou a verdade.
(e ndo: disse)



Eles disseram que iam embora.
Eles estdo falando muito alto!

58. Pagar e perdoar

e Quando se referem a pessoas, pedem objeto indireto (substantivo
antecedido pela preposicao a ou pronomes lhe, lhes):

O banco pagard aos professores.
Eu lhe pagarei breve.
Eu lhe perdoo.
Jodo perdoou ao seu irmdo.

e Quando nao se referem a pessoas, pedem objeto direto:

Ele pagou seus pecados.
Pagou a divida com juros.
Maria perdoou os insultos.

O padre perdoou os pecados.

59. Viajar

e Usa-se viajar a ou de quando o meio de transporte nao esta seguido
de adjetivo ou de um complemento que o especifique:

Viajaremos de trem.
Viajamos ao exterior.

e Usa-se viagjar por quando o meio de transporte vem seguido de
adjetivo ou complemento que o especifique:

Viajaremos pelo trem noturno.
Viajaremos pelo onibus das sete.

60. Verbos terminados em -iar



Apresentam -ia na 3% pessoa do singular do presente do indicativo:

premiar — premia
negociar — negocia
variar — varia
maquiar — maquia

As excecOes sdao os verbos do acronimo MAIO (mediar, ansiar,

incendiar e odiar) e seus derivados, como remediar, intermediar, que
apresentam a terminacao -eia:

mediar — medeia
ansiar — anseia
remediar — remedeia
incendiar — incendeia
odiar — odeia
intermediar — intermedeia

61. Verbos terminados em -ear

Recebem um i, apos o e, nas formas rizotonicas (vogal tonica dentro do
radical do verbo). As formas rizotonicas sdo a 1%, 2% e 3* pessoa do singular
e 3% pessoa do plural dos tempos do presente. No presente do indicativo:

eu passeio, tu passeias, ele passeia, eles passeiam.
eu enfeio, tu enfeias, ele enfeia, eles enfeiam.
eu freio, tu freias, ele freia, eles freiam.

No presente do subjuntivo:

que eu passeie, que tu passeies, que ele passeie, que eles passeiem.



Nas formas arrizotonicas (vogal tonica fora do radical), ndao recebem o i,
e sdo as 1% e 2% pessoas do plural dos tempos do presente:

nos passeamos, vos passeais, que nos passeemos;
nos freamos, vos freais, que nos freemos, etc.

Nos tempos do pretérito perfeito e do futuro também sao arrizotonicos,
sem O i

eu passeei
(e ndo: eu passeier)

eu ceei
(e ndo: eu ceiei)

eu cearei
(e ndo: eu ceiarei)

ele passeou
eles passearam

ele passeara
eles passeariam

Nos demais tempos do indicativo e subjuntivo, ndo recebem o i:

se eu ceasse
(e ndo: se eu ceiasse)

quando nos cearmos
(e ndo: quando nos ceiarmos)

No participio também nao ha i:



arreado, ceado, passeado, freado, etc.

ATENCAO!
Em portugués, nao ha verbos terminados em -eiar-.
Assim, é afear ou enfear (tornar feio), e nao enfeiar. E recear, e nao

receiar.

62. Retornar

E verbo intransitivo. S6 pode, pois, ter complementos regidos por

preposicao:
Retornou de viagem.
Retornou para o lar.
Assim, Vou retornar o telefonema é errado.
O correto é: Vou retornar ao telefonema.
63. Avisar

O verbo avisar é conjugado como os verbos informar, cientificar,
prevenir e notificar: podem ser usados como transitivos direto e indireto
(OD-OI) ou indireto e direto (OI-OD):

E preciso avisd-lo (OD) dos perigos (OI) ou
E preciso avisar-lhe (OI) os perigos (OD).

Ou seja, quem avisa, avisa alguém de algo ou avisa algo a alguém.

Jodo cientificou os empregados (OD) das alteragées (OI) ou
Jodo cientificou as alteracdes (OD) aos empregados (OI).

E errado usa-los com dois objetos indiretos, como:



E preciso avisar-lhe (OI) dos perigos (OI).

NOTA:
O verbo comunicar nao segue essa regra; a sequéncia ¢ OD-OI, ou seja,

alguém comunica algo a alguém.

64. Pisar
E transitivo direto. Assim, o correto é:

Ndo pise a grama,
em vez de: Ndo pise na grama.

65. Ver e vir
As davidas sdao quanto aos usos de:
a) Vir e vier

 Vir pode ser infinitivo do verbo vir e futuro do subjuntivo do verbo
ver

quando ou Se eu vir, vires, vir, virmos, virdes, virem.
 Vier é apenas futuro do subjuntivo do verbo vir

quando ou se eu vier, vieres, vier, viermos, vierdes, vierem

Ele foi convidado a vir aqui.
(infinitivo do verbo vir)

Quando eu vir o cometa, avisarei a voces.
(futuro do subjuntivo do verbo ver)



Se vocé vier ao Rio, vai gostar
(futuro do subjuntivo do verbo vir)

Quem vir o ministro deve me avisar
(verbo ver).

NOTA:

A frase: Quando a gente se ver de novo é tipica da linguagem popular,
mas é errada.

O correto é:

Quando a gente se vir;
ou, melhor ainda: quando nés nos virmos de novo
(futuro do subjuntivo do verbo ver).

O mesmo vale para os verbos derivados de vir, como intervir, avir-se,
convir, desavir-se e sobrevir:

Ndo intervi na briga, mas a policia interviu é errado, pois sao do verbo ver.
O correto €é: Ndo intervim na briga, mas a policia interveio, ambos do verbo
vir.

b) Vimos e viemos:

e Vimos pode ser presente do indicativo do verbo vir:
venho, vens, vem, vimos, vindes, vém;

e pretérito perfeito do indicativo do verbo ver:

Vi, viste, viu, vimos, vistes, viram.



» Viemos é pretérito perfeito do indicativo do verbo vir:

vim, vieste, veio, viemos, viestes, vieram.

Regra pratica para evitar a duvida entre vimos e viemos (ambos do verbo
vir):

e Vimos, no presente do indicativo, refere-se a uma agdao que esta
ocorrendo ou que ocorre habitualmente, e pode ser substituido por
estamos:

Vimos a sua sala para lhe ouvir.
(Estamos na sua sala para lhe ouvir)

N6s vimos ao teatro para assistir ao ator
(NOs estamos no teatro para assistir ao ator)

e Viemos, no pretérito perfeito do indicativo, refere-se a uma acao
ocorrida, e pode ser substituido por fomos ou estivemos:

Viemos a sua sala, mas ndo o encontramos.
(Estivemos na sua sala, mas nao o encontramos)

Viemos ao cinema, mas chegamos atrasados
(Fomos ao cinema, mas chegamos atrasados).

Assim, a propaganda que diz:

No6s viemos aqui para beber ou conversar? é errada.
O correto é: Nos vimos (estamos) aqui para beber ou conversar?

A resposta é que pode usar viemos:



Nos viemos para beber.
(acdo ocorrida)

Eis outras frases nas quais cabe vimos em vez de viemos:

Vimos, neste instante, cumprimentar-lo pelo seu aniversdario.
Hoje vimos aqui para brincar, mas amanhd viremos para trabalhar.
Vimos, agora, fazer o que ndo conseguimos fazer antes.

66. Cumprir
Pode ser verbo transitivo direto, indireto e intransitivo.

 No sentido de completar, realizar, preencher, tornar efetivas as
prescricoes de, sujeitar-se, obedecer, satisfazer é transitivo direto:

Cumpriram-se as vagas.
(preencher)

O menino cumpriu a vontade da mde.
(obedecer, satisfazer)

Cumprird todas as condigoes.
(sujeitar-se)

Cumpriu-se a profecia.
(realizar-se)

O funciondrio ndo cumpriu o hordario de trabalho.
(obedecer)

* No sentido de desempenhar, executar, competir, caber, convir é
transitivo indireto:



Devemos cumprir com o nosso dever.
(desempenhar)

Jodo cumpriu com as suas obrigacoes.
(executar)

Cumpre-nos tomar a iniciativa.
(competir)

Ao aluno cumpre aprender a li¢do.
(competir)

Ao mestre cumpre ensinar.
(convir)

Cumpria-lhe chefiar a delegacdo.
(caber)

Cumpria-lhe ser implacavel.
(caber)

* No sentido de ser necessario, ser conveniente, ser proveitoso ¢
intransitivo:

Cumpre que todos sejam honestos.
Cumpre trabalhar bem.

67. Gostar

E um verbo transitivo indireto. O anincio de um censo



“O Brasil que vocé gosta depende de vocé” esta errado.
O correto é: “O Brasil de que vocé gosta...”

68. Soer

Significa é comum, ocorre geralmente. A 3 pessoa do singular do
presente do indicativo conjuga-se soi, sendo usado apenas na escrita
erudita:

Ele chegou cedo, como soi acontecer.
69. Entupir

E um verbo abundante. No presente do indicativo, pode-se usar ele
entope ou entupe; eles entopem ou entupem.

70. Colorir / abolir

Sao verbos defectivos. Ndao possuem a 1° pessoa do singular do presente
do indicativo e, por isso, ndo sao conjugados no presente do subjuntivo:

Eu coloro o desenho.
Eu abulo o preconceito sao errados.

Deve-se usar expressao equivalente, como:

Eu vou colorir o desenho.
Eu vou abolir...

71. Negar

Pede subjuntivo:



Ele nega que ¢ negligente é errado;
o correto: € Ele nega que seja negligente.

Negou que fosse ele o causador do acidente.
72. Pedir para, pedir que
e Pedir para significa pedir permissao ou licenca:
O reitor pediu para sair.
o Pedir que é pedir a alguém que faca algo:
O jogador pediu que lhe dessem a bola.
A forma pedir para que é incorreta.

O sentido de pedir pode variar, conforme a preposicdo que o acompanha
seja a ou para. Pedir algo a alguém é pedir que esse alguém atenda ao
pleito. Pedir algo para alguém é pedir algo em favor de outrém:

O deputado pediu apoio aos usineiros.
(significa que pediu que os usineiros lhe dessem apoio)

O deputado pediu apoio para os usineiros.
(significa que pediu que alguém dé apoio aos usineiros)

73. Explodir

E verbo defectivo; s6 tem as formas em que ao d se seguem e ou i, COmMO
explode, explodiu, explodisse. Assim, ndo existe eu explodo, explodam, etc.
Nesses casos, usar rebentar ou equivalente. Assim, Quero que tudo se
exploda é errado.



74. Preferir

Prefere-se algo a algo. Assim, deve-se usar preferir a em vez de preferir
que ou preferir do que:

Prefiro nadar a correr.
(e ndo: do que correr ou que correr)

Também é errado usar termo intensivo, como preferir mais, preferir
muito ou preferir antes, pois preferir ja indica uma escolha. O mesmo vale
para preferivel:

E preferivel um pdssaro na mdo a dois voando.
75. Apostar
Usa-se com que:

Aposto que hoje chove.
(e ndo: ... como hoje chove)

76. Colocar e por

a) Colocar significa por em algum lugar e é usado para coisas
materiais:

Colocou os pratos na mesa.
Colocou o quadro na parede.

b) Por é usado nas locugoes, em sentido figurado, nas frases feitas e com
coisas abstratas:

Por em pradtica.
Por em xeque.



Por frente a frente.
Por em pratos limpos.
Por lenha no fogo.
Po6r um ponto final.
Poés o dedo na ferida.
Pos os pensamentos em ordem.

c) Davida:
e E por a mesa ou colocar a mesa?

Ambos estdo corretos. Por a mesa é colocar a palamenta (pratos,
copos, talheres, etc.) sobre a mesa. Colocar a mesa ¢ tirar a mesa de um
lugar e colocar em outro lugar.

d) Por tem acento no infinito, mas seus derivados, como impor, dispor,
compor, repor, etc. nao;

e) nenhuma forma de por tem z, apenas s:
pus, pusestes, etc.

77. Lembrar

Pode ser:

a) transitivo direto, no sentido de recordar, trazer a memaoria, sugerir,
propor, dar ideia de:

O quadro lembrava a fazenda.
A paisagem lembra a minha terra.
Lembrei o seu aniversario.
Lembrei aquele dia.



b) transitivo indireto, no sentido de ocorrer, vir a lembranca:

Lembrou-me escrever um livro.
Lembrei-me de ver as horas.
Ndo me lembrou esperd-la.

Ndo me lembrei de espera-la.
Lembrei-lhe o seu aniversdrio.
Lembro-lhe a promessa que me fez.
Pediu que o lembrassem a familia.
Maria lembrou-me o seu aniversdrio.

c) transitivo direto e indireto, no sentido de notar,
recomendar, recordar:

e Se houver preposicao, exigira o pronome:

Lembra-se de mim?
(e nao: Lembra de mim?)

Lembro-me do dia de ontem.
Lembre-se de que...
Lembrei-me daquele fato.

e Sem preposicdao, normalmente nao ha pronome:

Lembre que...
Lembro o dia de ontem.
Lembrei aquele fato.

78. Precisar

advertir,

Deve ser empregado com preposicdo, antes de um substantivo, e sem

preposicdo, antes de um infinitivo:



Todo homem precisa de carinho.
Todo homem precisa ser acarinhado.

79. Medrar

E verbo intransitivo e significa crescer, aumentar, lucrar, prosperar,
desenvolver-se:

Na paz, as artes medram com mais vigor.
No sertdo, so medram as plantas resistentes ds secas.
"Quem ndo herda, ndo medra".
Ndo deve ser usado no sentido de ter medo, pois ndo tem relagdo com
medo.

80. Namorar
E verbo transitivo direto:

Quero namorar com vocé é errado.
O correto é: Quero namorar vocé.

81. Sobressair
Nao se usa com pronome:

Eu sobressaio na turma.
(e ndo: Eu me sobressaio na turma)

Jodo sobressai como jogador.
(e ndo: ... se sobressai...)

82. Tratar



E transitivo indireto. Por isso, ndo faz voz passiva. Usado com a
particula se, o sujeito se torna indeterminado, e o verbo s6 deve ser usado
no singular:

Trata-se de pessoas.
(e ndo: Tratam-se de pessoas)

Precisa-se de operdarios. Tratar a rua Chile.
(e ndo: ... na rua...)

83. Verbos que téem flexoes iguais

Ha verbos diferentes que tém flexdes iguais em iguais tempos de
conjugacao:

a) Ser e ir:

Ele foi bom pai.
Ele foi ao cinema.
Se eu fosse vocé...
Se eu fosse sair...

Quando eu for chefe...
Quando eu for a rua...

Eu fora tenente.

Eu fora ao cinema.

b) Gerir e girar:

Eu giro (gerir) a firma.
Eu giro a roda.

c) Consumir e consumar:



Eu consumo uisque.
Eu consumo o ato.

d) Trazer e tragar:

Eu trago noticias.
Eu trago o cigarro.

e) Polir e Pular:

Eu pulo o cinto.
Eu pulo as cercas.

84. Comunicar

A construcao formal é a de que alguém comunica algo a alguém e nao
a de que alguém comunica alguém de algo. Assim, dizer:

Os assessores comunicaram o diretor do acidente é incorreto.
O correto é: Os assessores comunicaram o acidente ao diretor.

85. Adentrar
E verbo ultrapassado. Usar entrar, ingressar, penetrar.
86. Assistir

e O verbo assistir, no sentido de ver, exige a preposicao a.
e No sentido de ajudar, nao:

Assistiu a sessdo.
A enfermeira assistiu o paciente por horas.



PALAVRAS E EXPRESSOES QUE
CONFUNDEM

“A mulher pudibunda, de reputada
beleza, é tremebunda. Que grafia é
essa? Orto ou porno?”

Luiz Sergio Silveira Costa

REGRAS BASICAS:

Ocorrem muitas duvidas provocadas pela semelhanca ou mesmo
igualdade de grafia ou de prontncia entre palavras. Sdo os fendomenos
chamados de homonimia e paronimia.

Homonimia é a designacao dos casos de palavras que sdo idénticas. Se
idénticas na grafia, sdio os homonimos homografos. Ex.: apelo (pedido) e
apelo (verbo apelar); consolo (alivio) e consolo (verbo consolar). Se na
prontncia, sao os homoénimos homéfonos (Ex.: cela e sela). Os homdgrafos
podem coincidir, ou ndo, na pronuncia. Se coincidirem, sdo chamados de
homonimos perfeitos: quarto (aposento) e quarto (ordinal); manga (fruta) e
manga (da camisa).

Os homofonos geram duavidas ortograficas, como acento/assento e
coser/cozer, entre outros.

Paronimia é o fendmeno que ocorre com palavras semelhantes (mas
ndo idénticas) quanto a grafia ou a prontincia. E fonte de muitas duividas,
como descri¢do (ato de descrever) e discrigcdo (qualidade do que é
discreto), retificar (corrigir) e ratificar (confirmar). Aqui estdo algumas
palavras e expressoes que confundem:



1. AO INVES DE / EM VEZ DE

e Ao invés de tem o sentido de oposicao e significa ao contrario de, s6
devendo ser usado quando houver ideia contraria, oposta:

Entrou a direita, ao invés da esquerda.
Subiu, ao invés de descer.

e Em vez de tem o sentido de substituicdo e significa em lugar de,
devendo ser usado sempre que houver ideia de troca, substituicao;
todavia, mesmo quando a ideia for oposta, pode-se usar em vez de.

Ou seja: ao invés de s6 se deve usar quando a ideia for oposta, e em vez
de pode ser usado em qualquer caso:

Em vez de ir ao teatro, fui ao cinema.
Subiu, em vez de descer.

2. EM PRINCIPIO / A PRINCIPIO
* Em principio significa por principio, em tese, teoricamente.

» A principio significa no principio, no comeco, inicialmente, num
primeiro momento.

Em principio, ndo creio que vda dar certo.
(teoricamente)

A principio, eu achava que ndo ia dar certo.
(inicialmente)

3. A NIVEL DE / EM NIVEL DE

O correto é em nivel de, que quer dizer no ambito de:



A reunido serd em nivel de diretoria.
A conversa estava em bom nivel.

A nivel de s6 deve ser usada quando significar a mesma altura:
O Rio acordou ao nivel do mar.
Fora isso, deve ser evitada, como:

Temos problemas a nivel de Congresso.
Basta dizer Temos problemas no Congresso.

4. EMINENTE / IMINENTE
e Eminente significa elevado, nobre, sublime.
e Iminente significa proximo, imediato:

O eminente lider apresentou suas teses.
O perigo era iminente.

5. AUMENTO DE / AUMENTO A
e Usa-se com de:
O aumento dos professores no quadro do magistério far-se-da por concurso.
e Usa-se com ao:
O aumento aos professores causa inflagdo.
Outros exemplos:

O aumento do funcionalismo foi de cinco pessoas.
O aumento do preco da gasolina revoltou a populacdo.



O aumento da gasolina nos reservatorios poderd fazer transbordd-los.
O aumento ao funcionalismo veio tarde.
O aumento aos servidores so se dard em maio.

6. ESPECTADOR / EXPECTADOR

e Espectador (com s) é aquele que assiste a um espetaculo. Para nao
nos enganarmos, podemos associar o s de espectador ao s de
espetdculo.

e Expectador (com x) é aquele que estd na expectativa de alguma
coisa; é aquele que alimenta a esperanca ou a probabilidade de
conseguir algo.

7. DOUTOR / VOCE

e Doutor nao é forma de tratamento, mas titulo académico. S6 deve ser
empregado no meio universitario, para quem tem doutorado ou quem,
mesmo ndo tendo doutorado, € homenageado por uma universidade
com o titulo de doutor honoris causa (por causa da honra). Assim,
escrever ou referir-se a outra pessoa como doutor fora do meio
académico é indevido, sendo aceito como forma de tratamento apenas
como mera tradi¢cao popular.

e Vocé, apesar de ndo parecer, tem conotacao respeitosa, pois é a
contracao de vossa mercé, sendo considerado como tratamento formal
por varios linguistas.

8. DADO(A) O(A) / DADO A(AO)

e Quando equivale a por causa de, tendo em vista, usa-se dado(a) o(a),
que faz concordancia normal:

Dado o interesse dele, estou otimista.
Dada a importdncia do jogo, foi escalado um bom drbitro.
Dadas as suas ideias,vou embora.



e Quando equivale a interessado, versado, usa-se dado a (ao):

O rapaz ndo era muito dado ao estudo.
Geni era muito dada a leitura.

9. SENAO / SE NAO

e Sendo significa caso contrario, mas sim, quando nao, a nao ser,
pois, mas, somente, apenas, defeito, falha:

Ndo quero ofendé-lo, sendo adverti-lo.
(mas sim)

Ndo desejo nada, sendo ser feliz.
(a ndo ser)

Ndo grites, sendo acordards 0s outros.
(caso contrario)

Estudei quase todos os dias, sendo todos
(quando nao)

Ndo houve um sendo na sua palestra..
(falha)

e Se ndo é a combinacdo da conjuncao condicional se com o advérbio
de negacao ndo; significa caso nao, dando ideia de condicao:

Sairei se ndo chover.
Se ndo houver consenso, o chefe se aborrecera.

10. TAO POUCO / TAMPOUCO

e Tdo pouco significa muito pouco, pequena quantidade:



Por que vocé tem tdo pouco tempo para almogar?
(pequena quantidade)

Ganho tdo pouco.
e Tampouco significa nem, também nao:

Ndo gostei da discussdo; tampouco da solugdo apresentada.
Ao chegar de viagem, tampouco procurou por mim.

11. POR ISSO / PORISSO
S6 é admitida a forma por isso, pois porisso ndo existe:
Ele é jovem, por isso é feliz.
12. FACE AO / EM FACE DE

Em vez de usar face ao, use face o ou em face de ou ante o, pois face ao
ndo é de uso correto, por usar duas preposicoes seguidas (face e a):

Em face da confusdo reinante, a direcdo cancelou as visitas.
Face o exposto, solicito deferimento.

13. DE ENCONTRO / AO ENCONTRO

e De encontro é ir contra e indica choque, colisao.

e Ao encontro é ir a favor, estar de acordo e indica uma situacdo
favoravel:

Qualidade é ir ao encontro das expectativas do cliente.
O carro foi de encontro a arvore.
Sua opinido veio ao encontro da minha.



14. APAR/AO PAR
* A par significa estar ciente de alguma coisa:

Estou a par das ultimas noticias.
Ele ficou a par dos acontecimentos.

e Ao par indica cambio equivalente:
moeda ao par / titulo ao par
15. SESSAO / SECAO / CESSAO
e Sessdo supoe um todo, uma reuniao de pessoas:
sessdo de cinema, sessdo espirita, sessdo de assembleia...
e Secdo supOe parte de um todo, uma divisao, uma reparticao:
secdo de vendas, sec¢do de crédito, secdo de pessoal...
e Cessdo ¢ o ato de ceder alguma coisa:

cessdo de direitos.
(cedéncia de direitos)

16. A CERCA DE / ACERCA DE / HA CERCA DE

e a cerca de e cerca de significam aproximadamente e indicam um
arredondamento:

O navio estava a cerca de 500 metros do cais.

Assim, ndo se deve dizer: A distdncia era de cerca de 256 metros, pois
isso é um numero preciso. E admissivel, porém, o uso de cerca de quando
os valores forem decimais, como:



A inflagdo podera chegar a cerca de 8%.
(o valor pode ser 7,5% ou 7,9%, proximo de 8%)

A temperatura é cerca de 40°.
(pode ser 38°, 39,5°, etc. proximo de 40°)

» acerca de significa sobre, a respeito de:
Fale-me acerca dele.
* hda cerca de da ideia de tempo aproximado decorrido:
Ndo nos vemos had cerca de dez anos.
17. INCIPIENTE / INSIPIENTE
 Incipiente é principiante, inexperiente, iniciante:
Ele € incipiente na musica.
 Insipiente ¢ ignorante, aquele que nao sabe, sem cautela:
Ele é insipiente no assunto.
18. INTIMORATO / INTEMERATO
o Intimorato é destemido, sem temor:
Conquistador forte e intimorato.
o Intemerato ¢ integro, digno, puro, incorruptivel:
Ele estava no seu posto, sereno, altivo, intemerato.

19. SEM-NUMERO / SEM NUMERO



e Sem-niimero ¢ substantivo e significa muitos ou ndmero
indeterminado:

Chegou um sem-numero de cartas.
e Sem nuimero ¢ adjetivo, invariavel e significa inumeraveis:
Vendeu livros sem ntmero.

20. ABAIXO ASSINADO / ABAIXO-ASSINADO

O documento é um abaixo-assinado.
O abaixo assinado, Jodo Silva, requer:...

21. DELE / DE ELE
e Dele pode ser pronome possessivo (A calca é dele) ou a combinacao

da preposicio de com o pronome pessoal obliquo tonico ele, na
funcdo de objeto indireto (Eu gosto dele).

e De ele é a combinacao da preposicao de com o pronome pessoal reto
ele, e s6 se usa quando ele for o sujeito de uma oracdo reduzida de
infinitivo:

Sai antes de ele chegar.
Apesar de ele ser idoso, estd bem.

22. 0 / OH!
O emprega-se no sentido de apelo:
O menino, ndo brinques assim.
e Oh! emprega-se no sentido de admiracao:

Oh! que belo quadro!



23. CONTINUACAO / CONTINUIDADE

e Continuacdo €é equivalente a prolongamento, prosseguimento,
prorrogacao:

Esta rua é continua¢do daquela.
e Continuidade é qualidade do que é continuo:
A linha reta tem continuidade.

Assim, é errado dizer:

O grupo decidiu pela continuidade da greve.
O deslizamento de terra comprometeu a continuidade da rodovia.

24. DEVER / DEVERES
e Dever, no sentido de obrigacao, ¢ usado no singular:

Dever de cidaddo.
Dever de pai.

e No sentido de tarefas escolares, s6 se usa no plural:

Esqueci de fazer meus deveres de Portugués.
(e ndo: Esqueci de fazer meu dever de Portugués)

25. NENHUM(A) / NEM UM

e O pronome indefinido nenhum significa contrario a algum,
variando normalmente quando anteposto ao substantivo em frases
negativas:

Ndo sinto nenhumas cocegas.
Ndo tinhamos nenhuns trocados.



e Quando posposto, porém, podendo ser substituido por algum, so6 se
usa no singular, embora o uso de nenhum dé mais énfase a negativa:

Ndo tenho recursos nenhum.
(em vez de: algum)

Ndo tenho razoes nenhuma.

e Nem um significa nem sequer um, nem um unico e indica uma
exclamacao:

Ndo tive nem um dia de folga!
26. TODO(A) / TODO O/ TODA A
a) todo (a)

e usados sem artigo, significam qualquer, cada e dao ideia de muitos,
varios;

e acompanhados do artigo, equivalem a inteiro, total e dao ideia de
apenas um, apenas aquele(a) de que se fala:

Toda janela deve ser limpa.
(qualquer, cada)
Significa que, na casa, todas as janelas devem ser limpas.

Toda a janela deve ser limpa.
(inteira)
Significa que, na casa, apenas a janela em questdo deve ser totalmente
limpa.

Todo pais se refere a qualquer dos paises do mundo
e Todo o pais se refere apenas ao pais de que se fala.



b) no plural (todos, todas) nao ha esta divida, pois o artigo é obrigatorio,
dando ideia de totalidade:

Todos os prazeres.
Todas as pessoas.

¢) no caso de locucao, € obrigatdrio o uso do artigo:

a todo o momento,
em todo o caso,
em toda a parte,

a toda a hora,
a todo o instante,
em todo o lugar,
a toda a velocidade,
a todo o custo.

d) no caso de numerais, se ndo forem seguidos de substantivo, deve-se
evitar o artigo:

Todos trés foram presos.
Se houver substantivo, emprega-se o artigo:
Todos os treés livros sdo bons.
e) algumas duvidas:
E "todo mundo" ou "todo o mundo"?

e Todo mundo nao significa qualquer mundo, ja que seu uso
consagrado € o de todas as pessoas.

e Todo o mundo, porém, significa 0 mundo inteiro.



E "todos dois" ou "todos os dois"?
e Nenhum deles; deve-se usar os dois ou ambos:

Conheco os dois (ou ambos),
e nao: todos dois ou todos os dois.

SO se deve usar todos os dois, quando for necessario enfatizar a
dualidade:

Todos os dois ministros assinaram a Portaria.
27. PASMO / PASMADO
e Pasmo é substantivo; pasmado é adjetivo:

Estou pasmado com tanta incompeténcia.
Essa teimosia toda me causa pasmo.

Aplica-se a mesma regra para encanto e encantado.
28. PROXIMO / PROXIMO DE (A)
e Proximo pode ser adjetivo (nesse caso varia normalmente) ou fazer
parte de uma locucao prepositiva (préximo de ou proximo a), quando
é invariavel:

Os ladroes foram presos proximo de casa.
(locucao)

Jodo estava préximo a cabina telefénica.
(locucao)

As meninas se sentaram muito proximo dos meninos.



(locucao)

Os ladroes estavam proximos de casa.
(adjetivo)

As ruas proximas ao mercado estdo inundadas.
(adjetivo)

29. BASTANTE / BASTANTES

* Bastante, modificando adjetivo, verbo ou outro advérbio, é advérbio
de intensidade, equivalendo a muito; logo, é invariavel:

Essas pessoas trabalham bastante.
(muito)

Eles estdo bastante doentes.
(muito)

As provas foram bastante acessiveis.
(muito)

e Como adjetivo, modificando um substantivo no plural, sofre flexao,
significando muitos, muitas ou suficientes:

O aluno adquiriu bastantes livros.
(muitos)

Conheci bastantes pessoas na festa.
(muitas)



O promotor tem provas bastantes para denunciar o réu.
(suficientes)

30. DESPERCEBIDO / DESAPERCEBIDO
» Despercebido significa nao notado, ignorado:
Passou despercebida a presenca do jogador.
» Desapercebido significa desprevenido, desprovido, nao munido de:
Ndo posso lhe emprestar dinheiro agora pois estou desapercebido.
31. HA / A (nas expressdes de tempo)

* Referindo-se a tempo passado usa-se hd, que pode ser substituido
por faz ou atrads:

Cheguei ha vdrios dias.
(faz)

Morreu ha dois dias.
(faz dois dias)

Ha dois anos ou Dois anos atrds.

» Referindo-se a distancia e a tempo futuro é a, pois ndao pode ser
substituido por faz:

Chegarei daqui a alguns dias.
Ele estava a 2 metros de mim.
Volto daqui a dois dias.

32. HAJA VISTA / HAJA VISTO



s

* Haja vista significa em virtude de, tendo em vista. E expressao
invariavel em género, mas pode também ser usada no plural, fazendo
o verbo haver concordar com o substantivo que o sucede, o qual
passa, no caso, a ser considerado sujeito:

Ele é bom aluno, haja vista sua nota.
Ele é bom aluno, hajam vista suas notas.

* Haja visto é pretérito perfeito composto do verbo ver e significa
tenha visto ou veja:

E importante que eu haja visto o livro, antes de participar do debate.

Sdo também corretas as formas haja em vista, haja vista a, haja em
vista a.

33. DESENCARGO / DESCARGO
* Desencargo significa desobrigacdao de um encargo:
Um filho que se forma é mais um desencargo de familia para o pai.
e Descargo significa alivio:
O arbitro assinalou o pénalti por descargo de consciéncia.

34. JUSTAMENTE / JUSTO

Justamente nao existe nos diciondrios, sO justo, que, entre outros,

significa precisamente, exatamente. Assim, dizer:

Justamente hoje comeca a chover? é errado.
O correto é: Justo (precisamente) hoje comec¢a a chover?

35. AFIM / A FIM DE



o Afim é adjetivo e corresponde a afinidade, semelhanca:

O francés é uma lingua afim do portugueés.
Somos dfins da familia real.

e A fim de é uma locucao prepositiva, invariavel e corresponde a com a
finalidade de ou para:

Saimos, a fim de nos divertir.
Elisa chegou a fim de nos ajudar.

A fim de tem sido usado na linguagem coloquial com o sentido de com
vontade de:

Ndo estou a fim de sair.
36. JUNTO / JUNTO A/ JUNTO COM / JUNTO DE

e Junto é adjetivo, significa unido, proximo, anexo, pegado e
concorda com o substantivo a que refere:

Minhas filhas sempre saem juntas.

e Junto a, junto de e junto com sao locucOes prepositivas e, por isso,
ndo variam, significando perto de, ao lado:

Minha filhas sempre saem junto com a mde.
Os arremessos passaram junto a (da) linha.
O deposito fica junto a (da) estrada.

A mesa estd junto a (da) estante.

Atencdo que ha um modismo, muito comum na imprensa, que emprega
junto a incorretamente, como:



Um banco esta captando o dinheiro junto a fundos de pensdo e
seguradoras.

No exemplo, deveria ter sido escrito:
Um banco esta captando o dinheiro em fundos de pensdo e seguradoras.

Outros exemplos de frases, frequentemente ditas, mas que sdo
incorretas:

Resolveremos tudo junto a dire¢do da empresa.
Usar: Resolveremos tudo com a direcdo da empresa.

Buscamos um empréstimo junto ao Banco do Brasil.
Usar: Buscamos um empréstimo com o Banco do Brasil.

A unica excecao € no caso de representacao diplomatica:

Jodo é o embaixador do Brasil junto a ONU.
Pedro ¢ o adido naval junto a embaixada do México.

37. PROEMINENTE / PREEMINENTE
* Proeminente é saliente (no aspecto fisico):
Olhos proeminentes, testa proeminente, dentes proeminentes.
e Preeminente ¢ notavel, célebre:
médico preeminente, autor preeminente.
38. ESTADIA / ESTADA

» Estadia emprega-se para veiculos em geral; estada, para pessoas:



Foi curta minha estada na cidade.
Foi cara a estadia do carro na garagem.

39. AS VEZES / AS VEZES

» Vezes é plural de vez, que significa ocasido, ensejo, oportunidade, e
é usado em varias expressdoes, COmo vez por outra, de uma vez para
sempre, uma vez por todas, etc.:

Em todas as vezes ele criou problemas.

Foram raras as vezes que ele veio aqui.
(Foram raras as ocasioes...)

e As vezes é locucao adverbial de tempo e significa em algumas
ocasioes, ou em algumas vezes:

As vezes, o Fluminense ganha do Flamengo.
40. A CUSTA / AS CUSTAS / AS CUSTAS
e A custa corresponde a em razao e as expensas:

Ele vive a custa do pai.
A custa de muito esforco.

e As custas nio é correto; deve-se usar d custa.
» As custas significa os valores, os custos:
As custas do processo foram altas.
41. O MORAL / A MORAL

e O moral significa estado de animo, de espirito:



E preciso reerguer o moral do Jodo.
Faz tempo que os torcedores estdo de moral baixo.

* A moral significa os bons costumes ou a conclusao de uma obra:

A moral esta sofrendo com os atuais programas de TV.
A moral da historia.

42. AMORAL /IMORAL

 Amoral é indiferente a moral, que ndo é contrario nem conforme a
moral, pessoa que nao tem o senso de moral:

Segundo Oscar Wilde," a arte ndo é moral nem imoral, é amoral”.
e Imoral é contrario a moral, desonesto, libertino:

A proposta que ele me fez foi imoral.
(desonesta)

43. APREENDER / APRENDER
e Apreender é assimilar:
Apreendeu o sentido da historia.
o Aprender é tomar conhecimento de:
Jodo aprendeu o caminho do cinema.

44. BIMENSAL / BIMESTRAL

Bimensal é duas vezes por més, ou seja, quinzenal. Bimestral é a cada
dois meses, ou de dois em dois meses. O mesmo vale para trimestral, etc.

45. DE MAIS / DEMAIS



e De mais é a mais:

Quero um biscoito de mais.
Ha jogadores de mais para poucas vagas no time.
Chegar tarde em casa ndo tem nada de mais.

e Demais ¢é advérbio de intensidade (muito) ou pronome indefinido (os
outros, o restante):

O barulho estd demais!
Jodo chegou cedo; os demais, muito tarde.

46. DESCRICAO / DISCRICAO

e Descricdo ¢é ato de descrever:

A descrigdo do crime permitiu achar o culpado.
e Discrigdo ¢ reserva, modéstia:
A discrigdo € a sua maior caracteristica.

47. DESCRIMINAR / DISCRIMINAR

e Descriminar é inocentar

Ele foi descriminado no processo.
» Discriminar é distinguir, separar, tratar de forma diferente:

Ele ndo concorreu, porque foi discriminado.

As notas ja foram discriminadas.
(separadas)



48. DESPENSA / DISPENSA
e Despensa ¢ o lugar em que se guardam mantimentos:
O feijdo e o arroz estdo na despensa.
» Dispensa ¢é desobrigacao:
Ele foi dispensado da gindstica.
49. EMERGIR / IMERGIR
e Emergir € vir a tona:
Ele emergiu apos fisgar dois peixes.
e Imergir é mergulhar:
O submarino imergiu para iniciar os exercicios.
50. EMIGRAR / IMIGRAR
e Emigrar é sair do pais.
o Imigrar é entrar no pais.
51. FLAGRANTE / FRAGRANTE
e Flagrante é evidente:
Ele foi pego em flagrante delito.
* Fragrante é aromatico:
Esta flor é fragrante.

52. FIM DE SEMANA / FIM-DE-SEMANA



e Fim de semana é o final da semana:
Neste fim de semana vou a praia.

e Fim-de-semana, hifenizado, passou a estar errado desde a entrada em
vigor do Novo Acordo Ortografico, em janeiro de 2009.

53. INFLIGIR / INFRINGIR

o Infligir é aplicar castigo:

O Juiz infligiu a pena de prisdo ao acusado.
» Infringir é desrespeitar:
Ele infringiu o Codigo de Transito.

54. GEMINADA / GERMINADA

e Geminada é duplicada, junta:

As casas sdo geminadas.
* Germinada é principiada a desenvolver-se, comecado, dado causa a:

Novas formas de arte germinaram a partir do século XX.

55. MANDADO / MANDATO

* Mandado é dirigido aquele a quem mandaram, ordem escrita de
autoridade:

pau-mandado, mandado de seguranga.

e Mandato é procuracao, delegacao:



mandato de deputado.
56. OLIMPIADA / OLIMPIiADAS

e Olimpiada, no singular, é a competicdo criada em Olimpia, na Grécia
Antiga, para homenagear os deuses do Olimpo.

* Olimpiadas, no plural, sao os Jogos Olimpicos da Era Moderna:

As Olimpiadas de Barcelona.
(e ndo: A Olimpiada...)

57. PLEITO / PREITO

 Pleito ¢ eleicao, debate, litigio:

Jodo vai se candidatar no proximo pleito.
e Preito é homenagem:
Vocé tera, para sempre, nosso preito de gratiddo.

58. PREVIDENCIA / PROVIDENCIA

e Previdencia é qualidade de previdente, antevidéncia:

A prevideéncia social.

e Providéncia é a suprema sabedoria com que Deus conduz as
coisas, prudéncia em relacao ao futuro, medidas tomadas:

A providéncia divina fez com que ele se salvasse.
As providéncias administrativas resolverdo o problema.

59. RATIFICAR / RETIFICAR



* Ratificar é confirmar:
Ratifico sua decisdo.
 Retificar é corrigir:
E preciso retificar a conta. Estd errada.

60. RUCO / RUSSO

* Ruco é pardacento ou complicado (giria):

Ta ruco!
e Russo é natural da Russia:
O filme é russo.

61. TAXAR / TACHAR

e Taxar é tributar, estipular, impor limites, julgar, avaliar:

Taxou o livro de excelente.
Taxou-se de sabio no assunto.
Taxou o livro em R$100.

o Tachar é por taxa ou defeito em algo ou alguém, acusar, censurar
(sO se usa em sentido negativo):

Tacharam-no de idiota.
Foi tachado de ladrdao.

62. TILINTAR / TIRITAR

e Tilintar é soar:



O telefone tilintou.

e Tiritar é tremer:

Ele esta tiritando de frio.

63. A BAIXO / ABAIXO / EM BAIXO / EMBAIXO
e Em baixo é adjetivo:
Falavam em baixo tom.
e Embaixo é advérbio de lugar:
O livro caiu embaixo do sofa.

e Abaixo indica posicao inferior, sob:

Tirou nota abaixo da minha.
Ponha seu livro abaixo do meu.

e A baixo, preposicao a e o substantivo baixo, é para baixo, até
embaixo:

Colocou a casa a baixo.
(derrubou a casa)

Ele a mirou de cima a baixo.
Desceu o morro de cima a baixo.

64. TRAFEGO / TRAFICO
o Trdfego é transito (de veiculos):

O trdfego estd complicado, pois hd muitos carros enguicados.



o Trdfico é comércio ilicito:
Ele é dado ao trdfico de drogas.
65. VIVIDO / VIVIDO
e Vivido é ardente, intenso:
O romance entre eles estd vivido.
e Vivido é quem viveu muito:
Ele sabe tudo, porque é muito vivido.
66. VULTOSO / VULTUOSO
* Vultoso é volumoso, muito grande:
Aquela agéncia faz negocios vultosos com automoveis.
e Vultuoso ¢é atacado de vultuosidade (congestao da face):

O rosto vultuoso, cianotico, empolado em vergdes, era uma mdscara
hedionda. (Coelho Neto)

67. ZUMBIDO / ZUNIDO
e Zumbido é ruido de insetos:
Ndo aguento mais o zumbido deste mosquito!
e Zunido é som agudo e sibilante do vento:
O zunido do vento incomodava a todos.

68. A TOA / A-TOA



e A toa é locucao adverbial de modo; significa em vado, a esmo, ao
acaso:

Discursou a toa, pois ninguém prestou atengdo.
Anda a toa pela vida.

e A-toa é adjetivo invariavel, significando sem valor, initil,
desprezivel:

Ela é uma mulher a-toa.
problema a-toa.

69. CONCERTO / CONSERTO
e Concerto é consonancia de instrumentos ou de vozes, composicao
musical extensa, ato de harmonizar, ajustar, conciliar, por ou manter a

ordem:

Foi belo concerto de ontem com o maestro Jodo.
Ele concertou a sua vida.

e Conserto é reparo, restauracao, correcao:
A cadeira quebrou e precisa ser enviada para conserto.
70. POR / POR
Por é preposicdo. Por é verbo:

Vou por aqui.
(preposicao)

Vou por o livro sobre a mesa.
(verbo)



NOTAS:

a) embora o verbo por seja acentuado, seus derivados ndo o sao:
dispor, compor, etc.

b) em por-do-sol, o por nao é verbo, mas substantivo, pois exige o artigo
0, COMO em:

o cantar dos pdssaros.
71. EM MAOS / EM MAO
Use sempre no singular:
Correspondeéncia entreque em mdo.
72. ZERO GRAUS / GRAU — ZERO HORA / ZERO HORAS

O substantivo deve concordar com o numeral; o correto é: zero grau,
zero hora, zero real, zero quilometro:

A temperatura estd chegando a zero grau.
73. SANTO / SAO

Sao é a forma apocopada de Santo. Se o nome do santo comecar com
vogal ou h, usa-se Santo; se ndo, usa-se Sdo:

Santo Agostinho, Santo André, Sdo Paulo, Sdo José, Santo Henrique.

EXCECOES:
Sdo Hilario, Santo Tirso e Santo Cristo.




NOTA:
com Tomas, pode-se usar Sdo ou Santo;

Sdo ou Santo Tomas de Aquino.
74. ALEATORIO / ALHEATORIO
» Aleatério significa casual, fortuito, acidental:
A escolha dos participantes ocorreu de forma aleatoria.
» Alheatorio significa que alheia, que se desvia, que se afasta:

Por terem se tornado alheatdrios aos objetivos da empresa, foram
demitidos.

75. ARROCHAR / ARROXAR
e Arrochar é apertar com arrocho, apertar muito:
A roda travou, porque o parafuso foi arrochado.
e Arroxar, ou arroxear ou roxear ¢ tornar roxo:
Depois do soco, seu olho comegou a arroxar.
76. CIVEL / CIVIL

e Civel é relativo ao direito civil, a jurisdicao dos tribunais em que se
julgam as causas civeis:

Para ter seus direitos respeitados, vai entrar com uma agdo civel.

e Civil é relativo ao cidadao, cortés, polido, individuo que nao pertence
a classe militar ou a eclesiastica:



Paulo saiu do Exército, agora é civil.
77. COSER / COZER
e Coser ¢ costurar, ligar, unir com pontos de agulha:
Encontrei Joana a coser o vestido azul.
e Cozer é cozinhar, submeter a acao do calor:
Com o novo forno, a firma vai cozer mais tijolos por dia.
78. DERROGAR / DERROCAR
e Derrogar é anular, revogar, abolir:
A nova lei vai derrogar os direitos adquiridos.
e Derrocar ¢é destruir, arrasar, demolir, abater:
A derrota no jogo vai derrocar o seu orgulho.
79. DESTRATAR E DISTRATAR
e Destratar é maltratar com palavras, insultar:
Como é do seu estilo, Paulo costuma destratar seus subordinados.
e Distratar é anular, desfazer (contrato ou pacto):
Ndo tendo havido acordo, resolveu distratar o combinado.
80. ELIDIR / ILIDIR
e Elidir é suprimir, eliminar:

Jodo costuma elidir sons ao falar: ele diz “ta” em vez de “estd”.



o Ilidir é contestar, refutar, rebater:

Ele costuma ilidir todas as criticas que recebe.

81. EMENDA / EMENTA
e Emenda é correcao de falta ou defeito, remendo:
A emenda melhorou o projeto, tornando-o mais objetivo.

e Ementa ¢ apontamento, suimula de decisao judicial ou objeto de
uma lei:

O reitor esta procurando a lei cuja ementa é “dispoe sobre a
reestruturacgdo dos corpos e quadros da universidade”.

82. EMITIR / IMITIR

e Emitir é produzir, expedir, publicar, irradiar, exalar, por em
circulacao:

O governo vai emitir uma nova série de notas.
o Imitir é fazer entrar, introduzir, meter-se em (é verbo pronominal):
O porteiro recusou-se a imitir o convidado no saldo.
83. FOLHAR / FOLHEAR / FOLEAR

e Folhar é ornar com folhagem, prover de folhas, cobrir com
folhas:

Para o carnaval, Maria vai folhar sua fantasia.
Massa folhada.

o Folhear é percorrer, ler rapidamente as folhas de um livro,



revista, etc. examinar, revestir de folhas de madeira de qualidade
melhor:

O marceneiro vai folhear o armdrio com cerejeira.
o Folear é aplicar o fole para matar formigas:
E preciso folear para acabar com o formigueiro.
84. INCONTINENTE / INCONTINENTI
* Incontinente é imoderado, que nao se contém, descontrolado:

Aquele artista ficou incontinente no palco, pois se perturbou com as vaias
do publico.

e Incontinenti ¢é imediatamente, sem demora, logo, sem
interrupcao:

Venha ca incontinenti!
85. APOSTROFO / APOSTROFE

» Apostrofo é o sinal grafico, em forma de virgula, que indica a elisdo
de letra:

c'roa, esp ranc¢a, copo d dgua.
e Apostrofe é uma figura de linguagem, que consiste na invocacao de
alguém real ou ficticio; frase enérgica, incisiva ou pungente, dirigida
inesperadamente a alguém:

Vocé é um apdstrofe do mal!

86. PRESAR / PREZAR



» Presar é capturar, agarrar, apresar:

Os funciondrios do zooldgico devem presar o ledo antes que ele morda
alguém.

* Prezar é respeitar, estimar muito, acatar:
Jodo costuma prezar os seus amigos.
87. REMICAO / REMISSAO

* Remicdo é ato ou efeito de remir (livrar, isentar), quitacao,
alforria, redencao:

Ele pediu remigdo de suas dividas, por serem incorretas.

* Remissdo ¢é misericordia, perdao, expiacao, indulgéncia, remessa,
descanso, repouso:

Ele pediu ao padre a remissdo de seus pecados.
88. SORTIR / SURTIR
e Sortir é variar, alternar, mesclar, abastecer:
O cozinheiro precisa sortir a despensa.
e Surtir é "ter como resultado", dar origem a, terminar por:
Esse plano ndo vai surtir efeito.
89. SOBRESCRITAR / SUBSCRITAR

» Sobrescritar é escrever o endereco de uma carta, destinar, dirigir
a:



O escrevente errou ao sobrescritar a carta, pois o destinatdrio ndo a
recebeu.

e Subscritar é assinar, subscrever:

Ndo se esqueca de subscritar a carta, com uma assinatura legivel.

90. TRAS / TRAZ
o Tras é atras, detras, em seguida, apos, depois de:
Ele ficou para tras.

e Traz é a terceira pessoa do singular do presente do indicativo do
verbo trazer:

Veja se traz a gravata; da outra vez vocé esqueceu.

91. MALCRIACAO / MA-CRIACAO — MALFORMACAO / MA-
FORMACAO

Ambas as formas sdo corretas, embora o0s puristas nao aceitem
malcriagdo. Esclareca-se que, em malcriagdo, mal nao é o advérbio e sim a
forma arcaica, derivada do espanhol "mala" (mala suerte).

92. APOR / OPOR
e Apor é "acrescentar”, juntar, por juntamente, aplicar assinatura:
O juiz vai apor ao seu nome a alcunha de cagador.

e Opor é por diante de, objetar, impugnar, contrastar, obstar,
surgir diante:



O senador disse que vai opor veto aquela proposi¢do da maioria.
O advogado vai opor embargo a decisdo do juiz.

93. ANTE / ANTI
» Ante significa antes de:

anteprojeto (esboco do projeto),
anteontem (antes de ontem).

» Anti significa contra:

antiaéreo (contra o aviao),
antiético (contra a ética).

94. SO / SOS

e S0, quando significa sozinho, solitario, é adjetivo e,
consequentemente, varia:

Estou so.
Estamos sos.

e Quando significa somente, apenas, é advérbio, e, portanto, palavra
invariavel:

Restaram so lembrancas.
Sairam so quando o dia clareou.

A expressao a sos € invariavel:

Ele prefere ficar a sos.
Eles preferem ficar a sos.

Mas a expressdao por si so varia:



Eles lutaram por si s0s.
95. CARO, BARATO, ALTO, BAIXO, CERTO
Como adjetivos, variam. Como advérbios, nao:

Esta € a regra certa.
(adjetivo)

Elas falaram certo.
(advérbio)

Os carros sdo vendidos com acessorios caros.
(adjetivo)

Os carros custam caro.
(advérbio)

Eles sdo altos.
(adjetivo)

Elas falaram alto.
(advérbio)

96. INTERVIR / INTERVIER

Trata-se do mesmo verbo, intervir, sé que intervir é infinitivo e intervier
é futuro do subjuntivo. E conjugado como o verbo vir.

e Quando o verbo for antecedido de preposicao (a, de, para, em, etc.),
use o infinitivo:



Ele teve de intervir na briga.
Ele foi obrigado a intervir na discussdo.

e Quando o verbo for antecedido das conjuncées se ou quando, use
futuro do subjuntivo:

Quando ele intervier, a crise vai acabar.
Se ele intervier, poderd aumentar a confusdo.

97. INCLUIDO / INCLUSO

De acordo com a regra dos verbos abundantes, incluido seria usado com
os verbos auxiliares ter e haver, e incluso, com ser e estar. No entanto, usa-
se, em geral, incluido, seja com que auxiliar for:

Jodo foi incluido na lista.
Por outro lado, quando ndo houver verbo auxiliar, deve-se usar incluso:
Impostos inclusos, custas inclusas, frete incluso.

98. DESMISTIFICAR / DESMITIFICAR

e Desmistificar é desfazer uma impostura, desmascarar, acabar
com uma farsa:

A policia, com as suas investigagoes, desmistificou as curas milagrosas do
falso médico.

e Desmitificar ¢ desfazer um mito existente acerca de pessoa ou
coisa:

A grande aprovagdo de alunos desmitificou o concurso.

99. COLETA / COLHEITA



Coleta é "quantia que se paga de imposto", "cota para obra de piedade
ou para despesa comum"; colheita ¢é "o ato de colher" (produtos agricolas),
"colhimento", "recolhimento", "arrecadacdo". Assim, em alguns casos
podem ser considerados sinonimos, mas coleta leva a ideia de cotizar,
reunir, juntar (tributos) e colheita a ideia de retirar, apanhar, tomar
(produtos agricolas):

Sala para colheita de sangue.
Local para coleta de donativos.
O padre estd fazendo a coleta das esmolas.
Amanhd comeca a colheita de soja.

100. DE TARDE / A TARDE — DE NOITE / A NOITE
e Usa-se de tarde quando o dia nao esta determinado:

Gosto de dormir de tarde.
Os ingleses costumam tomar cha de tarde.

o A tarde é empregado quando o dia esta determinado:

Nos vamos sair hoje a tarde.
Jodo reuniu-se com os assessores, ontem a tarde.

101. ABSTER / ABSTRAIR

e Abster da a ideia de privacdao de um direito, nao comparecimento,
nao intervencao, renuncia:

Ele absteve-se de comentar o acidente.
e Abstrair da a ideia de separacado, afastamento, exclusao:

Pedro abstraiu-se do grupo.



102. MUITO / MUITA

Indicam excesso, abundancia.
e Como advérbio, nao se flexiona:

Aqui ha muito (e nao: muita) pouca comida.
Elas estdo muito satisfeitas.

e Como adjetivo, flexiona-se normalmente:

Aqui ha muitos gatos.
Chegaram muitas pessoas.

103. ADITANCIA / ADIDANCIA

O correto é aditancia, pois as palavras da lingua portuguesa oriundas de
participio passado de verbos do idioma latino, ao serem flexionadas para
formar outras palavras em portugués, trocam o d pelo t:

e Palavra latina — imperare; inflammare; addere; reservare

e Participio passado em latim — imperatus; inflammatus; additus;
reservatus

e Palavras em portugués — imperado; inflamado; adido; reservado
e Palavra derivada — imperativo; inflamatorio; aditancia; reservatorio

104. PRESCREVER / PROSCREVER
» Prescrever ¢ receitar, perder a validade:

O médico prescreveu o medicamento.
O prazo de validade da pomada prescreveu.

e Proscrever é abolir, banir:



O doutor proscreveu as carnes da dieta.
105. CONFORME / CONFORMES

Conforme tem varios significados.

e Como advérbio, com o sentido de em conformidade com, ¢
invariavel:

Agiu conforme os procedimentos escritos.

e Como conjungdo, com os significados de segundo, a medida que,
logo que, depende das circunstancias, também € invariavel:

Conforme me disseram, ele esta muito doente.
Conforme os cheiros aumentavam, o local ficava insuportavel.
Conforme chegou, foi falando do novo carro.

Vai voltar amanhd? Conforme.

e Como adjetivo, com o sentido de idéntico, varia de acordo com o
substantivo a que se refere:

Na fiscalizagdo, so acharam produtos conformes.

e Como verbo, conforme, no participio passado (igual a conformado),
tem o sentido de resignado, acomodado e varia de acordo com o
determinador:

Ficaram conformes com a situagdo.
Ficou conforme com a situagdo.

106. SEQUER / SIQUER

O correto é sequer, advérbio, que quer dizer "ao menos", "pelo menos",
usado, normalmente, com sentido de negacdo, precedido de ndo, nem,



nenhum, ninguém, sem, etc.:

O pai sequer foi avisado é errado.
O correto é: O pai nem sequer foi avisado.

Outros exemplos:

Ndo disse sequer o que queria.
Partiu sem sequer nos avisar.

107. MALGRADO / MAU GRADO
e Malgrado significa apesar de:
Malgrado seu esforg¢o, ndo se classificou.
* Mau grado é "ma vontade:

Chegaram de mau grado.
108. EXTENDER / ESTENDER

O correto € estender. Extender nao existe, embora as palavras extenso,

extensivo, extensdo sejam grafadas com x.
109. DESPENDIDO / DISPENDIDO

O verbo despender significa gastar, fazer despesa. O participio passado
é despendido, pois dispendido nao existe, embora exista dispéndio e

dispendioso.
110. RECEOSO / RECEIOSO

Embora o substantivo seja receio, o adjetivo e o verbo perdem o i.
Assim, o adjetivo é receoso e o verbo é recear.



111. DESCOBRIMENTO / DESCOBERTA

e Descobrimento é o ato ou efeito de descobrir (se), tirar a
cobertura, deixar ver, mostrar:

O descobrimento do véu foi um ato inusitado.
Descobriu a cabega.

e Descoberta é aquilo que se descobriu ou se encontrou por acaso, por
busca, pesquisa, observacao, invengao:

A descoberta do ouro provocou uma corrida a regido.
A descoberta da penicilina.

112. OBSERVACAO / OBSERVANCIA
e Observacao € o ato de observar:
Observou a cena atentamente.
e Observancia é execucao fiel, cumprimento:
A observancia das leis.

113. PROTESE

E o acréscimo de um elemento fonético no inicio de uma palavra, sem
que altere seu significado:

petrecho — apetrecho
voar — avoar
baixar — abaixar
traslado — translado
bélide — bolido



intricado — intrincado
contato — contacto

O contrario ¢ aférese, ou seja , a eliminacdao de um fonema no inicio de
uma palavra, que, as vezes, altera o seu significado:

namorar é aférese de enamorar.

114. DESTRO

Pode ser uma pessoa que escreve com a mado direita ou, também, uma
pessoa agil, que tem destreza.

Assim, uma pessoa canhota (que escreve com a mao esquerda) pode ser
destra.

Ambidestro é quem tem habilidade com as duas maos. Quem ndo tem
com nenhuma, é ambiesquerdo.

115. PRODIGO

Significa gastador, esbanjador, mas é usado, erradamente, como
prodigio, bom, maravilheso. Assim, a expressao popular “O filho prodigo
retorna para casa” significa que ele voltou ndo por ser bom, mas por estar
sem dinheiro, por ter gastado muito.

116. ANONIMO / APOCRIFO

e Anonimo significa sem nome do autor, sem assinatura.

» Apocrifo é quando o texto tem autor ou assinatura, mas nao se sabe se
€ auténtica.

117. ENTRE / DENTRE



e Dentre tem uso muito limitado. Significa do meio de e resulta da
fusdo das preposicOes de e entre. SO se usa quando o verbo pede a
preposicao de:

Saiu dentre duas cortinas.
O avido surgiu dentre as nuvens.

e Nos demais casos, usa-se entre:

Entre as duas, qual vocé escolhe?.
Entre os feridos estdo Jodo e José.
(e ndo: dentre)

118. COM NOS / CONOSCO

e Usa-se com nos quando se quer reforcar a afirmacdo, devendo ser
acompanhado de proprio, mesmo, todo:

As criangas ficardo com nos todos.
Queremos viver bem com nés mesmos.

e Se ndo houver necessidade de reforco, usa-se conosco:
As criangas ficardo conosco.
119. ENTRE SI/ ENTRE ELES
e Usa-se entre si quando o sujeito pratica e recebe a acao verbal:

Os lutadores brigaram entre si.
(o sujeito é os lutadores)

Os policiais discutiram entre si.
Eles repartiram o prémio entre si mesmos.



e Usa-se entre eles quando o sujeito é um e o complemento € outro:

Nada existe entre eles.
(o sujeito é nada e o complemento é entre eles)

O segredo ficou entre eles mesmos.
O prémio foi repartido entre eles.

120. EM VIA / EM VIAS
O correto é: em via, que significa a caminho de, prestes a:

Animal em via de extingdo.
O livro esta em via de conclusdo.
Ele esta em via de ser promovido.
Animal em via de extingdo.

Da mesma forma € por via:

por via de fato,
por via de regra,
por via das duvidas.

So6 se usa vias em vias de fato, que significa violéncia, pancadas.
121. A-VONTADE / A VONTADE
o A-vontade é substantivo e significa com descuido, sem ceriménia:
Ndo me agrada esse a-vontade com que me trata.

* A vontade ¢ locucao adverbial e significa sem constrangimento, a
comodo, a bel-prazer:



Fique a vontade.
122. DETRAS / DE TRAS
e Detras ¢ pela retaguarda:
Falou mal dele por detrdas.
e De trds é atras:
Boa educagdo vem de trds.
123. BEM-POSTO / BEM POSTO
* Bem-posto significa elegante:
Ele estava bem-posto.
* Bem posto significa posto corretamente:
A medalha estava bem posta.
124. AFORA / A FORA

o Afora significa além de, a excecdo de, em direcao e para o lado de
fora:

Todos vieram, afora o Jodo.
(a excecdo de)

Praticava vdrios esportes, afora o volei.
(além de)

Jogou a bola janela afora.
(para o lado de fora)



Seguiu pela estrada afora.
(em direcdo)

» A fora é para fora, em oposicao a dentro:

Rasgou de dentro a fora.
Visitou a casa de fora a fora.

125. O CAIXA ELETRONICO / A CAIXA ELETRONICA

* O caixa é o funcionario, homem, que trabalha na caixa de um banco
ou estabelecimento comercial, da mesma forma que se o funcionario
for mulher, sera a caixa (que, do mesmo modo, trabalha na caixa).

e A caixa é o local; assim, ndo é correto usar: o caixa eletronico,
devendo-se usar a caixa eletronica. A favor disso esta o costume
existente nos nossos bares e lanchonetes, nos quais ha o tradicional
aviso Ficha na caixa, além da nossa centendria instituicao, a Caixa
Economica Federal.

126. PAO-DURO
E expressdo invariavel em género:

Ela é pdo-duro.
(e ndo: pdo-dura)

127. TEUDA / MANTEUDA

E expressao do portugués antigo, pois era o participio passado dos
verbos ter e manter. Foi preservada, através do tempo, na forma feminina,
para representar a figura da concubina, tida e mantida por seu amante.



128. REUSO / REUSO

O correto € reuso, pois ha um hiato, dois sons de vogais em silabas
diferentes (re-u-so). Se estivessem na mesma silaba, seria um ditongo,
como em Rei-nal-do. Como ha um hiato, a regra geral de acentuacao diz
que, o i ou o u como segunda vogal do hiato, se forem tonicos, seguidos ou
nao de s na mesma silaba, serdo acentuados. Ex.:

sai, saiste, Saude, balatustre, pais, juizes, juiza, reuso...
A excecado é quando ao hiato se segue o nh, como em: rainha, e tainha.

Da regra de que as vogais do hiato s6 podem ser seguidas de s na mesma
silaba, conclui-se que ndo se acentuam graficamente, palavras como sair,
Raul, juiz.

129. DESCULPE / DESCULPA

As duas palavras existem na lingua portuguesa. Sdo duas formas
conjugadas do verbo desculpar no imperativo:

... (ew);
desculpa (tu);
desculpe (ele);

desculpemos (nos);
desculpai (v0s);
desculpem (eles).

e Desculpa esta conjugado na 2% pessoa do singular e desculpe esta
conjugado na 3? pessoa do singular. Assim, usa-se desculpa quando a
frase concorda com o pronome tu, e desculpe, quando a frase
concorda com o pronome vocé. Ex.:



Desculpa a demora. Tu esperaste muito tempo?
Desculpe a demora. Vocé esperou muito tempo?

e Desculpe pode ser, ainda, a forma do verbo desculpar conjugado na
3% pessoa do singular do presente do subjuntivo. Ex.:

Que ela me desculpe.

e Desculpa também pode ser a forma do verbo desculpar conjugado na
3% pessoa do singular do presente do indicativo. Ex.:

Ele desculpa seu erros porque é seu pai;

e substantivo. Ex.:

Vocé estd usando esse fato como desculpa.
130. POR HORA /POR ORA
As duas existem:
e Por hora significa intervalo de tempo, ou 60 minutos:
O onibus transporta 40 pessoas por hora.
* Por ora significa por enquanto, neste momento, atualmente:

Por ora, nada a comentar.
Ora vai, ora vem.

131. OBRIGADO / OBRIGADA

Como agradecimento, segue o género de quem agradece.

132. CLIPS / CLIP



O correto € clipe e clipes (no plural).
133. ONLINE / ON-LINE
O VOLP registra on-line.
134. HORA EXTRA / HORAS EXTRAS

O correto é horas extras, pois extra é um adjetivo, e concorda com o
substantivo a que se refere.

135. MANDACHUVA / MANDA-CHVA

O correto é mandachuva.



USOS E ABUSOS DA LINGUA

Para atender ao principio da clareza e a necessidade de que os textos se
pautem pela padrdao culto e formal, é preciso que se usem palavras e
expressoes adequadas, em detrimento de outras, que, embora as vezes
empregadas, sdo, na verdade, abusos, que devem ser evitados. Aqui estao
alguns exemplos:

1. Melhor, pior, mais bem, mais mal, mais bom, mais mau, etc.
a) Antes de participio, nao convém usar melhor, pior, etc.:

Estar mais bem preparado.
Ele foi o brasileiro mais mal colocado na prova.
Nossas criangas sdo mais mal alimentadas do que as americanas.

As vezes, o participio se confunde com o adjetivo. Quando hé
possibilidade de inclusao de um agente, trata-se de participio (neste caso
ndo pode haver hifen); caso contrario, trata-se de adjetivo (neste caso ha
hifen ou ndo): Veja os dois exemplos a seguir:

Esse menino foi mais bem educado pelo pai do que pela mde.
Esse menino foi mais bem-educado comigo do que com vocé.

No primeiro exemplo, o agente esta claro: o pai ou a mae; no segundo,
ndo ha agente nenhum. O agente pode estar claro ou subentendido, como
nesta frase:

Se os jovens fossem mais bem orientados, ndo haveria tantos marginais na
rua.



(subentende-se: pelos pais ou pelos professores, etc. que seria o agente).
b) Nos demais casos, usar melhor e pior:

Ele é o melhor aluno da classe.
Jogou pior do que se esperava.

¢) Mais bom e mais mau so6 se usam em casos de comparacao de
qualidades de um mesmo ser ou elemento:

Luiz é mais bom do que ingénuo.
Luiza é mais boa do que ma.
Essa proposta é mais boa do que ma.
Hoje vocé esta mais bonzinho que ontem.

Quando se comparam qualidades de seres ou elementos diferentes, usa-
se melhor ou pior:

Ele é o melhor aluno da classe.
Este queijo é melhor do que o outro.

2. Menor e mais/menos pequeno, maior e mais/menos grande

Usa-se mais/menos grande ou mais/menos pequeno quando nos
referimos a duas qualidades de um mesmo ser:

Ela é mais bonita do que alta.
O som é mais alto do que bom.

Afora isso, usa-se maior/menor:

Esta casa é maior do que o apartamento.
A casa do Jodo é menor do que a do Pedro.



3. Chavoes (Clichés)

Sdao modismos, frases muito batidas pelo uso, que devem ser evitados,
COmo:

e administrar o resultado

e correr atrds do prejuizo (corre-se atras do lucro, e ndao do prejuizo!)
 0s esforcos resultaram intiteis

e medir esforgos

e ao apagar das luzes

 fez as pazes com a vitoria

e falou em alto e em bom tom

 via de regra

e chegar a um denominador comum

e 0 ultimo mas ndo o menos importante
e aparar as arestas

e deixar a desejar

e preencher uma lacuna

e encerrou com chave de ouro

e quem viver, verd

* inocente-util

e guardou a sete chaves

e agradou a gregos e troianos

» depois de um longo e tenebroso inverno
e ndo convidar para a mesma mesa

* pelo andar da carruagem

e conquistar o meu espago

e doa a quem doer

* custe o que custar

e palavra de honra

e voltar atras



* a partir de agora

* comprovadamente certo

e liquido e certo

e ¢ tiro e queda

e abusar da sua boa-vontade
e com certeza

e veja bem

e comer o pdo que o diabo amassou
e 0sso duro de roer

» escolher a dedo

e tal pai, tal filho

e empanar o brilho

* qacertar os ponteiros

e de mdo beijada

e pdgina virada

e sopa no mel

e nervos d flor da pele

e punhos de aco

e mdo de ferro, etc.

4. Palavras e expressoes muito usadas, mas erradamente:
a) amigo pessoal:

» usado por pessoas que gostam de dizer, com orgulho, de outra pessoa,
especialmente se for uma autoridade:

Ele é meu amigo pessoal!

Se ha amigo pessoal, entao deveria haver os amigos impessoais, aqueles
que ndo sao sequer conhecidos;

b) vontade politica:



Para que o Brasil venga a inflagdo é preciso vontade politica!

Se existe vontade politica, deveria haver outros tipos de vontade, como
vontade sociologica, médica, etc.

c) tempo habil:
» Por que habil? Havera tempo inabil?

O Congresso ndo teve tempo habil para discutir todos os projetos.
d) vida util:
e se existe vida util, deveria existir a vida inutil...

O carro tem vida util de trés anos.

Melhor usar, para coisas, durabilidade;
e) consumidor final:
e 0 consumidor pode ser inicial ou medial
f) antes de mais nada:
e ¢é expressdao que nao significa absolutamente nada;
g) estar, seguido de gerundio, como:

eu vou estar fazendo, eu vou estar saindo, etc. ¢ um modismo indevido.
Usar: eu vou sair, eu vou fazer, etc.

h) estigma

o Estigma significa marca e tem conotagao negativa:



O meu time tem o estigma de campedo. (errado)
O pais tem o estigma da fome. (certo)

i) maiores esclarecimentos

e Esclarecimento nao tem dimensao. O correto é:
mais esclarecimentos;

j) fobia

e Fobia significa aversao, horror, medo exagerado:

Por que essa fobia de homenagear o Tom? (errado)
Tenho fobia por dgua. (certo)

1) Falamos: desde o campo do Bahia, muito usado por locutores
esportivos, que € errado. Desde nao indica local de procedéencia. O correto
seria:

Falamos diretamente do campo do Bahia;

m) tabu

 Significa algo proibido e nao algo que nunca ocorreu ou ndo ocorre
ha muito tempo. Assim, dizer:

O Brasil quebrou um tabu e derrotou a Hungria por 4x1 é errado.
O correto é dizer: O Brasil quebrou uma escrita ou uma rotina...
ou: A marroquina quebrou um tabu: tirou o véu;

n) operacionalizar

 E um neologismo verbal de que se tem abusado, mas que ndo existe
na nossa lingua. Prefira tornar operacional, pér em acdo, levar a



cabo, executar, realizar:
Na teoria é perfeito, mas é dificil tornar operacional na prdtica;
0) ele é suposto saber

e Construcdao tomada de empréstimo ao inglés “he is supposed to
know”, sem traducao no portugués. Evite, por ser ma traducao. Use:

ele deveria saber ou supde-se que ele saiba;

p) atendimento personalizado

e E comum nos anincios do comércio, especialmente nas imobiliarias.
Nado existe algum atendimento a clientes (pessoas) que ndo seja
personalizado;

q) remédio para matar baratas

e E comum as pessoas dizerem isso, quando, na verdade, deveriam
dizer: veneno para matar baratas. Com o remédio, as baratas vao
ficar mais fortes...;

r) o gol foi marcado nos descontos

E o que dizem os locutores e cronistas esportivos. Esta incorreto, pois o

juiz ndo da descontos. Da acréscimos aos 45 minutos;

s) nominar
O promotor vai nominar os responsaveis pelo crime.
O correto é:

O promotor vai nomear (ou dar o nome) os responsaveis pelo crime;



t) outra alternativa

e A outra alternativa é errado. S6 ha uma alternativa. As opcOes € que
podem ser varias;

u) presidenciavel

Ve

e E comumente usado, mas ndo existe, pois seria a juncdo de
presidenciar com vel, e presidenciar ndao existe. Ha outros
neologismos semelhantes, como prefeitdvel, quando a logica indica
que seria prefeiturdvel. Admitindo-se a forma prefeitavel, aceitar-se-
ia governadordvel, que nao existe.

V) extorquir alguém

o Extorquir é tirar algo de alguém mediante coacao ou violéncia;
entao, dizer que:

o fiscal extorquiu o comerciante é incorreto.
O certo €: o fiscal extorquiu dinheiro do comerciante.
(ou a confissao, a verdade)

O verbo extorquir é defectivo, pois nao tem a 1* pessoa do presente do
indicativo;

X) acontecer

e Acontecer ¢ ocorrer de repente, realizar-se inopinadamente;
assim, dizer-se que:

o Fla x Flu acontece no proximo domingo € incorreto, pois esta
programado, ndo é inopinado.
Deve-se usar: ocorre, ou se realiza;

z) vitima fatal



7

E muito comum, na imprensa escrita, construcoes tipo: houve dez
vitimas fatais, o que é incorreto, pois fatal quer dizer o que mata, sendo
sinonimo de mortal. Assim, é doenca fatal, acidente fatal, tiro fatal, queda
fatal. A vitima morre, ndo é o que mata;

aa) penalizar

Usado frequentemente com o sentido de aplicar pena, o que é incorreto.
Penalizar significa causar pena ou dé a, sentir grande pena,
sobrecarregar de modo penoso. Assim, dizer

o jogador foi penalizado pela falta é errado;
0 correto seria: o jogador foi punido pela falta;

Exemplos de uso correto de penalizar:

O quadro doloroso penalizou-o.
(causar pena)

Penalizara-se profundamente.
(sentir pena)

As medidas do governo vdo penalizar os aposentados.
(sobrecarregar de modo penoso);

ab) risco de vida / risco de morte

Ha controvérsias. Os defensores de risco de vida alegam que é assim por
ser risco para a vida. Os gramaticos modernos preferem risco de morte, o
que € mais logico, pois a pessoa corre o risco de morrer e nao, de viver;

ac) colocar



7

E comum se ouvir-se, nos meios de comunicacao, frases do tipo: Sobre
esse assunto, vou fazer uma colocagdo, o que € incorreto, pois o verbo
colocar nao tem esse significado. Deve-se usar, no caso:

... uma observacgdo, ou comentdrio, etc.;
ad) praticar

E comum ler-se ou ouvir-se, em comentarios sobre economia, frases do
tipo: Praticar precos, juros, taxas, etc. o que € incorreto, pois o verbo
praticar nao tem esse significado. Use verbos como fixar, estabelecer, etc.;

ae) reverter

Tem sido muito usado, principalmente em esportes, em frases com:
Vamos reverter esse placar, o que é errado, pois reverter nao significa
inverter, mas voltar (ao ponto de partida), regressar, retroceder. O correto
seria, pois, dizer

Vamos inverter esse placar;
af) espera (verbo esperar)
Nao sdo incomuns frases do tipo:

Jodo estd tdo mal que a familia espera a sua morte.
A firma espera queda nas vendas devido a taxa de juros.

Nessas frases, que refletem algo negativo, deveriam ser usados os verbos
prever ou recear, pois o verbo esperar tem conotacao positiva, de desejo,
esperanca, expectativa positiva, como em O governo espera um boom de
vendas no comércio;

ag) ganhar uma multa



A pessoa recebe ou sofre uma multa, ou punicao;

ah) enquanto em lugar de como

7

E conjuncdo subordinativa temporal e da idéia de tempo concomitante
ou simultaneidade: Vocé fecha a porta enquanto eu ligo o carro. Mas, tem
sido muito usada, indevidamente, em lugar de como: Jodo, enquanto
escritor, é otimo! Como € conjuncao subordinativa comparativa, usada onde
ha comparacao:

Vocé nada tdo bem como eu.
O correto, pois, é: Jodo, como escritor, é 6timo!

5. O quanto, o qudo

Ainda que arraigado no idioma, esse elemento articular é desnecessario,
antes de quanto e qudo:

Termine isso quanto antes,
em vez de: Termine isso o quanto antes.

Veja qudo tolo fui,
e ndo: Veja o qudo tolo fui.

Sete anos. E quanto custa para aprender,
em vez de: Sete anos. E o quanto custa...

6. Possivel

e Acompanhado de o mais, o menos, o melhor, o pior e quanto, fica
invariavel;
e de os mais, os menos, os melhores, os piores, vai para o plural:



Escolas o mais possivel eficientes.
Escolas o melhor possivel equipadas.
O maior numero possivel de atividades.
Casas quanto possivel confortaveis.
Jardins os mais amplos possiveis.

Nos demais casos, a concordancia segue a regra geral:

A ciéncia abrange todos os graus possiveis.
Apresentamos as solugoes possiveis.

7. Corruptela ou barbarismo

’

E o modo errado de escrever ou pronunciar uma palavra ou locucao.
Corruptela quer dizer abuso, corrupgdo. Ex.:

Cataclisma em vez de cataclismo;
poblema, em vez de problema;
mortandela, em vez de mortadela;
previlégio, em vez de privilégio;
beneficiéncia, em vez de beneficéncia,
ibero, em vez de ibero;
mendingo em vez de mendigo;
lambuja em vez de lambujem.

Seguem-se mais alguns exemplos:

e atezanar — correto é atazanar

e dnsia — correto é ansias

 acordo brasileiro-paraguaio — correto é acordo brasilo-paraguaio
e a grosso modo — correto € grosso modo

e aético — correto é anético

e abcissa — correto é abscissa



aficcionado — correto é aficionado
a picape — correto € o picape
ascencdo — correto € ascensao
butijdo — correto é botijao
beneficiente — correto é beneficente

beringela — correto é berinjela (com J na grafia no Brasil; em
Portugal é com G)

caractér (informatica) — correto é caractere ou carater
calcareo — correto € calcario

calvice — correto € calvicie

crdneo — correto € cranio

camionete — correto ¢ caminhonete
cabelereiro — correto ¢é cabeleireiro
consumagdo — correto € consumicao

C0Seno — correto € co-seno ou cosseno
coringa — correto € curinga (carta de baralho)
carangueijo — correto é caranguejo

chipanzé — correto é chimpanzé

camondongo — correto é camundongo
doceria — correto é docaria

diferenciar — correto é diferencar

dignatario — correto é dignitario

desinteria — correto ¢é disenteria

degladiar — correto é digladiar

envolucro — correto é invélucro
etmologicamente — correto € etimologicamente
elucubragdo —sindnimo de lucubracao
estripolia — correto € estripulia

femural — correto é femoral

freiada — correto é freada

gargon — correto € garcom



hidroelétrica — correto € hidrelétrica
inhoque — correto é nhoque

irriquieto — correto € irrequieto
impecilho — correto é empecilho
jaboticaba — correto € jabuticaba

kilo — correto é quilo

legisfera — correto é legifera

lance — correto € lanco

manicure — correto é manicura(o)
maizena — correto é maisena
maquindria — correto € maquinaria
magérrima — correto é macérrima
mantegueira — correto ¢ manteigueira

0 colera — correto € a colera

o dengue — correto € a dengue

o sentinela — correto ¢ a sentinela
obceno — correto é obsceno

ovos estalados — correto € ovos estrelados
o ordenan¢a — correto € a ordenanca

o praca (militar) — correto é a praca
primeiroanista — correto é primeiranista
pedozada — correto é peonada
paréntesis — correto é paréntese(s)
pedicure — correto é pedicuro(a)
paralizar — correto € paralisar

pixar — correto é pichar

psicultura — correto é piscicultura
prazeirosamente — correto € prazerosamente
quasi — correto € quase

raia miuda — correto é arraia miuda
raspei o bigode — correto ¢ rapei o bigode (verbo é rapar)



» rebolico — correto € rebulico

* receioso — correto € receoso

e reinvidicar — correto € reivindicar

e sopetdo — correto é supetao

* serissimo — correto é seriissimo

» selvicula — correto ¢ silvicola

e séptuplos — correto € sétuplos

e surrapa — correto € zurrapa

e tangerina pokam — correto € tangerina ponca
e terraplanagem — correto € terraplenagem
e Xxipofago — correto é xifopago

e tarzan — correto é tarza

1 de novembro — correto é 1° de novembro

8. Uso de a menos que

Significa a ndo ser que, ou seja, ja inclui a palavra ndo. Assim, nao é
correto dizer:

A menos que ndo cessem as hostilidades, todos serdo presos.
O correto é: A menos que cessem as hostilidades...

9. Uso de coisa/coisas
Coisa € palavra genérica e, pior, € linguagem chula, como em:
Encontrei algumas coisas na auditoria.

Coisa substitui qualquer coisa. Coisa é um substantivo que tem até
superlativo (que é privilégio dos adjetivos):

Ndo falei coisissima nenhumal!



Em textos mais formais, deve-se evitar o uso da palavra coisa. As frases
adequadas poderiam ser:

Encontrei algumas evidéncias na auditoria
e Ndo falei nada!

10. Pesos e medidas
O valor deve ser escrito junto ao simbolo:

7km, e ndo: 7 km;
R$22,00, e ndo: R$ 22,00;
12kg, e nao: 12 kg.

11. Pleonasmo, ou pleonasmo vicioso, ou redundancia, ou tautologia.

Deve-se evitar expressoes COmo

e breve alocucao

e amanhece o dia

e repetir de novo

e canja de galinha

e melhorar mais

e piorar mais

o preferir mais

o prefiro mil vezes
e novidade inédita
¢ exportar para fora
e encarar de frente
¢ outra alternativa
 hepatite do figado
» decapitacdo da cabeca
e entrar para dentro



sair para fora

subir para cima
descer para baixo
doente mental
conviver junto
compartilhar conosco
interpor entre
antidoto contra

fatos reais

elo de ligacao
hemorragia de sangue
mais absoluto

exultar de alegria
respectivos lugares
milénios de anos
acrescentar mais

dar de graca

opinido pessoal

mais diferente
habitat natural

todos foram unanimes
minimos detalhes
chutar com os pés
comer com a boca
vereador municipal
erradicar totalmente
fato concreto
consenso geral
surpresa inesperada
planejamento antecipado
pequeno detalhe



muito especial
inteiramente gratis
propria autobiografia
deferir favoravelmente
criar novos empregos
Prefeitura municipal
sorriso nos labios
goteira no teto
labaredas de fogo
erario publico
monopodlio exclusivo
ganhar gratis

viuva de falecido
estrelas no céu
acabamento final

sua autobiografia
continuar ainda
conclusao final
planos para o futuro
introduzir dentro
degenerar para pior
panorama geral
manter 0 mesmo
mulheres gravidas
multiddo de pessoas
comparecer pessoalmente
completamente vazio
espaco fisico

criacao nova

gritar bem alto
certeza absoluta



e expressamente proibido
e duas metades iguais

e ha anos atras

* absoluta correcao

e preconceito intolerante
e sua livre escolha

e meu/seu critério pessoal
e juntamente com

e (uantia exata

e resultado do laudo; etc.

NOTA:
sdao permitidos:

a) os chamados epitetos de natureza, usados na linguagem poética:

céu azul;
fria neve;
mar salgado;
noite escura; etc.

b) os pleonasmos estilisticos da literatura:

sonhar um sonho;
rir um riso feliz, etc.

12. Em que pese(m) a

E uma locucdo prepositiva, que tem a preposicdo final a. E invariavel
com pessoas, mas varia com objetos, concordando com o sujeito:

Perdemos, em que pese aos adversdrios.
Ganhamos, em que pesem as dificuldades.



13. Leso
Como adjetivo, concorda em género e numero com 0 substantivo:

lesa—patria;
leso—patriotismo.

14. Paralelismo ou simetria

a) consiste em apresentar idéias similares numa forma gramatical
idéntica, com simetria entre os elementos paralelos:

Pelo aviso circular, recomendou-se aos ministérios economizar energia e
que elaborassem planos de reducdo de despesa. (errado)

Pelo aviso circular, recomendou-se aos ministérios que economizassem
energia e (que) elaborassem planos para a reducgdo de despesas. (certo)
(ou: Pelo aviso circular, recomendou-se aos ministérios economizar energia
e elaborar planos para a redugdo de despesas.) (certo)

No discurso de posse, mostrou determinagdo, ndo ser inseguro, inteligente
e ter ambigdo. (errado)
No discurso de posse, mostrou ser determinado e seguro, ter inteligéncia e
ambicgdo. (certo)
(ou: No discurso de posse, mostrou determinacdo, sequranca, inteligéncia e
ambigdo.) (certo)

O presidente visitou Paris, Roma e o papa. (errado)
O presidente visitou Paris e também Roma, onde encontrou-se com o papa.
(certo)

O livro tem cem folhas e muita complexidade. (errado)
O livro tem cem folhas e é muito complexo. (certo)



Gosto de café e leite. (errado)
Gosto de café e de leite. (certo)

A obra une preco a qualidade. (errado)
A obra une o preco a qualidade (certo)
ou: A obra une prego a qualidade. (certo)

Compra, venda, financia. (errado)
Compra, vende, financia. (s6 verbos = certo)
ou: Compra, venda, financiamento. (s6 substantivos = certo)

b) o emprego de expressdes correlatas com ndo so... mas (como)
também; tanto... quanto (ou como); nem... nem, oOu... ou, etc. costuma
causar problemas, quando ndo se mantém o paralelismo entre as estruturas

apresentadas:

Ou vocé apresenta o projeto, ou uma alternativa. (errado)
Ou vocé apresenta o projeto, ou propde outro. (certo)

O interventor ndo soO tem obriga¢do de apurar a fraude, como também a de
punir os culpados. (errado)
O interventor tem obrigacdo ndo so de apurar a fraude, como também de
punir os culpados. (certo)

15. Comparacao
Sao usadas as duas formas: que e do que:

Ele é mais rapido que (ou: do que) o amigo.



A omissdo de certos termos, ao fazermos uma comparacdo — 0missao
comum na lingua falada — deve ser evitada na lingua escrita, pois nem
sempre € possivel identificar o termo omitido, comprometendo-se, assim, a
clareza do texto.

O alcance do decreto é diferente da portaria. (errado)
O alcance do decreto é diferente do da portaria. (certo)

O Ministerio da Educac¢do dispoe de mais verbas do que os ministérios do
Governo. (errado)
O Ministério de Educacdo dispoe de mais verbas do que os demais (ou
outros) ministérios do Governo.

16. Ambiguidade

E a frase que pode ser tomada em mais de um sentido. A ambigiiidade
decorre, em geral, da dificuldade de identificar-se a que palavra se refere
um pronome que possui mais de um antecedente na terceira pessoa. Pode
ocorrer com:

a) pronomes pessoais:

e Ambiguo: O ministro comunicou a seu secretdrio que ele seria
exonerado
(quem seria? o ministro ou o secretario?)

e Claro: O ministro comunicou a exoneracdo dele a seu secretdrio
(ou: O ministro comunicou a seu secretdrio a exoneragdo deste).

b) pronomes possessivos e pronomes obliquos:

e Ambiguo: O deputado saudou o Presidente da Republica em seu
discurso e solicitou intervencdo no seu estado, mas isso ndo o
surpreendeu.



e Claro: Em seu discurso, o deputado saudou o Presidente da
Republica e solicitou intervengdo federal em seu estado, o que ndo
surpreendeu o presidente.

c) pronome relativo

e Ambiguo: Roubaram a mesa do gabinete em que eu costumava
trabalhar.
(eu costumava trabalhar na mesa ou no gabinete?)

e Claro: Roubaram a mesa do gabinete no qual eu costumava
trabalhar.
(ou: Roubaram a mesa do gabinete na qual eu costumava trabalhar).

d) oracao reduzida:
e Ambiguo: Sendo indisciplinado, o Chefe admoestou o funciondrio.
e Claro: O chefe admoestou o funciondrio, por ser este indisciplinado.

e Ambiguo: Depois de examinar o paciente, uma senhora chamou o
médico.

e Claro: Depois que o médico examinou o paciente, foi chamado por
uma senhora.

17. Grama (medida de peso) e grama (planta)
e Como medida de peso, é palavra masculina:
Duzentos gramas de queijo.
e Como planta, é palavra feminina:
Esta na hora de molhar a grama.

18. Negativa e dupla negativa



A nossa lingua admite dois tipos de negacdo: a simples e a enfatica. A
negacdo simples é aquela expressa por um sO elemento (anteposto ao
verbo):

Ndo vou la.
Ela nada sabe.

A negacao enfatica é aquela expressa por dois elementos (anteposto e
posposto ao verbo), ou seja, a dupla negativa, que é normal na lingua
portuguesa:

Ndo vou ld, ndo.
Ndo chegou ninguém aqui.
Ela ndo sabe nada.
Ndo disse nada.
Ndo tinham coisa nenhuma para dizer.

Ninguém jamais entrou ali.
Ndo ha nenhuma solugdo para a crise.

Vocé ndo vai comigo coisa nenhuma.
Ndo quero essa garota de jeito nenhum.

O elemento posposto ao verbo, que reforca a negacdo, pode ser
representado por palavras e expressoes as mais diversas, inclusive algum
(a), que, em frases de negacao, adquirem sentido negativo:

Ndo tenho dinheiro algum.
Sem dtvida alguma.

O que € errado é usar uma negacao antes (ninguém, nada, nem, etc.) e o
advérbio ndo, depois, como:



Nem eu ndo pude fazer.
(o correto é: Nem eu pude fazer)

Nenhum deles ndo chegou ainda.
(o correto é: Nenhum deles chegou ainda)

a) Ninguém ou alguém

e Ningtiem s6 pode aparecer em frases negativas:
Ninguém chegou aqui.

e Alguém sé pode aparecer em frases afirmativas:

Alguém disse mentiras.
Posso ir, desde que alguém me indique o caminho.

Se houver um ndo, sem, etc. antes, deve-se usar ninguém:

Gritou sem que ninguém o prendesse.
Ndo achou ninguém que pudesse ajudd-lo;

b) nada
e Antes de verbo, dispensa outra negativa:

Ele nada fez na corrida.
Jodo nada disse sobre o caso.

e Depois de verbo, pede outra negativa antes desse verbo:

Ele ndo fez nada na corrida.
Jodo ndo disse nada sobre o caso;

¢) qualquer e nenhum/a



Ha uma regra pratica: sempre que qualquer puder ser substituido por
nenhum, deve-se usar nenhum:

Ndo havera nenhuma censura.
(e ndo: qualquer)

Cancelou a vinda sem nenhum aviso.
(e ndo: qualquer)

Ninguém via nenhuma virtude nela...
(e ndo: qualquer)

Se ndo puder substituir por nenhum, admite-se o uso de qualquer:

Em quaisquer (todas) ocasioes ele dizia asneira!
Qualquer (algum, qualquer um) dia desses eu vou visitd-lo.
Isso ndo é qualquer (algum, qualquer um) homem que faz.
Negou qualquer (alguma, qualquer uma) rixa com o colega.

19. Fazer aniversdrio

’

E expressdao errada, pois comemora-se o aniversdrio, mas nao se faz
aniversdrio. Faz-se anos. Além disso, aniversdrio se relaciona a anos,

sendo, também, incorreto dizer:

Bela festa de aniversdrio de cem dias de governo, ou
as cadernetas de poupanga com aniversdrio hoje vdo render 1,3%.

20. Salve

Pode ser do verbo salvar e, também, interjeicdo. Como verbo, pede
artigo; como interjeicao, aparece em vocativos que nao exigemm artigo,
mas pedem virgula:



Jodo salvou o seu filho.
Salve, presidente!
Salve, Rainha, mde da misericordia.
Salve, lindo penddo da esperanca.

21. Bodas
Aplica-se somente a matrimonio. Assim,

A loja comemorou bodas de prata de fundagdo é errado.
O correto é: A loja comemorou jubileu de prata de fundagdo.

22. Disparado (a, os, as)
Quando puder ser substituido por de longe, usar sem flexao:

No jogo, as mulheres ganharam dos homens disparado.
As uvas chilenas sdo, disparado, as mais saborosas do mundo.

Quando funciona como adjetivo predicativo, ndo pode ser substituido
por de longe e, nesse caso, varia:

As criangas sairam disparadas ao encontro da mae.
23. Embalsamento

E substantivo correspondente a embalsar (colocar na balsa). As formas
substantivas correspondentes ao verbo embalsamar sao embalsamamento
ou embalsamacgdo.

24. Nem... e nem (conjuncao)

E incorreto usar o e.



Paulo nem come e nem bebe é errado.
O correto é: Paulo nem come, nem bebe
(ou: Paulo ndo come, nem bebe).

Quando nem é advérbio, aceita o e interposto. Nesse caso, nem significa
sequer:

Suzana chegou e nem veio me ver.

NOTA:

a frase: Minha mulher é que nem minha sogra: implicante! é equivocada.
Que nem so se usa quando ha indicio de idéia consecutiva na segunda
oracao, Como:

Pedro ficou vermelho que nem pimentdo.

Na frase inicial dever-se-ia usar como, feito ou igual a:

Minha mulher é como minha sogra...
25. Posto que e porque
Posto que ndo equivale a porque, e sim a embora:

Ndo viajei posto que choveu é errado.
O correto €é: Ndo viajei porque choveu.

Viajei, posto que chovia.
(embora)

26. Inclusive

S6 deve ser usado quando substitui também:



Todos choraram, inclusive eu.
Tudo molhou, inclusive a bota.

Todavia, inclusive é usado indevidamente, em casos como:

Nada posso declarar, inclusive porque nada vi.
Neste caso, inclusive deve ser eliminado, pois ndo serve para nada.

E o mesmo caso de:
Hoje, inclusive, choveu muito, e eu ndo pude sair de casa.
27. Tal e qual

Sao palavras que concordam com o nome a que se referem. Assim, é
incorreta a frase:

Esse rapaz é tal qual os irmdos.

O correto é: Esse rapaz é tal quais os irmdos
(tal concorda com rapaz e quais com irmaos).
Ou: Esses rapazes sdo tais qual seu irmdo.
Esses rapazes sdo tais quais seus irmdos.

Que tal meu carro? Que tais meus planos?

Quando qual estd no inicio da frase, condiciona o verbo. Qual no
singular, verbo no singular. Qual no plural (quais) verbo no plural:

Qual de vos quer entrar.
(e ndo: qual de vos quereis entrar)

Quais de vos quereis (ou querem) entrar.



28. Alcordo ou Cordo:

Os que chamam de Cordo fazem-no por entender que o al arabe
corresponde ao artigo definido o e, assim, dizer: o Alcordo seria uma
redundancia. Mansour Chalita, intelectual arabe-brasileiro, explica que,
etimologicamente, essas pessoas estdo certas. No entanto, ao passarem para
o portugues, as palavras de origem arabe que comecam com al incorporam
o artigo a elas, como agucar (e nao: ¢ucar), arroz (e nao: rroz) e algoddo (e
ndo: goddo), o que nao ocorreu em francés, onde temos sucre, riz, coton e
em inglés, onde temos sugar, rice, cotton. Assim, o correto € Alcordo.

29. Alguns adjetivos patrios ou gentilicos:

e Alemanha: alemdo; germanico;
e Brasil: brasileiro; brasilo;

e China: chinés; chino;

e Cuba: cubano;

e Dinamarca: dinamarqués, dano;
o EUA: americano;

e Espanha: espanhol, hispano;
 Finlandia: finlandés, fino;

e Franca: francés, franco;
 Inglaterra: inglés, anglo;

e Portugal: portugués, luso;

e Suica: suico, helveto;

De estados brasileiros:

e Acre: acriano (acreano ndo € mais aceito);
e Rondonia: rondoniano ou rondaniense;
e Rio Grande do Norte: potiguar ou norte-rio-grandense;



30. O sufixo -mente

a) acrescenta-se aos adjetivos na forma feminina e aos invariaveis em
género, para formar advérbios:

bondosa — bondosamente.
facil — facilmente.
repetida — repetidamente

E, portanto, errado dizer apenasmente, pois apenas nao ¢ adjetivo, mas
advérbio;

b) numa série de advérbios, a ndo ser quando se deseja enfatizar, o
sufixo -mente s6 é colocado no ultimo deles:

A moca respondeu suave, pausada e incisivamente.
31. Alerta
e Como advérbio é invariavel. Assim, a frase:

As Forg¢as Armadas continuam alertas é errado.
O correto é: As For¢cas Armadas continuam alerta.

e Como substantivo, varia:
dois alertas, etc.

32. Etc.

E abreviatura de et cetera, expressdo latina que significa e as demais
coisas; embora alguns autores entendam que nao deve haver virgula antes
do etc. por acharem que a expressdo ja contétm o e, o Vocabulario
Ortografico exige a virgula, pois se trata de um elemento de enumeragao:



Comprei ovos, leite, etc.
33. Aportuguesamento

As palavras estrangeiras que ndao estao aportuguesadas, mas ja sdao de
uso comum, devem ser escritas sem aspas ou destaques: rock, punk,
shopping, show, lobby. Em alguns casos, consagrados pelo uso, admite-se a
traducdo de uma parte do nome, mantendo-se a outra na lingua original,
como Nova York e Joana d Arc. Alguns autores ndao concordam com isso,
dizendo que, usando-se Nova York, quem la nasce sera nova-yorkino, o que
é estranho, sendo melhor, nova-iorquino, derivado, pois, de Nova lorque.

34. Duble

Significa substituto e ndao quem exerce dupla funcdo. Além disso, é
expressao pejorativa. Assim, Jodo é dublé de médico e ator € incorreto, e,
pejorativamente, significa que Jodo ndo é bom médico e nem bom ator. O
correto €é:

A cena é tdo perigosa que vai ser usado um dublé para o ator principal.
35. Majestade ou alteza?

* Majestade é tratamento para o rei e rainha.
e Alteza, para principes e princesas.

36. A medida que / na medida em que

As duas expressoes sao corretas. A medida que equivale a a proporcao
que e na medida em que equivale a porque, tendo em vista. Evite, porém,
usar a medida em que ou na medida que:



A medida que a AIDS cresce, cresce o nimero de mortos./ Na medida
em que se esgotaram as possibilidades de negociacgao, o projeto foi vetado.

37. A partir de
A locucao deve ser usada no sentido temporal:
A cobranca do imposto vigora a partir de janeiro.
Evite usa-la com o sentido de com base em, como em:

A partir do pedido do senador, Jodo foi demitido, o que € incorreto.
Deve-se usar: Tendo em vista (ou: Devido ao) pedido do senador, Jodo foi
demitido.

A locugao a partir de... nao recebe o acento indicador de crase, ja que
este acento sO deve ser usado diante de palavras femininas. O correto,
portanto, é sempre: a partir de...

38. Ambos

Ambos significa os dois ou um e outro. Nunca use ambos junto com a
palavra dois. Assim, evite expressoes pleonasticas como ambos dois,
ambos os dois, ambos de dois, ambos a dois

Ambos exige artigo:

ambos 0s casos
e nao: ambos casos

39. Anexo / em anexo

e Anexo é adjetivo e concorda em género e numero com o substantivo
a que se refere:



Envio a carta anexa.
as minutas anexas.
Remeto os projetos anexos.
Segue anexo o relatorio.

e Em anexo ¢ locucao adverbial e, como tal, invariavel:

Remeto as minutas em anexo.
Encaminhamos os projetos em anexo a chefia.

A mesma consideracao vale para apenso e incluso.

Muitos gramaticos condenam a locugcdo em anexo. Prefira, pois, usar a
forma sem a preposicao.

40. Atraves de

Quer dizer por dentro de, de um lado a outro, de lado a lado, por entre,
no decurso de:

A viagem incluia passar através a floresta.
Jodo foi sempre um pai extremado através dos anos.
(no decurso de)

Evite usar através de com o sentido de por meio ou por instrumento.
Nesse caso, use por meio de ou por intermédio:

O assunto deve ser requlado através de decreto é errado.
O correto é: O assunto deve ser requlado por meio de decreto.

Da mesma forma, a frase

Soube de vocé através do Paulo € errada.
O correto é: Soube de vocé por intermédio do Paulo,



ou: Soube de vocé pelo Paulo.

ATENCAO:
o de é companheiro inseparavel de atraves.

41. Enquanto

Ve

E conjuncao proporcional, equivalente a ao passo que, a medida que.
Assim, deve ser evitada a construcao coloquial enquanto que:

Jodo vai ao cinema, enquanto que Paulo, ao futebol é incorreto.
Prefira: Jodo vai ao cinema, enquanto Paulo, ao futebol.

42. Pertinente

E derivado do verbo latino pertinere, que ndo foi absorvido pela lingua
portuguesa, ou seja, ndo existe o verbo pertiner. Use no que diz respeito, no
que respeita, no tocante, com relagdo.

No que pertine ao projeto, nada a objetar é errado. Prefira No tocante ao
projeto, nada a objetar.

43. Iniumeros e numerosos

Ndo sdo sinonimos; inumeros significa incontdveis e numerosos
significa muitos. S6 se deve usar inuimeros para coisas que sejam
incontaveis. Assim, dizer:

Jodo tem inumeros talentos é incorreto.
O correto seria dizer: Jodo tem numerosos talentos.

44. Fronteira, divisa e limite

Entre cidades, é limite; entre estados, divisa; entre paises, fronteira:



Salvador faz limite com Simdes Filho.
A Bahia faz divisa com o Espirito Santo.
O acidente ocorreu na fronteira entre Brasil e Paraguai.

45. Melhor e melhores
e Como adjetivo, varia:
Eles sdo os melhores alunos.
e Como advérbio, no sentido de mais bem, ndo varia:

Os jogadores se colocaram melhor no campo.
Eles julgaram melhor os autos.
Ela foi a melhor colocada.

46. Handicap

E palavra inglesa, que quer dizer desvantagem, prejuizo. S6 que muitos
a usam, erradamente, com o sentido contrario, ou seja, de vantagem:

A volta de Romdrio é um handicap muito importante para o Flamengo é
errado.
O correto é: A volta de Romdrio é um handicap muito importante para os
demais times.

47. H medial

Nao existe h mudo no meio de palavras. Assim, honesto passa a ser
desonesto (sem h); humano e desumano; hidratar e desidratar.

A Unica excecdo € Bahia.

48. Historia, historia e estoria



e Historia (com H) € a ciéncia ou a disciplina;

e histéria (com h) é conto, narracao.

o Estoria é arcaico, e se referia a narrativas populares ficticias, mas,
hoje, pode ser usada para qualquer narrativa, real ou ficticia, embora
deva ser evitada:

Vamos a aula de Historia?
Vocé conhece a historia do Jodo?

49. Cada e cada um/uma
e Usa-se cada quando seguido de substantivo:
Uma bala para cada crianca.
e Usa-se cada um quando ndo seguido de substantivo:

Uma bala para cada um.
As balas custam dois reais cada uma.

50. Separacao de silabas
Regras:

a) se houver uma consoante entre duas vogais, a consoante fica com a
segunda vogal:

sub-es-ti-mar
e-du-ca-¢do
e-xi-gir

b) no caso de duas consoantes entre duas vogais, permanece uma
consoante para cada vogal:



tran-sa-ma-zo-ni-ca

rit-mo

c) se houver mais de duas consoantes entre duas vogais, a primeira vogal
permanece com as duas primeiras consoantes: trans-por-te;

NOTA:
quando a divisao silabica se tornar problematica, em funcdo das regras

anteriores, use o ouvido. E o caso de livro e Cisplatina: pelas regras, seria

liv-ro e Cisp-la-ti-na; usa-se li-vro e Cis-pla-ti-na;

d) nas palavras joia, apoia, troia, meio, plateia, tamoio, recreio, jiboia,
etc. a vogal do meio se une a vogal anterior:

joi-a
troi-a
a-poi-a

mei-o
pla-tei-a
ta-moi-o
re-crei-o

ji-boi-a

e) letras iguais nunca ficam juntas:

dlcool = dal-co-ol

caatinga = ca-a-tin-ga
carroga = car-ro-¢a
avesso = a-ves-so

f) as vogais que formam os hiatos sdo separadas



ca-i
cre-em

VO-0
ju-i-zes

g) as vogais dos ditongos e tritongos nao sao separadas:
ba-ca-lhau
sé-rie
bi-é-nio

U-ru-guai

h) todo s que precede outra consoante forma silaba com a consoante
anterior:

subs-cre-ver
Ins-tru-¢do
pers-cru-tar

51. Translineacao
Regras:

a) ndo se deve deixar uma vogal isolada do resto da palavra, em
principio ou fim de linha:

a-proveitar
Mari-a
sa-i

b) em palavras compostas, deve-se repetir o hifen:



segunda-/-feira
Decreto-/-Lei

c) deve-se evitar a separacao, quando uma das partes da palavra lembrar
vocabulo com outro sentido:

dele-gado
acu-mula
apos-tolo

d) em palavras de lingua estrangeira, deve-se separar de acordo com a
respectiva lingua; em caso de duvida, nao separe;

e) numeros ndao devem ser separados. Em caso de valores monetarios, o
cifrdo podera ficar numa linha, seguido de pontos, e o valor, em outra:

RS...
50.000,00

f) ndo se deve usar qualquer sinal para encher a linha; é preferivel nao
alinhar a direita.

52. Americano ou norte-americano?

O pais se chama Estados Unidos da América, e ndao Estados Unidos da
América do Norte; assim, o adjetivo patrio € americano, e nao norte-
americano. Norte-americano engloba americanos, canadenses e mexicanos.

53. Carioca e fluminense

A diferenca é simples: carioca se refere a cidade do Rio de Janeiro;
fluminense se refere ao estado do Rio de Janeiro. No entanto, é comum
lerem-se ou ouvirem-se, na imprensa, expressoes erradas, como: Justi¢a



carioca e Policia carioca. Quem tem Justica e Policia é o estado do Rio de
Janeiro e ndo a cidade. Assim, o correto é: Justica fluminense e Policia
fluminense. Assim, o chefe do Executivo carioca é o prefeito do Rio, e o
chefe do Executivo fluminense é o governador do estado do Rio de Janeiro.

Da mesma forma, paulista é relativo ao estado de Sao Paulo, enquanto
paulistano é relativo a cidade de Sao Paulo.

54. Por causa de e por conta de

E comum o uso de por conta de, em vez de por causa de. Quando se diz
que: o preco da laranja caiu por conta do novo plano do governo, esta
incorreto, pois se deveria usar por causa. Outro exemplo incorreto:

Saiu atrasado; por conta disso, bateu com o carro.
Alguns exemplos nos quais o uso de por conta de é apropriado:

O proximo chope é por conta do bar.
Estou falando por conta do diretor.
Ganhou o prémio e ja esta gastando por conta dele.

55. Repetir de ano

E expressdo popular, mas incorreta. O certo é repetir o ano, da mesma
forma que a pessoa que usa a mesma camisa durante dois dias seguidos
repetiu a camisa e nao repetiu de camisa; ou quem comeu de novo a salada,
repetiu a salada e ndo repetiu de salada.

56. Prefixo des

Normalmente, o prefixo des indica negacdo. Assim, desonesto é ndo
honesto, desnecessario é ndo necessdrio, etc. Entretanto, as vezes, o prefixo



des tem carater de reforco. Descair nao é o contrario de cair (significa
deixar pender, cair, inclinar-se lentamente, abaixar-se, curvar-se, vergar).
Desinquietar nao € o contrario de inquietar. Desinfeliz nao é o contrario de
infeliz, pois significa muito infeliz.

57. Ao maximo ou ao minimo

A frase: A ordem do diretor é reduzir as despesas ao mdximo (e ndao ao
minimo) esta correta. A prova disso € que se mudarmos a posicao de um
termo, a duvida desaparece:

... reduzir ao maximo as despesas,

mostrando que a ordem é aprofundar, maximizar a reducdo. S6 cabe a
palavra minimo se a frase mudar para:

... reduzir as despesas a um minimo.
58. Aprouver

Nao é verbo; é a forma da 3* pessoa do singular do futuro do subjuntivo
do verbo aprazer:

Se vos aprouver (causar prazer), podeis ir.
59. Amar a Deus sobre todas as coisas
O verbo amar é transitivo direto. Entdo, o correto é:
Amar Deus...

Neste caso, porém, admite-se 0 uso da preposicdo para enfatizar Deus,
que é o complemento do verbo.



60. Frade ou frei?

e Frei é usado antes do nome: Frei Jodo.

e Frade é membro de uma ordem religiosa: Frei Jodo é um frade
franciscano.

61. Nomes historicos

O Vocabulario Ortografico recomenda que os nomes geograficos ja
consolidados historicamente ndao devem ser alterados. Assim, escreve-se:

Bahia em vez de Baia

Paraty
(e ndo: Parati)

Mossoro
(e ndao: Mocoro)

Lages
(e ndo: Lajes)

Ilhabela
(e ndo: Ilha Bela)

Pirassununga
(e ndo: Piragununga)

Tabodo da Serra
(e ndo: Tabudo da Serra), etc.



O mesmo se convencionou valer para Orgdos e instituicoes, como
Itamaraty.

62. Em funcgdo de

Significa em relagdo a e s6 deve ser usado quando indicar dependéncia
ou finalidade:

O técnico escalou o time em fungdo do adversdrio.
(dependéncia)

Vivia em fungdo da familia.
(finalidade)

Nao deve, pois, ser usado com o sentido de por causa de, em razdo de,
em virtude de, em conseqiiéncia de, gracas a ou por. Nesses casos, prefira
usar as opgoes listadas:

O acidente ocorreu em fungdo do asfalto
(usar: por causa, em razdo, em virtude, ou em conseqiiéncia do asfalto).

63. Palavras consideradas pejorativas (sem razao).

Ha certas palavras que, embora popularmente sejam consideradas
pejorativas, na verdade, ndo o sdo. Por exemplo, quando se faz referéncia a
racas, soa mal homem preto, sendo o correto dizer homem negro. Os
dicionarios, porém, registram homem preto como individuo da raca negra,
sem nenhuma ressalva.

Outra palavra é esquisito, usada com o sentido de algo depreciativo,
ruim, de mau aspecto, etc. No entanto, os mesmos dicionarios registram
que os principais sentidos sao raro, precioso, invulgar, excelente, delicioso,
delicado, apurado.



Por outro lado, a palavra sofisticado, que é usada no sentido de
requintado, refinado, tem, como principais significados falsificado,
adulterado, que é artificial, que ndo é natural, que é falsamente
refinado...

64. Sic

Em latim, é advérbio, e significa assim mesmo. Usa-se entre parénteses,
depois de:

a) uma palavra grafada incorretamente ou inadequada ao texto, para
mostrar que o erro € do texto original:

Nos vai (sic) ao cinema;

b) uma declaracdo, para mostrar que a declaracao é do autor, e nao de
quem esta escrevendo agora:

Eu sou a forga (sic).
65. Caso
Como conjungdo, exige o verbo no presente do subjuntivo:

Caso chova, ndo havera jogo.
(e ndo: Caso chover...)

Caso vocé va ao jogo.
(e ndo: Caso vocé for...)

Vou te buscar, caso vamos ao jogo.
(e ndo: ... caso formos...)



66. Quite

E adjetivo, derivado do verbo quitar, significando livre de divida ou
obrigag¢do. Varia de acordo com o pronome ou com O Sujeito a quem se
refere ou substantivo que modifica:

Liquidei a ultima prestagdo. Assim, estou quite.
Assim, estamos quites.

E errado, pois, dizer: Estou quites com o ICMS.
67. Derivacdo impropria

E o processo de usar uma palavra fora de sua classe gramatical normal.
O anuncio: Skol, a cerveja que desce redondo esta incorreto a luz da
linguagem formal, pois quem modifica um verbo (desce) deve ser um
advérbio (redondamente). Nesse caso, porém, o adjetivo redondo se
transformou em advérbio, para se adequar a linguagem informal, da qual a
propaganda se aproxima. E 0 mesmo caso de:

Ela faz tudo rapido.
(em vez de rapidamente, como seria na linguagem formal)

Ela me olhou torto.

Isso também ocorre quando substantivos se transformam em adjetivos,
como manifestacio monstro, menino prodigio; advérbios em substantivos,
como em: com quantos ndos se faz um sim e verbos em substantivos, como:

... fez-se noite em meu viver, meu barracdo tinha o cantar alegre de um
viveiro.
(viver, verbo, transformou-se em substantivo)



68. A meu ver e ao meu ver
O correto é: a meu ver, a nosso ver, a seu ver:
A meu ver, a marcagdo foi errada.

69. Algures e alhures

e Algures é em algum lugar;
* alhures é em outro lugar.

70. Ao aguardo e no aguardo
e O correto é ao aguardo:

Ficarei ao aguardo de suas providéencias.

71. Expressoes com de ou do/a, como apesar de, aléem de, através de, a
partir de, a ponto de, em vez de...

Na gramatica normativa (Acordo Ortografico que entrou em vigor em
2009), ndo se deve contrair a preposicao de com 0s artigos 0 e a ou com
pronomes, sejam pessoais ou demonstrativos (ele/a, este/a, esse/a, aquele/a,
isto, isso, aquilo) quando o préximo termo for o sujeito, pois a preposicao
de ndo rege o sujeito, so rege o verbo. Ou seja, o artigo devera ficar isolado
do de. Ex.:

Antes de a chuva cair.
Antes de o promotor falar...

Usar “Antes da chuva cair”’ e “Antes do promotor falar” é incorreto.
Como a preposicdo s6 rege o verbo, usa-se de, quando o verbo for no
infinitivo. Ex.:



Apesar de ele ser boa pessoa...

Mas, ha uma corrente de professores que acha que ndo se deve seguir
essa regra, pois, pela eufonia (a harmonia do som), é melhor evitar o uso do
de isolado, como em: Estd na hora da onga beber dgua que é mais eufonico
do que: Esta na hora de a ong¢a beber dgua, ou:

A luz solar passa através da janela é melhor do que:
A luz solar passa através de a janela, ou

Ele foi além da conta
do que: Ele foi além de a conta, ou

Apesar dos pesares...
em vez de: Apesar de os pesares...

Para evitar essas duvidas, pode-se trazer o verbo para antes de o
substantivo, e usar a preposicao de. Ex.: na duvida entre:

e Antes de a chuva cair e Antes da chuva cair, usar: Antes de cair a
chuva.

» Apesar de a oferta ser boa e Apesar da oferta ser boa, usar: Apesar
de ser boa a oferta.

e Em vez de ele subir, desceu e Em vez dele subir, desceu, usar: Em vez
de subir, ele desceu.

De qualquer modo, deve-se usar as regras gramaticais, pois eles é que
valem em concursos, ou seja, usar:

Apesar de o tempo, fomos a praia.
Apesar de as noticias, ele esta bem.
Ela gosta do marido, apesar de os seus defeitos.



Apesar de isso ocorrer.
Apesar de ele negar.

72. Perguntar ou questionar?
Nao se deve usar perguntar na voz passiva, como: Ao ser perqguntado...

Ao ser perguntado...
Deve—se usar: Ao ser questionado...
Ou, entdo: Quando foi perguntado...



FIGURAS DE SINTAXE — VICIOS DE
LINGUAGEM

1. Anastrofe ou hipérbato ou inversao

E a inversao da ordem natural dos termos sinteticamente relacionados de
uma oracdo ou das oracOes no periodo, para aumentar a expressividade do
texto:

Da patria tombai no chdo. (Fagundes Varela)
Baliza natural ao norte avulta o das dguas gigante caudaloso. (Gongalves
Magalhaes)

“Ouviram do Ipiranga as margens pldacidas,
De um povo herdico o brado retumbante...”

De tudo ficou um pouco. Do meu medo. Do teu asco. (Carlos Drumond de
Andrade)
Dangava com a mulher o passista.
Foi Maria a feira.
Essas que ao vento vém.
Belas chuvas de junho. (J. Cardoso)

Atencdo que, as vezes, a inversao altera o sentido da frase. Ex.:

Acharam o gato morto
e: Acharam morto o gato.

Na 1° frase, ja se sabia que o gato estava morto, mas na 2% foi uma
surpresa a morte do gato. Outro exemplo:



Encontrei a casa suja
e: Encontrei suja a casa.

No 1° caso, encontrou-se a casa que ja se sabia estar suja. No 2° caso,
encontrou-se a casa, surpreendentemente, suja.

2. Assindeto

Ocorre quando oracoes de um periodo ou palavras de uma oracdo se
sucedem sem conjunc¢ao coordenativa, para dar mais vigor ao texto:

Sorri, gesticula, brada, reclama, canta.
O vento zunia, as folhas caiam, as ruas sujavam.

3. Anacoluto

E a figura em que, no mesmo periodo, uma expressao nao se liga as
outras pelas regras de sintaxe ou em que se observa solucao de continuidade
no texto:

Os trés reis orientais é tradi¢do da igreja que um deles seja negro.
Os nordestinos quando chegam, todos juntos, entre sacos e malas, na
rodovidria, eu acho que merecem todo respeito.

4. Antitese

E a figura pela qual se opdem, numa mesma frase, duas palavras,
expressOes e pensamentos inteiramente contrarios:

A mocidade é uma esperanca, a velhice, um desengano.

5. Aliteracao



E a repeticdao das mesmas letras , das mesmas silabas ou dos mesmos
sons no inicio das palavras que constituem um verso ou uma férmula
tradicional:

Rara, rubra, risonha, régia rosa. (Félix Pacheco)
Vozes veladas vagam nos velhos vértices velozes dos ventos. (Cruz e Souza)
A renuncia do Estado em receber receitas redundou em crise.

6. Ambiguidade ou anfibologia
E o duplo sentido que decorre de uma construcdo defeituosa:

Aqui esta a mde do menino a quem procuravas.
O pai chamou a atencdo do filho porque bateu o seu carro.

7. Arcaismo
E o uso de palavras que ja cairam em desuso:

Vossa Mercé me permite um aparte?
O boticdrio recomendou-me este remédio.

8. Apostrofe

Consite na invocacao de alguém ou de algo personificado, com sentido
emotivo:

Senhor Deus dos desgracados!
Dizei-me vos, Senhor Deus! (Castro Alves)

9. Barbarismo ou corruptela

E o vicio de linguagem que consiste em erro na pronuncia, na grafia, no
género ou na significacdo de uma palavra:



Pégada.
(em vez de: pegada)

expontanea.
(em vez de espontdnea)

a telefonema.
(em vez de: o telefonema).

10. Cacofato

’

E o agrupamento vocabular no qual ndo existe pausa intercorrente,
originando a sugestdo de palavras descabidas ou indecorosas:

Ela trina muito bem.
A boca dela estava aberta de espanto.

11. Colisao
E a aliteraciio que produz som desagradavel.
O senhor Soares sentiu sumamente a sua falta.
12. Comparacao

E a figura pela qual o orador aproxima e compara duas coisas e idéias
que se assemelham total ou parcialmente:

A chuva caia como lagrimas de um céu entristecido.
13. Catacrese

E o aumento de extensao da palavra, empregando-a no sentido analégico
e nao no sentido proprio:



A cabeceira do rio.
A barriga da perna.
O bracgo da poltrona.

14. Eco ou assonancia

E a sucessdo de palavras com terminacao idéntica, constituindo-se vicio
de linguagem:

Jodo, motorista de lotagdo, foi o campedo da competicdo.
Por estar impaciente, foi imprevidente e inconvincente.

15. Eufemismo

E a figura de retérica pela qual se suavizam as expressoes tristes ou
desagradaveis, empregando outras mais suaves e delicadas:

Ele faleceu.
(em vez de: Ele morreu)

O trabalho pode melhorar.
(em vez de: ... estd ruim)

Ele desviou dinheiro.
(em vez de: ... roubou)

O contrario de eufemismo é o disfemismo, ou o uso de expressdes mais
fortes e grosseiras:

Ele é um m...!
Ndo vou fazer p... nenhuma!



A palavra vaga-lume é o eufemismo de caga-lume, ou caga-lume é o
disfemismo de vaga-lume. Quem usa um disfemismo é disfémico.

16. Elipse
E a omissdo de palavra ou palavras facilmente subentendiveis:

Na rua deserta, nenhum sinal do bonde. (Clarice Lispector)
(ndo havia)

Na entrada do estadio, pouca movimentag¢do de cambistas.
(havia)

A esquerda, duas casas, a direita, terreno baldio.
(havia)

Miguel foi atrds dela, mdos nos bolsos, falando calmo. (Luandino Vieira)
(com)

17. Ectlipse
E a supressdo do m final de uma palavra seguida por uma vogal:

Co a mdo.
(em vez de: com a mdo)

18. Hiato

E o encontro dissonante de duas vogais, uma no final e outra no inicio
da palavra seguinte:

Ou eu ou outro faz o servico.



19. Hipérbole

E o engrandecimento ou diminuicdo exagerada da realidade, para que
produza maior impressao:

Morro de medo dos fogos de artificio.
Se eu ndo me classificar no concurso, me mato.
De jangada leva uma eternidade, de saveiro leva uma encarnagdo. (G.Gil)

20. Ironia

E o0 uso de um termo em sentido oposto ao original, obtendo-se, com
isso, sentido ironico:

Cada vez que vocé interrompe a aula, sem pedir licenga, vejo como é bem-
educado.
Ele é um ilustre desconhecido.

21. Metafora

7

E o emprego de uma palavra em sentido diferente da propria, por
analogia ou semelhanca:

Esta cantora é um rouxinol.
(para dizer que canta muito bem)

O céu esta chorando.
(para dizer que esta chovendo)

Maria é uma flor.
Sua boca é um cadeado e meu corpo é uma fogueira. (Chico Buarque)

22. Metonimia



E a substituicio de um nome por outro, com o qual tenha relacio,
causando a alteracao do sentido das palavras pelo emprego do efeito em vez
da causa, do produto em vez do lugar, do abstrato em vez do concreto, do
continente em vez do conteudo:

Apresento-lhe meu trabalho.
(livro)

Serviram um bordéus.
(vinho de Bordéus)

Ndo se menospreze a realeza.
(o rei)

Leio Erico Verissimo porque ele fala sobre a vida.
(escreve)

Beber um copo d’agua.
O que se bebe é a agua (conteudo), e ndao o copo (continente)

Todo o mundo vai.
O mundo (continente) foi empregado no lugar de muitas pessoas
(conteudo).

Tenho em casa duas bocas para sustentar.
23. Onomatopeia

E o vocabulo cuja prontincia lembra o som de ruidos que alguns animais
emitem:

O coaxar dos sapos e o cricri dos grilos nos ajudam a dormir.



24. Polissindeto

E o contrario do assindeto, ou seja, é a ligacdo de uma série de termos
coordenados por uma mesma conjungao:

Temos bracos, e pernas, e cérebros, e terra.
E falei, e gritei, e tentei, e gesticulei, mas ninguém acudiu.

25. Prosopopeia ou personificacao

E a figura pela qual se atribui qualidade ou sensibilidade humana a um
ser inanimado e se fazem falar as pessoas ausentes e até 0s mortos:

Ah! Cidade maliciosa de olhos de ressaca que das indias guardou vontade
de ficar nua. (Ferreira Gular)
O jardim olhava as criangas sem dizer nada.

26. Perifrase ou circunloquio ou antonomasia

E o uso de um atributo ou fato que o celebrizou, para designar algo, ou o
emprego de varias palavras para exprimir o que se poderia dizer mais
concisamente:

A Cidade Maravilhosa atrai muitos turistas.
Encaminho, como constituinte do anexo, o estudo devidamente preparado
pela assessoria responsavel.
O Pai da Aviagdo uniu 0s povos com seu invento.
Os quatro rapazes de Liverpool.
(em vez de: Os Beatles)

27. Pleonasmo

E a superabundancia de palavras para enunciar uma idéia:



Sai la para fora, Jodo. (M. Torga)
Entra para dentro, Pedro.
A mim ndo me enganas tu. (M. Torga)
O lugar, conquistara-o com muita luta.

Entretanto, é figura de sintaxe, quando propositado, para dar vigor e
forca a um pensamento:

Vi com meus praoprios olhos.
O criminoso preferiu retirar-se da vida a confessar o crime.

28. Pleonasmo vicioso

E o pleonasmo que nada acrescenta a forca da expressdo, que resulta
apenas da ignorancia do sentido exato dos termos empregados:

Fazer uma breve alocugdo.
Ter o monopolio exclusivo.
Ser o principal protagonista.

ATENCAOQ!
Nao se considera pleonasmo o emprego do adjetivo como epiteto da
natureza, que € uma forma de énfase literaria. Ex.:

O mar salgado, quanto do teu sal sdo ldgrimas de Portugal. (Fernando
Pessoa)
Fria neve que nos congela.

29. Paradoxismo ou oximoro

E a combinacdo, na mesma frase, de palavras de sentido oposto, que
parecem excluir-se mutuamente, mas que, no contexto, reforcam a
expressao; é muito usado em poesias:



O operario, quanto mais trabalha, mais tem dificuldades;
Obscura claridade;
musica silenciosa;
siléncio eloqiiente;
inocente culpa;
ilustre desconhecido;
siléncio ensurdecedor;
instante eterno,
é proibido proibir;
O filme entediou-me até as lagrimas;
Devagar que tenho pressa;
Foi sem querer, querendo.

O poema abaixo, de Camoes, é feito de oximoros:

Amor é fogo que arde sem se ver
E ferida que ddi e ndo se sente
E um contentamento descontente
E dor que desatina sem doer

E um ndo querer mais que bem querer
E solitdrio andar por entre a gente

E nunca contentar-se de contente

E cuidar que se ganha em se perder

E querer estar preso por vontade
E servir a quem vence, o vencedor

E ter com quem nos mata lealdade.

Mas como causar pode seu favor



Nos coragbes humanos amizade,
Se tdo contrdrio a si € o mesmo Amor?

30. Prolepse ou antecipacao

Consiste no deslocamento de um termo de uma oracdo para outra que a
precede, com o que adquire excepcional realce:

O prdprio ministro dizem que ndo gostou do ato. (Machado de Assis)
31. Repeticao
E a figura que se baseia na repeticio de uma palavra ou frase:

Vdrios tons de vermelho dangcam para mim, o vermelho da guerra, o
vermelho das terras, o vermelho do nada. (Katia Maristela Ongaro)

32. Silepse

E a figura pela qual as palavras concordam com o termo subtendido ou
com a idéia que expressam, e nao segundo as regras da sintaxe, ou com o
termo que esta escrito. A silepse pode ser de género ou de numero:

Os Sertoes conta a Guerra dos Canudos.
Sua Exceléncia chegou ao paldacio.
O que me parece inexplicavel é que os brasileiros persistamos em comer
essa coisinha que se derrete na boca... (Manuel Bandeira).
Os que aqui moramos.
Os brasileiros somos massacrados.
Para que todos os brasileiros possamos reverenciar os herois nacionais.

Sdo Paulo é linda.
(a cidade)



Todos queremos.
(em vez de: Todos querem, como seria 0 normal)

33. Sinestesia

E a relacdo entre uma percepcao e outra, que pertence a um sentido
diferente; é a unido de impressdes sensoriais:

Avista-se o grito das araras. (Jodao Guimardes Rosa)
O cheiro doce e verde do capim me traz recordagoes da fazenda.
Um dspero sabor de indiferenca a atormentava.

34. Sinquise

E a inversao, de tal modo violento das palavras de uma frase, que torna
dificil a sua interpretacao:

Licias, pastor — enquanto o sol recebe,
Mugindo, o manso armento e ao largo espraia,
Em sede abrasa, qual de amor por Febe,
Sede também, sede maior, desmaia.

35. Solecismo

E o erro incidente sobre as regras de concordancia, de regéncia ou de
colocacado:

O povo vaiaram.
Assisti o filme.
Faltou muitos alunos a aula.

36. Zeugma



E uma das formas de elipse, em que se omite um termo ou termos ja
enunciados na frase:

Nem ele nos entende, nem nos a ele. (Napoledo Mendes de Almeida)
Nem eu o ouvi, nem ele a mim.

37. Anagrama, aigologia e palindromo

e Um anagrama é um jogo de palavras que utiliza a transposicao ou
rearranjo de letras de uma palavra ou frase, com o intuito de formar
outras palavras ou frases. E permite lembrar, também, o palindromo e
a aigologia.

e Palindromo é a palavra ou texto que tem o mesmo significado
quando lido de tras para a frente:

Bob, Natan, Mussum, Mirim, sopapos;
“A cera causa a sua careca”;
“A mala nada na lama’;
e a famosa “Socorram-me subi no 6nibus em Marrocos”.

O palindromo é uma das formas de anagramatismo, que se tornou uma
das figuras de linguagem mais apreciadas por determinados escritores e
leitores. Certos peritos da aigologia criam titulos e marcas em palindromia
para obter facil memorizacdao do que propagam, como nomes de lojas e
produtos que, lidos ao contrario, tém a mesma grafia e sentido.

* Ja a aigologia é um tipo de palindromo, mas as palavras, quando lidas
de tras para a frente, geram outras, de significados diferentes:

Animal — lamina;
Roma — amor;
Siri e luar — Raul e Iris;
Arfas a arar — Rara a safra.



ALGUMAS REGRAS BASICAS

1. O adjetivo, na funcao predicativa, deve concordar com o
substantivo, se este estiver qualificado. Caso contrario, o adjetivo fica no
masculino singular:

E proibida a caga. E proibido cacar.
A cachaga é boa. Cachaga é bom.
E perigosa a entrada de muitas pessoas no elevador.
E perigoso entrar muitas pessoas no elevador.

2. Nao se usa duas preposicoes juntas:

Jodo tem boa vontade para com Paulo. (errado)
O correto é: Jodo tem boa vontade com Paulo

Face ao exposto. (errado)
O correto €é: Face o exposto

3. Nao se usa pronome de caso reto com os verbos: deixar, mandar,
fazer, ver, ouvir e sentir:

Deixe-me dormir.
(e ndo: Deixe eu dormir)

Facga-o entrar.
(e nao: Faca ele entrar)

4. Os pronomes pessoais retos (eu, tu, ele, nos, vos, eles) nao podem
ser objeto direto. SO podem ser o sujeito da oracao. Quando objeto direto,



deve ser usado o pronome obliquo:

Comprei ele para vocé (errado)
O correto €: Comprei-o para voceé.

Eu vou ajudar vocé. (errado)
O correto é: Eu vou ajudd-lo.

Eu amo vocé. (errado)
O correto é: Eu a amo.

5. Verbo transitivo indireto nao pode ser apassivado. Entdo, quando
se usar o se, ele sera simbolo de indeterminacao do sujeito, levando o verbo
para a 3% pessoa do singular:

Trata-se de questbes similares.
Necessita-se de advogados.

6. Verbos de movimento (vir, chegar) exigem a preposicao a, e nao
em:

Chegou no curso. (errado)
O correto é: Chegou ao curso.

Chegou em Santos. (errado)
O correto é: Chegou a Santos.

7. Nao se usa pronome pessoal obliquo no inicio de frase:

Se liga, cidaddo! (errado)
O correto é: Liga-se, cidaddo!



Me passa o agticar. (errado)
O correto é: Passa-me o agucar.

8. Quando a conjuncao ou liga sujeitos que se excluem, o verbo fica
no singular:

Paulo ou Jodo serda o lider do partido.
Maria ou Joana acompanhara a mde.

9. As palavra terminadas em i sao acentuadas quando paroxitonas e
nao acentuadas quando oxitonas:

taxi, juri, dandi, etc.
tupi, abacaxi, sofri, etc.

10. O presente do subjuntivo deriva da 1° pessoa do singular do
presente do indicativo:

Eu vou — que eu va.
Eu canto — que eu cante.

11. O pretérito perfeito do indicativo da origem ao pretérito mais-
que-perfeito do indicativo, ao pretérito imperfeito do subjuntivo e ao
futuro do subjuntivo.

12. Os pronomes obliquos lhe e lhes so complementam verbos
transitivos indiretos, ou seja, 0s que regem preposicao:

O advogado lhes instruiu. (errado)
O correto é: O advogado os instruiu.
(o verbo instruir é transitivo direto, ou seja, ndo rege preposicao).

13. Nao se usa crase antes de palavra masculina:



A prazo,
e nao: d prazo.

14. Nao ha crase antes de pronome indefinido:

Bom dia a todos,
e nao: ... a todos.

15. Nao ha crase antes de verbo:

Viajo a partir de amanhd.
e nao: ... d partir.



EXPRESSOES ESTRANGEIRAS
(ESTRANGEIRISMOS)

Embora o pedantismo deva ser evitado sempre que possivel, algumas

vezes 0 uso de expressoes estrangeiras pode enriquecer o texto. Evite usar

estrangeirismos se eles ja tiverem sido aportuguesados (balé, toalete, chofer,

estresse, etc.) ou se existir palavra em portugués que o traduza (sagudo, em

vez de lobby, futebol de areia, em vez de beach soccer, etc.). Aqui vao

algumas expressoes bastante utilizadas:

A) Latim

a fortiori: com mais razao.
ab initio: desde o comeco.
ab absurdo: partindo do absurdo.

ad calendas greccas: para as calendas gregas; significa a intencdo de
nao realizar determinada coisa, adiando-a eternamente.

ad hoc: para um determinado ato; para executar determinada tarefa.
ad nutum: segundo a vontade de; ao arbitrio de.

ad referendum: para referir, sob condicdio de consulta aos
interessados e aprovacao deles.

ad unum: até o dltimo.

ad valorem: conforme o valor, pelo valor.

alea jacta est: a sorte estd lancada (usada para indicar uma decisao
irrevogavel) .

alter ego: outro eu, amigo intimo.

bona fide: de boa fé.

carpe diem: aproveite o dia; tenha um bom dia.

causa mortis: causa da morte.



cavendo tutus: sé cauteloso e iras seguro.

cum grano salis: com um grao de sal; significa que o que foi
enunciado ndo deve ser levado a sério, pois foi temperado com
apenas um grao de sal.

cum laude: com louvor.

curriculum vitae: conjunto de dados biograficos e profissionais.
data venia: com a devida vénia; com respeito.

delirium tremens: agitacdo e alucinacoes mentais.

de cujus: o falecido.

deo gratias: Gracas a Deus.

ex abrupto: abruptamente.

exempli gratia: por exemplo, e.g.

ex-officio: por obrigacao regimental; por imposicao da lei; por dever
de oficio.

ex-vi: por forca; por efeito; por determinacao expressa.

ex toto corde: de todo coracao.

fac-simile: reproducao exata.

festina lente: apresse-se devagar.

habeas-corpus: que tenhas teu corpo; recurso judicial impetrado por
quem sofreu ou se acha ameacado de sofrer violéncia ou coacao, por
ilegalidade ou abuso do poder.

habitat: ambiente natural.

hoc erat in votis: isto estava em meus desejos.
hic e nunc: aqui e agora.

ibidem: no mesmo lugar.

id est: isto é, ou seja, i.e.

idem: o mesmo.

ignoratio elenchi: ignorancia da questdo; €é a tentativa de denegrir
uma pessoa que faz uma dentncia, para fugir da comprometedora
dentncia.

in memoriam: em lembranca de.
in totum: no todo, totalmente.



intuitus personae: em consideracao a pessoa.

in naturalibus: em estado de nudez.

intra murus: dentro dos muros; dentro do recinto de uma cidade .
in verbis: nestas palavras; textualmente.

ipsis litteris: textualmente; pelas mesmas letras.
ipso facto: pelo préprio fato; por isso mesmo.
lato sensu: em sentido lato; em sentido geral.
loco citado: no trecho citado.

manu militari: por forca militar, coercitivamente.
minima de malis: dos males o menor.

motu proprio: por iniciativa propria.

modus faciendi: maneira de agir.

mutatis mutandis: mudando o que deve ser mudado; em outras
palavras.

mea culpa: minha culpa.
nihil obstat: nenhum obstaculo; nada impede.

non sequitur: nao segue; diz-se do argumento cuja conclusdao nao é
apoiada pelas premissas.

pari passu: simultaneamente; a passo igual.

persona grata: pessoa bem-vinda.

post mortem: depois da morte.

post scriptum: depois de escrito.

prima facie: que se pode verificar de pronto.

pro forma: por formalidade .

quo vadis?: onde vais?

referendum: referendo.

Si vis pacem, para bellum: se quer paz, prepare-se para a guerra.
sine die: sem dia; sem fixar dia certo.

sine qua non: sem o qual, ndo; indispensavel.

status quo: o estado em que se achava anteriormente certa questao.
stricto senso: em sentido restrito.



 sub judice: sob juizo; diz-se da causa que ainda ndo foi julgada.

* sui generis: Unico, peculiar.

e sursis: suspensdo condicional da pena.

* taedium vitae: desgosto da vida.

e tertius: terceiro candidato; terceira forca.

 urbi et orbi: para a cidade e para o mundo; em toda parte .

e vade mecum: vai comigo; diz-se dos livros de conteudo util e pratico.

e vade retro: para tras.

* vanitas vanitatum: vaidade das vaidades.

* versus: contra.

* vide: veja

» vox populi, vox Dei: voz do povo, voz de Deus, o que o povo disser é
a verdade.

B) Inglés

 Affair: negocio, caso.
* all right: tudo certo; exprime aprovacao.
e baby-doll: traje feminino de dormir.

o baby-sitter: pessoa que se contrata para tomar conta de criancas por
tempo determinado.

* background: o fundo de uma cena, os antecedentes, o conjunto de
conhecimentos.

e backup: copia que contém a reproducdao ou duplicacdio de um
arquivo.

e best seller: livro mais vendido.

* black-out: escurecimento.

* black-tie: roupa a rigor; o mesmo que smoking.

 blazer: japona.

 blue chip: acdo de firma confiavel.

e blue collar: empregado de oficina de uma empresa; operario.

e bob: rolo de cabelo feminino.



bombshell: granada explosiva; surpresa estarrecedora; atriz famosa.
bookmaker: pessoa que aceita apostas em varias modalidades de
jogos.

boom: crescimento rapido.

boy friend: namorado.

bye-bye: adeus.

brainstorming: técnica usada em reunioes em que se da liberdade e
vazao a imaginacao e ideias dos participantes.

by-pass: desvio.

call girl: prostituta.

camping: acampar ao ar livre.

cashemere: 13 fina e macia.

checks and balances: controles e verificacoes; freios e contrapesos.

check-in: registro e verificacdo de entrada em um local; listagem de
entrada.

check-out: o mesmo que check-in, so que relativo a saida.
check-up: exame, verificacao.

clipping: recorte de jornais e revistas.

close-up: pormenor fotografado de mais perto.

cool: fresco, calmo, tranquilo.

country: aquilo que é ligado ao campo.

courrier: servico de correio, de entrega de correspondéncia e
mercadorias.

cover-girl: mulher que posa para capa de revistas.
deadline: prazo maximo para conclusao de uma tarefa.

doping: aplicacdo de estimulante para melhorar o desempenho de um
atleta.

double-face: reversivel.
downsizing: reducdo de tamanho.

dumping: venda de um produto abaixo do custo para derrubar um
produto concorrente.



fake: tipo de musica.
fairplay: habilidade.
feedback: realimentacao.

flash-back: é o registro de recordacao ou de fato ja ocorrido, em
filmes ou narrativa literaria.

folder: impresso promocional constituido de uma tnica folha com
duas ou mais dobras.

free-lancer: pessoa independente, que trabalha por conta propria.
full time: tempo integral.

funk: mau cheiro, tipo de musica.

gag: situacao inesperada e comica.

glamour: encanto pessoal.

globe-trotter: aquele que viaja mundo afora.

hacker: violador de um sistema de computacao.

hall: sala de grandes dimensoes; atrio.

handcap: desvantagem, prejuizo.

happening: acontecimento, em geral artistico, improvisado e sem
plano de desenvolvimento.

happy end: final feliz.

happy few: os poucos felizes.

happy hour: coquetel, festa com horario para iniciar e terminar.
hardware: os equipamentos fisicos do computador.

high-life: alta sociedade.

hobby: atividade de recreio, praticada, em geral, nas horas de lazer.
home care: tratamento médico em casa.

home banking: acessar sitios de bancos com computador pessoal.
iceberg: massa de gelo flutuante.

impeachment: impedimento.

indoor: em ambiente fechado.

input: entrada, insumo.

inside out: as avessas.



interview: entrevista.

jogging: correr lentamente ou andar em passos ritmados.
just in case: caso necessario.

kart: pequeno veiculo automovel.

kilt: saiote pregueado feito de 1a quadriculada.

kit: estojo com conjunto de utensilios.

kitchenette: cozinha pequena; apartamento reduzido.

kitsch: material artistico e literario de ma qualidade, de gosto
duvidoso.

last but not least: tltimo, mas ndo 0 menos importante.

lead: o papel ou personagem principal de uma peca; a manchete do
jornal.

leasing: aluguel, arrendamento.

lobby: atividade de influenciar os outros para atender a interesses
proprios.

lockout: coligacao de patroes que, em represalia a ameaca de greve
de seus empregados, fecham suas lojas.

look: aparéncia, olhar.

manager: empresario, gerente.

make-up: maquiagem.

marketing: acOes para lancar e sustentar um produto no mercado;
mercadologia.

match: jogo, partida.

milady: tratamento dado a senhoras de elevado nivel social.

mister: senhor.

mix: mistura.

must: coisa especial.

nonchalance: indiferenca, desinteresse.

off: sem aparecer.

off-side: impedimento (no futebol); fora da linha, fora da quadra.
outdoor: anuncio feito ao ar livre.



output: saida, o produto, o resultado.

outsider: cavalo que tem poucas chances de vencer; lance em que a
bola saiu do campo de jogo.

outsourcing: terceirizacao.

overdose: superdose.

overnight: operacado financeira no prazo de 24 horas.
parking: area de estacionamento.

passer-by: transeunte, caminhante.

pedigree: linhagem, arvore geneal6gica de animais, como cavalos e
cachorros.

pick-up: toca-discos, camioneta aberta.

playback: processo de sonorizacao que utiliza gravacdo prévia de
trilha sonora.

playboy: homem, geralmente rico e ocioso, que se dedica a vida
social intensa, ao convivio com belas mulheres.

play off: competicao final.

pool: conjunto de pessoas ou empresas que Se unem para um
determinado objetivo.

punk: vagabundo, droga.

ragtime: espécie de danca e de musica fortemente ritmada .
rave: delirio, furia, tipo de musica.

ray-ban: vidro de cor esverdeada.

referee: arbitro.

reliable: confiavel.

retrofit: reparo de coisa antiga, modernizacao.

rock: tipo de musica.

rush: grande afluéncia de veiculos.

script: texto dos dialogos de um filme ou peca.
self-service: autosservico.

sex-appeal: encanto pessoal.

shopping center: conjunto de lojas comerciais.



short: calca curta; filme curto.

show: espetaculo.

sidecar: carrinho que se prende ao lado de uma motocicleta.
site: pagina na Internet.

skate: prancha de madeira que desliza sobre quatro rodas.
sketch: dialogo curto de revista teatral.

skinhead: membro de uma gangue que usa cabelos raspados.
slack: calca ou blusa frouxa, larga.

slogan: palavra usada com frequéncia, associada a propaganda
comercial; lema, legenda.

software: os procedimentos e a programacao do computador.
songbook: album de musicas, CD.

sore loser: mau perdedor.

speaker: locutor.

speech: pequeno discurso.

spiritual: canto religioso dos negros americanos.

spot: pequeno refletor, anincio gravado em voz, mas sem musica.
spray: jato gasoso, de produtos diversos.

spread: a diferenca entre precos, taxa que incide em empreéstimos.

sprinkler: peca sensivel a temperatura, que esparge agua sobre focos
de incéndio; chuveiro automatico.

sprinter: corredor veloz de pequenas distancias.

staff: grupo qualificado de pessoas que assessoram um chefe.
strip-tease: ato de se despir lentamente em publico.

sundae: porcao de sorvete com caldas e coberturas.

taxi-girl: empregada de boate que danca com clientes.
tape-deck: toca-fitas.

teen-ager: adolescente, de 13 a 19 anos.

think tank: laboratorio de ideias.

time-sharing: uso compartilhado do tempo.

timing: ritmo, senso de oportunidade de realizar uma acao.



e trailer: exibicao de curtos trechos de um filme; reboque adaptado a
trazeira de um veiculo.

* trainee: estagiario.

* tweed: tecido de origem escocesa feito de 1a.

e twist: tipo de musica e danca.

e underground: subterraneo, metro.

* upside down: de cabeca para baixo.

e up-to-date: atualizado.

* wagon-lit: vagao leito, carro-leito.

e walk over: competicao em que um dos competidores ndo comparece,
sendo dada a vitdria ao outro.

o water-closet: vaso sanitario; banheiro.

» week-end: fim de semana.

» welfare state: estado-previdéncia, estado de bem-estar social.

» western: filme de bangue-bangue.

* white collar: empregado de escritorio de uma empresa; empresario.

» windsurf: navegacao sobre prancha.

» wishful thinking: pensamento positivo, sonho.

e workaholic: pessoa que se dedica demais ao trabalho.

» workshop: oficina, reunido de trabalho.

Siglas:

e ASAP — As soon as possible: o mais cedo possivel.
 DDSS — Different day same shit: dia diferente, mas a mesma m...

e DINK — Double income no kids: casal com renda cada um, sem
filhos.

o ILY — I love you: eu te amo.

e KISS — Keep it simple sir (or stupid): seja simples, senhor (ou
estupido).

e SOB — Son of a bitch: filho da p...

e TINA — There is no alternative: nao ha alternativa.



TGIF — Thanks God, it’s friday: Gracas a Deus, é sexta-feira.
VIP — Very important person: pessoa muito importante.

WYSWYG — What you see is what you get: o que vocé vé € o que
VOCE obtera.

SOS — Save our souls: salvem nossas almas,
SOS — Same old shit: a mesma velha m...

NINJA — No income, no job and assets: sem renda, sem trabalho e
bens.

C) Francés

d bout de souffle: a beira da exaustao.
a vol d oiseau: por alto, de um modo muito geral.

aide mémoire: obra resumida para ficar na memoria, selecio ou
resumo de uma obra.

dffaire: caso.

agrément: aprovacao.

d la diable: desordenadamente.

d outrance: sem tréguas.

aplomb: seguranca, desenvoltura, desembaraco.
attaché: adido.

arriére pensée: pensamento que se esconde enquanto se exprime
outro.

art déco: arte decorativa; movimento das artes surgido nos anos 20,
inspirado no cubismo.

art noveau: arte nova.

au grand complet: completamente, em peso.
au revoir: até a vista.

bas-fond: zona de meretricio.

belle époque: época relativa aos primeiros anos do século XX,
considerados de vida facil e agradavel.

blasé: pessoa entediada de tudo.



bomboniere: loja onde se vendem bombons.

bon mot: dito espirituoso.

bon vivant: boa vida.

boutade: dito espirituoso.

causeur: conversador, brilhante.

chef: chefe de cozinha em restaurante (abreviatura de chef-de-
cuisine).

clou: ponto de interesse dominante, atrativo principal, ideia de maior
destaque.

collant: roupa de malha muito ajustada ao corpo.

comme il faut: como deve ser.

complot: conluio, conspiracao.

créme de la creme: o melhor de tudo .

cul-de-sac: rua sem saida, que tem area para volta dos carros.
débacle: ruina, derrota.

debut: estreia.

degradé: cor que vai esmaecendo.

déja vu: ja visto.

délavé: tecido de cor manchado, desbotado.

délivrance: parto.

dernier cri: ultima moda.

enfant gaté: aquele que é tido com grande preferéncia por seu
superior.

enfant terrible: crianca que, com suas indiscricoes, causa embaracos
continuos a seus pais.

en passant: de passagem.

entourage: pessoas proximas que rodeiam alguém.

et pour cause: e ndo sem motivo.

forfait: auséncia.

foyer: saldo, nos teatros, onde os espectadores ficam nos entreatos.
garconniere: apartamento de rapaz solteiro.



grand monde: a alta sociedade.

griffe: marca de fabricante de artigos de vestuario de luxo.

habitué: frequentador habitual.

honni soit qui mal y pense: amaldicoado seja quem pensar mal disso.
hors-concours: que ndo concorre a prémios

jeu-de-mots: jogo de palavras, trocadilho.

malgré tout: apesar de tudo.

ménage a trois: relacao intima a trés pessoas.

metteur-en-scene: diretor de teatro.

mise-en-scéne: encenacao.

monsier: senhor.

négligé: roupao fino de senhora.

noveau-riche: novo rico.

noblesse oblige: a nobreza obriga.

ouverture: abertura.

parquet: Ministério Publico; soalho cujos tacos formam desenhos.
parti pris: opinido preconcebida.

passe-partout: contorno de tecido ou papel que compde a moldura de
um quadro.

pied de poule: tecido com estampa especial, em preto e branco,
quadriculado.

porte bonheur: amuleto.

pot pourri: miscelanea, mistura.

potin: mexerico, fofoca.

premier: primeiro-ministro.

premiere: primeira apresentacao publica de uma peca.
quand méme: apesar dos pesares.

raffiné: de gosto apurado.

raison d’étre: razao de ser.

réveillon: festa de véspera de ano novo.

rempli de soi-méme: cheio de si, convencido.



rendez-vous: ponto de encontro; local de encontros amorosos.
rouge: po avermelhado, para maquilagem de mulher.

sans peur et sans reproche: sem medo, sem censura, sem temor, cCom
a consciéncia tranquila.

savoir-faire: saber fazer; habilidade.
savoir-vivre: conhecimento das normas da vida social.
soi-disant: pretenso.

souvenir: pequeno presente, objeto caracteristico de um lugar
vendido como lembranca a turistas.

sui-generis: peculiar.

sursis: suspensao condicional da pena.

tailleur: traje feminino composto de casaco e saia; costume.
tenue de ville: terno, passeio completo.

téte-a-téte: conversa particular entre duas pessoas.

tour de force: emprego de muita forca ou muito esforco para alcancar
um fim.

tour de promenade: passeio.
tout court: sem mais nada; s6; somente .
tout le monde: todos.

trompe-1'oeil: em inglés é trick the eye ou engana o olho; é uma
técnica de arte, geralmente de pintura ou arquitetura, com truque de
perspectiva, criando uma ilusdao de oOtica, mostrando objetos com
formas e profundidades que, na verdade, ndo existem.

trottoir: passeio.

trouvalle: ideia espirituosa, achado.

vaudeville: cancao leve e satirica dos séculos XV e XVIILI.
vendeuse: vendedora.

vermeil: prata dourada.

vernissage: inauguracao ou abertura de uma exposicao de arte.
vis-a-vis: frente a frente.

voyeur: aquele que se excita ao ver os 0rgaos sexuais de outrem.



D) Italiano (it); espanhol (es); russo (ru); austriaco (at); japonés (ja);
alemao (de); sueco (sv); arabe (ar)

e arrivederci (it): adeus.

» auf wiedersehen (at): até a vista.

* ciao (it): até logo.

e cucaracha (es): barata.

e ersatz (de): substituto, sucedaneo.

e far-niente (it): ocio.

e gulag (ru): campo de concentracdo na antiga Unido Soviética.
 hasta la vista (es): até a vista.

* in bocca chiusa non entro mai mosca (it): em boca fechada nao entra
mosca.

e Inshallah (ar): se Deus quiser.

o kamikaze (ja): avido ou piloto utilizados em ataque suicida na 2°
Guerra Mundial; suicida.

o karaoke (ja): casa noturna onde o cliente pode cantar ao microfone.
 kitsch (de): material de ma qualidade, de gosto duvidoso.

o leitmotif (de): a razdo principal.

* ma non troppo (it): mas nao muito.

e nomenklatura (ru): a classe burocrata, privilegiada, dos paises da
antiga Unido Soviética.

e ombudsman (sv): funcionario que recebe e encaminha queixas de
clientes e consumidores.

» paparazzi (it): fotografo que persegue pessoas célebres pra fotografa-
las.

e rallentando (it): diminuindo gradativamente a velocidade.

e reich (de): império, reino.

* se non é vero e bene trovato (it): se ndo é verdade, é bem provavel.
» siamo frigato (it): estamos fodidos. (manter ?)

e zen (ja): forma de budismo que leva ao desenvolvimento da
personalidade mediante o conhecimento de si proprio; meditacdo;



diz-se da pessoa calma, contemplativa.
E) Comidas

e aceite (ITA): vinagre.

e aioli (FRA): maionese tipo caseira, preparada com gemas de ovos e
azeite.

 d la carte (FRA): escolha de pratos pelo cardapio.

e d la coque (FRA): cozido.

 alheira (POR): enchido (chorico) de carne de porco ou de aves, com
azeite, banha e alho.

e ameijoas (POR): moluscos (conchas).

e amuse-bouche (FRA): "diverte-boca"; comidinha para abrir o apetite;
petisco.

e antipasti (ITA): entrada; corresponde ao entrée e ao hors- d ouevre
(FRA).

o apfelstrudel (ALE): torta de maca.

e aragosta (ITA): lagosta.

* asado de tira (ARG): costela assada, de gado jovem.

e bacalhau a lagareira (POR): posta assada no forno com batatas
calabresas sem casca e brocolis, com molho de azeite com alho,
cebolas e acafrao.

e bacalhau a Zé do Pipo (POR): posta cozida ao leite e gratinada com
puré de batata, maionese e molho de cebola e azeitonas.

e bacalhau ao Brds (POR): desfiado com batata palha, cebola, ovos
mexidos, salsa e azeitonas, e dourado no forno.

e bacon (ING): toucinho defumado.

e bechamel (FRA): molho classico da culindria francesa; uma mistura
de leite, farinha e manteiga.

e béarnaise (FRA): molho feito com manteiga, gemas de ovos, ervas e
vinho branco.

* bife de chorizo (ARG): contrafilé.
* bife de lomo (ARG): file mignon.



birra (ITA): cerveja.

biére (FRA): cerveja.

beer (ING): cerveja.

bier (ALE): cerveja.

blini (RUS): pequena panqueca (tipo crepe), servida com caviar ou
queijo cremoso.

boeuf bourguignon (FRA): ensopadinho de carne em cubos,
normalmente musculo, ou coxdao mole ou alacatra, cozida com vinho
da Borgonha, com cebolas inteiras, cenouras e cogumelos.

boeuf tartare (FRA); é de origem russa, mas ganhou fama na Franca;
carne de boi crua, moida, com ovo cru, cebola crua, alcaparras e
pepinos em conserva.

bouillabaisse (FRA): sopa ou guisado de peixes cozidos e frutos do
mar, com vegetais, ervas e temperos; € originaria da cidade de
Marselha.

bracciola (ITA): bife enrolado (bife a rolé).

brasserie (FRA): pequeno restaurante; cervejaria; ¢ uma mistura de
café e restaurante de pratos simples e feitos.

bruscheta (ITA): fatias de pao italiano cobertas com cubos de tomate,
manjericado, alho e azeite; sao entradas.

burro (ITA): manteiga.
calamares (ESP): lula.
camaron (ESP): camarao.
canard (FRA): pato.

carpaccio (ITA): prato de entrada, composto de fatias finas de carne
ou peixe condimentados.

cassoulet (FRA): espécie de feijoada feita com feijao branco.
catering (ING): fornecimento de comidas preparadas.

cazuela (ESP): prato de barro que vai ao forno e é servido a mesa.
cerveza (ESP): cerveja.

chef (FRA): chefe dos cozinheiros de um restaurante.

chutney (ING): espécie de geleia indiana, que combina temperos



como vinagre, cebola, gengibre, noz-moscada e acticar branco ou
mascavo.

colita de quadril (ARG): maminha.
concasé (FRA): mistura de legumes picados.

confit (FRA): é a preservacao e cozimento de carnes (porco, pato e
ganso) em sua propria gordura, ou frutas preservadas em calda de
acucar; pode ser comprado conservado em vidros e latas.

coq au vin (FRA): galinha ao molho de vinho tinto.

coulis (FRA): molho a base de frutas, com consisténcia entre o puré e
o caldo. Também pode ser um puré de legumes com caldo de carne.

couscous (FRA): semolina de trigo, muito usada nos paises arabes do
norte da Africa. créme brilée (Fra): sobremesa cremosa a base de
baunilha com calda de acticar aquecida com macgarico.

crépe (FRA): panqueca.

crépe Suzette (FRA): sobremesa; sdao panquecas com calda de
caramelo, suco de limao, suco de laranja e gomos de laranja, tudo
flambado a mesa com licor; é servido com uma bola de sorvete de
creme.

croissant (FRA): tipo de pao, com massa folhada.

crotitons (FRA): pequenos pedacos de torradas de pao, em forma de
cubos.

éclair (FRA): bomba (doce).
eggs benedict (ING): ovos pochés (amassados) sobre fatias de pao de
forma, acompanhados de bacon, salsinha e molho holandés.

fast-food (ING): lanchonete ou restaurante que fornece refeicGes
rapidas, com sanduiches.

fetucine (ITA): espécie de macarrao.

fliite (FRA): copo de pé, longo e estreito, usado para champanha.
fondant (FRA): algo derretido.

formaggio (ITA): queijo.

frappé (FRA): ligeiramente gelado.

gambas (ESP): camardo miudo.



gamberi (ITA): camarao.
gamberoni (ITA): camarao graudo.

garni (FRA); ou bouquet garni, ¢ um amarrado (ou buqué) de
especiarias; sdo talos de salsa, salsao, tomilho e louro, colocados
dentro de uma folha de alho-poré e amarrados por um barbante,
colocados nas panelas no meio do cozimento, para dar sabor a sopas,
ensopados e molhos.

gazpacho (ESP); sopa fria de tomate, com pepino, cebola, pimentao,
vinagre e azeite de oliva; original da Andaluzia, é servida como
entrada, durante o verao.

gateau (FRA): bolo.
glace (FRA): sorvete.
glacé (FRA): gelado.

goulash (HUN): sopa de carne marinada em vinho tinto e especiarias,
especialmente a paprica; espécie de ensopado de carne.

gourmand (FRA): aquele que ¢ muito dado a comidas apetitosas.
gourmet (FRA): apreciador e conhecedor de iguarias finas.

grill-room (ING): sala de restaurante onde as carnes e peixes sdao
grelhados.

hors-d' ouevre (FRA): prato de entrada, em uma refeigao.

insalati (ITA): salada.

jambalaya (EUA): comida criolla, de New Orleans; arroz com
linguica e especiarias.

jus (FRA): suco; molho leve e ralo.

kebab (GRE) (Verificar origem desta palavra. Ndo é grega);
espetinhos de carne, geralmente de cordeiro, com cebolas. ?

lagostim (ESP): camarao graudo.

magret (FRA): peito de pato.

maitre (FRA): chefe dos garcons.
milk-shake (ING): leite batido com sorvete.

molho roti (FRA): feito com vinho, caldo de carne, cebola, alho,
alho-poro e louro.



moules (FRA): mariscos.

nouvelle cuisine (FRA): cozinha moderna.

olio (ITA): azeite.

ossobuco (ITA): da regido da Lombardia (Mildo); significa “osso com

buraco”; é o musculo da perna trazeira do boi cortado em fatias de 5 a
6 cm, com 0 0SSO.

paillard (FRA): bife de carne, cortado bem fino.
panaché (FRA): mistura de legumes ou carnes.
panceta (ITA) : bacon.

panna cota (ITA): nata cozida.

papardelle (ITA): macarrao mais largo que o tagliatelli.
parmentier (FRA): sopa de batatas.

pateé de foie grdas (FRA): paté de figado de ganso.
patisserie (FRA): pastelaria; loja de doces.

pesto (ITA): molho a base de azeite, manjericao e alho.
piece de résistente (FRA): o prato principal de uma refeicao.
plat du jour (FRA): prato do dia.

polpettone (ITA): bolo de carne moida; almondega.
pomodoro (ITA): tomate.

pot au feu (FRA): sopa de carne com verduras.

prime rib (ING): corte especial de costela bovina.
prosciutto (ITA): presunto.

ragout (FRA): ensopado, ,com pedacinhos de carne.

ratatouille (FRA): salada de rodelas ou cubinhos de beringela,
abobrinha, tomate, cebola e pimentao.

réchaud (FRA): suporte para panelas com alcool e pavio, para manter
a comida quente.

roti (FRA): assado.
Saint Germain (FRA): sopa de ervilhas.

salada caprese (ITA): fatias de tomate e de queijo mucarela de
bufala, com folhas de manjericao, regado a molho de azeite, vinagre e



orégano.

salada Waldorf (EUA): alface, fatias de macd e de salsdo (aipo),
nozes e passas com molho de creme de leite e limao

saltimboca (ITA): escalopes de vitela com fatias de presunto,
enrolados, salpicados de farinha de trigo e fritos na manteiga e vinho
branco; normalmente servido com puré de batata.

sauce béarnaise (FRA): molho feito com gemas de ovos, manteiga,
vinho e ervas.

scampi (ITA): camarao.

shitake (ING): espécie de cogumelo.

shawarma (SAU): churrasco no espeto giratorio, de cordeiro ou boi.
sommelier (FRA): encarregado dos vinhos em um restaurante.

sorbet (FRA): sorvete entre um prato de comida e outro, para
aprimorar o paladar para o proximo prato.

steak au poivre (FRA): filé mignon ao molho de creme de leite,
conhaque e pimenta preta.

sashimi (JAP): filé de peixe cru, cortado fino, marinado com suco de
limao e gengibre.

sushi (JAP): fatias de arroz enrolado em folha de alga, com pedaco de
peixe ou legume em cima.

tapas (ESP): também chamados de pinchos, sdo tira-gostos,
caracteristicos da regidao da Andaluzia; servidas quentes ou frios, sdo
porcoes de embutidos, peixes, conservas, queijos, frutos do mar,
azeitonas temperadas.

tapa de quadril (ARG): picanha.

tartelette (FRA): pequena torta.

tartinet (FRA): sanduiche aberto.

tiramisu (ITA): pave italiano.

traiteur (FRA): espécie de delicatessen; vende comidinhas, como
salgados, doces e sanduiches.

tutti fruti (ITA): todas as frutas.

vacio (ARG): fraldinha.



veal (ING): vitela.

vichyssoise (FRA): sopa feita com batatas, alho-pord, cebola, caldo
de galinha e creme de leite; é chamada de sopa de batata, e é servida
fria, no verao.

vol-au-vent (FRA): salgadinho de massa folhada.

wienerschnitzel (AUS): escalope de porco ou vitela a milanesa com
batatas fritas.

yakisoba (CHN): macarrdo frito com legumes, pedacos de carne e
frango também fritos, regado amolho shoyu.

zarzuela (ESP): espécie de cozido, geralmente de frutos do mar.
zuppe (ITA): sopa.



EXERCICIOS DE FIXACAO

Algumas das seguintes frases estdo certas, outras erradas. Verifique
seus conhecimentos:

e 1 — Um quarto dos presentes vaiou o orador.

e 2 — Jodo bateu com o carro; Maria, com a moto; ambos casos
causaram ferimentos.

e 3— O FLU, como sempre, venceu o FLA.
e 4 — Calor forte leva cariocas a lotarem praia.
e 5 — Os Matarazzo sao muito ricos; os Almeida, nem tanto.

e 6 — O navio se aproximava lentamente, e sua guarnicdo erguia os
bracos. Este detalhe chamou a atencdo do menino que, alegre,
procurava divisar seu pai. E que esse navio enfrentara forte
tempestade.

e 7 — Os amigos com quem conto.

e 8 — Este terno foi comprado a prazo.

¢ 9 — O salario de um marinheiro é mais baixo do que um sargento.
e 10 — Haviam poucos ingressos a venda.

e 11 — O professor de portugués é portugués, e conhece muito bem o
Portugueés.

e 12 — Apostou com o amigo e deu varios gols de lambuja.

e 13 — Jodo fazia questdo de agradar o Almirante com elogios.
e 14 — Esta armando uma chuva forte.

e 15— Ele queria todo o dia, mas a mulher s0 aceitava todo dia.
e 16 — Ela comprou um lenco e outro echarpe.

e 17 — Esse é um caso serissimo.

e 18 — Jodo fez a prova dos nove e concluiu a verdade.

e 19 — O presidente queria poupar o pais de mais um vultoso
empréstimo externo.



20 — Cerca de 20% dos entrevistados respondeu corretamente.
21 — O prefeito ndo é candidato a qualquer cargo eletivo.

22 — Honrosamente, fui laureado com o primeiro prémio da
Academia.
23 — A disponibilidade do depodsito em cheque ocorrera apos a

respectiva cobranca que procederemos por sua conta e risco.
24 — Fu pulo o carro com cera todos os dias.

25 — As sardas sumiram do seu rosto como por encanto.

26 — Igreja e Estado: sempre juntos com o povo.

27 — Os atuais esforcos sdo importantes para se explorar as
capacidades da regido.

28 — Nem uma das que me escreveu recebeu resposta.
29 — As classes média e alta ndo sdo civilizadas ao dirigir.

30 — “Seus olhos sdo duas contas pequeninas, qual duas pedras
preciosas”.

31 — Cerca de um quarto dos oficiais de Marinha sdo nordestinos.
32 — Todos foram unanimes nessa opinido.

33 — Passear em parques e tomar banho de sol em piscinas ou praias
sdo indicados para a satude da crianca.

34 — O ordenanca do almirante € uma praca.

35 — Falta dois minutos para as seis.

36 — A sentinela foi punida por estar fora do uniforme.

37 — O carro estava tdao ruim que parava a cada km.

38 — Ela esta meia confusa.

39 — Dois tercos das nossas economias ficou com o fiscal.
40 — O dedo duro é um dedo-duro!

41 — Ao invés de ir ao cinema, fui ao teatro.

42 — O acidente foi com duas mulheres alemaes e quatro criancas
catalas.

43 — A nova comandanta é um grande chefe.
44 — Seus bunda-mole!



45 — H4 um novo manda-chuva na firma.
46 — A rua estara interditada das 00:00 hs as 05:15 hs.

47 — A partir de 15 de novembro passarei a morar na rua 15 de
Novembro.

48 — Nunca vi jogador mais ruim que o Jac6zinho!

49 — Para o préximo jogo do Botafogo, o treinador disse que vai
manter 0 mesmo time.

50 — Romario foi ao hospital para radiografar seu joelho esquerdo.
51 — Foram inutilizadas as quatro milhdes de doses de vacina.

52 — Maria disse a seu filho que s6 compraria um brinquedo, e nada
mais além disto.

53 — Para se chegar ao lucro, ha que se evitar desperdicios.
54 — No6s mesmos temos nossos defeitos, mas quem nao os tém?
55 — Jodo, mostra seu trabalho!

56 — “ ... ora um ora outro desses quatro paises mostra melhores
perpectivas de saltar para a condicdo, sendo de nacao desenvolvida,
de player relevante na cena global” FHC.

57 — Afinal, tudo que comeca, acaba.




RESPOSTAS

1 — Certo. Numeros fracionarios exigem concordancia normal.

n

2 — Errado. O correto é:
exige artigo.

. ambos os casos". A palavra ambos

3 — Certo. O verbo vencer é transitivo direto.

4 — Errado. O correto é: "Calor forte leva cariocas a lotar praia".
Concordancia do infinitivo; no caso, é uma oracdo reduzida
desempenhando o papel de complemento.

5 — Errado. O correto é: "Os Matarazzos sdo muito ricos; oS
Almeidas, nem tanto". Plural de sobrenomes.

6 — Certo. Uso de este e esse.

7 — Errado. O correto é: "Os amigos com que conto". Depois da
preposicao com, usa-se que, e nao quem.

8 — Errado. O correto é: "Este terno foi comprado a prazo". Nao ha
crase antes de substantivo masculino.

9 — Errado. O correto é: "O saldrio de um marinheiro é mais baixo
do que o de um sargento". Comparacao.

10 — Errado. O correto é: "Havia poucos ingressos a venda".
Haver, no sentido de existir nao sofre variacao.

11 — Certo. Uso de maitsculas.
12 — Errado. O correto é: lambujem. E corruptela.

13 — Errado. O correto é: "agradar ao". O verbo agradar, no
sentido de satisfazer, exige objeto indireto.

14 — Errado. O correto é: "Estd se armando uma chuva forte".
Quando citando fenémenos da natureza, deve-se usar armar-se.

15 — Certo. Uso de todo.

16 — Errado. O correto é:
feminina.

n

. outra echarpe". Echarpe é palavra

17 — Errado. O correto é: seriissimo.



18 — Errado. O correto €é: "prova dos noves". Plural de locucoes.

"

19 — Errado. O correto é: " ... poupar ao Pais". O verbo poupar
exige objeto indireto. Pais, quando se trata do nosso, deve ser com
letra inicial maiudscula.

20 — Errado. O correto é: "Cerca de 20% dos entrevistados
responderam corretamente". Concordancia com porcentagem.

21 — Errado. O correto é: "O prefeito ndo é candidato a nenhum
cargo eletivo". Nas frases negativas se usa nenhum, em vez de
qualquer.

22 — Errado. O correto é: "... fui laureado do...". O verbo laurear se
usa com a preposicao de.

n

23 — Errado. O correto é: "... a que procederemos...". O verbo

proceder é transitivo indireto.
24 — Certo. Verbo polir.
25 — Errado. O correto é: "As sardas se sumiram...". O verbo é

sumir-se.
26 — Errado. O correto é: "... sempre junto com o povo.". Junto com
nao varia.
27 — Errado. O correto é: "... para se explorarem...". Regra

complementar do infinitivo flexionado.

28 — Errado. O correto é: das que me escreveram...".
Concordancia do infinitivo. (sujeito indeterminado) .

n

29 — Errado. O correto é: ao dirigirem.". Infinitivo com
preposicao.
n

30 — Errado. O correto é:
com o nome a que se refere.

... quais duas pedras...". Qual concorda

n

31 — Errado. O correto é: ¢ nordestino". Concordancia de

numeros fracionarios.

"

32 — Errado. O correto é: "... todos foram concordes...". Ja que
todos foram unanimes, é pleonasmo vicioso.

33 — Errado. O correto é: "... € indicado...". Concordancia do verbo
ser.

34 — Errado. O correto é: "A ordenanca...".



35 — Errado. O correto é: "Faltam..." .
36 — Certo. Nao é o sentinela e sim a sentinela.

n

37 — Errado. O correto é:
especificado o valor.

. a cada quilometro"”, pois nao esta

38 — Errado. O correto é: "... meio confusa". No caso, é o advérbio
meio, que nao varia.

39 — Errado. O correto é: "... ficaram..." .Concordancia de nimeros
fracionarios.

40 — Certo. Uso do hifen.

41 — Errado. O correto é: "Em vez de...".

42 — Errado. O correto é: ... mulheres alemds...". Feminino.
43 — Errado. Nome que designa funcao publica.

44 — Errado. O correto é: "... bundas-moles". O plural de compostos
substantivo + adjetivo, ambos vado para o plural.

45 — Errado. O correto é: "... mandachuva...".
46 — Errado. O correto é: "... das 00h as 5h15".
47 — Certo. Uso do niamero em algarismos. Datas e ruas.

48 — Errado. Deve-se usar pior, pois é caso de comparacao de seres
diferentes.

"

49 — Errado. O correto é: "... manter o time". Pleonasmo vicioso.

"

50 — Errado. O correto é: "... o joelho esquerdo”.

"

51 — Errado. O correto é: "... os quatro milhées".

... além disso".

!

52 — Errado. O correto é:

53 — Errado. O correto é:
desperdicios".

... Para chegar ao lucro, ha que evitar

54 — Errado. Tém é plural, e deve ser tem, no singular. O verbo
deve concordar com o sujeito (quem) e ndao com o objeto (0s).

55 — Errado. Mostra ¢é 2° pessoa; logo, deve-se usar teu (uso do
imperativo, pag.103). Se quiser manter o seu (3% pessoa), deve-se usar
mostre.

56 — Certo. Sendo usado como “quando ndo”.
57 — Errado. Nao se separa o verbo do predicado.
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